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PREGAO PRESENCIAL
REGISTRO DE PRECOS N°. 08/2023

O PREGOEIRO da Prefeitura Municipal de Ouro Preto - MG, designado pelo Decreto 6.814 de 30 de
janeiro de 2023, comunica aos interessados que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS, tipo MENOR PRECO GLOBAL, com a finalidade de
selecionar a melhor proposta para contratacdao de empresa para prestaciao de servigos para
atendimento de diversos postos de trabalho da Secretaria Municipal de Educagao. A Sessao
Publica para o Recebimento das Propostas se dara no dia 04 de maio de 2023, as 09h, na sala de
reunides da Geréncia de Compras desta Prefeitura, situada a Rua Diogo de Vasconcelos, 29 A - Pilar,
em Ouro Preto/MG. A licitagao obedecera as condi¢des estatuidas neste Edital e sera regido pela Lei
10.520/2002, Decreto Municipal n°® 4.893 de 21 de Agosto de 2017 que regulamenta o Pregéo, Decreto
Municipal n° 4.681/2017 (Retificado), Decreto Municipal n°. 3.964/2014, Decreto Municipal N°
4.693/2017, subsidiariamente pela Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993 (suas alteragdes posteriores),
Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006 e Lei Complementar 147 de 07 de agosto de
2014 e do Decreto Federal N° 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o tratamento

favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte.

SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA,;

ANEXO Il - MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL;
ANEXO Ill - CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL;

ANEXO IV - APRESENTACAO DE PROPOSTA AJUSTADA,;

ANEXO V - INFORMAGOES SOBRE O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS;
ANEXO VI - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO;

ANEXO VIII - DECLARAGAO CONJUNTA; e

ANEXO IX - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO.
ANEXO X - MODELO DE PROCURAGAO.

ANEXO XI - PARECER JURIDICO DO DEPARTAMENTO DE ATOS E CONTRATOS.
ANEXO XII - DECLARAGAO DE VISTORIA


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC 8.538-2015?OpenDocument

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagdes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301
R @

PATRIMONIO
CIDADAO

|- DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto registro de pre¢o para contratagao de empresa para prestagao
de servigos para atendimento de diversos postos de trabalho da Secretaria Municipal de Educacgao,

conforme especificado neste edital.

Il- CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar desta licitagcdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive

quanto a documentagéo, constantes deste edital e seus anexos.

2.3. Nao poderao participar da presente licitagdo as empresas que:

2.3.1. Encontrarem-se em situagdo de faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial,

concurso de credores, dissolugao, liquidagdo ou empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

2.3.2. Estiverem suspensas para licitar e contratar com o Municipio de Ouro Preto.

2.3.3. Forem declaradas inidéneas para licitar e contratar com a Administracdo Publica Federal,

Estadual ou Municipal.

2.3.4. Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou socios, servidor, empregado ou ocupante

de cargo comissionado na Administragdo Publica do Municipio de Ouro Preto.

2.3.5. Estejam constituidas sob a forma de consércio.

2.3.5.1. A vedagdo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a
forma de consorcio se justifica na medida em que nas contratagbes de servicos comuns,
perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado, é bastante
comum a participagdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria,
apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e econdmico-financeira,
condic¢oes suficientes para a execugdo de contratos dessa natureza, o que nao tornara restrito
0 universo de possiveis licitantes individuais. A auséncia de consoércio ndo trara prejuizos a
competitividade do certame, visto que, em regra, a formagao de consércios € admitida quando
0 objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que

empresas, isoladamente, nao teriam condi¢gdes de suprir os requisitos de habilitagao do edital.
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Nestes casos, a Administragdo, com vistas a aumentar o numero de participantes, admite a
formacao de consorcio.

Tendo em vista que é prerrogativa do Poder Publico, na condigdo de contratante, a escolha da
participagdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consércio, com as devidas
justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n° 8.666/93, que em seu
artigo 33 que atribui a Administragdo a prerrogativa de admissao de consércios em licitagdes
por ela promovidas, pelos motivos ja expostos, conclui-se que a vedagao de constituicao de
empresas em consorcio, para o caso concreto, € o que melhor atende o interesse publico, por

prestigiar os principios da competitividade, economicidade e moralidade.

2.3.6. Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.

2.4. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente licitagao.

2.5. Cada licitante apresentara uma so proposta, de acordo com as exigéncias deste Edital.

2.6. O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparagao e apresentacdo de sua proposta,

independente do resultado do procedimento licitatério.

2.7. A participacao no certame implica aceitar todas as condigbes estabelecidas neste Edital.

2.8. Os documentos necessérios a habilitagdo poderao ser apresentados em cépia (exceto por fac-simile)
autenticada por meio de cartério competente ou na GECOM de Ouro Preto, ou, ainda, por publicacdo em

6rgao da imprensa oficial.

2.8.1. Caso o licitante opte por apresentar copia do documento, acompanhada do original para
conferéncia e autenticagdo na Geréncia de Compras e Licitagbes, este devera proceder a tal
autenticagao, preferencialmente, até 01 (UM) DIA ANTES DO CERTAME.

2.8.1.1. Caso o licitante opte por autenticar os documentos na Superintendéncia de
Compras e Licitacoes, o mesmo devera ser feito com base em DOCUMENTO ORIGINAL,

nunca baseado em documento autenticado em cartorio.

2.8.2. A apresentagcdo dos documentos que ndo atendam ao exposto neste item sera considerada

invalida, impedindo que a empresa licitante que o apresentou participe do certame.
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2.8.3. As copias de documentos retiradas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ouro Preto
que acaso sejam necessarias serao cobradas de acordo com o prego publico instituido pela Lei
Municipal n°. 511/2009.

2.9. A documentagao devera ser apresentada em conformidade com o item 2.3. a fim de ser anexada ao
processo.

2.11. Todos os anexos exigidos para compor a documentacao do credenciamento, proposta de
precos e habilitacdo deverdo ser digitados, datilografadas ou impressas em formulario continuo da

empresa, ou na forma do modelo de proposta fornecido pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, SENDO
EMITIDO EM PAPEL QUE IDENTIFIQUE O ORGAO (OU EMPRESA) EMISSOR, redigidas em linguagem

clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as folhas por

quem é de direito.

2.11.1. O licitante que nao possuir papel com timbre da empresa, podera apresentar todos os
anexos exigidos para compor o credenciamento, a proposta de pregos e a documentagédo de

habilitagdo, em papel branco, com o carimbo do CNPJ e dados da empresa

2.12. Em conformidade com o Termo de Ajustamento de Conduta n° 137/2017 — PROMO n°
004450.2017.03.000/1 firmado entre o Municipio de Ouro Preto e o Ministério Publico do Trabalho, no qual
determina ao CONTRATADO que cumpra a cota de aprendiz a que esta obrigada conforme arts. 429 e
seguintes da CLT, devendo na ocasido da celebragdo do contrato, apresentar a DECLARAGAO COTA
APRENDIZ (anexa ao final da Minuta Contratual).

Il - DA SESSAO DO PREGAO

A) DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Pregoeiro declarara aberta a sessdo do PREGAO em data e hora, especificada neste Edital, dando

inicio ao credenciamento e identificagdo dos representantes dos proponentes.

3.1.1. Apdés o pregoeiro declarar a abertura da sessdo, ndo mais serdao admitidos novos
proponentes e uma vez recolhidos os documentos para o credenciamento, ndo sera aceito

complementacao posterior.
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3.2. Para a realizagdo do credenciamento o representante legal ou procurador devera apresentar-se ao

pregoeiro munido dos seguintes documentos:

a) Procuragdo, com firma reconhecida, da qual devera constar a outorga de poderes necessarios
para formulagdo de propostas e a pratica dos demais atos inerentes ao Pregdo, inclusive de dar

lances (Modelo Anexo X);

OBSERVAGAO: Caso a licitante opte por credenciar através de instrumento puUblico de

procuragao, o reconhecimento de firma é dispensavel.

b) Cépia autenticada do documento de identidade, do procurador e do sécio-administrador;

c) Copia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Copia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e a Gltima alteragéo
contratual ou a ultima alteragdo contratual consolidada, devidamente registrado, em se tratando de
empresas comerciais, € no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigao

de seus representantes legais;

e) Cépia autenticada da inscrigdo de ato constitutivo, em caso de sociedades civis, acompanhada

de comprovagao da diretoria em exercicio;

f) Se ME ou EPP — (Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Licitante) -
Certidao de enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)
expedida pela Junta Comercial do Estado ou Certidao de Registro Civil de Pessoa Juridica, emitida

pelo Cartério de Registro de Titulos e Documento. Sera aceita a referida certiddo que expresse

respectiva validade, desde que em vigor, ou, quando ndo declarada sua validade pelo emitente,

expedida a 60 (sessenta) dias, no maximo, da data designada para apresentacdo das propostas.

g) Envelope n°1 — Proposta de Pregos;
h) Envelope n°2 — Documentos Habilitatérios.
3.2.1. As licitantes que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR ou apenas deixar

seus envelopes também deverdo apresentar o credenciamento/procuracdo, a declaragao de

cumprimento e conhecimento do edital e seus anexos, bem como certidio de
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enquadramento de Microempresa, caso ndo se fagam representar durante a sessao de abertura,
ficardo impossibilitadas de praticar os atos, tais como: formular lances, negociar pregos e praticar
todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases

licitatorias.

3.2.2. Os documentos solicitados nas alineas “c”, “d” e “e” deverao ser apresentados na fase
de credenciamento com autenticagcdo do cartério competente ou da Superintendéncia de
Compras e no envelope de habilitagdo deverao ser apresentados novamente, porém nao

sendo obrigatéria a sua autenticagao.

3.2.2.1. Caso o licitante opte por ndo se credenciar, os documentos solicitados nas
alineas “c”, “d” e “e” deverdo ser apresentados com autenticacdo do cartério

competente ou da Superintendéncia de Compras no envelope de habilitacao, sob pena

de inabilitacao.

3.2.3. Todos os documentos juntados aos autos do procedimento licitatério nao poderao ser

desentranhados posteriormente.

3.2.4. O documento de procuragdo, com firma reconhecida em cartério competente, para o
credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo X, caso a empresa ndo tenha outro

especifico.

3.3. A documentagao devera ser apresentada em conformidade com o item 3.2 a fim de ser anexada ao
processo. Caso o licitante opte por cépia do documento, acompanhada do original para conferéncia e
autenticagdo na Superintendéncia de Compras e Licitacbes, este devera proceder a tal autenticacéo,
preferencialmente, com antecedéncia minima de 01 (um) dia uatil a abertura do certame. A

Superintendéncia de Compras e Licitacdes nao autenticara documentos que forem cépias de cépias
autenticadas.

3.3.1. Nao sera permitida autenticagdo com base em documento autenticado em cartério,

apenas o original.

3.3.2. As copias de documentos retiradas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ouro Preto
que acaso sejam necessarias serao cobradas de acordo com o prego publico instituido pela Lei
Municipal n°. 511/2009.
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3.3.3. Qualquer documento solicitado neste edital que seja apresentado, sem autenticagao do
cartoério competente ou da Superintendéncia de Compras sera considerado invalido e a

empresa licitante que o apresentou:

. Na fase do credenciamento, o representante nao sera credenciado.
° Na fase de julgamento de propostas de precos sera desclassificada.
. Na fase de habilitacao sera inabilitada.

3.3.3.1. O representante legal, que ndo_se credenciar, participara do certame, porém nao

podera ofertar lances e nem se manifestar durante o certame.

3.3.32 SE O LICITANTE NAO CREDENCIAR UM REPRESENTANTE ESTARA
ABDICANDO DO DIREITO DE DAR LANCES E, PRINCIPALMENTE, DE RECORRER DOS
ATOS DO PREGOEIRO.

3.3.4. Nenhuma pessoa, ainda que, munida de procuragido, podera representar mais de uma

empresa licitante neste PREGAO, sob pena de exclusdo sumaria dos representantes.

3.4. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n°. 123/2006, as microempresas (ME)
e empresas de pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente, nos Incisos | e Il do Art. 3° da Lei
Complementar n°. 123/2006, interessadas em participar desta licitacdo, deverdo apresentar certidao de
enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) expedida pela Junta
Comercial do Estado ou Certiddao de Registro Civil de Pessoa Juridica, emitida pelo Cartério de
Registro de Titulos e Documentos. A falta de apresentacéo caracteriza a ndo opgao pelos beneficios da Lei
Complementar n°. 123/2006. Deverdo, ainda, apresentar toda documentagdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricio. Sera aceita a referida

certiddo que expresse respectiva validade, desde que em vigor, ou, quando ndo declarada sua

validade pelo emitente, expedida a 60 (sessenta) dias, no maximo, da data designada para

apresentacao das propostas.

3.4.1. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica,
para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventual certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa. (§ 1°, Art. 43, Lei Complementar n°.
123/20086).
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3.4.2. As microempresas e empresas de pequeno porte que nao regularizarem a documentagao no
prazo previsto no subitem anterior, implicara na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancgdes previstas no Art. 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura

do contrato, ou revogar a licitagdo. (§ 2°, Art. 43, Lei Complementar n°. 123/2006).

3.5. Nas licitagbes, sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as

microempresas e empresas de pequeno porte.

3.6. Os documentos de credenciamento e a certiddo de enquadramento como microempresa ou EPP

deverao ser apresentados antes do inicio do certame, fora dos envelopes de proposta e habilitacio.

3.7. Caso exista algum fato que impega a participagdo de alguma licitante, ou a mesma tenha sido
declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, esta sera desclassificada do

certame, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

3.8. A falsidade da declaragao prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n°. 123/2006

caracterizara infragdo administrativa, sem afastar as demais infragdes penais cabiveis.

3.9. SE O CREDENCIADO SE AUSENTAR DA SESSAO, SEM AUTORIZACAO DO PREGOEIRO,

HAVERA DESISTENCIA TACITA DA PRATICA DE QUALQUER ATO RELATIVO AO CERTAME, TAIS
COMO: NOVOS LANCES OU RECURSOS.

B) RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAGAO

3.10. Os proponentes entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados e lacrados, a proposta de pregos e
especificagbes técnicas, marca, se for o caso (ENVELOPE N° 1) e a documentacdo de habilitagdo
(ENVELOPE N°. 2).

3.10.1. A proposta Comercial e a Documentagédo de Habilitagdo exigidos neste edital deverao ser

apresentados em envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob pena de desclassificagao.

3.10.2. No ato de encerramento da sessdo serdo devolvidos os envelopes de habilitagdo fechados e

lacrados, ap6s manifestagdo expressa do desejo de nao recorrer.
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B. 1 - DAS PROPOSTAS (ENVELOPE 1)

3.11. As licitantes deverao apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
PREGAO PRESENCIAL SRP N°. 008/2023
LICITANTE:

E-MAIL:

TELEFONE:

ENVELOPE "1" — PROPOSTA DE PRECOS

3.12. O envelope contendo a proposta comercial da empresa devera ser apresentado, visando facilitar o
julgamento por parte do Pregoeiro, nos moldes do modelo constante do ANEXO Il - Modelo para Proposta

Comercial, sob pena de desclassificacao, deste edital, ou em modelo préprio, desde que contenha todas

as informacdes ali previstas, em uma Unica via, preferencialmente digitada em computador sem emendas,

ressalvas, rasuras ou entrelinhas; devidamente datada, assinada; e rubricada em todas as suas paginas e
anexos, de facil leitura e compreenséo, pelo representante legal do proponente ou procurador com poderes
especificos para o ato, indicado em instrumento publico particular, devendo estar rubricadas todas as suas

folhas e contendo ainda, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

a) especificagcdes do item cotado;

b) precos totais, expressos em moeda corrente nacional em algarismos e por extenso, relativos ao
item cotado ja incluso todos os tributos, fretes, seguros, e quaisquer outras despesas inerentes ao
fornecimento dos produtos. Em caso de discordancia entre os pregos unitarios e totais, prevalecerao
os primeiros; ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerdo os

ultimos;

b.1) Os pregos unitarios deverao ser cotados em moeda corrente nacional, com 02 (duas) casas

decimais apds a virgula;

c) prazo de validade da proposta, que nao podera ser inferior a 120 (cento e vinte) dias corridos a
contar da data prevista para a abertura das propostas. Caso a empresa apresente prazo menor

que o estipulado, esta sera desclassificada;
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d) toda especificagdo estabelecida para o objeto neste Edital sera tacitamente aceita pelo licitante,
no ato da entrega de sua PROPOSTA COMERCIAL;

e) o encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento das

exigéncias de habilitagao previstas neste Edital.

3.13. A oferta deve ser firme e precisa, sem alternativas de pregos ou qualquer outra condigdo que induza o

julgamento a ter mais de um resultado.

3.14. Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificagbes de pregos ou
alteracdes nas condigbes estabelecidas. Os erros, equivocos ou omissdes havidas nas cotagdes de precos,
serdo de inteira responsabilidade do proponente, ndao Ihe cabendo, no caso de erro para mais e
consequente desclassificagdo, qualquer recurso; nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se do

fornecimento do objeto da presente licitagcio.
3.15. A indicagéo externa nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcrigdo, desde
que nao cause duvida quanto a seu conteldo ou nio atrapalhe o andamento do processo ndo sera motivo
para exclusdo do procedimento licitatério, mas sua falta sera causa de desclassificagao.
B.ll - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
3.16. Realizada a abertura do envelope numero 1 e analisadas as propostas serdo desclassificadas as que:
a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;
b) apresentarem pregos excessivos ao estipulado ou manifestadamente inexequiveis, assim
considerados aqueles pregos que nao venham a ter demonstrado sua viabilidade através de
documentagdo que comprove que os custos sdo coerentes com os de mercado e serao
considerados pregos excessivos quaisquer valores que estejam superiores ao valor estimado pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

¢) apresentarem precos total ou unitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.
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INFORMAGAO IMPORTANTE: Conforme Decreto n°. 4.893 de 21 de agosto de 2017 da Prefeitura
Municipal de Ouro Preto que dispde sobre o Regulamento da modalidade de licitagdo denominada pregéo,
nas formas presencial e eletrénica, para aquisicao de bens e servigos comuns, no ambito do Municipio de
Ouro Preto, no artigo 12 - inciso XIV - PARA FINS DE ACEITABILIDADE DA OFERTA, QUANDO O LOTE
FOR COMPOSTO POR MAIS DE UM ITEM E O JULGAMENTO FOR PELO PRECO GLOBAL DO LOTE, O
PREGOEIRO DEVERA ANALISAR O PRECO UNITARIO DE CADA ITEM, EM CONFORMIDADE COM A
ESTIMATIVA DE PRECOS ELABORADA PELO ORGAO, DECIDINDO MOTIVADAMENTE A RESPEITO.
Dessa forma, as licitantes detentoras da melhor oferta para os lotes deverdo respeitar como limite, o valor
estimado de cada item dentro do lote, ndo podendo em readequacéo de planilha usar de valor acima do

estimado pelo municipio.

3.17. Seréo classificados para a fase de lances, os proponentes que apresentarem as propostas de
MENOR PRECO GLOBAL definido no objeto deste edital e seus anexos, e, em seguida, as propostas com
precgos até 10% (dez por cento) superiores aquele, ou as 3 (trés) melhores ofertas, conforme disposto no art.
4, incisos VIl e IX, do Regulamento da Licitagdo na Modalidade de Pregdo (Lei n® 10.520/2002).

3.18. A fase de lance se dara da seguinte forma:

3.18.1. Aos proponentes classificados conforme o item anterior sera dado oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e crescentes, até a

proclamacgao do vencedor;

3.18.2. O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de menor preco e os demais,

em ordem crescente de valor;

3.18.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara
exclusao da licitante da etapa de lances verbais e na manutengéo do ultimo preco apresentado pela
licitante, para efeito de ordenagéo das propostas, sendo vedada apresentagédo de nova proposta de

lance por parte do licitante desistente;

3.18.4. Caso nao se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta
escrita de maior prego e o valor estimado para a contratagao;

3.18.5. Apds este ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas definidas no
objeto deste edital, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL;
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3.19. Ocorrendo o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n°. 123/2006, sera assegurada a
preferéncia de contratagdo para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, desde que a melhor

oferta inicial nao tiver sido apresentada por Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

3.19.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada. (§ 2°, Art. 44, Lei Complementar n°. 123/2006).

3.19.2. Para fins de desempate, proceder-se-a da seguinte forma:

| — A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo previsto no item 3.17.6.1, sera realizado sorteio

entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

3.20. Encerrada a fase de lances o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto

ao objeto definido neste edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a respeito.

3.20.1. A empresa vencedora devera apresentar a documentacdo a seguir, NO PRAZO MAXIMO
DE_ATE 03 (TRES) DIAS UTEIS APOS O TERMINO DO CERTAME, CONFORME DATA E
HORARIO PREVISTO NA ATA DA SESSAO, PODENDO SER PRORROGADO UMA UNICA VEZ,
DESDE QUE REQUERIDO PELO LICITANTE A SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E
LICITACOES E AUTORIZADO PELA SECRETARIA RESPONSAVEL:

3.20.1.1. NOVA PLANILHA DE CUSTOS (readequada de acordo com o preco ofertado na
fase de lances);

3.20.1.2. SENDO ATENDIDA A SOLICITAGAO DE PRORROGACAO, O PRAZO, DE IGUAL
PERIODO, PARA APRESENTAGCAO DA DOCUMENTAGAO DO ITEM 3.20.1 NAO
PREVALECERAO COMO ENTREGUES AS DATAS DE POSTAGEM DOS CORREIOS;

3.20.1.3. As planilhas passarao por nova analise quanto a sua exequibilidade e aceitabilidade

pelo gestor do contrato.
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3.21. Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, sera declarado o proponente vencedor,
sendo a adjudicacdo do objeto definido neste edital efetuada por MENOR PRECO GLOBAL.

3.22. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do ato convocatorio, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta
que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste

edital;

3.23. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital e seus

anexos, a proposta sera desclassificada;

3.24. Em caso de divergéncia entre informagbes contidas em documentagdo impressa e na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta;

3.25. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e seus anexos.

3.26. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ndo havendo lances, o desempate se fara por

sorteio;

3.27. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a
analise das propostas e da documentacao, devendo as licitantes atender as solicitagdes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocagao;

3.29. Caso haja necessidade, a declaragao de vencedor realizar-se-a com nova abertura do certame, em
dia e horario formalmente comunicados as empresas (via e-mail). Nessa sessao sera declarado vencedor e
assegurado aos licitantes o direito de manifestar-se em relagdo a interposicdo de recursos quanto ao

resultado do certame.

B.Ill - DA HABILITAGAO (Envelope 2)

3.30. Serdo_aceitos documentos que expressem respectivas validades, desde que em vigor, ou,

quando ndo declarada sua validade pelo emitente, expedidos a 60 (sessenta) dias, no maximo, da

data designada para apresentacdo das propostas. Esse dispositivo ndo se aplica as alineas “a”, “b”,
“c” e “d” do item 3.32 do edital.
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3.30.1. Conforme art. 32 da Lei n° 8.666/93. “Os documentos necessarios a habilitacdo poderao
ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente

ou por servidor da administragdo ou publicagdo em érgao da imprensa oficial.”

3.30.2. Caso o licitante opte por apresentar cépia do documento, acompanhada do original para
conferéncia e autenticagdo na Superintendéncia de Compras e Licitagdes, este devera proceder a

tal autenticacdo, preferencialmente, com antecedéncia minima de 01 (um) dia util antes a abertura

do certame, caso o licitante opte por autenticar os documentos na Superintendéncia de

Compras e Licitagoes.

3.31. Com vistas a habilitagdo na presente licitagdo as empresas deverdo apresentar envelope lacrado

contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
PREGAO PRESENCIAL SRP N°. 008/2023
LICITANTE:

E-MAIL:

TELEFONE:

ENVELOPE "2" — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.32. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:
a) Copia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual,
b) Cépia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e a ultima alteragao
contratual ou a ultima alteragdo contratual consolidada, devidamente registrado, em se tratando de
empresas comerciais, € no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de eleigao

de seus representantes legais;

c) Copia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades civis, acompanhada

de comprovagao da diretoria em exercicio;

d) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

e) Prova de regularidade de tributos e contribuicbes com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal

do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;
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e.1) Relativamente a Fazenda Federal, devera ser apresentada a Certiddo conjunta negativa
da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional que

abrange inclusive as contribuicdes para com a Seguridade Social — INSS;

f) Certificado de Regularidade para com o FGTS emitido pela Caixa Econémica Federal (sitio:

www.caixa.gov.br);

g) Certidao negativa de débitos trabalhistas ou positiva com efeitos de negativa (CNDT);

h) Declaragao conjunta, conforme modelo apresentado no Modelo Anexo VIII;

QUALIFICACAO TECNICA:

i) Atestado de capacidade técnico-operacional, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante executou, de forma eficiente e bem-sucedida, contratos com ao menos
50% do quantitativo licitado sendo imprescindivel que a prestagdo dos servigos seja de maneira continua,
pelo periodo minimo de 3 (trés) anos, descrevendo os servicos desempenhados e declarando a idoneidade
do licitante durante a execugao contratual, constando obrigatoriamente o enderecgo e o telefone, assim como

o0 nome do gestor do contrato para diligéncias necessarias. (artigo 30, inciso Il § 3° da Lei 8.666/93).

j) Alicitante devera apresentar declaracao de que instalara escritério na cidade de Ouro Preto e que
a mesma possuira instalagdes, pessoal qualificado, estrutura de suporte para troca de informacdes (orais e
redigidas) com a Contratante, suficientes para atender prontamente as demandas inerentes ao objeto a ser

contratado dentro do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias Uteis da assinatura do contrato.

OBSERVAGAO 1: Caso a empresa seja ISENTA de apresentagio de alguma certiddo, devera
comprovar tal ISENCAO e ou declaragio do contador justificando a ISENCAO;

OBSERVAGAO 2: As certiddes fiscais POSITIVAS COM EFEITO DE NEGATIVAS SAO ACEITAS como

documento habil para comprovar a habilitagao fiscal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

k) Balango patrimonial do ultimo exercicio social (2021), demonstrativo de que a licitante possui patriménio

liqguido minimo equivalente que se contém no limite de 10 % (dez por cento) do valor estimado da
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contratacdo: R$ 908.721,63 (novecentos e oito mil setecentos e vinte e um reais e sessenta e trés

centavos); reservado o atendimento as prerrogativas legais previstas para Microempresas (ME) e

Empresas de Pequeno Porte (EPP) que estdo isentas da apresentagcdo do balango de acordo com a

orientacdo emitida pelo Departamento de Atos e Contratos da Prefeitura Municipal de Ouro Preto por meio

da Cl n°® 2469/2023.

k.1) Comprovar a boa situagao econémico-financeira da licitante (através do Balango patrimonial do ultimo

exercicio social - 2021), resultante da aplicagdo das formulas abaixo:

Liquidez Geral = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

Solvéncia Geral = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

Endividamento Total = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO TOTAL

iNDICE DE LIQUIDEZ GERAL - ILG

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a longo Prazo

indice de Liquidez Geral (ILG) indica quanto a empresa possui em disponibilidades, bens e direitos
realizaveis no curso do exercicio seguinte para liquidar suas obrigagbes, com vencimento neste

mesmo periodo.
iNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE - ILC

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

indice de Liquidez Corrente (ILC) indica quanto a empresa possui em recursos disponiveis, bens e
direitos realizaveis a curto prazo, para fazer face ao total de suas dividas de curto prazo.

iNDICE DE SOLVENCIA GERAL - ISG

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

O indice de Solvéncia Geral expressa o grau de garantia que a empresa dispde em Ativos (totais),
para pagamento do total de suas dividas. Envolve além dos recursos liquidos, também os

permanentes.

Para os trés indices colacionados (ILG, ILC e ISG), o resultado “> 1” é indispensavel a comprovagao
da boa situagao financeira, sendo certo que, quanto maior o resultado (1,20; 1,30; 1,50; etc), melhor

sera a condigdo da empresa.
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iINDICES CONTABEIS - Situagdo — ILC, ILG e ISG

* < (menor) que 1,00: Deficitaria
* 1,00 a 1,35: Equilibrada
* (maior) que 1,35: Satisfatéria

Optou-se pela adocdo dos indices que retratam situagéo financeira equilibrada e que aumentam
consideravelmente o universo de competidores:

* ILG: maior ou igual a 1,00; e
* ISG: maior ou igual a 1,00.

L) Caso a licitante tenha iniciado suas atividades no presente exercicio, devera apresentar copia do Balango
de Abertura ou do Livro Diario, para langamento dos indices mencionados bem como para a comprovagao

do patriménio liquido minimo exigido, devidamente chancelada pelo correspondente érgao de registro.

AS EMPRESAS DEVERAO DEMONSTRAR TODOS OS iNDICES CALCULADOS DE ACORDO COM AS
FORMULAS.

OBS: 1) Na aplicagéo das férmulas, AC é o ativo circulante; PC é o passivo circulante; RLP é o

realizavel a longo prazo; ELP ¢é o exigivel a longo prazo e AT é o ativo total.

OBS.: 2) O balango exigido devera ser apresentado em publicagado feita na imprensa ou em copia
reprografica das paginas do Livro Diario onde se acha transcrito, acompanhado de cépia
reprografica de seus “termo de abertura” e “termo de encerramento”, comprobatorios de registro na

Junta Comercial ou devidamente chancelada pelo correspondente 6rgao de registro pertinente.

Alternativamente ao patriménio liquido minimo exigido, a licitante podera apresentar comprovagéo de

prestacdo de garantia para manutencdo da proposta no valor de R$ 90.872,16 (noventa mil oitocentos e
setenta e dois reais e dezesseis centavos), em qualquer das modalidades e nas mesmas condi¢des

previstas no inciso lll do artigo 31 da Lei Federal 8.666/93.

L.1) A comprovacdo da prestacdo de garantia devera ser entregues junto a documentagido de

habilitagao.

L.2— As garantias poderao ser entregues através de:

1 - caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica;

1l - seguro-garantia;
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Il - fianca bancaria.

OBS: — Prova de depdsito da caugdo de seriedade da proposta, no valor de R$ 90.872,16 (noventa mil
oitocentos e setenta e dois reais e dezesseis centavos)), em qualquer das modalidades previstas no
artigo 56 da Lei 8.666/93. CONTA N° 204-5, OPERACAO 06, AGENCIA 0136, CAIXA ECONOMICA
FEDERAL.

L.2.1 - As garantias de proposta das licitantes perdedoras ser-lhe-do devolvidas no prazo de 10 (dez)

dias Uteis apos a data da assinatura do contrato pela licitante vencedora.

L.2.2 - A validade da garantia da proposta sera de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias da data de

entrega das propostas.

L.2.3- A garantia de proposta da licitante vencedora sera liberada quando assinado o contrato.

L.2.4 - A fim de proteger a Entidade de Licitagédo, sera apropriada a Garantia de
Proposta oferecida quando:

A - A licitante retirar sua proposta durante o periodo de validade definido no Edital e na garantia

de proposta,

B - Os titulos da divida publica serdo emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagéo e de custdédia autorizado pelo Banco, e avaliados pelos seus

valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

C - Certidao Negativa de Faléncia e Concordata ou Certiddo Judicial Civel Negativa, expedida

pelo distribuidor da sede da licitante.
D - Em atendimento a Cl 001/2023 - DACAD - Departamento de Atos e Contratos (anexa
aos autos), as empresas ME E EPP estio desobrigadas a apresentacdo do balancgo

patrimonial em virtude do artigo 27 de LC 123/2006.

VISITA TECNICA - FACULTATIVA

m) As empresas interessadas em participar da licitagdo poderdao agendar a visita técnica com o Gestor.
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n) A visita técnica podera ser agendada nos dias Uteis anteriores a data da licitacdo através do telefone: (31)
3559 — 3293, na Secretaria Municipal de Educagéao, no horario de 09:30 as 11:30 e das 13:30 as 16:00.

o) Caso a empresa licitante opte por nao realizar a visita técnica, devera apresentar, juntamente com
a documentagao de habilitagdo, uma declaragdo de plenos conhecimento dos locais onde serao
realizados os servigcos, conforme orientagao do Parecer Juridico do Departamento de Atos e
Contratos (Anexo XI).

3.33. A documentagao devera:

a) estar em nome da licitante;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgéo expedidor competente;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

3.34. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo ou os
apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades, serao inabilitadas, nao

se admitindo complementagao posterior.

3.35. Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registradas as ocorréncias relevantes e que,

ao final, sera assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e 0s proponentes presentes.

IV - DA IMPUGNAGAO, DOS RECURSOS E CONTRARRAZOES

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do

pregao até o segundo dia util gue anteceder a abertura dos envelopes.

4.1.1. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragdo o
licitante que ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes. A
impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatério
até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente. A impugnacédo devera ser protocolizada,

dentro desse prazo, em via original na Superintendéncia de Compras e Licitagbes.

4.1.2. Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatério, que seja considerada relevante para a

confecgdo das propostas, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

4.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital, implicara na
plena aceitagéo, por parte dos interessados, das condi¢cdes nele estabelecidas.
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4.3. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso. A manifestacédo da intengéo de interp6-lo
devera ser expressa e motivada no momento oportuno, com registro em ata da sintese das suas razoes e

contrarrazdes, devendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias uteis.

4.3.1. Considerar-se-4a momento oportuno para manifestagdo de interesse em interposicdo de

recursos, 0 momento existente apds a declaragédo do vencedor do certame.

4.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

4.5. Se nao reconsiderar sua decisdo, o pregoeiro submetera o recurso, a consideragcdo da autoridade

superior competente, que proferira decisado definitiva antes da homologag¢ao do procedimento.

4.6. Os recursos, contrarrazdes e impugnagdes, serdo dirigidos a Comissdo Permanente e protocolados na
Geréncia de Compras e Licitagbes da Prefeitura de Ouro Preto, na Rua Diogo de Vasconcelos, n°. 29/A -
Bairro Pilar - Ouro Preto/MG, no horario de 08h:00 as 17h:00.

4.6.1. O encaminhamento dos recursos, contrarrazdes e impugnacdes também podera ser feito via
postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), porém a data da postagem néo sera
considerada para fins de atendimento do prazo do item 4.3 e 4.3.1, e sim a data da chegada e
protocolo efetivo do documento na Geréncia de Compras e Licitagdes da Prefeitura de Ouro Preto,
conforme endereco supracitado.

4.6.1.1 As impugnacgoes, recursos e contrarrazées também poderado ser encaminhadas via e-

mail obedecendo aos seguintes requisitos:

4.6.1.1.1. Serem dirigidos aos cuidados do (a) Pregoeiro, no prazo legal.
4.6.1.1.2. Serem encaminhadas dentro do prazo legal para o endereco eletrénico
compras@ouropreto.mg.gov.br, com assinatura digital.

4.7. O Pregoeiro ndo se responsabilizara por impugnacgodes, recursos e contrarrazoes enderegcadas
por outras formas ou outros enderecos eletronicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou nao

sejam recebidas.

4.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Geréncia de Compras e Licitagdes

da Prefeitura Municipal de Ouro Preto.
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V — CRITERIO DE JULGAMENTO E ELEMENTOS PARA ELABORAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 — Sera julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos previstos neste Termo de
Referéncia, ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, o qual DEVERA INCLUIR todos os custos diretos e

indiretos pertinentes;

5.2- O servigo sera executado pelo regime de empreitada por preco global;

5.3- As licitantes deverao apresentar, com a proposta inicial, planilha de custos sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflacionaria, nos moldes do modelo previsto no Anexo | do presente Termo
de Referéncia (a tabela deste anexo serve exclusivamente como parametro para as licitantes, podendo ser
apresentada em outros moldes conforme conveniéncia da licitante). Nas planilhas de custos deverao estar
incluidos, além do salario normativo das categorias e do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: transportes, alimentagao, seguro de vida, assisténcia médica (caso houver), insumos e tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo de servigos

objeto da presente licitagao.

5.4- As planilhas de composicdo de pregos deverao ser conforme modelo contido no ANEXO Il deste termo

de referéncia.

5.5- O pregoeiro devera declarar desclassificada a proposta que ndo atenda totalmente o objeto detalhado
neste Termo de Referéncia, conforme determina o artigo 42, inciso XI da Lei 10.520/02 ou a proposta que

seja notoriamente inexequivel.

VI - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
6.1. Inexistindo manifestagao recursal, o (a) PREGOEIRO (A) adjudicara o objeto da licitagdo a (s) licitante
(s) vencedora (s), cabendo ao Prefeito da Prefeitura Municipal de Ouro Preto homologar o procedimento
licitatorio.
6.2. Existindo manifestacao recursal e decididos os recursos porventura interpostos, competira ao Prefeito

da Prefeitura Municipal de Ouro Preto adjudicar o objeto da licitagdo a (s) licitante (s) vencedora (s) e

homologar o procedimento licitatorio.
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VIl - CONTRATAGCAO

7.1 - Homologada a licitagao, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara a (s) licitante (s) vencedora do
(s) item (ns) para assinar a ata de registro de pre¢os, sob pena de decair o direito a ter os seus pregos
registrados e de Ihe serem aplicadas as penalidades legais cabiveis.

7.1.1 - A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicacdo da Homologacdo desta
Licitacdo no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante vencedora, que tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contado do primeiro dia util apés a data da convocagdo, para assinar a Ata,
preferencialmente, de forma presencial no endereco da Superintendéncia de Compras e Licitacoes,
situada a Praca Bardo do Rio Branco, n°. 12 — Pilar, Ouro Preto/MG CEP: 35.400-000; ou a
empresa podera solicitar o envio da Ata, em formato PDF, por meio de correio eletrdnico, e,
posteriormente encaminha-la, em trés vias, devidamente assinadas e rubricadas em todas as suas
paginas, por via postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), porém a data da
postagem nao sera considerada, e, sim a data da chegada e protocolo efetivo do documento na
Superintendéncia de Compras e Licitacbes da Prefeitura de Ouro Preto, ou seja, 05 (cinco) dias

Uteis contados a partir do primeiro dia util apds a convocagao para a assinatura.

7.1.2 - A empresa convocada podera pedir prorrogagao do prazo, por igual periodo, para assinatura
da Ata, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo motivo, condicionado o
atendimento do requerido a aceitagdo pelo Municipio de Ouro Preto, através da Superintendéncia
de Compras e Licitagdes.

7.1.3 - Caso a vencedora do certame deixe de assinar a ata apdés a convocacgdo pela Prefeitura
Municipal de Ouro Preto, poderao ser aplicadas as penalidades previstas no edital, sem prejuizo de

outras cominagdes legais.

7.2 - Se a licitante vencedora do item deixar de assinar a ata de registro de pregos, o(a) PREGOEIRO(A)
podera examinar as propostas subsequentes e a habilitagdo das licitantes, segundo a ordem de
classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, podendo, ainda, promover negociagao

de pregos com os autores dessas propostas subsequentes.
7.3 - A ata de registro de precgos, que sera celebrada de acordo com a minuta constante do ANEXO

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO 06) do edital, tera validade de 12 (doze) meses, a
contar da data de sua assinatura, ndo podendo ser prorrogada.
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7.4 - O gestor da ata de registro de precos sera o indicado no ANEXO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO
01) do edital, o qual sera também o fiscal do registro de precos, a quem cabera todos os atos relacionados
ao controle e a administragdo da ata, inclusive os decorrentes das adesdes, tudo nos termos fixados no
ANEXO MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO 06 do edital).

7.5 - O registro de pregos podera ser cancelado nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE ATA DE
REGISTRO DE PREGOS (ANEXO 06 do edital).

7.6 - Aplicam-se a assinatura da ata, todos os prazos e penalidades previstas neste edital para a assinatura

do contrato.

7.7 - DOS CONTRATOS:

7.7.1 - Havendo demanda futura para a contratagdo de itens da ata de registro de pregos, a Prefeitura
Municipal de Ouro Preto convocara o FORNECEDOR BENEFICIARIO para firmar o contrato.

7.7.2 - Os contratos decorrentes da ata de registro de precos somente poderdo ser firmados no prazo de

validade desta.

7.7.2.1 - Aplica-se o disposto no subitem 2.2 deste edital aos contratos celebrados por outros
6rgaos ou entidades, decorrentes de adesdes feitas a ata de registro de pregos gerenciada pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto.

7.7.3 - O gestor dos contratos eventualmente celebrados pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto,
decorrentes da ata de registro de precos, sera o indicado no TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 01 do

edital), o qual sera também o fiscal dos contratos.
7.7.31 - A gestdo e a fiscalizagdo supracitadas serdo desenvolvidas com o apoio dos
responsaveis pelas areas demandantes, 0s quais serdo corresponsaveis por esta
gestéaoffiscalizagao.
VIl - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
8.1. Os créditos necessarios ao atendimento das despesas da presente licitagdo serdo suportadas pelas

seguintes dotagdes:
02.07.01.12.122.0037.2275 339037 FICHA 324 FR 1.500.000 CODIGO DE APLICACAO 1001
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IX — DA GESTAO DO CONTRATO

9.1. Como gestor do presente contrato fica indicado o senhor Floréncio Juliano Cotta, que anotara em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do contrato, determinando o que for

necessario a regularizagédo das faltas ou defeitos observados.

X — INFORMAGOES SOBRE O REGISTRO DE PREGOS

10.1. O Sistema de Registro de Precgos regula-se pelas normas e procedimentos previstos pela lei Federal
10.520/02, Decretos Municipais n°. 3.964/2014 e 4.681/2017, Lei Complementar n.° 123/2006 e suas
alteragoes, e, subsidiariamente, na Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteragdes, além das disposi¢cdes deste

Edital e demais normas complementares aplicaveis ao Sistema de Registro de Pregos.

10.2. No &mbito do Sistema de Registro de Precos a adjudicagéo significa tdo somente o registro dos

pregos ofertados.

10.3. A existéncia de precgos registrados nido obriga a Prefeitura Municipal de Ouro Preto a efetivar as
contratagdes que dele poderdo advir, ficando-lhe facultada a adogdo de outros meios, respeitada a
legislagao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao detentor do Registro a preferéncia em igualdade de

condigdes.

10.3.1. O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso a Prefeitura Municipal de
Ouro Preto opte por realizar a aquisicao através de licitagdo especifica, quando o prego encontrado
for igual ou superior ao registrado, caso em que o detentor do Registro de Precos tera assegurado

seu direito a contratagao.

10.4. Uma vez registrados os precgos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto podera convocar o detentor do
Registro a fornecer os produtos respectivos, na forma e condi¢des fixadas no presente Edital e na Ata de

Registro de Precos.

10.5. Encerrado o processo licitatério, Pregao para Registro de Pregos, sera firmado, entre a Prefeitura
Municipal de Ouro Preto e (os) detentor (es) dos precos registrados, ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
a qual se aplicam as disposi¢cdes da Lei Federal 10.520/02, dos Decretos Municipais 3.964/2014 e
4.681/2017, do da Lei Complementar n.°123/2006 e suas alteragoes, €, subsidiariamente, na Lei Federal n°.

8666/93 e suas alteracdes.
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10.6. Durante a vigéncia do Registro de Precos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara cada
detentor a cumprir as obrigacdes decorrentes do presente processo licitatério e do Contrato de
Compromisso de Fornecimento, através da emissédo de Ordem de Fornecimento, a qual devera ser anexada

a Nota de Empenho respectiva.

10.7. A contratagdo com os fornecedores registrados, apds a indicagao pelo érgao gerenciador do registro
de precos, sera formalizada pelo 6rgao interessado, por intermédio de instrumento contratual,

emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento similar, conforme o
disposto no art. 62 da Lei n°. 8.666 de 1993.

10.8. O Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de publicagao da ATA DE
REGISTRO DE PREGOS nao sendo admitida sua prorrogagéo.

10.9._ A ARP sera utilizada para futura e eventual contratacdo pelo Municipio, sendo permitida a
Adesao a Ata por outros entes da Administracdo Publica, desde que previamente autorizado pelo

Municipio.

Xl — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Depois de declarado o vencedor, o Pregoeiro e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal
encaminharao o processo a Autoridade Superior para homologagao e lavrardo a Ata de Registro de Pregos,

destinado a subsidiar o Sistema de Controle do registro de Precos e que contera:

a) Numero de ordem em série anual;

b) Numero do Pregao;

¢) Descricao e especificagdes dos produtos, objeto do registro;

d) Qualificagcdo dos detentores do Registro e nome dos representantes legais;
e) Precos ofertados pelo detentor;

f) Prazo de entrega pactuado.

11.2. A Ata de Registro de Pregos sera lavrada e encaminhada ao sistema de Controle do Registro de

Precos e aos gestores do contrato.

11.3. CONVOCACAO PARA ASSINATURA DA ATA
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11.3.1. Homologada a licitagdo, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara a licitante
vencedora do lote Unico para assinar a ata de registro de pregos, sob pena de decair o direito a

ter os seus pregos registrados e de lhe serem aplicadas as penalidades legais cabiveis.

11.3.1.1. A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicagdo da Homologagao
desta Licitagdo no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante vencedora, que tera o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do primeiro dia util apés a data da convocacgao, para
assinar a Ata, preferencialmente, de forma presencial no endereco da Superintendéncia de
Compras e Licitagbes, situada a Praga Bardo do Rio Branco, n°. 12 — Pilar, Ouro Preto/MG
CEP: 35.400-000; ou a empresa podera solicitar o envio da Ata, em formato PDF, por meio de
correio eletrdnico, e, posteriormente encaminha-la, em trés vias, devidamente assinadas e
rubricadas em todas as suas paginas, por via postal, através da Empresa de Correios e
Telégrafos (ECT), porém a data da postagem n&o sera considerada, e, sim a data da
chegada e protocolo efetivo do documento na Superintendéncia de Compras e Licitagdes da
Prefeitura de Ouro Preto, ou seja, 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do primeiro dia util

apos a convocagao para a assinatura.

11.3.1.2. A empresa convocada podera pedir prorrogagdo do prazo, por igual periodo, para
assinatura da Ata, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo motivo,
condicionado o atendimento do requerido a aceitagdo pelo Municipio de Ouro Preto, através

da Superintendéncia de Compras e Licitagdes.

11.3.1.3. Caso a vencedora do certame deixe de assinar a ata apds a convocagao pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas no edital,

sem prejuizo de outras cominagdes legais.

11.3.2. Se a licitante vencedora do lote deixar de assinar a ata de registro de pregos, o(a)
PREGOEIRO(A) podera examinar as propostas subsequentes e a habilitacdo das licitantes,
segundo a ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, podendo,

ainda, promover negociagado de pregos com os autores dessas propostas subsequentes.
11.3.3. A ata de registro de pregos, que sera celebrada de acordo com a minuta constante do

ANEXO MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO VI) do edital, tera validade de 12

(doze) meses, a contar da data de sua assinatura, ndo podendo ser prorrogada.
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11.3.4. O gestor da ata de registro de precos sera o indicado no ANEXO TERMO DE REFERENCIA
(ANEXO 1) do edital, o qual sera também o fiscal do registro de pregos, a quem cabera todos os
atos relacionados ao controle e a administragao da ata, inclusive os decorrentes das adesdes, tudo
nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO VI do edital).

11.3.5. O registro de precos podera ser cancelado nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE ATA
DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO VI do edital).

11.3.6. Aplicam-se a assinatura da ata, todos os prazos e penalidades previstas neste edital para

a assinatura do contrato.

11.3.7. Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora quando da assinatura da Ata
ou do Contrato, o Municipio de Ouro Preto, podera aplicar as penalidades legalmente previstas,
observado o disposto no art. 81 da Lei 8.666/93.

11.3.8. A licitante vencedora, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar
documentos habeis que comprovem a regularidade de suas obrigagdes junto a Seguridade Social,
FGTS e a Fazenda Municipal, Estadual e Federal, exceto nos casos em que os documentos

acostados no processo estejam em vigor.
Xll - REAJUSTAMENTO E REEQUILIBRIO FINANCEIRO DE PREGOS

12.1. Considerando o prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PRECOS e as disposi¢coes da Lei
Federal n°. 10.192/01 Lei Federal 9.069/95 e demais legislagdes pertinentes, fica garantido o
reajustamento de pregos apods decurso de cada periodo executivo de 12 (doze) meses, considerando como
data base a apresentacdo da proposta. O indice utilizado sera o INPC (indice Nacional de Precos ao

Consumidor) ou outro que vier substitui-lo.

12.2. O reequilibrio financeiro de pregos podera ocorrer nos termos do art. 65 da Lei Federal 8.666/93, pelo
6rgao controlador e/ou quando a contratada solicitar formalmente ao mesmo, desde que acompanhado de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de pregos de fabricantes, notas

fiscais de aquisi¢ao de produtos, materiais, matérias-primas, componentes ou de outros documentos.
12.2.1. O reequilibrio financeiro ndo podera ultrapassar o precgo praticado no mercado e devera manter

a diferenga percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta e o prego vigente a

época.
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12.2.2. Considerar-se-a prego de mercado:
a) Aquele apurado por meio de média aritmética entre os pregos pesquisados dentre, no minimo,
trés empresas do ramo, em Ouro Preto, ou, caso n&o exista tal numero, dentre as existentes;
a) O oficialmente tabelado por 6rgdo competente.

Xlll— SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Podera ser aplicada multa no valor equivalente a até 5% (cinco por cento) do prego total da proposta

final apresentada a licitante que,

a) Desistir do certame apds a abertura da sessdo, salvo motivo superveniente aceito pelo (a)
PREGOEIRO (a);

b) Desistir de lances ofertados, salvo motivo superveniente aceito pelo (a) PREGOEIRO (a);

c) Nao entregar a proposta comercial ajustada ao prego correspondente a seu lance vencedor (ou

entrega-la em desacordo com o exigido neste edital);

d) Apresentar documentagao falsa;

e) Comportar-se de modo inidéneo.

13.1.1. A licitante que praticar alguma das condutas descritas no subitem 12.1 podera ser declarada
impedida de licitar e contratar com a Administragao Publica do Municipio de Ouro Preto pelo prazo

de até 5 (cinco) anos.

13.2. A falta de assinatura do contrato ou a ndo aceitagdo da nota de empenho, conforme o caso, sujeitara
a licitante, além da penalidade prevista no subitem 12.1.1, & decadéncia ao direito da contratacdo
decorrente desta licitagdo e da cobranga de multa compensatoéria de até 30% (trinta por cento) do preco

total de sua proposta final, salvo a ocorréncia de motivo superveniente pelo Diretor da area demandante.
13.3. No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes contratualmente previstas, podera a

Prefeitura Municipal de Ouro Preto aplicar a CONTRATADA as sancgbes previstas no contrato ou, na

inexisténcia de instrumento de contrato, as elencadas nos subitens 12.1.1 e 12.2 deste edital, bem como as
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da lei Federal n°. 10.520/2002, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual e de responsabilizacédo

civil e penal cabiveis.

13.4. A aplicagdo das sangbes ocorrera apos processo contraditério e ndo impede a aplicagdo de outras
cominagdes legais pertinentes previstas no Termo de Contrato e Termo de Referéncia anexos ao presente
Edital.

XIV — DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAO OU ENTIDADE
NAO PARTICIPANTES

14.1 Os 6rgaos e entidades que nado participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da ata
de registro de pregos, deverao consultar a Superintendéncia de Compras e Licitagdes para manifestagao
sobre a possibilidade de adeséo.

14.2 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigées nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nido do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao

prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata.

14.3 As aquisi¢cOes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgéo ou entidade, a cinquenta por

cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos.
14.4 O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos, independente do niumero de

6rgaos nao participantes que aderirem.

14.5 Apds a autorizagdo do Municipio de Ouro Preto, o 6rgdo nao participante devera efetivar a aquisicao

ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
XV — DAS DISPOSIGOES FINAIS
15.1. E facultada ao (a) PREGOEIRO (A), em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia

destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de

documento ou de informacdo que deveriam constar no ato da sessdo publica.
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15.2. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Ouro Preto o direito de, no interesse da Administracao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia as

participantes e sendo devidamente justificada e processada na forma da legislagéo vigente.

15.3. As proponentes s&o as Unicas responsaveis por todos os custos de preparagdo e apresentagao de
suas propostas e a Prefeitura Municipal de Ouro Preto ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

15.4. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de informagdes, declaracdes e

documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

15.5. A licitante que apresentar informacgdes, declaragdes ou documentos falsos respondera por seus atos,
civil, penal e administrativamente.

15.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta durante a

realizacédo da sessao publica deste Pregao Eletrénico.

15.7. As normas que disciplinam este Pregao Eletronico serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao

da disputa entre as interessadas, sem comprometimento da seguranga da futura contratagao.
15.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a4 o do

vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expedientes da Prefeitura Municipal de Ouro

Preto.

15.9. Aos casos omissos aplicar-se-do as disposi¢cdes constantes da Lei Federal n°. 10.520/2002, da Lei
Complementar Federal n°. 123/20006 e, subsidiariamente, da Lei Federal n°. 8.666/1993.

15.10. O processo relativo a esta licitagdo permanecera com vista franqueada aos interessados na
Superintendéncia de Compras e Licitacbes da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, Rua Diogo de
Vasconcelos, n°. 29-A, Bairro Pilar, Ouro Preto/MG, telefone (31)3559-3301, no horario de 08h00min as
17h00min dos dias uteis.

15.11. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Ouro Preto — Minas Gerais.

Ouro Preto, 18 de abril de 2023.
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ANEXO |
- TERMO DE REFERENCIA -

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 008/2023

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o bem ou servico a ser
fornecido-prestado e as condi¢cbes especificas que a(s) vencedora(as) devera(ao) observar na execugao
contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a cépia integral do pedido e do termo de referéncia

que ensejou a presente licitagao, cujo original compde 0 processo respectivo.

OBSERVAGAO: AS ESPECIFICAGOES E VALORES ESTIMADOS DOS ITENS PERTENCENTES A
ESSA LICITAGAO SAO DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE EDUCAGCAO QUE ELABOROU
O TERMO DE REFERENCIA A SEGUIR.

Ouro Preto, 09 de marcgo de 2023

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA ATENDIMENTO DE DIVERSOS
POSTOS DE TRABALHO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CONFORME DETALHAMENTO
DESTE TERMO DE REFERENCIA.

1 — OBJETO DA CONTRATAGAO

Este termo de referéncia tem como objeto a contratagdo, por meio de registro de precos, de
empresa especializada em locagao e terceirizacdo de servigos continuos para diversos postos de trabalho
de responsabilidade da Secretaria de Educacgao.

Este termo também tem por objetivo definir regras para contratacdo sob sistema de registro de
pregos por pregao presencial, de empresa especializada para a prestagao de servigos continuados de:

e Fornecimento de méao de obra para prestagao de servigos de controle e operagao de Portaria 12x36
diurno dos préprios e vinculados a Secretaria Municipal de Educacao, inclusive distritos;

e Fornecimento de mao de obra para prestagao de servigos de Vigia 12x36 noturno dos préprios e
vinculados a Secretaria Municipal de Educacéo, inclusive distritos;

e Fornecimento de mao de obra para prestacao de servigos de auxiliar de cozinha escolar 40 horas;
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e Fornecimento de mao de obra para prestagéo de servigos de motorista de transporte escolar CNH D
com curso de especializagdo em transporte escolar;
e Fornecimento de m&o de obra para prestagao de servigos de auxiliar de transporte escolar;
e Fornecimento de mao de obra para prestagdo de servicos de Supervisor/chefe de equipe
terceirizada com disponibilizagado de meio de condugao por conta da empresa.
Para tal processo licitatério, sugere-se que a mesma seja realizada sob a forma presencial, em
conformidade com a Lei 8.666/1993.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

Servigo de controle e operagao de portaria; Vigia noturno e auxiliar de cozinha escolar, motorista de
transporte escolar e auxiliar de transporte escolar, servicos de supervisdo de equipe terceirizada para
atendimento da demanda da Secretaria Municipal de Educacdo, no ambiente escolar em sua sede e
distritos, incluindo Convénios, Termos de Cooperagéo Técnica e etc.

A Lei Complementar n° 21 de 2006 estabeleceu a extingdo pela vacancia dos cargos que
desempenham Auxiliar de Servigo Escolar (merendeira), Auxiliar de Servigos Gerais e Recepgédo, fazendo
com que o quadro de funcionarios efetivos da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, que desempenham essas
atividades, nao seja suficiente para atender as necessidades da Administragéo Publica.

Além disso, os cargos de Porteiro ndo foram previstos no quadro efetivo de servidores municipais,
sendo assim necessaria a contratagdo desses postos de trabalho, para também atender as necessidades
da Administragao Publica.

Outrossim, cabe a Administragdo zelar pelos bens moéveis e imoéveis a ela pertencentes, nao
permitindo sua depredagao, violagao, evasao, apropriagao indébita e outras agdes que resultem em dano
ao patrimbnio, além de assegurar a integridade fisica a todos que deles se utilizam, de forma integral,
tornando indispensavel a contratagdo de servigos de vigia desarmada, diurna e noturna

Notério € que, as terceirizagdes dos servigos descritos acima sdo de suma importancia para o bom
atendimento dos préprios e vinculados da Secretaria Municipal de Educagéo, sendo mais eficiente em razéo
da dinamica e flexibilidade proporcionada a Administracao Publica Municipal, facilitando o gerenciamento da
prestacao destes servigos e contribuindo para a especializagao da maquina Publica.

Ha que se destacar que nao ha previsdo no concurso publico para provimento dos cargos objeto
desse termo de referéncia, uma vez que essas categorias foram extintas ou nunca fizeram parte do quadro
de recursos humanos da Administragao Publica Municipal. Assim sendo, por terem natureza continuada,
surge a necessidade de terceirizacdo desses servicos por meio de empresas especializadas para
preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada.

O procedimento licitatério, por se tratar de prestagéo de servico comum, devera observar as nhormas
e procedimentos contidos na Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto no 3.555, de 08 de agosto de
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2000, Decreto 10.024 de 20 de setembro de 2019, aplicando-se as normas da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da empresa
Contratada e a Administragcdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

Buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta alcangar a
alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranga e maxima perfeicao do trabalho, as adequagdes dos
atuais servigos sdo as metas visadas pela administragdo das atividades-meio e apoio operacional, o que
nao seria possivel sem a contratagao de servigos especializados terceirizados.

Sendo assim, a terceirizacdo dos referidos servigos tem sido o meio mais adequado para atingirmos
a meta desejada, pois, busca-se desta forma o atendimento dos principios da economicidade e eficiéncia,

bem como, um elevado padrdo na satisfagéo do interesse publico.

3 - SUBSIDIOS PARA ELABORAGAO DO EDITAL:

3.1- DA HABILITAGAO: DOCUMENTOS A SEREM EXIGIDOS DAS LICITANTES:

Apresentacdo de Atestado de capacidade técnico-operacional, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante executou, de forma eficiente e bem-sucedida,
contratos com ao menos 50% do quantitativo licitado sendo imprescindivel que a prestagao dos servigos
seja de maneira continua, pelo periodo minimo de 3 (trés) anos, descrevendo os servigos desempenhados
e declarando a idoneidade do licitante durante a execugdo contratual, constando obrigatoriamente o
endereco e o telefone, assim como o nome do gestor do contrato para diligéncias necessarias. (artigo 30,
inciso 1l § 3° da Lei 8.666/93);

O licitante devera apresentar declaracao de que instalara escritério na cidade de Ouro Preto e que a
mesma possuira instalagbes, pessoal qualificado, estrutura de suporte para troca de informagbes (orais e
redigidas) com a Contratante, suficientes para atender prontamente as demandas inerentes ao objeto a ser
contratado dentro do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias Uteis da assinatura do contrato;

Tendo em vista as distancias, condigdo das estradas e peculiaridades dos distritos de Ouro Preto, é
necessario que as empresas interessadas em participar da licitacdo proceder a vistoria de pelo menos 5
locais onde serdo executados os servicos — ocasido na qual sera firmada a DECLARACAO DE VISTORIA.
Em caso de néo realizagado da vistoria, a empresa deve apresentar declaragdo de pleno conhecimento das
condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho e assumindo total responsabilidade por este
fato e ndo utilizar deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejam desavencas técnicas ou

financeiras com a contratante. Nao serdo admitidas, em hipétese alguma, alegagdes posteriores no sentido
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da inviabilidade de cumprir com as obrigacdes, face ao desconhecimento dos locais, dos servigos e de

dificuldades técnicas n&o previstas.

3.1.1 — A vistoria devera ser marcada e realizada em dias uteis, das 09h30 as 11h30 e das 13h30 as 16h00,

na Secretaria Municipal de Educacgéo, pelo telefone (31) 3559-3293

3.1.2 - Para comprovacgao da qualificagdo econdmico-financeira, a licitante devera apresentar os seguintes

documentos:

Balango patrimonial e demonstracdo contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprove boa situagdo financeira da empresa, vedada sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;

Balango patrimonial do exercicio social de (2021), demonstrativo da boa situagdo econdmica
financeira da licitante, consubstanciada no indice de liquidez geral (ILG) igual ou superior a 1,0 (um
virgula zero), indice de liquidez corrente (ILC), igual ou superior a 1,0 (um virgula zero), indice de
solvéncia geral (ISG) igual ou superior a 1,0 (um virgula zero) e GE — grau de endividamento inferior
a 1,0 (um virgula zero) e endividamento Total - (ET) = inferior ou igual a 0,6 (seis décimos).
Resultante da aplicagédo das férmulas abaixo:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/ (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = Ativo Circulante/Passivo Circulante

SG = Ativo Total/(Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante)

GE = (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)/ (Ativo Circulante + Ativo Nao Circulante)

ET = (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)/(Ativo Circulante + Passivo

N&o circulante)

OBS: 1) As empresas deverao demonstrar todos os indices calculados de acordo com as féormulas

apresentadas.

OBS: 2) O balango exigido devera ser apresentado em publicagéo feita na imprensa nos casos, em

que a lei exigir ou nos demais casos em copia reprografica de seus termos “Termo de abertura” e “Termo de

encerramento”, comprobatérios de registro na Junta Comercial ou em outro érgdo competente e de acordo

com a legislagao vigente.

4 - CRITERIO DE JULGAMENTO E ELEMENTOS PARA ELABORAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL:
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4.1- Sera julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos previstos neste Termo de
Referéncia, ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, o qual DEVERA INCLUIR todos os custos diretos e
indiretos pertinentes;

4.2- O servigo sera executado pelo regime de empreitada por prego global;

4.3- As licitantes deverao apresentar, com a proposta inicial, planilha de custos sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflacionaria, nos moldes do modelo previsto no Anexo | do presente Termo
de Referéncia (a tabela deste anexo serve exclusivamente como parametro para as licitantes, podendo ser
apresentada em outros moldes conforme conveniéncia da licitante). Nas planilhas de custos deverdo estar
incluidos, além do salario normativo das categorias e do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: transportes, alimentagao, seguro de vida, assisténcia médica (caso houver), insumos e tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestagdo de servigos
objeto da presente licitagao.

4.4- As planilhas de composicao de precos deverdo ser conforme modelo contido no ANEXO Il deste termo

de referéncia.

4.5- O pregoeiro devera declarar desclassificada a proposta que nao atenda totalmente o objeto detalhado
neste Termo de Referéncia, conforme determina o artigo 42, inciso X| da Lei 10.520/02 ou a proposta que

seja notoriamente inexequivel;

5 - DESCRIGAO DOS SERVIGOS:

5.1 - SERVIGOS DE CONTROLE E OPERAGAO DAS PORTARIAS DOS PROPRIOS E VINCULADOS A
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

Os servigos continuados de controle operagédo de portarias devem ser executados em conformidade com a
descricao e detalhamento abaixo:

1. Realizar a identificagdo e cadastro do visitante, solicitando a apresentagdo de documentagao pessoal
quando necessario;

2. Disponibilizar aos visitantes o cracha de identificagao;
Direcionar e orientar os visitantes ao local de destino, prestando todas as informacbes sobre a

localizagédo de pessoas ou das dependéncias;
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Controlar a entrada e fluxo de pessoas no prédio de maneira que ndo haja tumultos e a ordem seja
mantida;
Providenciar/Registrar entradas autorizadas fora do horario de funcionamento do prédio escolar;
Direcionar e acompanhar deficientes fisicos ao destino, caso solicitado, permitindo que seja concedida
preferéncia de transito e acesso, procurando ajudar, quando for o caso, no desembarque de viaturas;
Efetuar em sistema de controle proprio, a entrada e a saida dos veiculos que adentrarem nas
dependéncias do Contratante;
Nao permitir o acesso de pessoas que se neguem a identificacdo regulamentar, salvo por decisdo ou
autorizacao expressa do Contratante;
Receber e transmitir mensagens;
Zelar pela ordem da area sob sua responsabilidade, proibindo qualquer aglomerado de pessoas junto
ao posto, comunicando o fato ao supervisor e a Contratante, no caso de desobediéncia;
Atender telefonemas, transferir ligagdes e anotar recados, quando necessario;
Receber correspondéncias, protocolando-as e guardando-as em local apropriado até a retirada das
mesmas por servidor da Coordenadoria de Apoio a Dire¢gao. Em virtude de interesse da Administragao,
podera haver retiradas de correspondéncia pelo Diretor, Gerente Educacional e servidores da Geréncia
Administrativa;
Orientar aos usuarios sobre o uso de catracas eletronicas, crachas de identificagdo ou outras
informagdes que lhe couber informar
Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrénicos e informatizados quando
necessario;
Acessar e acompanhar enderego eletrénico da portaria disponibilizado pela Contratante durante todo o
expediente e tomar providéncias ou responder com devida justificativa ao remetente.
Realizar duas rondas diarias nas dependéncias do prédio escolar nas seguintes condig¢oes:
a. Aprimeira ronda consiste no acendimento das luzes externas como jardins, patios ou outros;
b. A segunda ronda consiste na vistoria em todas as salas das dependéncias do prédio do
prédio escolar (salas de aulas, laboratérios, salas administrativas, cozinha, depdsitos e demais
ambientes) verificando e desligando luzes, equipamentos, computadores e aparelhos de ar
condicionado eventualmente esquecidos ligados pelos usuarios das salas;
c. Asegunda ronda consiste ainda no fechamento das salas, trancando-as caso necessario;
d. Durante as rondas, deverdo ser anotadas em registro proprio as ocorréncias referentes as
luzes e equipamentos esquecidos ligados, o horario, a descricdo e numeragao da sala para
posterior envio a Administracdo para notificacdo dos usuarios, assim como registrar demais
ocorréncias verificadas;

e. Os horarios das rondas serao definidos pela administragao;
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f. Poderao ser fornecidas outras orientagbes pertinentes as rondas, as quais serdo

repassadas pela administragdo e deverao ser acatadas pela Contratada.
17.  Repassar para o outro porteiro que esta assumindo o posto, todas as orientagbes recebidas e em
vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes;
18.  Conduzir-se com presteza, urbanidade e educagao, tratando a todos com atengéo e respeito;
19.  Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal adequada, sendo que, os
cabelos deverao ser presos ou curtos;
20. Fazer uso econbmico e racional do telefone, realizando e recebendo ligagbes estritamente
profissionais vinculadas ao exercicio da fungdo, aceitando ligagdes interurbanas e ligagdes locais a cobrar
apenas quando explicitamente autorizadas pela Contratante;
21.  Nao permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas ou funcionarios;
22.  Ter o devido zelo com todo o patrimdnio colocado a sua disposi¢do para o servigo;
23.  Portar em lugar visivel o cracha de identificagdo fornecido pela Contratada;
24.  Cumprir rigorosamente com os horarios de servigo, assumindo o posto no horario aprazado e de
posse dos equipamentos e acessorios necessarios para o bom desempenho do trabalho;
25. Nao abandonar a portaria, a ndo ser em casos de extrema necessidade ou em casos de
acompanhamento a deficientes, quando solicitado;
26. Comunicar se possivel com antecedéncia, ao supervisor a necessidade de faltar ao servigo,
decorrente de motivo de saude ou forca maior;
27.  Abster-se da execugdo de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avengados em Contrato;
28.  Evitar tratar de assuntos de servigos ou outros, de carater reservado, com pessoas estranhas ou
desconhecidas;
29. Somente entrar em areas reservadas, em casos de emergéncia ou quando devidamente autorizado;
30. Nao abordar autoridades ou demais servidores publicos para tratar de assuntos particulares ou
reclamacdes de servigco. O contato relativo as questdes trabalhistas deve ser feito com o preposto da
empresa contratada;
31.  Atuar, sempre que necessario, em situagbes emergenciais, utilizando e acionando os meios
disponiveis e realizando chamados emergenciais ao Corpo de Bombeiros, Policia Militar, Policia Ambiental,
Samu e demais 6rgaos de atendimento a sociedade;
32.  Seguir as instrugdes do Manual de Normas e Procedimentos de Acesso as Dependéncias;
33. Comunicar a Contratante quaisquer consertos necessarios a conservagao de bens e instalagées do
seu local de trabalho;
34. Comunicar a Contratante imediatamente, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
patrimonial e funcional, nas areas fisicas e monitoradas, para que sejam adotadas as providéncias de

regularizagao necessarias;
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35. Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da Regiao,
do Corpo de Bombeiros, Policia Ambiental, Samu, Diregdo Geral, Geréncias e outros de interesse;

36. Nao utilizar no posto de trabalho objetos estranhos ao local, assim como ndo guardar bens
particulares;

37. Permitir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagbes, apenas no caso dos
mesmos serem devidamente e previamente identificados e autorizados pelo Contratante;

38. Em todas as auséncias do posto de servigos, durante o horario de expediente, devera levar consigo o
radio comunicador;

39. Registrar em livro de ocorréncia os principais fatos do dia;

40. Realizar outras atividades correlatas, conforme solicitado pela Contratante.

5.1.1 - Além das atribuicdes descritas acima, o prestador de servigos devera possuir:

Sigilo profissional;

T o

Etiqueta profissional;
Postura profissional e apresentagéo pessoal;
Principios fundamentais para o bom atendimento;

Comunicagao em geral;

- ® o o

Rela¢des Humanas no Trabalho;

Nogdes de Operagao de centrais telefénicas.

@

5.4 - SERVIGOS DE VIGIA DOS PROPRIOS E VINCULADOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO

1. A prestacdo dos servigos de vigia nos postos fixados pela administragdo envolve a alocagéo, pela
contratada, de mao de obra capacitada para:

2. Comunicar imediatamente a administragcdo, bem como ao responsavel pelo posto, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagao necessarias;

3. Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da delegacia de policia da regido,
do corpo de bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagao e outros de interesse, indicados
para melhor desempenho das atividades;

4. Ficar atento a entrada e saida de pessoas e bens, solicitando a respectiva autorizagao de saida de

bens, quando necessario;
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5. Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalagdes, identificando o motorista e anotando a
placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros particulares na area interna da
instalagcdo, mantendo sempre os portdes fechados;

6. Executar servicos de comunicagédo a administragéo, todo acontecimento entendido como irregular e
que possa vir a representar risco para o patrimonio da Administracao;

7. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalagdes da
Administracdo, facilitando, o melhor possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na indicacdo de testemunhas
presenciais de eventual acontecimento;

8. Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apdés o término de cada
expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento préprio o nome, registro ou
matricula, cargo, 6rgao de lotagao e tarefa a executar;

9. Proibir o ingresso de vendedor, ambulantes e assemelhados nas instalagbes, sem que esses
estejam devida e previamente autorizados pela Administragdo ou responsavel pela instalagao;

10. Proibir a aglomeragdo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responsavel pela
instalagao e a seguranga da Administragdo no caso de desobediéncia;

1. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagbes, que implique ou
ofereca risco a segurancga dos servigos e das instalagdes;

12. Repassar para o(s) vigia(s) que esta (ao) assumindo o posto, da rendi¢do, todas as orientagdes
recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes e suas imediagdes;

13. Proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de servidores,
empregados ou de terceirizados;

14. Executar a(s) ronda (s) diaria (s) conforme a orientacédo recebida da Administragéo verificando as
dependéncias das instalagbes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o perfeito
desempenho das fungdes e manutengao da tranquilidade;

15. Assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados, limpos e com
aparéncia pessoal adequada;

16. Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

17. Registrar e controlar, junto a Administracéo, diariamente, a frequéncia e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servigos;

18. Cuidar para que fora do horario de expediente, luzes estejam desligadas em ambientes onde nao
haja presenca de pessoas;

19. Verificar se todas as entradas e saidas estao trancadas ao final do expediente.

20. A programacao dos servigos sera feita periodicamente pela Administragao e dever&do ser cumpridos,
pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢des de seguranga das

instalagdes, dos servidores e das pessoas em geral.
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5.4 - SERVICOS DE AUXILIAR DE COZINHA ESCOLAR

Os servicos de auxiliar de cozinha escolar abrangem servigos de preparo e distribuicdo de
alimentagcdo balanceada e em condigbes higiénico-sanitarias adequadas aos alunos regularmente
matriculados na Rede Municipal de Ensino, mediante a operacionalizagdo de atividades adequadas e em

conformidade com os dispositivos legais vigentes, incluindo:

a) Alocagao de pessoal tecnicamente qualificado para a execugdo de todas as atividades de recebimento,
armazenamento e higienizagdo de géneros alimenticios, pré-preparo, preparo e distribuicdo aos alunos,
higienizacao de utensilios, equipamentos e instalagdes das cozinhas e despensas das unidades escolares —
Ues;

b) Execugéo dos servicos de limpeza e higienizagdo das areas de preparo da alimentagéo escolar (cozinha
e despensa);

c) Registros e controles, de forma compartilhada com a UE referente ao estoque de alimentos, a quantidade
de alimentacdes servidas, conforme periodicidade definida no Manual de Boas Praticas - MBP, respeitando
os procedimentos operacionais padronizados - POPs e outros necessarios para a execugao das atividades.
d) A prestacdo de servigos envolve todas as etapas do processo de operacionalizagdo e distribuicdo da
alimentagdo, conforme o padrdo estabelecido pelas normas legais vigentes, numero de refeigcdes
preparadas e/ou servidas, bem como os respectivos horarios de funcionamento, observando-se, ainda, as
agdes de planejamento, organizagéo, coordenagao, orientagdo, acompanhamento e avaliagao dos servigos
de alimentagao escolar executados no ambito do PNAE.

e) Os servigos serdo prestados conforme padrées técnicos recomendados pela legislagédo vigente e com as
responsabilidades inerentes ao processo de implantagdo de alimentagdo saudavel nas escolas, contando
com quadro de pessoal técnico e operacional capacitado e em nuimero suficiente e adequado ao exato
cumprimento das obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia;

f) Para a execugao dos servigos, a Contratada devera realizar todas as atividades necessarias para uma

eficiente execugéo do objeto contratado.

5.4.1. Pré-preparo, preparo e coccio dos alimentos nas instalagées das UEs, observando:

a) O planejamento para o pré-preparo, preparo e cocgao das refeicdes de acordo com cardapio fixado pelo
DAS e na quantidade necessaria ao nimero de comensais, conforme as quantidades de alimentos retiradas
de estoque diariamente e a estimativa de refeicdes diarias, por tipo, a serem servidas, sempre respeitando o
per capita aluno estabelecido pela contratante;

b) O preparo da alimentagdo adequada do ponto de vista higiénico sanitario e sensorial;

c) O registro de retirada diaria de todos os produtos utilizados no preparo dos alimentos;
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d) A preparacao de dietas especiais, mediante solicitacdo formal da Diregcdo da EU, apds orientacdo e
autorizacdo do SME;

e) A mensuragao da temperatura das preparagdes, apds o preparo e até o momento final da distribuicéo,
registrando os resultados conforme MBP;

f) O adequado manuseio e higienizagao dos alimentos, de modo a garantir os padrbes de qualidade e
atender as normas técnicas e sanitarias vigentes e MBP;

g) O fornecimento de gas para a cocgdo das refeigdes;

h) A coleta e armazenamento de amostra diaria da alimentagao preparada em cada periodo de atendimento,
na forma estabelecida pelo MBP, para eventuais analises laboratoriais, sendo responsabilidade da
Contratada a aquisicdo de todos os itens necessarios para este procedimento, tais como sacos de amostra,
luvas descartaveis, fita adesiva, alcool e tesoura;

i) Os critérios de higienizagao durante o pré-preparo dos alimentos constante no MBP/POP, ressaltando que
vegetais crus e frutas deveréo ser submetidos ao processo de desinfecgdo com solugéo clorada (hipoclorito
de sédio), com registro na ANVISA, de acordo com as normas vigentes, adquirido as suas expensas;

[) A manutencdo dos alimentos na temperatura adequada, até o momento final da distribuicdo, conforme
legislacdo e MBP/POP;

m) As atividades executadas nas dependéncias utilizadas pela Contratada (cozinha/despensa/refeitério)
devem ser realizadas de forma a evitar a contaminagao cruzada;

n) O descongelamento de alimentos deve ser efetuado de acordo com as normas estabelecidas em
legislagao vigente e MBP;

0) Os alimentos em descongelamento, para posterior preparo, devem ser protegidos e identificados com o
nome do produto, data do inicio do processo e data de uso, e conformidade com o estabelecido em
legislagao vigente e MBP;

p) Manter os alimentos, apds o preparo e até o momento final da distribuicdo, acondicionados em
recipientes apropriados e em temperatura adequada a preservagao de sua qualidade sanitaria;

q) Desprezar, ao final de cada periodo, as sobras de alimentos nao distribuidos, devidamente justificadas e

registradas em planilha de controle diario, em conjunto com o Fiscal do Contrato.

5.4.2. Distribui¢do das alimentagdes aos comensais nos horarios estabelecidos pela UE, dentro dos

horarios usuais de prestagao de servigos, observando:

a) A adequada limpeza e higienizagdo das areas de distribuicdo e dos utensilios utilizados no
acondicionamento dos alimentos e na distribuigcdo das alimentagdes, incluindo pratos, talheres e canecas;
b) Que os alimentos estejam devidamente acondicionados, com apresentagéo, temperatura e qualidade

mantidas em condi¢bes adequadas;

4



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagdes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301
R @

PATRIMONIO
CIDADAO

c) O porcionamento das preparagdes servidas (alimentagdes) aos comensais, de acordo com as
quantidades per capita aluno estabelecidas pela Administragdo, utilizando utensilios padronizados
apropriados;

d) A prestacédo de informagbes diarias, nos padrdes estabelecidos pela Administracdo e quantidade de
alimentagdes preparadas e/ou servidas;

e) Registro da temperatura de distribuicdo de acordo com MBP/POP;

f) A Distribuicdo da alimentagdo em quantidade e qualidade definidas neste instrumento, com apresentacao
e temperatura adequadas e utensilios de mesa e sobremesa, adequados a faixa etaria, em boas condi¢des
de uso, higienizados e secos, cumprindo os horarios estabelecidos pela UE;

g) A distribuicdo com as maos devidamente higienizadas todos os alimentos (exceto os embalados

individualmente) e preparagdes deverao ser distribuidos em utensilios de mesa apropriados.

5.4.3. Higienizacdo e limpeza de todas as dependéncias utilizadas para o armazenamento,
prepreparo e preparo das alimentacdes, dos equipamentos, dos utensilios de cozinha e dos

utensilios utilizados pelos comensais, observando:

a) A adequada limpeza e higienizagéo de todos os equipamentos, de acordo com MBP/POP;

b) A adequada limpeza, higienizagdo, enxague, secagem e acondicionamento em local apropriado para
utilizagao futura dos utensilio, de acordo com o MBP/POP.

c) A adequada higienizagao das areas destinadas a alimentagdo da UE (cozinha e despensa) utilizadas no
servico diario, observadas as normas sanitarias vigentes, de acordo com MBP/POP;

d) A limpeza semestral, ou quando se fizer necessario em menor tempo, das Caixas de Gordura;

e) A troca periodica dos elementos filtrantes de agua utilizada na cozinha, de acordo com o MBP/POP;

f) O recolhimento de residuos alimentares, descartaveis e do lixo produzido durante o periodo de suas
atividades, acondicionando-os de forma adequada, e encaminhados ao local determinado pelo Fiscal do
Contrato da UE; ficando vetado nos periodos de intervalo dos alunos ou de preparo e distribuicdo das

refeicdes, de acordo com MBP.

5.5. SERVICOS DE MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR CARTEIRA CNH D

Os profissionais deverdo possuir curso com curso de especializagdo em transporte escolar e tera as

seguintes atribui¢cdes e obrigacdes:
a) Conducgéo de veiculos escolares;

b) Zela pelo cuidado aos passageiros;

c) Cumprimento dos horarios estabelecidos;
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d) Realiza a checagem das condigbes do veiculo utilizado para realizagdo das atividades, devendo
comunicar a administragao quaisquer necessidades de manutengdo do mesmo para que sejam tomadas as

devidas providéncias.

5.6. SERVICOS DE AUXILIAR DE TRANSPORTE ESCOLAR

Os profissionais deverdo cumprir as seguintes atribuicdes e obrigagdes:

a) Responsavel por alocar cada usuario em seu assento;

b) Realizar a conferéncia se os usuarios do transporte estédo utilizando os acessorios de seguranca de
maneira adequada;

c) Zelar pelo cuidado aos passageiros;

d) Cumprimento dos horarios estabelecidos.

5.7. SERVIGCOS DE SUPERVISAO DE EQUIPE

a) Organizar o fluxo de trabalho e garantir que os profissionais alocados no contrato entendam seus
deveres ou tarefas designadas;

b) Liderar, coordenar e orientar os profissionais alocados no contrato de acordo com as determinagdes
da fiscalizagéo e gestao do contrato, assegurando disciplina e uma postura ética por parte dos profissionais;
c) Estabelecer rotinas, efetuar controles e propor melhorias na execugéo dos servicos;

d) Acompanhar a execugdo dos servicos prestados pelos profissionais alocados no contrato, e
monitorar o nivel de qualidade;

e) Acompanhar a execugao de servigos;

f) Orientar os empregados da contratada para que mantenham tratamento cordial e respeitoso com as
autoridades e os empregados da Prefeitura de Ouro Preto e demais terceirizados e aprendizes, bem como
em relagdo ao publico externo;

g) Providenciar as substituicbes necessarias decorrentes de auséncia ou troca de empregados;

h) Registrar informagdes e ocorréncias, efetuar controles, e emitir relatérios em sistemas
informatizados, de forma a viabilizar o compartiihamento e confronto de informacdées com a gestdo e/ou

fiscalizagdo do contrato;

i) Buscar orientagao para o correto cumprimento de suas atribuigoes, deveres e responsabilidades;

i) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela gestao e/ou fiscalizagdo do contrato;
k) Atender prontamente as solicitagées da gestao e/ou fiscalizacao;

) Providenciar, junto a contratada, todos e quaisquer documentos solicitados pela gestdo e/ou

fiscalizagdo, em conformidade com as disposigdes contratuais ou decorrentes de legislagao;
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m) Receber reclamagdes, solicitagbes e comunicagdes relacionadas aos servicos e adotar as
providéncias necessarias para soluciona-las, devendo comunicar ao responsavel no quando tal solugdo nao
estiver ao seu alcance;

n) Orientar os empregados da contratada, sob sua supervisdo, para ndo abordar autoridades ou
empregados da Prefeitura de Ouro Preto para tratar de assuntos particulares, de servigo ou atinentes ao
contrato, exceto se for o fiscal ou gestor do contrato, quando da sua auséncia;

0) Executar demais servigos pertinentes as atividades de supervisdo, considerados necessarios a

consecugao do objeto contratual.

6 — DO QUANTITATIVO E CARGA HORARIA:

a) Para atendimento dos postos de prestacdo de servicos de porteiro escolar dos proprios e vinculados
relacionados, o valor estimado ¢ de R$ 859.407,84 (oitocentos e cinquenta e nove mil, quatrocentos e sete
reais e oitenta e quatro centavos) com a carga horaria 12 x 36 Diurno, sendo 6 postos de trabalho com 2
profissionais para cada posto, totalizando 12 profissionais;

b) Para atendimento dos postos de prestacdo de servigos de vigia dos préprios municipais e vinculados
relacionados, o valor estimado é de R$ 1.250.208,00 (hum milhdo, duzentos e cinquenta mil e duzentos e
oito reais), com a carga horaria 12 x 36 Noturno, sendo 8 postos de trabalho com 2 profissionais cada posto,
totalizando 16 dezesseis profissionais.

c) Pata atendimento dos postos de prestacdo de servigos de auxiliar de cozinha escolar dos préprios
municipais e vinculados relacionados, o valor estimado é de R$ 5.124.412,80 (cinco milhdes, cento e vinte e
quatro mil, quatrocentos e doze reais e oitenta centavos), com carga horaria de 40 horas semanais, sendo
80 (oitenta) postos de trabalho com 1 profissional cada posto, totalizando 80 profissionais;

d) Para atendimento dos postos de prestagdo de servicos de motorista de transporte escolar, o valor
estimado é de R$ 1.038.364,80 (hum milh&o, trinta e oito mil, trezentos e sessenta e quatro reais e oitenta
centavos), com carga horaria de 40 horas semanais, sendo 10 (dez) postos de trabalho com 1 profissional
cada posto, totalizando 10 profissionais;

e) Para atendimento dos postos de prestagao de servigos de auxiliar de transporte escolar, o valor estimado
é de R$ 553.906,80 (quinhentos e cinquenta e trés mil, novecentos e seis reais e oitenta centavos), com
carga horaria de 40 horas semanais, sendo 10 (dez) postos de trabalho com 1 profissional cada posto,
totalizando 10 profissionais;

f) Para atendimento dos postos de prestacdo de servigos Supervisor de equipe terceirizada, o valor
estimado é de R$ 260.916,12 (duzentos e sessenta mil, novecentos e dezesseis reais e doze centavos),

com carga horaria de 44 horas semanais, sendo apenas 3 (trés) profissional exigido para este servigo.

6.1) Segue no ANEXO Il ao Termo de Referéncia, quadro demonstrativo do quantitativo de postos, valor

unitario e valor médio estimado para o periodo de 12 (doze) meses;
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7 - DAS OBRIGAGOES:

7.1 - S30 obrigagdes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATADA, além de outras ndo previstas
no instrumento contratual, e que por lei couberem;

7.2 - Implantar, imediatamente apés autorizagao de inicio dos servigos, a méo de obra nos postos de servigo
indicado pela Secretaria Municipal de Educagéao através do gestor do contrato;

7.3 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente,
garantindo a continuidade dos servigcos prestados, responsabilizando-se pela ndo prestacédo dos referidos
Servigos;

7.4 - Prever toda mao de obra necessaria para garantir a operagdo dos postos de trabalho, nos regimes
contratados, obedecidas as disposi¢des trabalhistas vigentes;

7.5 - Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo os servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta, atestado médico comprovando sua sanidade fisica e
mental e atestado de antecedentes criminais atualizados e demais referéncias, tendo fungbes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem 6nus ao Municipio de Ouro Preto;

7.6 - Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)horas, apés
notificagdo, qualquer empregado, considerado com conduta inconveniente pelo Gestor do Contrato;

7.7 - Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas e provendo-os dos
Equipamentos de Protegdo Individual — EPIs necessarios, devendo fornecer uniformes para cada
empregado semestralmente;

7.8 - ACONTRATADA nao podera repassar os custos de uniforme e EPIs a seus empregados;

7.9 - O fornecimento de crachas é obrigatorio para todos os funcionarios;

7.10 - Manter sediado junto a Administragdo durante todos os turnos de trabalho, elementos capazes de
tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

7.11 - Cumprir a legislagéo trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados, inclusive no que
se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario, o qual devera ser pago até o 5° (quinto) dia util
do més subsequente, sob pena de multa;

7.12 - Todas as questdes, reclamagdes trabalhistas, demandas judiciais, agbes por perdas ou danos e
indenizag¢des oriundas de erros, danos ou quaisquer prejuizos causados pela CONTRATADA seréo de sua
inteira responsabilidade, ndo cabendo, em nenhuma hipdtese, responsabilidade solidaria por parte da
CONTRATANTE.

7.13 - A empresa CONTRATADA devera alocar profissional especializado para o desenvolvimento dos
trabalhos. A qualquer tempo o gestor do contrato podera solicitar sua substituicio ao CONTRATADO, desde
que entenda que seja benéfico ao desenvolvimento dos trabalhos.

7.14 - A CONTRATADA devera providenciar livro de ocorréncia, dotado de paginas numeradas e em trés

vias, onde serdo registradas todas as atividades, ocorréncias e demais fatos relevantes relativos aos
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servicos e assim, impedir que o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza
grave, seja mantido ou retorne a atividade nas dependéncias da contratante;

7.15 - Substituir em 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela contratante e independentemente de
qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuagéo, permanéncia e/ou comportamento
estejam em desacordo com os termos do contrato ou forem julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da contratante ou ao interesse do Servico Publico, ou ainda entendida como
inadequada para prestagao dos servigos;

7.16 - Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

7.17 - Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos;
7.18 - Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.19 - Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

7.20 - Pagar, até o 5° dia util do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados nos servigos
contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes, independentemente do
repasse financeiro da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

7.21 - O atraso no pagamento de fatura por parte da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, decorrente de
circunstancias diversas, ndo exime a empresa de promover o pagamento de salarios e beneficios dos
empregados nas datas regulamentares;

7.22 - Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do Contratante, prestando-lhes todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

7.23 - O Municipio de Ouro Preto nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade do CONTRATADO para terceiros, sejam eles empresarios individuais e/ou sociedades
empresarias envolvidas com os servigos.

7.24 - A CONTRATADA nao divulgara nem fornecera dados ou informacgdes obtidos em razao deste contrato,
e nao utilizara o nome do CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas e material de publicidade,
salvo com autorizagao prévia.

7.25 - A CONTRATADO devera apresentar e manter seus empregados em servico devidamente

uniformizados e equipados, correndo as despesas por sua conta.
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7.26 - O CONTRATADO devera manter os seus empregados devidamente identificados por cracha,
devendo substituir imediatamente todo e qualquer um deles julgados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do CONTRATANTE.
7.27 - A CONTRATADA devera indicar um preposto, aceito pelo Gestor do contrato, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser
indicado mediante declaragdo em que devera constar o nome completo, n°® CPF, do documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional. O preposto tera as seguintes
responsabilidades:

a) comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados;

b) encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados;

¢) administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

d) percorrendo os locais de trabalho, em tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientagao

necessaria aos executantes dos servigos;

e) cuidar da disciplina;

f) estar sempre em contato com o Gestor do contrato, a quem deve reportar-se e tomarem as

providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
7.28 - Nao sera permitida a presenca de funcionarios da CONTRATADA em area da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto que nao seja imediata do trabalho e, ainda, em qualquer local fora do horario de trabalho.
7.29 - Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagado exigidas na Licitagao;
7.30 - Implantar, de forma adequada, a planificagado, execugédo e supervisao permanente dos servigos, de
forma a obter uma operagéo correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante,
mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servigos;
7.31 - Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto, exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizacdo e seguranca das instalagdes,
instruindo-os quanto a prevencgao de incéndios nas areas da Administragao;
7.32 - Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho que venham a serem
vitimas os empregados quando em servico, responsabilizando-se, também, quanto aosencargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugéo do contrato, conforme exigéncia legal;
7.33 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Administragao;
7.34 - Apresentar ao gestor do contrato, logo apds a implantagao dos servigos, os seguintes documentos:
copia das carteiras de trabalho devidamente assinadas. Comprovante de seguro dos empregados
contratados. Relagdo nominal dos funcionarios, por escrito e por meio eletrénico, atualizando-a toda vez que

houver alteragbes no quadro de seus prestadores de servigo, devendo constar as seguintes informagoes:
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nome completo, nimero do CPF, fungado exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos e
sua quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacao); horario de trabalho;

7.35 - Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia do més que antecede ao més de sua competéncia os
vales-transporte e alimentagao, de acordo com o horario de trabalho e qualquer outro beneficio que se torne
necessario ao bom e completo desempenho de suas atividades. A empresa podera fornecer ainda
transporte proprio aos seus funcionarios, conforme a escala de trabalho exigida;

7.36 - Acatar a mudanca dos postos de servigo, sempre que o gestor do contrato determinar, respeitado os
limites previstos na Lei n°. 8666/93;

7.37 - Manter, durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagdo, apresentando sempre que exigido os
comprovantes de regularidade fiscal;

7.38 - A CONTRATADA ¢é obrigada a providenciar uma fiscalizagdo prépria durante todo o horario de
trabalho, por meio do preposto, com poderes para controlar e orientar os funcionarios no desempenho de
suas fungdes;

7.39 - Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execugao dos servigos;

7.40 - Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos, redugao de desperdicios e menor poluigao, tais
como: Racionalizagéo do uso de substancias potencialmente toxicos poluentes. Substituicdo de substancias
toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade. Racionalizacdo/economia no consumo de energia
elétrica e agua.

7.41 - Regularizar, quando notificada pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, sob pena de sofrer as
penalidades estabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execugdo dos servigos fora das suas
especificacgoes;

7.42 - Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de rescisdo contratual,
devendo encaminhar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, a relagdo dos
empregados que gozarao férias no periodo subsequente, assim como a relagéo daqueles que irdo substitui-
los. Os custos com os feristas serdo exclusivamente da CONTRATADA,;

7.43 - A contratada se responsabilizara Civil e criminalmente por quaisquer acidentes e danos provocados
por seus empregados, além de ressarcir a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, os prejuizos causados pelos
seus empregados ao patrimdnio publico, a Administragdo e a terceiros, quando da execugao dos servigos
contratados, independentemente de dolo ou culpa destes;

7.44 - Comunicar a Secretaria Municipal de Educacdo durante a execucgdo dos servicos quaisquer fatos ou
circunstancias detectadas por seus empregados quando da execugao dos servigos, que prejudiquem ou

possam vir a prejudicar a qualidade dos servigos ou comprometer a integridade do patriméniopublico;
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7.45 - Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e apresentagdo pessoal dos seus empregados durante
a execugao dos servigos contratados;

7.46 - Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados e abster-se da execugcdo de
atividades alheias;

7.47 - Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do trabalho;

7.48 - A CONTRATADA devera fornecer prestadores de servigo que estejam quites com as obrigagdes
eleitorais e militares;

7.49 - A CONTRATADA devera providenciar a devolugao das CTPS dos funcionarios no prazo de 20 dias
apos a finalizacdo do processo de admissao, sob pena de multa;

7.50 - A CONTRATADA ¢é considerada unica empregadora, sem que haja vinculo de solidariedade
empregaticia com o Municipio de Ouro Preto;

7.51 - Indicar um Técnico em Seguranga do Trabalho, devidamente habilitado e capacitado para inspecionar
e garantir a execugao dos servigos dentro das boas praticas e qualidade, ministrar treinamentos, adquirir e
prover o uso adequado de EPls;

7.52 - No caso de descontinuidade do servigo por falta de empregados, a contratada devera providenciar a
substituicdo em até 02 (duas) horas, devendo para isso, manter, as suas expensas, reserva técnica
adequada para cobrir qualquer falta de seus empregados;

7.53 - Assumir, por meio de seus prepostos, todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias,
ao atendimento de seus empregados, em caso de doenga, acidente de trabalho, mal subito ou quaisquer
outros acontecimentos desta natureza e providenciar, as suas expensas, o encaminhamento e o tratamento
médico aos seus empregados designados a execugéo dos servigos contratados;

7.54 - Cumprir obrigatoriamente, as normas vigentes de seguranga e medicina do trabalho, inclusive quanto
ao pagamento de insalubridade ou periculosidade, tomando-se por base laudos técnicos de engenheiro ou
médico de seguranga do trabalho, que deverdo ser avaliados e se for o caso, validados pelo setor
responsavel da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

7.55 - Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias;

7.56 - Realizar exames médicos admissionais, demissionais e periddicos, regulados pela Norma
Regulamentar 7, Portaria 3214 de 08 de junho de 1978, além de atendé-la em sua integralidade.

8 — DOS UNIFORMES:
Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado

e/ou para a Contratante, observando o disposto no respectivo Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de

Trabalho e nas demais normas e Leis sobre o tema;

50



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagdes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO PATRIMONIO
CIDADAO

O uniforme sera adequado as condi¢des climaticas do lugar em que o colaborador prestar servico, de modo

a nao prejudicar o perfeito exercicio de suas atividades profissionais;

As cores, modelos, tecidos, quantitativos e prazos de entrega dos uniformes a serem fornecidos pela

Contratada aos seus empregados deverao ser previamente aprovados pela Contratante;

As pecas deverao ser confeccionadas com tecido e material de qualidade;

Os empregados que trabalham ao ar livre receberdo 01 (uma) capa de chuva a cada 03 (trés) meses;

A empresa sera responsavel por fornecer, gratuitamente, a aqueles que prestardo servigos objeto desta
contratagdo, conjuntos completos de uniformes conforme especificado no item 9.

Para os itens que compdem o uniforme a entrega devera ser realizada em duas etapas: 50% (cinquenta por
cento) das pegas no inicio do contrato e os outros 50% (cinquenta por cento) quando solicitado,
dependendo da necessidade e do desgaste prematuro claramente evidenciado do mesmo;

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo (relacdo nominal, impreterivelmente assinada e
datada por cada profissional), cuja cépia, acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada

para controle do Gestor do contrato.

No caso de empregada gestante, os uniformes deverado ser apropriados para a situagéo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados.

9 - ITENS DO CONJUNTO DE UNIFORME:

9.1 - AUXILIAR DE COZINHA ESCOLAR:

Item Descrigao Quantidade Anual

1 Calca comprida com elastico e corddo, em gabardine 04

> Camiseta malha fria, com gola esporte, em gabardine com emblema da 04
empresa;

3 |Meia em algodao, tipo soquete, branca; 04

4 Calgado em couro, solado baixo, antiderrapante, com palmilha 02
antibacteriana;
Agasalhos em gabardine. 02

Touca descartavel em TNT com elastico duplo (merendeira) 200
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Luvas plasticas descartaveis transparentes (merendeira) 200
Avental em PVC branco (merendeira) 02
9.2 - PORTEIRO E VIGIA:
Item MASCULINO FEMININO Quantidade
anual
Agasalho social em gabardine Agasalho social em gabardine 02
2 |Camisa social Camisa social 04
Calgado em couro preto, fechado ou|Calgado em couro preto fechado ou
3 sapatilha em couro, com|sapatilha em couro, com 02
antiderrapantes. antiderrapantes.
4 |Meias na cor da calga. Meias na cor da calga. 04
5 Calca comprida com ziper, de|Calca comprida com ziper ou saia, de 04
gabardine ou brim. gabardine ou brim

10 - CRACHA/IDENTIFICAGAO FUNCIONAL

O cracha de identificagdo funcional contera: foto, dados do funcionario, logo de identificacdo da empresa,

porta cracha transparente, presilha tipo jacaré, cordao de tecido contendo identificagdo da empresa.

A empresa fornecera o cracha sem énus para o colaborador e/ou a Contratante.

11 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

11.1 - A Secretaria Municipal de Eduacacado, através do gestor do contrato, possuira as seguintes
obrigagoes:

11.2 - Indicar para a empresa CONTRATADA quais os postos de servico em que deve se realizar a
prestagao dos servicos;

11.3 - Requisitar para a empresa CONTRATADA a necessidade de aumento ou diminuigdo dos servigos
prestados, dentro dos limites legais possiveis;

11.4 - Requisitar para a empresa CONTRATADA a substituicdo dos empregados da mesma, sempre que
ocorrerem problemas na prestagao dos servigos;

11.5 - Autorizar o livre acesso aos funcionarios da empresa que estiverem identificados por crachas;

11.6 - Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicido de empregado da CONTRATADA que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area,

a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;
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11.7 - O gestor do contrato podera exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata do empregadoque nio
mereca confiangca no trato com os servigos prestados, que adote posturas inadequadas ao servigo ou
incompativeis com o exercicio das atribuigbes que lhe foram designadas;

11.8 - Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados por meio do gestordo contrato,
que anotara as ocorréncias, em livro proprio, dando ciéncia ao preposto da empresa CONTRATADA,
determinando sua imediata regularizacgao;

11.9 - Impedir que terceiros, que ndo a CONTRATADA efetue o servigo prestado.

12 - PRAZO:

12.1 - O contrato tera vigéncia de 12(doze) meses a partir de sua assinatura;

12.2 - Para a licitante que apresentar menor prego global por lote, devera ser lavrado Termo Contratual em
conformidade com as necessidades da Secretaria de Educacdo. O contrato terd vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir de sua assinatura, prorrogaveis de acordocom as necessidades da Administragao

Municipal até o limite maximo 60 (sessenta) meses, conforme determina o artigo 57, inciso Il da lei 8.666/93.

13 - VALOR DOS SERVICOS:

O preco dos servigos foi estimado em R$ 9.087.216,36 (nove milhdes, oitenta e sete mil, duzentos e
dezesseis reais e trinta e seis centavos) pelo periodo de 12 (doze) meses. Durante a vigéncia do contrato,
0s pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas, de
ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei n.° 8.666/93 ou de redugao
dos precgos praticados no mercado, ressalvados os direitos garantidos na Convengao Coletiva de Trabalho

das categorias.

O pagamento pelos servicos é realizado mensalmente apds encaminhamento do cumprimento das
obrigagdes patronais e contratuais neste termo e edital estabelecidos, com a emissao de nota fiscal do valor
proporcional ao quantitativo de pessoal mobilizado apés ordem de servigo e contrato assinado.

14 - COTAGAO DE PREGOS:

Foi realizada cotacdo de pregos com empresas que realizam os servigcos objeto deste termo referéncia.

15 - DOTAGAO ORGAMENTARIA

02.07.01.12.122.0037.2275 339037 FICHA 324 FR 1.500.000 CODIGO DE APLICAGAO 1001
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16 - FORMA DE PAGAMENTO:

16.1 - O pagamento sera realizado mediante apresentacdo de nota fiscal que devera constaros dados da
CONTRATADA e da PMOP, incluindo os dados bancarios para depdsito, que devera ser efetuado em um
prazo de 30 (trinta) dias apdés a comprovagdo do recolhimento das contribuicbes sociais (FGTS e
Previdéncia Social);

16.2 - As notas fiscais deverdo ser acompanhadas dos seguintes documentos, Certiddes negativas de
débitos: previdenciarios, trabalhistas, federais, estaduais e municipais, vigentes a data de emissdo da nota
fiscal;

16.3 - Caso haja aplicagdo de multa e, concomitantemente, créditos existentes na Prefeitura Municipal de
Ouro Preto em favor da CONTRATADA, e se os mesmos forem inferiores aos débitos eventualmente

apurados, a diferencga sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario;

17 - SUPERVISAO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS:

17.1 - Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugcdo de todos os
servicos, a Administracdo reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, por meio do
Coordenador de contratos e Controle, podendo para isso:

17.2 - Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da CONTRATADA que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area,
a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

17.3 - Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para comprovar o
registro de fungao profissional;

17.4 - Afiscalizagcdo da Administracdo ndo permitira que a mao de obra execute tarefas em desacordo com
as preestabelecidas;

17.5 - Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:

17.6 - Recolhimento mensal da contribuigcdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3o da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo contratual;
17.7 - Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

17.8 - Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

17.9 - Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagao quando cabivel,;

17.10 - Pagamento do 13° salario;

17.11 - Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

17.12 - Realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;
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17.13 - Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

17.14 - Encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao;

17.15 - Cumprimento das obrigagdes contidas em convengao coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho;

17.16 - Cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregadosvinculados ao

contrato.

18 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

18.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes assumidas caracterizara a inadimpléncia da
CONTRATADA, sujeitando-a as seguintes penalidades:

18.2 - Adverténcia;

18.3 - Multa, nos seguintes percentuais:

18.3.1 - 10% (dez por cento) do valor global da adjudicagdo quando a adjudicataria se recusar a assinar o
contrato ou nao retirar a Nota de Empenho dentro dos prazos previstos, em observancia ao disposto no art.
81 da Lei n° 8.666/93;

18.3.2 - 0,5% (cinco décimos por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal, por atraso naentrega
do vale-transporte ou do vale-refeigio;

18.3.3 - 2% (dois por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal, por atraso no pagamento dos
salarios;

18.3.4 - 0,1 % (um décimo por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal por atraso ou pela
incorregdo de qualquer espécie na entrega de documentos ou relatérios previstos neste termo de referéncia;
18.3.5 - Até 3,0% (trés por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal por inexecugéo parcial de
quaisquer das obrigag¢des contratuais;

18.3.6 - 10% (dez por cento) aplicada sobre o valor global do Contrato por inexecugao total das clausulas
contratuais.

18.3.7 - Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracdo Municipal, conforme
disposto no inciso lll do art. 87 da Lei n.° 8.666/93;

18.3.8 - Impedimento de licitar e contratar, com a consequente retirada do Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Ouro Preto nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/02;

18.3.9 - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagido perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei n° 8.666/93;

18.4 - Conforme determina o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, a inexecucgao total ou parcial do
contrato enseja sua rescisdo, com as consequéncias contratuais, inclusive o reconhecimento dos direitos da

Administracao.
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18.5 - A penalidade de adverténcia sera aplicada pelo gestor do Contrato, responsavel pelo
acompanhamento da execugao do servigo;

18.6 - As sangbes previstas nos itens b) Il, lll, IV, V, VI e VIl serdo aplicadas pela Procuradoria Geral do
Municipio, sempre respeitando a ampla defesa e o contraditério;

18.7 - As multas poderéo ser descontadas do pagamento imediatamente subsequente a sua aplicagao;

18.8 - Podera, ainda, ser objeto de apuragédo e processo administrativo a pratica considerada abusiva,
inclusive aquela caracterizada por proposta com preco manifestamente majorado ouinexequivel;

18.9 - As multas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas em conjunto ou separadamente com as
demais penalidades previstas neste edital, apds a analise do caso concreto e ndo exime a CONTRATADA

da plena execugao do objeto contratado.

19 - GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

Como gestor do presente contrato fica indicado o senhor Floréncio Juliano Cotta, que anotara em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgéo do contrato, determinando o que for necessario

a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

20 - DISPOSIGOES FINAIS:

20.1 - No valor da proposta deverao estar incluidos o custo da mao de obra, contribui¢gdes sociais, impostos,
taxas e outras despesas que incidirem sobre a prestagdo dos servigos, ndo se admitindo a cobranga de
qualquer item nao previsto neste Termo de Referéncia. Na jornada de trabalho diario esta incluso o intervalo
de, no minimo, uma hora para refeigéo.

20.2 - Os empregados da CONTRATADA nao terdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante. A
CONTRATADA devera apresentar a relagdo nominal dos empregados em atividade, informando os
respectivos enderegos residenciais, com o numero do telefone, bem como a comprovagdo do vinculo
empregaticio, comunicando, ainda, qualquer alteragao.

20.3 - ACONTRATADA devera manter disponibilidade de profissionais, dentro dos padrées desejados, para
garantir a execugao dos servigos, sem interrupgéo, seja por motivo de férias,descanso semanal, licengca de
qualquer tipo, falta ao servico, demissdo e outros analogos obedecidos as disposicdes da legislagao

trabalhista vigente.

Floréncio Juliano Cotta Katrine Luiza da Silva Alves
Gestor do Contrato Diretora de Administragdo e Suprimentos
Angeluce de Oliveira Carvalho Deborah Etrusco Tavares

Superintendente Administrativa Secretaria Municipal de Educagéao
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JUSTIFICA DE PRECO GLOBAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO il
Rua Hugo Soderi, s/n - Saramenha ; -
Ouro Preto/MG - 35400-000

&
(31) 3559-3325 Egﬁg
)
PREFEITURA DE OURO PRETO 0

Www.curopreto.mg.gov.br

Ouro Preto, 08 de fevereiro de 2023.

COMUNICAGAO INTERNA
2039/2023

DE: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
PARA: SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITAGAQ

Assunto: Justificativa de licitagdo por precgo global (Ref.: SC 64)
Prezado(a) Senhor(a),

Para melhor andamento do processo licitatorio referente a contratagao de
empresa terceirizada para atendimento a postos de trabalho para a Secretaria de
Educagao, segue justificativa de licitagdo por prego global e item do Termo de
Referéncia.

+ JUSTIFICATIVA DE LICITAGAO POR PRECO GLOBAL

O parcelamento do objeto trard desvantagens a administragdo publica em viriude
da natureza do objeto, pois fratar-se de um servigo comum. Segundo o TCU, a
legalidade da utilizagdo do prego global:

No caso dos servicos terceirizados, a partir da
experiéncia relatada pelos agentes publicos que
participaram do grupo de estudos, como regra, nac
se revela benéfico o parcelamento para a execucac
de servicos com menor nivel de especializagéo, como
aqueles prestados por garcom, mensageiro,
motarista, recepcionista etc. Isso porque as empresas
gue atuam no mercado prestam todos esses tipos de
servico, sendo especializadas ndo em algum deles
especificamente, mas na administragdo de méao de
obra. Assim, um eventual parcelamento nac ampliaria
a competitividade das licitagtes e potencialmente
aumentaria o custo da contratagdo, uma vez que se
empresas diversas ganharem a prestagdo de

e W
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PREFEITURA DE OURO PRETO
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S
AT ]

€

diferentes servigos dessa natureza, o custe fixo por
posto de trabalho sera maior. Além disso, aumentaria
a dificuldade de gerenciamento dos contratos por
parte da administragao, que teria de se relacionar
com um maior nimero de empresas. (TCU XXXXX,
Relator; AROLDO CEDRAZ, Data de Julgamento:
22/05/2013)

Portando, a contrataggo fracionada do objeto nédo se mostra viavel em vista das
suas caracteristicas onde a contratagdo por prego global proporcionara melhor gestao
do contrato e dos recursos, garantia do cumprimento de prazos e padrées de quaiidade,
planejamento e racionalizagdo do trabalho e definigdo correta da atribuicao de
responsabilidade pelos servigos executados. Ressalta-se ainda o elevado custo gerado
pela mobilizagéo de diferentes empreses para execugdo dos servigos contratados.

Sendo s6 para o memento, agradecemos e nos colocamos a disposigao.

%ﬁ%.écéa

Gestor do Contrato

KatrMSilva Alves

Diretora de Administracao e Suprimentos

Atenciosamente,

Ange{ ce de Oliveira/ Carvalho
Superintendente Ad

o Be
Deporah Et'ruszo favares ﬁﬁﬁm

Secretaria Municipal de Educagéo
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ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA- PLANILHA DE CUSTOS
1. DISCRIMINAC}AO Quant. | % | VALOR - R$

2. MAO-DE-OBRA

01. Salario

02. Horas extras

03. Adicional Noturno

04. Adicional insalubridade (somente para lote 2)

05. Outros (especificar)

Total de Remuneragao

VALOR DA MAO-DE-OBRA

02. ENCARGOS SOCIAIS

01— INSS

02 - SESI/SESC

03 - SENAI/SENAC

04 — INCRA
05 - SALARIO EDUCACAO
06 —FGTS
07 - SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO
08 — SEBRAE
Total do Grupo A
GRUPO "B"
09 — Férias

10 - Auxilio Doenga

11 - Licenga Maternidade

12 - Licenga Paternidade

13 - Faltas Legais

14 - Acidente de Trabalho

15 - Aviso Prévio

16 — 13° Salario

Subtotal do Grupo B

GRUPO "C"

17 - Aviso Prévio Indenizado

18 - Indenizacdo Adicional

19 - FGTS nas Indenizagbes (rescisao s/ justa causa)

Subtotal do Grupo C
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GRUPO "D"

20 - Incidéncia cumulativa: % do Grupo "A" X% do Grupo “B"

Subtotal do Grupo “D”

Total dos Encargos Sociais (A+B+C+D)

VALOR DA MAO DE OBRA = (Remuneragio + Encargos Sociais)

3. INSUMOS

01. Vale Transporte

02. Aux. Alimentacéo (Vales, cestas basica, etc.)

03. Uniforme/Equipamentos

04. Assisténcia Médica

05. Seguro de Vida

06. Treinamento/Capacitagdo/Reciclagem

07. Auxilio Funeral

08. Outros (especificar)

Valor Total dos insumos de Mao de Obra

SUB TOTAL (A+B+C+INSUMOS)

RESERVA TECNICA = (% X SUBTOTAL DA MAO DE OBRA)

VALOR TOTAL DA MAO DE OBRA

(Remuneragao+Enc. SociaistInsumos de Mao Obra+Reserva. Técnica).

4 — INSUMOS DIVERSOS

CUSTOS FIXOS (A)

01. Disponibilizagao (Detalhar)

2. Outros (especificar)

SOMA DE “A”
CUSTOS VARIAVEIS (B)
1. Materiais (especificar)
2. Outros (especificar)
SOMA DE “B”

TOTAL (Soma de Insumos Diversos) (“A” + “B”)

SUB TOTAL (mao de obra+insumos diversos)

5. DEMAIS COMPONENTES

01. Despesas Administ. e Operacionais %

02. Lucro %

Soma dos Demais Componentes (01 + 02)
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IS
SUBTOTAL (Mao de obra+insumos diversos+Demais componentes)(SEM
TRIBUTOS)
6. TRIBUTOS
ISSQN %
COFINS %
PIS %

ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA — TABELA RESUMO DE VALORES ESTIMADOS POR SERVIGO

ANEXO Il - TABELA RESUMO DE VALORES POR SERVICO
QUANT. QUANT. DE Valor unitario
ITEM | CARGO VL. MENSAL 12 MESES
POSTOS | PROFISSIONAL | (profissional)
1 PORTEIRO ESCOLAR 12X36 D 6 12 R$ 5.968,11 R$ 71.617,32 | R$ 859.407,84
2 VIGIA 12X36 N 8 16 R$ 6.511,50 | R$ 104.184,00 | R$ 1.250.208,00
AUXILIAR DE COZINHA
3 80 80 R$ 5.337,93 | R$ 427.034,40 | R$ 5.124.412,80
ESCOLAR 40 HORAS
Motorista transporte escolar 40
4 10 10 R$ 8.653,04 | R$86.530,40 | R$ 1.038.364,80
HORAS
Auxiliar de transporte escolar 40
5 10 10 R$4.615,89 | R$46.158,90 | R$ 553.906,80
HORAS
6 Supervisor de equipe terceirizada 3 3 R$ 7.247,67 | R$ 21.743,01 R$ 260.916,12
TOTAL 117 131 R$ 9.087.216,36

ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA — TABELA DISTANCIA DAS ESCOLAS

Escolas Municipais

Enderecgo

1 |Aleijadinho

Praga Principal, s/n° - Santo Antbnio do Salto.
Distancia da sede: 3,5 km

2 Alfredo Baeta

Rua Alvarenga, n°® 400, Cabecas

Sede

3 Ana Pereira de Lima

Povoado de Maracuja
Distancia da Sede: 35 km

4 Benedito Xavier

Rua Padre Manoel Maria, n® 133 — Glaura

Distancia da sede: 28 km

5 Dr. Alves de Brito

Rua do Campo, n° 26 — Rodrigo Silva
Distancia da sede: 24 km

6 Dr. Pedrosa

Rua Pedro Gongalves da Silva, s/n® — Santo Antdnio do Leite

Distancia da sede: 30 km
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E.M. Prof@ Celina Cruz

Povoado do Mota - Miguel Burnier — Tel: 98463-8107 (corporativo) —
58,5km

Povoado de Piedade — Santa Rita

7 Inacio de Souza Distancia da sede: 53 km
Rua Nossa Senhor da Piedade, s/n°, Piedade
8 Izaura Mendes
Sede
. Rua da Capelinha, s/n°® — Engenheiro Corréa
9 |José Estevam Braga Distancia da sede: 38 km
Rua Nossa Senhora dos Prazeres, s/n° — Lavras Novas
10 |[Lavras Novas o s
Distancia da sede: 22 km
. . . Rua Francisco Coelho, n°® 27 — Amarantina
11 |Major Raimundo Felicissimo oA .
Distancia da sede: 30 km
. Estrada de Bandeira, n°® 254, Centro — Santa Rita
12 |Maria Leandra NP )
Distancia da sede: 31 km
13 |Maria Leandra |l Povoado de Bandeira, s/n°® — Santa Rita
14 Monsenhor Jodo Castilho Rua Prefeito Washington Dias, n° 29, Barra
Barbosa Sede
Rua Nova, s/n° — Miguel Burnier
15 |Monsenhor Rafael Distancia da sede: 52 km
Povoado de Bocaina
16 |Nossa Senhora das Gragas Distancia da sede: 16 km
- Povoado de Coelhos
17 |Padre Antdnio Pedrosa Distancia da sede: 31 km
18 Padre Carmélio Augusto Rua Padre Rolim, n°® 344 — Centro
Teixeira Sede
. Povoado de Santo Anténio — Santa Rita
19 |Padre Martins Distancia da Sede: 53 km
20 Professor Adhalmir Santos Rua Jorge Caram, s/n°® — Nossa Sra. do Carmo (Pocinho)
Maio Sede
Professor Francisco Povoado de Mata dos Palmitos
21 .
Pignataro Sede
29 Professor Hélio Homem de Rua Desidério de Matos, n° 1030 — Padre Faria
Faria Sede
. Povoado do Mota — Miguel Burnier
23 |Professora Celina Cruz Distancia da Sede: 58 km
o4 Professora Haydée Antunes -|Rua Um, s/n°, Cruz dos Montes, Vila Alegre — Cachoeira do Campo
CAIC Distancia da sede: 20 km
Professora Juventina Rua S&o Pedro, n° 20 — Morro Santana
25
Drummond Sede
; ; o )
26 |Renné Gianetti Rua Adelaide Ansaloni, s/n° — Saramenha de Cima
Sede
27 |Sao Sebastido Rua Rio das Velhas, s/n°® — Morro S3o Sebastido
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Sede
Av. Juscelino Kubitschek, n° 132 — Bauxita

28 |Sim&o Lacerda Sede

Rua Tomas Anténio Gonzaga, n® 80 — Saramenha

29 |Tomas Anténio Gonzaga Sede

Rua Principal, s/n° — Sdo Bartolomeu

30 |Washington de Araujo Dias Distancia da sede: 16 km
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ANEXO Il -
MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL -

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 008/2023

Obrigatdria a apresentacdo pela licitante classificada em primeiro lugar, no prazo previsto

no subitem 17.2, sob pena de desclassificacido)

DENOMINACAO SOCIAL DA LICITANTE:
CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
ENDERECO e TELEFONE:
AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA:

A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante legal, proposta comercial
para o certame epigrafado, conforme o seguinte:

1. DISCRIMINAGAO Quant. | % | VALOR- R$

2. MAO-DE-OBRA

01. Salario

02. Horas extras

03. Adicional Noturno

04. Adicional insalubridade (somente para lote 2)

05. Outros (especificar)

Total de Remuneragio

VALOR DA MAO-DE-OBRA

02. ENCARGOS SOCIAIS

01— INSS

02 - SESI/SESC

03 - SENAI/SENAC

04 — INCRA

05 - SALARIO EDUCACAO

06 - FGTS

07 - SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO
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08 — SEBRAE

Total do Grupo A

GRUPO "B"

09 — Férias

10 - Auxilio Doenga

11 - Licenga Maternidade

12 - Licenca Paternidade

13 - Faltas Legais

14 - Acidente de Trabalho

15 - Aviso Prévio

16 — 13° Salario

Subtotal do Grupo B

GRUPO "C"

17 - Aviso Prévio Indenizado

18 - Indenizagdo Adicional

19 - FGTS nas Indenizagbes (rescisio s/ justa causa)

Subtotal do Grupo C

GRUPO "D"

20 - Incidéncia cumulativa: % do Grupo "A" X% do Grupo “B"

Subtotal do Grupo “D”

Total dos Encargos Sociais (A+B+C+D)

VALOR DA MAO DE OBRA = (Remuneragio + Encargos Sociais)

3. INSUMOS

01. Vale Transporte

02. Aux. Alimentacao (Vales, cestas basica, etc.)

03. Uniforme/Equipamentos

04. Assisténcia Médica

05. Seguro de Vida

06. Treinamento/Capacitacdo/Reciclagem

07. Auxilio Funeral

08. Outros (especificar)

Valor Total dos insumos de Mao de Obra

SUB TOTAL (A+B+C+INSUMOS)

RESERVA TECNICA = (% X SUBTOTAL DA MAO DE OBRA)
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VALOR TOTAL DA MAO DE OBRA

(Remuneragao+Enc. Sociais+Insumos de Mao Obra+Reserva. Técnica).

4 — INSUMOS DIVERSOS

CUSTOS FIXOS (A)

01. Disponibilizacao (Detalhar)

2. Outros (especificar)

SOMA DE “A”
CUSTOS VARIAVEIS (B)
1. Materiais (especificar)
2. Outros (especificar)
SOMA DE “B”

TOTAL (Soma de Insumos Diversos) (“A” + “B”)

SUB TOTAL (méao de obratinsumos diversos)

5. DEMAIS COMPONENTES

01. Despesas Administ. e Operacionais

%

02. Lucro

%

Soma dos Demais Componentes (01 + 02)

SUBTOTAL (Mao de obra+Iinsumos diversos+Demais componentes)(SEM
TRIBUTOS)

6. TRIBUTOS

ISSQN

%

COFINS

%

PIS

%
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TABELA Il RESUMO DE VALORES POR SERVICO

Quant. Quant. de | Valor unitario
Item Cargo o L Valor mensal 12 meses
postos | profissional | (profissional)
1 Porteiro escolar 12x36 D 6 12 R$ 5.968,11 | R$71.617,32 | R$ 859.407,84
2 Vigia 12x36 N 8 16 R$6.511,50 | R$104.184,00 | R$ 1.250.208,00
3 Auxiliar de cozinha escolar 40 horas 80 80 R$ 5.337,93 | R$ 427.034,40 | R$ 5.124.412,80
4 Motorista transporte escolar 40 horas 10 10 R$ 8.653,04 | R$ 86.530,40 | R$ 1.038.364,80
Auxiliar de transporte escolar 40
5 10 10 R$ 4.615,89 | R$46.158,90 | R$ 553.906,80
horas
6 Supervisor de equipe terceirizada 3 3 R$ 7.247,67 | R$ 21.743,01 R$ 260.916,12
TOTAL 117 131 R$ 9.087.216,36
1) Os produtos/servicos ofertados estdo de acordo com todas as condigdes, especificagcdes e

caracteristicas previstas no TERMO DE REFERENCIA do edital respectivo, responsabilizando-se a licitante,

com a apresentagdo de sua proposta, pela veracidade desta informagéo;

2)

As empresas que possuirem assinatura digital e encaminhar TODOS os documentos assinados

digitalmente ficam isentas do envio dos documentos em via fisica.
AS PLANILHAS READEQUADAS DEVERAO SER APRESENTADAS NAS DUAS FORMAS
ACIMA EXEMPLIFICADAS.
AS ESPECIFICAGOES E VALORES ESTIMADOS DOS ITENS PERTENCENTES A ESSA
LICITAGAO SAO DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE EDUCAGCAO QUE ELABOROU O
TERMO DE REFERENCIA.

3)

4)

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL.:

final estipulada para a sua entrega).

Ouro Preto,

de

de 2023

Nome e assinatura de representante legal da licitante
Carimbo do CNPJ

dias (minimo de 120 dias, a contar da data

67




SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagdes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301
R @

OURO 11U PATRIMONIO
CIDADAO

ANEXO 1l
— CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL -

1 - Para o julgamento das propostas comerciais, o(a) PREGOEIRO(A) levara em consideragéo o
MENOR PRECO GLOBAL, nao podendo os pregos unitarios de cada item exceder a estimativa
de pregos elaborada pelo Municipio - Inciso XIV DECRETO N° 4.983 DE 21 DE AGOSTO DE
2017; desde que atendidas a todas as demais especificagbes do edital e de seus anexos, sendo

desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo.

2 - Os lances deverdo ser ofertados pelo VALOR GLOBAL, porém a planilha de custos final

devera ser encaminhada no formato do Anexo I, com toda composicdo detalhada, sob pena de
desclassificacdo, no prazo maximo estabelecido no subitem 17.2.2. do edital.

3 - Todos os pregos deverao ser cotados com, no maximo, duas casas decimais. Nao sendo
observada esta regra, serdo desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem

arredondamento.
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ANEXO IV
— APRESENTAGAO DE PROPOSTA AJUSTADA —

1 - A licitante vencedora do certame para o lote Unico, devera entregar ao(a) PREGOEIRO(A) a
proposta comercial ajustada ao preco final decorrente da fase de lances (observado o disposto
neste anexo), sob pena de desclassificagido e de aplicacao, a critério da Prefeitura Municipal de Ouro

Preto, das penalidades previstas no item 12 do edital e de outras penalidades legalmente admissiveis.

2 - Na proposta comercial ajustada a ser entregue, é permitida a readequagéo nao linear dos pregos,
a critério da licitante, desde que todos os pregos sejam menores ou iguais aos pregos
constantes da proposta inicial, respeitado como limite maximo da proposta ajustada o respectivo

preco final apurado na fase de lances.

2.1 - Na hipotese de nao apresentagao ou de apresentagdo de proposta comercial ajustada
em desacordo com as restricdes previstas no item 2 acima, esta ndo sera aceita pelo (a)
PREGOEIRO (A), que fara a readequacéo linear dos pregos ao preco final ofertado, com

base na proporgéo de cada item em relag&o ao total ofertado na proposta inicial.

2.2 - Para fins do disposto no subitem anterior, o (a) PREGOEIRO (A) considerara a regra
quanto ao nimero de casas decimais fixada no ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA
PROPOSTA COMERCIAL do edital, adequado o precgo final ofertado ao valor equivalente

ao somatorio dos itens, conforme disposto nos subitens 5.4.3 e 5.4.4 do edital.

2.3. A planilha de custos final devera ser encaminhada no formato do Anexo Il, com

toda composicido detalhada, sob pena de desclassificacido, no prazo maximo

estabelecido no subitem 17.2. do edital.
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ANEXO V
— INFORMAGOES SOBRE O REGISTRO DE PREGOS -

1. O Sistema de Registro de Pregos regula-se pelas normas e procedimentos previstos pela lei Federal
10.520/02, Decreto Municipal 4.681/2018, Lei Complementar n.° 123/2006 e suas alteragdes, e,
subsidiariamente, na Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteragbes, além das disposi¢des deste Edital e demais

normas complementares aplicaveis ao Sistema de Registro de Pregos.

2. No ambito do Sistema de Registro de Pregos a adjudicagéo significa tdo somente o registro dos pregos

ofertados.

3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Prefeitura Municipal de Ouro Preto a efetivar as
contratagdes que dele poderdo advir, ficando-lhe facultada a adogdo de outros meios, respeitada a
legislacao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao detentor do Registro a preferéncia em igualdade de
condigdes.
3.1. O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso a Prefeitura Municipal de
Ouro Preto opte por realizar a aquisi¢ao através de licitagao especifica, quando o pre¢o encontrado
for igual ou superior ao registrado, caso em que o detentor do Registro de Precos tera assegurado

seu direito a contratagao.

4. Uma vez registrados os precos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto podera convocar o detentor do
Registro a fornecer os produtos respectivos, na forma e condi¢des fixadas no presente Edital e na Ata de

Registro de Pregos.

5. Encerrado o processo licitatorio, Pregao para Registro de Preg¢os, sera firmado, entre a Prefeitura
Municipal de Ouro Preto e (os) detentor (es) dos precos registrados, ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
a qual se aplicam as disposicbes da Lei Federal 10.520/02, dos Decretos Municipais 3.964/2014 e
4.054/2015, do da Lei Complementar n.°123/2006 e suas alteragoes, €, subsidiariamente, na Lei Federal n°.

8666/93 e suas alteragdes.

6. Durante a vigéncia do Registro de Precgos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara cada detentor
a cumprir as obrigagdes decorrentes do presente processo licitatério e do Contrato de Compromisso de
Fornecimento, através da emissdo de Ordem de Fornecimento, a qual devera ser anexada a Nota de

Empenho respectiva.

7. A contratagdo com os fornecedores registrados, apds a indicagao pelo 6rgdo gerenciador do registro de

precos, sera formalizada pelo érgao interessado, por intermédio de instrumento contratual,
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emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento similar, conforme o
disposto no art. 62 da Lei n°. 8.666 de 1993.

8. O Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de publicagdo da ATA DE
REGISTRO DE PREGOS nao sendo admitida sua prorrogagéo.

9. A ARP sera utilizada para futura e eventual contratacdo pelo Municipio, sendo permitida a Adesao

a Ata por outros entes da Administracao Publica, desde que previamente autorizado pelo Municipio.

DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS POR ORGAO OU ENTIDADE NAO
PARTICIPANTE

10. Os 6rgéaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da ata
de registro de pregos, deverdo consultar a Superintendéncia de Compras e Licitagdes para manifestacédo

sobre a possibilidade de adeséo.

11. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que néo

prejudique as obrigagbes presentes e futuras decorrentes da ata.

12. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais nao poderao exceder, por 6rgéo ou entidade, a cinquenta por

cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos.
13. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos, independente do numero de

6rgaos nao participantes que aderirem.

14. Ap6s a autorizagdo do Municipio de Ouro Preto, o 6rgao nao participante devera efetivar a aquisi¢cdo ou

contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
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ANEXO VI
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 008/2023
PROCESSO LICITATORIO N°. 031/2023

A0S ....... dias do més de .......cccccereennnnn. do ano de dois mil e vinte e trés, a Superintendéncia de Compras
da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, inscrita no CNPJ sob o n° 18.295.295/0001-36, com sede a Praca
Bardo do Rio Branco, n°. 12 no Bairro Pilar, Ouro Preto/MG, representada neste ato pelo (a) limo.(a)
Secretario (a) Municipal de ....... ySE(A) e e nos termos das normas emanadas da
Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal N°. 3.964 de 07 de novembro de 2014, Decreto
Municipal 4.681 de 26 de janeiro de 2017, Decreto Municipal 4.893 de 21 de Agosto de 2017 que
regulamenta o Pregdo, Decreto Municipal 5.213 de 10 de outubro de 2018, Decreto Municipal 5.330 de 19
de margo de 2020, subsidiariamente pela Lei n °. 8.666 de 21 de junho de 1993 (e suas alteragdes
posteriores), Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006, RESOLVE REGISTRAR OS PRECOS
para contratagcdao de empresa para prestacao de servigcos para atendimento de diversos postos de
trabalho da Secretaria Municipal de Educagéo, processada nos termos do PREGAO ELETRONICO SRP

n°. 008/2023 e nas complementacdes a ele integradas, tendo sido os referidos precos ofertados pela

EMPrESA  wivrrvrrerssssssssmerrerrreressssssases , inscrita no CNPJ sob 0 n°% ..cccccceveeeeneenscccnns , estabelecida a
|V , N° ... B = 7= 11 o Y , Cidade....ccccvveeerrrrenennnns [Estado ........... ,
CEP. e, , doravante denominada FORNECEDORA, representada neste ato
1] , portador do CPF N°. ..o B € o N , conforme

itens discriminados abaixo, com seus respectivos pregos.

1. DO OBJETO
O objeto é a contratacao de empresa para prestacdao de servicos para atendimento de diversos
postos de trabalho da Secretaria Municipal de Educagao, conforme necessidade estimada e descrigdo

abaixo.

PRECO ESTIMADO

ITEM | ESPECIFICAGAO .
QTDE | UN UNITARIO TOTAL

2. OBRIGACOES
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2.1- DA CONTRATADA

S&o obrigagbes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATADA, além de outras ndo previstas no

instrumento contratual, e que por lei couberem:

2.1.1. Implantar, imediatamente apos autorizagdo de inicio dos servicos, a mao de obra nos postos de
servico indicado pela Secretaria Municipal de Educacéo através do gestor do contrato;

2.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao vigente,
garantindo a continuidade dos servigos prestados, responsabilizando-se pela ndo prestacdo dos referidos
Servigos;

2.1.3. Prever toda m&o de obra necessaria para garantir a operagao dos postos de trabalho, nos regimes
contratados, obedecidas as disposigdes trabalhistas vigentes;

2.1.4. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo os servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta, atestado médico comprovando sua sanidade fisica e
mental e atestado de antecedentes criminais atualizados e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem 6nus ao Municipio de Ouro Preto;

2.1.5. Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)horas,
apos notificagdo, qualquer empregado, considerado com conduta inconveniente pelo Gestor do Contrato;
21.6. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas e provendo-os dos
Equipamentos de Protecédo Individual — EPIs necessarios, devendo fornecer uniformes para cada
empregado semestralmente;

2.1.7. A CONTRATADA nao podera repassar os custos de uniforme e EPIs a seus empregados;

2.1.8. O fornecimento de crachas é obrigatério para todos os funcionarios;

2.1.9. Manter sediado junto a Administragao durante todos os turnos de trabalho, elementos capazes de
tomar decisbes compativeis com os compromissos assumidos;

2.1.10. Cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados, inclusive no
que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario, o qual devera ser pago até o 5° (quinto) dia
util do més subsequente, sob pena de multa;

2.1.11. Todas as questbes, reclamacdes trabalhistas, demandas judiciais, agdes por perdas ou danos e
indenizag¢des oriundas de erros, danos ou quaisquer prejuizos causados pela CONTRATADA seréo de sua
inteira responsabilidade, ndo cabendo, em nenhuma hipétese, responsabilidade solidaria por parte da
CONTRATANTE.

2.1.12. A empresa CONTRATADA devera alocar profissional especializado para o desenvolvimento dos
trabalhos. A qualquer tempo o gestor do contrato podera solicitar sua substituicdo ao CONTRATADO, desde

que entenda que seja benéfico ao desenvolvimento dos trabalhos.
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2.1.13. A CONTRATADA devera providenciar livro de ocorréncia, dotado de paginas numeradas e em trés
vias, onde serdo registradas todas as atividades, ocorréncias e demais fatos relevantes relativos aos
servicos e assim, impedir que o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza
grave, seja mantido ou retorne a atividade nas dependéncias da contratante;

2.1.14. Substituir em 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela contratante e independentemente
de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento estejam em desacordo com os termos do contrato ou forem julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da contratante ou ao interesse do Servigo Publico, ou ainda
entendida como inadequada para prestagao dos servigos;

2.1.15. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

2.1.16. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servicos;

2.1.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

2.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

2.1.19. Pagar, até o 5° dia util do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados nos servigos
contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes, independentemente do
repasse financeiro da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

2.1.20. O atraso no pagamento de fatura por parte da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, decorrente de
circunstancias diversas, ndo exime a empresa de promover o pagamento de salarios e beneficios dos
empregados nas datas regulamentares;

2.1.21. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do Contratante, prestando-lhes todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

2.1.22. O Municipio de Ouro Preto nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade do CONTRATADO para terceiros, sejam eles empresarios individuais e/ou sociedades
empresarias envolvidas com os servigos.

2.1.23. A CONTRATADA nao divulgara nem fornecera dados ou informagbes obtidos em razdo deste
contrato, e ndo utilizara o nome do CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas e material de
publicidade, salvo com autorizagéo prévia.
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2.1.24. A CONTRATADO devera apresentar e manter seus empregados em servigo devidamente
uniformizados e equipados, correndo as despesas por sua conta.
2.1.25. O CONTRATADO devera manter os seus empregados devidamente identificados por cracha,
devendo substituir imediatamente todo e qualquer um deles julgados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do CONTRATANTE.
2.1.26. A CONTRATADA devera indicar um preposto, aceito pelo Gestor do contrato, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser
indicado mediante declaracdo em que devera constar o nome completo, n°® CPF, do documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional. O preposto tera as seguintes
responsabilidades:

a) comandar, coordenar e controlar a execug¢ao dos servigos contratados;

b) encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados;

¢) administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

d) percorrendo os locais de trabalho, em tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientagao

necessaria aos executantes dos servigos;

e) cuidar da disciplina;

f) estar sempre em contato com o Gestor do contrato, a quem deve reportar-se e tomarem as

providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
2.1.27. Nao sera permitida a presenca de funcionarios da CONTRATADA em area da Prefeitura
Municipal de Ouro Preto que nio seja imediata do trabalho e, ainda, em qualquer local fora do horario de
trabalho.
2.1.28. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na Licitagao;
2.1.29. Implantar, de forma adequada, a planificagcdo, execugao e supervisdo permanente dos servigos,
de forma a obter uma operacgéo correta e eficaz, realizando os servigcos de forma meticulosa e constante,
mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servicos;
2.1.30. Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da Prefeitura Municipal
de Ouro Preto, exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizagdo e seguranga das instalagoes,
instruindo-os quanto a prevengao de incéndios nas areas da Administragéo;
2.1.31. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho que venham a serem
vitimas os empregados quando em servigo, responsabilizando-se, também, quanto aosencargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato, conforme exigéncia legal;
2.1.32. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Administracéao;
2.1.33. Apresentar ao gestor do contrato, logo apdés a implantacdo dos servigos, os seguintes
documentos: copia das carteiras de trabalho devidamente assinadas. Comprovante de seguro dos
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empregados contratados. Relagdo nominal dos funcionarios, por escrito e por meio eletrénico, atualizando-a
toda vez que houver alteragdes no quadro de seus prestadoresde servigo, devendo constar as seguintes
informagdes: nome completo, nimero do CPF, fungéo exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios
recebidos e sua quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentag¢ao); horario de trabalho;

2.1.34. Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia do més que antecede ao més de sua
competéncia os vales-transporte e alimentagcédo, de acordo com o horario de trabalho e qualquer outro
beneficio que se torne necessario ao bom e completo desempenho de suas atividades. A empresa podera
fornecer ainda transporte préprio aos seus funcionarios, conforme a escala de trabalho exigida;

2.1.35. Acatar a mudanga dos postos de servigco, sempre que o gestor do contrato determinar,
respeitado os limites previstos na Lei n°. 8666/93;

2.1.36. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagdo, apresentando sempre que exigido os
comprovantes de regularidade fiscal;

2.1.37. A CONTRATADA ¢é obrigada a providenciar uma fiscalizagdo propria durante todo o horario de
trabalho, por meio do preposto, com poderes para controlar e orientar os funcionarios no desempenho de
suas fungdes;

2.1.38. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execugao dos servigos;

2.1.39. Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos, redugdo de desperdicios € menor poluicéo, tais
como: Racionalizagédo do uso de substancias potencialmente toxicos poluentes. Substituicdo de substancias
toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade. Racionalizagdo/economia no consumo de energia
elétrica e agua.

2.1.40. Regularizar, quando notificada pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, sob pena de sofrer as
penalidades estabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execugdo dos servicos fora das suas
especificagdes;

2.1.41. Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de rescisédo
contratual, devendo encaminhar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, a
relacdo dos empregados que gozarao férias no periodo subsequente, assim como a relagdo daqueles que
irdo substitui-los. Os custos com os feristas serao exclusivamente da CONTRATADA,;

2.1.42. A contratada se responsabilizara Civil e criminalmente por quaisquer acidentes e danos
provocados por seus empregados, além de ressarcir a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, os prejuizos
causados pelos seus empregados ao patriménio publico, a Administragcdo e a terceiros, quando da
execugao dos servigos contratados, independentemente de dolo ou culpa destes;

2.1.43. Comunicar a Secretaria Municipal de Educacao durante a execugéo dos servigos quaisquer fatos
ou circunstancias detectadas por seus empregados quando da execugao dos servigos, que prejudiquem ou

possam vir a prejudicar a qualidade dos servigos ou comprometer a integridade do patriméniopublico;
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2.1.44. Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e apresentagdo pessoal dos seus empregados
durante a execugao dos servigos contratados;

2.1.45. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados e abster-se da execugéo de
atividades alheias;

2.1.46. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do trabalho;
2.1.47. A CONTRATADA devera fornecer prestadores de servico que estejam quites com as obrigacoes
eleitorais e militares;

2.1.48. A CONTRATADA devera providenciar a devolugdo das CTPS dos funcionarios no prazo de 20
dias ap6s a finalizagédo do processo de admissao, sob pena de multa;

2.1.49. A CONTRATADA ¢é considerada Unica empregadora, sem que haja vinculo de solidariedade
empregaticia com o Municipio de Ouro Preto;

2.1.50. Indicar um Técnico em Seguranga do Trabalho, devidamente habilitado e capacitado para
inspecionar e garantir a execug¢ao dos servigos dentro das boas praticas e qualidade, ministrar treinamentos,
adquirir e prover o uso adequado de EPIs;

2.1.51. No caso de descontinuidade do servigo por falta de empregados, a contratada devera
providenciar a substituicido em até 02 (duas) horas, devendo para isso, manter, as suas expensas, reserva
técnica adequada para cobrir qualquer falta de seus empregados;

2.1.52. Assumir, por meio de seus prepostos, todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias, ao atendimento de seus empregados, em caso de doenga, acidente de trabalho, mal subito ou
quaisquer outros acontecimentos desta natureza e providenciar, as suas expensas, 0 encaminhamento e o
tratamento médico aos seus empregados designados a execugao dos servigos contratados;

2.1.53. Cumprir obrigatoriamente, as normas vigentes de seguranca e medicina do trabalho, inclusive
quanto ao pagamento de insalubridade ou periculosidade, tomando-se por base laudos técnicos de
engenheiro ou médico de seguranca do trabalho, que deverdo ser avaliados e se for o caso, validados pelo

setor responsavel da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

2.1.54. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias;
2.1.55. Realizar exames médicos admissionais, demissionais e periddicos, regulados pela Norma

Regulamentar 7, Portaria 3214 de 08 de junho de 1978, além de atendé-la em sua integralidade;
2.1.56.

2.2. DA CONTRANTE

A Secretaria Municipal de Educagéo, através do gestor do contrato, possuira as seguintes obrigacdes:

2.21. Indicar para a empresa CONTRATADA quais os postos de servico em que deve se realizar a

prestacao dos servigos;
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2.2.2. Requisitar para a empresa CONTRATADA a necessidade de aumento ou diminuicdo dos servigos
prestados, dentro dos limites legais possiveis;

2.2.3. Requisitar para a empresa CONTRATADA a substituicdo dos empregados da mesma, sempre que
ocorrerem problemas na prestacao dos servigos;

2.2.4. Autorizar o livre acesso aos funcionarios da empresa que estiverem identificados por crachas;

2.2.5. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da CONTRATADA
que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na
area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

2.2.6. O gestor do contrato podera exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata do empregado que nao
merecga confianga no trato com os servigos prestados, que adote posturas inadequadas ao servigo ou
incompativeis com o exercicio das atribui¢gdes que lhe foram designadas;

2.2.7. Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados por meio do gestor do
contrato, que anotara as ocorréncias, em livro proprio, dando ciéncia ao preposto da empresa
CONTRATADA, determinando sua imediata regularizagéao;

2.2.8. Impedir que terceiros, que ndo a CONTRATADA efetue o servigo prestado.

3.CANCELAMENTO DA ATA:

3.1. O fornecedor tera seu registro cancelado quando: descumprir as condi¢cdes desta Ata; nado retirar a
respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragéo,
sem justificativa aceitavel; ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese descrita no paragrafo

primeiro da clausula anterior; e, tiver presentes razdes de interesse publico.

3.1.1. O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas nesta clausula, sera formalizado por despacho
da autoridade competente do Orgdo Gerenciador, sendo assegurados, em qualquer caso, o contraditério e

a ampla defesa.
3.1.2. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de pregco na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugéo contratual, decorrentes de caso fortuito ou de

forca maior devidamente comprovado.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente licitagao correra a conta das dotagoes:

02.07.01.12.122.0037.2275 339037 FICHA 324 FR 1.500.000 CODIGO DE APLICAGAO 1001
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5. PRECO
5.1. O valor global da presente Ata de Registro de Precos € de R$......cccoecererrccenrcennnns (ceeerermnnnns ).

Paragrafo unico. Os precos constantes do presente contrato séo fixos, estando inclusas todas as despesas
necessarias a perfeita execug¢ao do objeto tais como: mao de obra, transportes, materiais, impostos, taxas e
encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do presente contrato, o mesmo ocorrendo com
direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na conformidade do art. 71, § 1° da Lei Federal
8.666/93.

6. VIGENCIA

6.1. A presente Ata entrara em vigor na data de sua assinatura e vigorara por 12 meses.

7. DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECOS

7.1. Considerando o prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PREGCOS estabelecido no item
16.1.1 e as disposi¢coes da Lei Federal n°. 10.192/01 Lei Federal 9.069/95 e demais legislagées
pertinentes, fica garantido o reajustamento de pregos apds decurso de cada periodo executivo de 12 (doze)
meses, considerando como data base a apresentacdo da proposta. O indice utilizado sera o INPC (indice

Nacional de Precos ao Consumidor) ou outro que vier substitui-lo.

7.2. O reequilibrio financeiro de pregos podera ocorrer nos termos do art. 65 da Lei Federal 8.666/93, pelo
6rgao controlador e/ou quando a contratada solicitar formalmente ao mesmo, desde que acompanhado de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de pregos de fabricantes, notas

fiscais de aquisi¢ao de produtos, materiais, matérias-primas, componentes ou de outros documentos.

7.2.1. O reequilibrio financeiro ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado e devera
manter a diferenga percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta e o

prego vigente a época.
7.2.2. Considerar-se-a prego de mercado:
a) Aquele apurado por meio de média aritmética entre os pregos pesquisados dentre, no

minimo, trés empresas do ramo, em Ouro Preto, ou, caso ndo exista tal numero, dentre as

existentes;
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b) O oficialmente tabelado por 6rgido competente.

8. DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Pregos podera ser rescindida, nas hipéteses adiante descritas.

8.1. Pela ADMINISTRAGAO, quando:

8.1.1. A detentora ndo cumprir as obrigagdes constantes da Ata de Registro de Pregos;

8.1.2. A detentora ndo formalizar contrato decorrente do Registro de Precos ou nao retirar o

instrumento equivalente no prazo estabelecido, se a Administragdo nao aceitar sua justificativa.

8.1.3. A detentora der causa a rescisao administrativa de contrato decorrente do Registro de Pregos;

8.1.4. Em qualquer das hipoteses de inexecugao total ou parcial da ata.

8.1.5. Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a detentora do

menor prego ndo aceitar sua redugao;

8.1.6. Por razdes de interesse publico, devidamente motivados e justificadas pela Administragao;

8.1.7. Sempre que ficar constatado que a detentora perdeu qualquer das condigdes de habilitagao e/ou

qualificagdo exigidas na licitagio.

OBSERVAGAO: a comunicagéo de rescisdo do preco registrado, nos casos previstos no item anterior, sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento a Detentora. No caso de ser ignorado,
incerto ou inacessivel o enderego da detentora, a comunicagéo sera feita por publicagdo no Diario Oficial da
Unido e Diario Oficial do Municipio, pelo menos uma vez, considerando-se cancelado o prego registrado
dez dias corridos apés a publicagao.

8.2. Pela DETENTORA, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar impossibilitada de

cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Pregos, sem prejuizos das sangdes cabiveis.
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8.2.1. A solicitagdo da detentora para rescisdo do prego registrado devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administragdo a aplicagdo das penalidades previstas na

clausula 12, caso ndo aceitas as razées do pedido.

8.2.2. A rescisdo ou suspensdo do fornecimento com fundamento no artigo 78, inciso XV (por fato da
contratante), da Lei n® 8.666/93 devera ser notificada expressamente a contratante, no prazo minimo de
30 (trinta) dias.

8.3. A Administragdo, a seu critério, podera convocar, pela ordem, as demais licitantes classificadas, para
assumirem o fornecimento do objeto da Ata de Registro de Precos, desde que concordem com o

fornecimento nas mesmas condi¢des propostas pela(s) detentora(s).

9. DA AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO DO OBJETO DA ATA E EMISSAO DA RESPECTIVA
NOTA DE EMPENHO

10.1. O objeto da Ata de Registro de Pregos serdo autorizadas, caso a caso, pelo Secretario Municipal a
qual pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar competéncia para fazé-lo, mediante
prévia e obrigatéria pesquisa de pregos, onde se verifique que o preco registrado em ata encontra-se

compativel com o de mercado.

10.2. A emissao da Nota de Empenho, sua retificagcdo ou cancelamento total ou parcial, bem como a
elaboracdo de contratos, quando couber, serdo, igualmente, autorizados pelo Secretario Municipal a qual

pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar tal competéncia.

11. SUPERVISAO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS:

11.1 - Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugao de todos
os servigcos, a Administragdo reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, por meio do

Coordenador de contratos e Controle, podendo para isso:
11.2 - Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de empregado da

CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja

permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;
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11.3 - Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para

comprovar o registro de funcao profissional;

11.4 - A fiscalizagdo da Administragdo ndo permitira que a mao de obra execute tarefas em
desacordo com as preestabelecidas;

11.5 - Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais, exigir-se-a, dentre

outras, as seguintes comprovagoes:

11.6 - Recolhimento mensal da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de

seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 30 da Constituicdo Federal, sob pena de resciséo

contratual;

11.7 - Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

11.8 - Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

11.9 - Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagao quando cabivel,;

11.10 - Pagamento do 13° salario;

11.11 - Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

11.12 - Realizagcdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

11.13 - Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

11.14 - Encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao;

11.15 - Cumprimento das obrigag¢des contidas em convengéo coletiva, acordo coletivo ou sentencga

normativa em dissidio coletivo de trabalho;

11.16 - Cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados

vinculados ao contrato.

12.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°. 8.666, de 1993 a Licitante e a Contratada que:

12.1.1 Inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia da

contratagao;

12.1.2 O retardamento da execugao do objeto;

12.1.3 Fraudar na execugéao do contrato;

12.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5 Cometer fraude fiscal;

12.1.6 Nao mantiver a proposta.

12.2 a Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

12.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos

significativos para a Licitante e a Contratante;

12.2.2 Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

12.2.2.1 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes

entre si;

12.2.3 Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucgao total do objeto;

12.2.3.1 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem

acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacédo inadimplida;

12.2.4 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com 6rgao, entidade ou unidade administrativa

pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até cinco anos;
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12.2.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Licitante e a Contratada

ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°. 8.666, de 1993, a Licitante

e a Contratada que:

12.3.1 Tenha sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento

de quaisquer tributos;
12.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;

12.3.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados;

12.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Licitante e a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°. 8.666, de 1993;

12.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levara em consideragao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado o principio

da proporcionalidade.
13. CONDIGOES

13.1 SERVIGOS DE CONTROLE E OPERAGAO DAS PORTARIAS DOS PROPRIOS E VINCULADOS A
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

Os servigos continuados de controle operagédo de portarias devem ser executados em conformidade com a
descrigao e detalhamento abaixo:
13.1.1. Realizar a identificacdo e cadastro do visitante, solicitando a apresentacdo de documentagao
pessoal quando necessario;
13.1.2. Disponibilizar aos visitantes o cracha de identificacao;
13.1.3. Direcionar e orientar os visitantes ao local de destino, prestando todas as informagdes sobre a

localizagdo de pessoas ou das dependéncias;
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13.1.4. Controlar a entrada e fluxo de pessoas no prédio de maneira que ndo haja tumultos e a ordem
seja mantida;

13.1.5. Providenciar/Registrar entradas autorizadas fora do horario de funcionamento do prédio escolar;

13.1.6. Direcionar e acompanhar deficientes fisicos ao destino, caso solicitado, permitindo que seja
concedida preferéncia de transito e acesso, procurando ajudar, quando for o caso, no
desembarque de viaturas;

13.1.7. Efetuar em sistema de controle préprio, a entrada e a saida dos veiculos que adentrarem nas
dependéncias do Contratante;

13.1.8. Nao permitir o acesso de pessoas que se neguem a identificacdo regulamentar, salvo por
decisdo ou autorizagao expressa do Contratante;

13.1.9. Receber e transmitir mensagens;

13.1.10. Zelar pela ordem da area sob sua responsabilidade, proibindo qualquer aglomerado de
pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao supervisor e a Contratante, no caso de
desobediéncia;

13.1.11.Atender telefonemas, transferir ligagdes e anotar recados, quando necessario;

13.1.12. Receber correspondéncias, protocolando-as e guardando-as em local apropriado até a
retirada das mesmas por servidor da Coordenadoria de Apoio a Dire¢do. Em virtude de
interesse da Administragdo, podera haver retiradas de correspondéncia pelo Diretor, Gerente
Educacional e servidores da Geréncia Administrativa;

13.1.13. Orientar aos usuarios sobre o uso de catracas eletrbnicas, crachas de identificacdo ou
outras informagdes que lhe couber informar

13.1.14. Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrOnicos e
informatizados quando necessario;

13.1.15. Acessar e acompanhar enderego eletrénico da portaria disponibilizado pela Contratante
durante todo o expediente e tomar providéncias ou responder com devida justificativa ao
remetente.

13.1.16. Realizar duas rondas diarias nas dependéncias do prédio escolar nas seguintes condi¢des:
a. A primeira ronda consiste no acendimento das luzes externas como jardins, patios ou

outros;

b. A segunda ronda consiste na vistoria em todas as salas das dependéncias do prédio do
prédio escolar (salas de aulas, laboratérios, salas administrativas, cozinha, depésitos e
demais ambientes) verificando e desligando luzes, equipamentos, computadores e
aparelhos de ar condicionado eventualmente esquecidos ligados pelos usuarios das salas;

c. Asegunda ronda consiste ainda no fechamento das salas, trancando-as caso necessario;

d. Durante as rondas, deverdo ser anotadas em registro préprio as ocorréncias referentes as

luzes e equipamentos esquecidos ligados, o horario, a descrigdo e numeragao da sala para
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posterior envio a Administracdo para notificagdo dos usuarios, assim como registrar demais
ocorréncias verificadas;

e. Os horarios das rondas serao definidos pela administragao;

f. Poderdo ser fornecidas outras orientacbes pertinentes as rondas, as quais serdo
repassadas pela administragdo e deverao ser acatadas pela Contratada.

13.1.17. Repassar para o outro porteiro que esta assumindo o posto, todas as orientagdes recebidas
e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes;

13.1.18. Conduzir-se com presteza, urbanidade e educacgdo, tratando a todos com atencdo e
respeito;

13.1.19.  Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal adequada, sendo que,
os cabelos deverao ser presos ou curtos;

13.1.20. Fazer uso econdémico e racional do telefone, realizando e recebendo ligacdes estritamente
profissionais vinculadas ao exercicio da fungéo, aceitando ligagdes interurbanas e ligagdes
locais a cobrar apenas quando explicitamente autorizadas pela Contratante;

13.1.21.  Nao permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas ou funcionarios;

13.1.22. Ter o devido zelo com todo o patrimdnio colocado a sua disposi¢gao para o servigo;

13.1.23.  Portar em lugar visivel o cracha de identificacao fornecido pela Contratada;

13.1.24.  Cumprir rigorosamente com os horarios de servigo, assumindo o posto no horario aprazado
e de posse dos equipamentos e acessorios necessarios para o bom desempenho do trabalho;

13.1.25. N&o abandonar a portaria, a ndo ser em casos de extrema necessidade ou em casos de
acompanhamento a deficientes, quando solicitado;

13.1.26. Comunicar se possivel com antecedéncia, ao supervisor a necessidade de faltar ao servigo,
decorrente de motivo de saude ou forca maior;

13.1.27. Abster-se da execugdo de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avengados em
Contrato;

13.1.28. Evitar tratar de assuntos de servicos ou outros, de carater reservado, com pessoas
estranhas ou desconhecidas;

13.1.29. Somente entrar em areas reservadas, em casos de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

13.1.30. N&o abordar autoridades ou demais servidores publicos para tratar de assuntos particulares
ou reclamagdes de servico. O contato relativo as questdes trabalhistas deve ser feito com o
preposto da empresa contratada;

13.1.31.  Atuar, sempre que necessario, em situagdes emergenciais, utilizando e acionando os meios
disponiveis e realizando chamados emergenciais ao Corpo de Bombeiros, Policia Militar,
Policia Ambiental, Samu e demais 6rgaos de atendimento a sociedade;

13.1.32.  Seguir as instru¢des do Manual de Normas e Procedimentos de Acesso as Dependéncias;
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13.1.33. Comunicar a Contratante quaisquer consertos necessarios a conservagcdao de bens e
instalagdes do seu local de trabalho;

13.1.34. Comunicar a Contratante imediatamente, qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem patrimonial e funcional, nas areas fisicas e monitoradas, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizagdo necessarias;

13.1.35. Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia da
Regido, do Corpo de Bombeiros, Policia Ambiental, Samu, Direcao Geral, Geréncias e outros
de interesse;

13.1.36. Nao utilizar no posto de trabalho objetos estranhos ao local, assim como nao guardar bens
particulares;

13.1.37.  Permitir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instala¢des, apenas no
caso dos mesmos serem devidamente e previamente identificados e autorizados pelo
Contratante;

13.1.38. Em todas as auséncias do posto de servigos, durante o horario de expediente, devera levar
consigo o radio comunicador;

13.1.39.  Registrar em livro de ocorréncia os principais fatos do dia;

13.1.40. Realizar outras atividades correlatas, conforme solicitado pela Contratante.

- Além das atribui¢des descritas acima, o prestador de servigos devera possuir:

Sigilo profissional;

Etiqueta profissional;

Postura profissional e apresentagéo pessoal;
Principios fundamentais para o bom atendimento;

Comunicagao em geral;

-~ 0 a0 T o

Relagdes Humanas no Trabalho;

Nog¢des de Operagao de centrais telefénicas.

@

. SERVIGOS DE VIGIA DOS PROPRIOS E VINCULADOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCAGCAO.

13.3.1. A prestacao dos servigos de vigia nos postos fixados pela administragdo envolve a alocagao,
pela contratada, de mao de obra capacitada para:

13.3.2. Comunicar imediatamente a administragdo, bem como ao responsavel pelo posto, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de

regularizagao necessarias;
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13.3.3. Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da delegacia de policia da
regiao, do corpo de bombeiros, dos responsaveis pela administracdo da instalagdo e outros de
interesse, indicados para melhor desempenho das atividades;

13.3.4. Ficar atento a entrada e saida de pessoas e bens, solicitando a respectiva autorizagdo de
saida de bens, quando necessario;

13.3.5. Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalacdes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros particulares na
area interna da instalagdo, mantendo sempre os portdes fechados;

13.3.6. Executar servigos de comunicagdo a administragcdo, todo acontecimento entendido como
irregular e que possa vir a representar risco para o patrimoénio da Administragao;

13.3.7. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalacbes da Administragdo, facilitando, o melhor possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

13.3.8. Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apds o término de cada
expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento préprio o0 nome, registro
ou matricula, cargo, 6rgao de lotacao e tarefa a executar;

13.3.9. Proibir o ingresso de vendedor, ambulantes e assemelhados nas instalagdes, sem que
esses estejam devida e previamente autorizados pela Administragao ou responsavel pela instalagéao;
13.3.10.  Proibir a aglomeracgéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responsavel pela
instalacdo e a seguranca da Administragao no caso de desobediéncia;

13.3.11.  Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes, que
implique ou oferega risco a seguranga dos servigos e das instalagées;

13.3.12. Repassar para o(s) vigia(s) que esta (ao) assumindo o posto, da rendicdo, todas as
orientagdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagbes e suas
imediagoes;

13.3.13.  Proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de
servidores, empregados ou de terceirizados;

13.3.14. Executar a(s) ronda (s) diaria (s) conforme a orientagcdo recebida da Administragao
verificando as dependéncias das instalagbes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o
perfeito desempenho das fun¢des e manutencao da tranquilidade;

13.3.15.  Assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados,
limpos e com aparéncia pessoal adequada;

13.3.16. Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente
para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao autorizados;

13.3.17. Registrar e controlar, junto a Administracdo, diariamente, a frequéncia e a pontualidade de

seu pessoal, bem como as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servigos;
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13.3.18. Cuidar para que fora do horario de expediente, luzes estejam desligadas em ambientes
onde nao haja presenga de pessoas;

13.3.19.  Verificar se todas as entradas e saidas estao trancadas ao final do expediente.

13.3.20. A programacgdo dos servigos sera feita periodicamente pela Administragdo e deverédo ser
cumpridos, pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢des de

seguranga das instalagdes, dos servidores e das pessoas em geral.

13.4 - SERVICOS DE AUXILIAR DE COZINHA ESCOLAR

Os servicos de auxiliar de cozinha escolar abrangem servicos de preparo e distribuicdo de alimentagao
balanceada e em condi¢des higiénico-sanitarias adequadas aos alunos regularmente matriculados na Rede
Municipal de Ensino, mediante a operacionalizagdo de atividades adequadas e em conformidade com os

dispositivos legais vigentes, incluindo:

a) Alocacdo de pessoal tecnicamente qualificado para a execugdo de todas as atividades de
recebimento, armazenamento e higienizagdo de géneros alimenticios, pré-preparo, preparo e
distribuicdo aos alunos, higienizagdo de utensilios, equipamentos e instalagbes das cozinhas e
despensas das unidades escolares — Ues;

b) Execugéo dos servicos de limpeza e higienizagdo das areas de preparo da alimentagdo escolar
(cozinha e despensa);

¢) Registros e controles, de forma compartihada com a UE referente ao estoque de alimentos, a
quantidade de alimentag¢des servidas, conforme periodicidade definida no Manual de Boas Praticas -
MBP, respeitando os procedimentos operacionais padronizados - POPs e outros necessarios para a
execugao das atividades.

d) A prestagao de servigcos envolve todas as etapas do processo de operacionalizagéo e distribuicdo da
alimentagdo, conforme o padrdo estabelecido pelas normas legais vigentes, nimero de refeigcdes
preparadas e/ou servidas, bem como os respectivos horarios de funcionamento, observando-se, ainda,
as acdes de planejamento, organizagéo, coordenagao, orientagao, acompanhamento e avaliagdo dos
servigos de alimentagao escolar executados no ambito do PNAE.

e) Os servigos serao prestados conforme padrbes técnicos recomendados pela legislagdo vigente e
com as responsabilidades inerentes ao processo de implantagédo de alimentagdo saudavel nas escolas,
contando com quadro de pessoal técnico e operacional capacitado e em numero suficiente e adequado
ao exato cumprimento das obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia;

f) Para a execugdo dos servicos, a Contratada devera realizar todas as atividades necessarias para

uma eficiente execugao do objeto contratado.
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13.4.1. Pré-preparo, preparo e coc¢ao dos alimentos nas instalagdées das UEs, observando:

a) O planejamento para o pré-preparo, preparo e cocgao das refeicdes de acordo com cardapio fixado
pelo DAS e na quantidade necessaria ao numero de comensais, conforme as quantidades de alimentos
retiradas de estoque diariamente e a estimativa de refei¢gbes diarias, por tipo, a serem servidas, sempre
respeitando o per capita aluno estabelecido pela contratante;

b) O preparo da alimentagdo adequada do ponto de vista higiénico sanitario e sensorial;

c) O registro de retirada diaria de todos os produtos utilizados no preparo dos alimentos;

d) A preparagao de dietas especiais, mediante solicitacdo formal da Direcdo da EU, apds orientacdo e
autorizacdo do SME;

e) A mensuragdo da temperatura das preparagdes, apdés o preparo e até o momento final da
distribuicdo, registrando os resultados conforme MBP;

f) O adequado manuseio e higienizagado dos alimentos, de modo a garantir os padrdes de qualidade e
atender as normas técnicas e sanitarias vigentes e MBP;

g) O fornecimento de gas para a coccao das refeicoes;

h) A coleta e armazenamento de amostra diaria da alimentacdo preparada em cada periodo de
atendimento, na forma estabelecida pelo MBP, para eventuais anadlises laboratoriais, sendo
responsabilidade da Contratada a aquisigao de todos os itens necessarios para este procedimento, tais
como sacos de amostra, luvas descartaveis, fita adesiva, alcool e tesoura;

i) Os critérios de higienizagédo durante o pré-preparo dos alimentos constante no MBP/POP, ressaltando
que vegetais crus e frutas deverdo ser submetidos ao processo de desinfecgdo com solugéo clorada
(hipoclorito de sddio), com registro na ANVISA, de acordo com as normas vigentes, adquirido as suas
expensas;

) A manutengdo dos alimentos na temperatura adequada, até o momento final da distribuicdo,
conforme legislacdo e MBP/POP;

m) As atividades executadas nas dependéncias utilizadas pela Contratada (cozinha/despensa/refeitorio)
devem ser realizadas de forma a evitar a contaminagao cruzada;

n) O descongelamento de alimentos deve ser efetuado de acordo com as normas estabelecidas em
legislagao vigente e MBP;

0) Os alimentos em descongelamento, para posterior preparo, devem ser protegidos e identificados
com o nome do produto, data do inicio do processo e data de uso, e conformidade com o estabelecido
em legislagao vigente e MBP;

p) Manter os alimentos, apdés o preparo e até o momento final da distribuicdo, acondicionados em
recipientes apropriados e em temperatura adequada a preservagao de sua qualidade sanitaria;

q) Desprezar, ao final de cada periodo, as sobras de alimentos n&o distribuidos, devidamente

justificadas e registradas em planilha de controle diario, em conjunto com o Fiscal do Contrato.
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13.4.2. Distribuigdo das alimentagdes aos comensais nos horarios estabelecidos pela UE, dentro

dos horarios usuais de prestacao de servigos, observando:

a) A adequada limpeza e higienizagdo das areas de distribuicdo e dos utensilios utilizados no
acondicionamento dos alimentos e na distribuicdo das alimentagdes, incluindo pratos, talheres e
canecas;

b) Que os alimentos estejam devidamente acondicionados, com apresentagéo, temperatura e qualidade
mantidas em condigdes adequadas;

c) O porcionamento das preparagdes servidas (alimentagbes) aos comensais, de acordo com as
quantidades per capita aluno estabelecidas pela Administragdo, utilizando utensilios padronizados
apropriados;

d) A prestagao de informagdes diarias, nos padrbes estabelecidos pela Administragdo e quantidade de
alimentagdes preparadas e/ou servidas;

e) Registro da temperatura de distribuigao de acordo com MBP/POP;

f) A Distribuicdo da alimentacdo em quantidade e qualidade definidas neste instrumento, com
apresentacdo e temperatura adequadas e utensilios de mesa e sobremesa, adequados a faixa etaria,
em boas condigdes de uso, higienizados e secos, cumprindo os horarios estabelecidos pela UE;

g) A distribuicdo com as maos devidamente higienizadas todos os alimentos (exceto os embalados

individualmente) e preparagdes deverao ser distribuidos em utensilios de mesa apropriados.

13.4.3. Higienizacao e limpeza de todas as dependéncias utilizadas para o armazenamento, pré-
preparo e preparo das alimentagdes, dos equipamentos, dos utensilios de cozinha e dos

utensilios utilizados pelos comensais, observando:

a) A adequada limpeza e higienizagéo de todos os equipamentos, de acordo com MBP/POP;

b) A adequada limpeza, higienizagéo, enxague, secagem e acondicionamento em local apropriado para
utilizagao futura dos utensilio, de acordo com o MBP/POP.

¢) A adequada higienizagao das areas destinadas a alimentagdo da UE (cozinha e despensa) utilizadas
no servigo diario, observadas as normas sanitarias vigentes, de acordo com MBP/POP;

d) A limpeza semestral, ou quando se fizer necessario em menor tempo, das Caixas de Gordura;

e) A troca periddica dos elementos filtrantes de agua utilizada na cozinha, de acordo com o MBP/POP;
f) O recolhimento de residuos alimentares, descartaveis e do lixo produzido durante o periodo de suas
atividades, acondicionando-os de forma adequada, e encaminhados ao local determinado pelo Fiscal
do Contrato da UE; ficando vetado nos periodos de intervalo dos alunos ou de preparo e distribuicdo

das refeigdes, de acordo com MBP;
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13.4.5. SERVICOS DE MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR CARTEIRA CNH D

Os profissionais deverao possuir curso com curso de especializagdo em transporte escolar e tera as

seguintes atribuicdes e obrigagdes:

a) Condugéo de veiculos escolares;

b) Zela pelo cuidado aos passageiros;

c) Cumprimento dos horarios estabelecidos;

d) Realiza a checagem das condi¢des do veiculo utilizado para realizagdo das atividades, devendo
comunicar a administragdo quaisquer necessidades de manutengdo do mesmo para que sejam

tomadas as devidas providéncias.

13.4.6. SERVICOS DE AUXILIAR DE TRANSPORTE ESCOLAR

Os profissionais deverdo cumprir as seguintes atribuicdes e obrigagdes:

a) Responsavel por alocar cada usuario em seu assento;

b) Realizar a conferéncia se os usuarios do transporte estdo utilizando os acessorios de seguranca de
maneira adequada;

c) Zelar pelo cuidado aos passageiros;

d) Cumprimento dos horarios estabelecidos.

13.4.7. SERVIGCOS DE SUPERVISAO DE EQUIPE

a) organizar o fluxo de trabalho e garantir que os profissionais alocados no contrato entendam seus
deveres ou tarefas designadas;

b) liderar, coordenar e orientar os profissionais alocados no contrato de acordo com as determinagdes
da fiscalizagdo e gestdo do contrato, assegurando disciplina e uma postura ética por parte dos
profissionais;

c) estabelecer rotinas, efetuar controles e propor melhorias na execugéo dos servicgos;

d) acompanhar a execucdo dos servigos prestados pelos profissionais alocados no contrato, e
monitorar o nivel de qualidade;

e) acompanhar a execucdo de servigos;

f) orientar os empregados da contratada para que mantenham tratamento cordial e respeitoso com as
autoridades e os empregados da Prefeitura de Ouro Preto e demais terceirizados e aprendizes, bem
como em relagao ao publico externo;

g) providenciar as substituicbes necessarias decorrentes de auséncia ou troca de empregados;
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h) registrar informacdes e ocorréncias, efetuar controles, e emitir relatérios em sistemas informatizados,
de forma a viabilizar o compartilhamento e confronto de informagdes com a gestéo e/ou fiscalizagdo do
contrato;

i) buscar orientacdo para o correto cumprimento de suas atribuicées, deveres e responsabilidades;

j) prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela gestéo e/ou fiscalizagao do contrato;
k) atender prontamente as solicitagbes da gestao e/ou fiscalizagao;

I) providenciar, junto a contratada, todos e quaisquer documentos solicitados pela gestdo e/ou
fiscalizagdo, em conformidade com as disposi¢cdes contratuais ou decorrentes de legislagao;

m) receber reclamacgdes, solicitagbes e comunicagdes relacionadas aos servicos e adotar as
providéncias necessarias para soluciona-las, devendo comunicar ao responsavel no quando tal solugao
ndo estiver ao seu alcance;

n) orientar os empregados da contratada, sob sua supervisdo, para ndo abordar autoridades ou
empregados da Prefeitura de Ouro Preto para tratar de assuntos particulares, de servigo ou atinentes
ao contrato, exceto se for o fiscal ou gestor do contrato, quando da sua auséncia;

0) executar demais servicos pertinentes as atividades de supervisdo, considerados necessarios a

consecugao do objeto contratual.

14._DA PUBLICACAO

14.1 O Contratante fara a publicagdo do resumo deste contrato no Diario Oficial do Municipio, na Imprensa

Oficial do Estado, jornal de grande circulagéo, para os efeitos previstos na legislagdo pertinente.

15.GESTOR

15.1 Como gestor do presente contrato fica indicado o senhor Floréncio Juliano Cotta, que anotara em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

15.D0 FORO

16.1 Para dirimir qualquer duvida resultante da execucdo da presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS,

sera competente o foro da cidade de Ouro Preto/MG, eleito pelas partes com exclusdo de qualquer outro.

E, por estarem, assim, justos e acordados, firmam o presente instrumento em 3 (irés) vias de igual teor e

forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

Ouro Preto, .........

Floréncio Juliano Cotta

Gestor do Contrato

Katrine Luiza da Silva Alves

Diretora de Administragao e Suprimentos

Angeluce de Oliveira Carvalho

Superintendente Administrativa

Deborah Etrusco Tavares

Secretaria Municipal de Educagéao

PRETD

PATRIMONIO
CIDADAO
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DE OURO PRETO

ANEXO | A MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS — TABELA DISTANCIA DAS ESCOLAS

Escolas Municipais

Endereco

Aleijadinho

Praca Principal, s/n° - Santo Anténio do Salto.
Distancia da sede: 3,5 km

Rua Alvarenga, n° 400, Cabecas

2 | Alfredo Baeta Sede
. . Povoado de Maracuja
3 |Ana Pereira de Lima Distancia da Sede: 35 km
4 Benedito Xavier Rua Padre Manoel Maria, n® 133 — Glaura
Distancia da sede: 28 km
. Rua do Campo, n° 26 — Rodrigo Silva
5 Dr. Alves de Brito Distancia da sede: 24 km
Rua Pedro Gongalves da Silva, s/n® — Santo Antdnio do Leite
6 Dr. Pedrosa o i
Distancia da sede: 30 km
E M. Prof® Celina Cruz Povoado do Mota - Miguel Burnier — Tel: 98463-8107 (corporativo) —
58,5km
7 Inacio de Souza Povoado de Piedade — Santa Rita
Distancia da sede: 53 km
Rua Nossa Senhor da Piedade, s/n°, Piedade
8 Izaura Mendes
Sede
. Rua da Capelinha, s/n°® — Engenheiro Corréa
9 |José Estevam Braga Distancia da sede: 38 km
Rua Nossa Senhora dos Prazeres, s/n° — Lavras Novas
10 |Lavras Novas T s
Distancia da sede: 22 km
11 | Maior Raimundo Felicissimo Rua Francisco Coelho, n°® 27 — Amarantina
| Distancia da sede: 30 km
. Estrada de Bandeira, n°® 254, Centro — Santa Rita
12 |Maria Leandra A )
Distancia da sede: 31 km
13 |Maria Leandra Il Povoado de Bandeira, s/n® — Santa Rita
14 Monsenhor Jodo Castilho Rua Prefeito Washington Dias, n° 29, Barra
Barbosa Sede
Rua Nova, s/n° — Miguel Burnier
15 |Monsenhor Rafael Distancia da sede: 52 km
Povoado de Bocaina
16 |Nossa Senhora das Gragas Distancia da sede: 16 km
- Povoado de Coelhos
17 |Padre Anténio Pedrosa Distancia da sede: 31 km
18 Padre Carmélio Augusto Rua Padre Rolim, n° 344 — Centro
Teixeira Sede
19 | Padre Martins Povoado de Santo Anténio — Santa Rita

Distancia da Sede: 53 km
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Professor Adhalmir Santos

Rua Jorge Caram, s/n°® — Nossa Sra. do Carmo (Pocinho)

20 Maio Sede
Professor Francisco Povoado de Mata dos Palmitos
21 .
Pignataro Sede
29 Professor Hélio Homem de Rua Desidério de Matos, n° 1030 — Padre Faria
Faria Sede
. Povoado do Mota — Miguel Burnier
23 |Professora Celina Cruz Distancia da Sede: 58 km
o4 Professora Haydée Antunes -|Rua Um, s/n°, Cruz dos Montes, Vila Alegre — Cachoeira do Campo
CAIC Distancia da sede: 20 km
Professora Juventina Rua S&o Pedro, n° 20 — Morro Santana
25
Drummond Sede
. . o .
26 | Renné Gianetti Rua Adelaide Ansaloni, s/n° — Saramenha de Cima
Sede
. o ~ -
27 |S30 Sebastizo Rua Rio das Velhas, s/n°® — Morro Sdo Sebastido
Sede
) ) o B )
28 | Simao Lacerda Av. Juscelino Kubitschek, n° 132 — Bauxita
Sede
. . oan _
29 |Tomas Anténio Gonzaga Rua Tomas Anténio Gonzaga, n® 80 — Saramenha
Sede
. o s
30 |Washington de Aradjo Dias Rua Principal, s/n° — Sdo Bartolomeu

Distancia da sede: 16 km
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ANEXO VII
— MINUTA DO CONTRATO -

MINUTA N° /

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE OURO PRETO E

Ref.: Pregao Eletrénico SRP n°. 008/2023

Processo Licitatério n°. 031/2023

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, o MUNICIPIO DE OURO PRETO, com sede a
Praca Bardo do Rio Branco, n® 12, Bairro Pilar — CNPJ n° 18.295.295/0001-36, neste ato representado pelo

liImo. Secretaria Municipal de Educacgao, Sra. Deborah Etrusco Tavares, no uso das atribuicdes que lhe sédo

conferidas, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e
TN , inscrita no CNPJ sob o n° .....cccce..... , com sede
A e , ., bairro ..., , Ouro Preto, MG, CEP ........ -..., doravante denominada

simplesmente CONTRATADA, firmam o presente instrumento, que se regera pela Lei Federal n® 8.666/93 e

alteragdes posteriores, e atendidas as clausulas e condigdes que enunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

E objeto do presente contrato a contratagcdo de empresa para prestagdo de servigos para atendimento
de diversos postos de trabalho da Secretaria Municipal de Educagado, conforme especificagdes
contidas na proposta da contratada e no edital de licitagdo ou termo que a dispensou ou a inexigiu, partes

integrantes deste contrato como se nele transcritas fossem.

PRECO ESTIMADO

ITEM | ESPECIFICAGAO .
QTDE | UN UNITARIO TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 A execugao do contrato reger-se-a pelas normas consubstanciadas nos artigos 55 inciso Xlll e 66 a 76,

exceto 0 72, da Lei 8.666/93, e especificagdbes/normas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1 O contrato tera vigéncia de 12(doze) meses a partir de sua assinatura;

3.2 Para a licitante que apresentar menor prego global, devera ser lavrado Termo Contratual em
conformidade com as necessidades da Prefeitura de Ouro Preto. O contrato tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir de sua assinatura, prorrogaveis de acordocom as necessidades da Administragao

Municipal até o limite maximo 60 (sessenta) meses, conforme determina o artigo 57, inciso Il da lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

4.1 O valor global do presente contrato é de RS .......... R (. ).

Paragrafo unico. Durante a vigéncia do contrato, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do
inciso Il do art. 65 da Lei n.° 8.666/93 ou de reducdo dos pregos praticados no mercado, ressalvados os

direitos garantidos na Convencao Coletiva de Trabalho das categorias.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1 - O pagamento sera realizado mediante apresentacido de nota fiscal que devera constar os dados da
CONTRATADA e da PMOP, incluindo os dados bancarios para depdsito, que devera ser efetuado em um
prazo de 30 (trinta) dias apdés a comprovagdo do recolhimento das contribuigbes sociais (FGTS e
Previdéncia Social);

5.2 - As notas fiscais deverdo ser acompanhadas dos seguintes documentos, Certiddes negativas de
débitos: previdenciarios, trabalhistas, federais, estaduais € municipais, vigentes a data de emiss&o da nota
fiscal;

5.3 - Caso haja aplicagdo de multa e, concomitantemente, créditos existentes na Prefeitura Municipal de
Ouro Preto em favor da CONTRATADA, e se os mesmos forem inferiores aos débitos eventualmente

apurados, a diferenga sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario;
CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes desta aquisi¢gao serao suportadas pelas seguintes dotagdes:

98



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagdes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301
R @

OURO 11U PATRIMONIO
CIDADAO

02.07.01.12.122.0037.2275 339037 FICHA 324 FR 1.500.000 CODIGO DE APLICACAO 1001

CLAUSULA SETIMA - SUPERVISAO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

7.1 - Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela execu¢do de todos os
servicos, a Administragdo reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, por meio do
Coordenador de contratos e Controle, podendo para isso:

7.2 - Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da CONTRATADA que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area,

a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

7.3 - Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para comprovar o

registro de fungao profissional;

7.4 - A fiscalizagdo da Administracdo nido permitira que a mao de obra execute tarefas em desacordo com

as preestabelecidas;

7.5 - Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais, exigir-se-a, dentre outras, as

seguintes comprovagoes:

7.6 - Recolhimento mensal da contribuigcdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus

empregados, conforme dispde o artigo 195, § 30 da Constituicdo Federal, sob pena de rescisido contratual;

7.7 - Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

7.8 - Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

7.9 - Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo quando cabivel;

7.10 - Pagamento do 13° salario;

7.11 - Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

7.12 - Realizagao de exames admissionais e demissionais e perioddicos, quando for 0 caso;
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7.13 - Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

7.14 - Encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao;

7.15 - Cumprimento das obrigagbes contidas em convengao coletiva, acordo coletivo ou sentenganormativa

em dissidio coletivo de trabalho;

7.16 - Cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados vinculados ao

contrato.

CLAUSULA OITAVA - CONDIGOES

8.1 SERVIGOS DE CONTROLE E OPERAGAO DAS PORTARIAS DOS PROPRIOS E VINCULADOS A

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

Os servigos continuados de controle operagado de portarias devem ser executados em conformidade com a

descrigao e detalhamento abaixo:

8.1.1. Realizar a identificagcdo e cadastro do visitante,

documentagao pessoal quando necessario;

8.1.2. Disponibilizar aos visitantes o cracha de identificagao;

8.1.3. Direcionar e orientar os visitantes ao local de destino, prestando todas as informagdes sobre

a localizagédo de pessoas ou das dependéncias;

8.14. Controlar a entrada e fluxo de pessoas no prédio de maneira que nao haja tumultos e a

ordem seja mantida;

R

PATRIMONIO
CIDADAO

solicitando a apresentagdo de

8.1.5. Providenciar/Registrar entradas autorizadas fora do horario de funcionamento do prédio
escolar;
8.1.6. Direcionar e acompanhar deficientes fisicos ao destino, caso solicitado, permitindo que seja

concedida preferéncia de transito e acesso, procurando ajudar, quando for o caso, no desembarque de

viaturas;

8.1.7. Efetuar em sistema de controle préprio, a entrada e a saida dos veiculos que adentrarem

nas dependéncias do Contratante;

8.1.8. Nao permitir o acesso de pessoas que se neguem a identificagcdo regulamentar, salvo por

decisao ou autorizagdo expressa do Contratante;

8.1.9. Receber e transmitir mensagens;

8.1.10. Zelar pela ordem da area sob sua responsabilidade, proibindo qualquer aglomerado de

pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao supervisor e a Contratante, no caso de desobediéncia;
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8.1.11. Atender telefonemas, transferir ligacdes e anotar recados, quando necessario;
8.1.12. Receber correspondéncias, protocolando-as e guardando-as em local apropriado até a

retirada das mesmas por servidor da Coordenadoria de Apoio a Dire¢do. Em virtude de interesse da
Administracdo, podera haver retiradas de correspondéncia pelo Diretor, Gerente Educacional e
servidores da Geréncia Administrativa;
8.1.13. Orientar aos usuarios sobre o uso de catracas eletrénicas, crachas de identificacdo ou
outras informagdes que lhe couber informar
8.1.14. Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrdnicos e
informatizados quando necessario;
8.1.15. Acessar e acompanhar enderego eletrénico da portaria disponibilizado pela Contratante
durante todo o expediente e tomar providéncias ou responder com devida justificativa ao remetente.
8.1.16. Realizar duas rondas diarias nas dependéncias do prédio escolar nas seguintes condi¢des:
a. A primeira ronda consiste no acendimento das luzes externas como jardins, patios ou
outros;
b. A segunda ronda consiste na vistoria em todas as salas das dependéncias do prédio do
prédio escolar (salas de aulas, laboratérios, salas administrativas, cozinha, depésitos e
demais ambientes) verificando e desligando luzes, equipamentos, computadores e

aparelhos de ar condicionado eventualmente esquecidos ligados pelos usuarios das salas;

134

A segunda ronda consiste ainda no fechamento das salas, trancando-as caso necessario;

o

Durante as rondas, deverao ser anotadas em registro proprio as ocorréncias referentes as
luzes e equipamentos esquecidos ligados, o horario, a descrigdo e numeragao da sala para
posterior envio a Administracao para notificagdo dos usuarios, assim como registrar demais
ocorréncias verificadas;

e. Os horarios das rondas serao definidos pela administragao;

f. Poderdo ser fornecidas outras orientacdes pertinentes as rondas, as quais serdo
repassadas pela administragdo e deverao ser acatadas pela Contratada.
8.1.17. Repassar para o outro porteiro que esta assumindo o posto, todas as orientagdes recebidas

e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagoes;

8.1.18. Conduzir-se com presteza, urbanidade e educagdo, tratando a todos com atengédo e
respeito;
8.1.19. Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal adequada, sendo que,

os cabelos deverao ser presos ou curtos;

8.1.20. Fazer uso econdmico e racional do telefone, realizando e recebendo ligagbes estritamente
profissionais vinculadas ao exercicio da fungao, aceitando ligagdes interurbanas e ligagbes locais a
cobrar apenas quando explicitamente autorizadas pela Contratante;

8.1.21. Nao permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas ou funcionarios;
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8.1.22. Ter o devido zelo com todo o patriménio colocado a sua disposigao para o servigo;
8.1.23. Portar em lugar visivel o cracha de identificagédo fornecido pela Contratada;
8.1.24. Cumprir rigorosamente com os hordrios de servigo, assumindo o posto no horario aprazado

e de posse dos equipamentos e acessorios necessarios para o bom desempenho do trabalho;

8.1.25. Nao abandonar a portaria, a ndo ser em casos de extrema necessidade ou em casos de
acompanhamento a deficientes, quando solicitado;

8.1.26. Comunicar se possivel com antecedéncia, ao supervisor a necessidade de faltar ao servigo,

decorrente de motivo de saude ou forgca maior;

8.1.27. Abster-se da execucgao de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avengados em
Contrato;
8.1.28. Evitar tratar de assuntos de servigos ou outros, de carater reservado, com pessoas

estranhas ou desconhecidas;

8.1.29. Somente entrar em areas reservadas, em casos de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;
8.1.30. Nao abordar autoridades ou demais servidores publicos para tratar de assuntos particulares

ou reclamagdes de servigo. O contato relativo as questdes trabalhistas deve ser feito com o preposto
da empresa contratada;

8.1.31. Atuar, sempre que necessario, em situagdes emergenciais, utilizando e acionando os meios
disponiveis e realizando chamados emergenciais ao Corpo de Bombeiros, Policia Militar, Policia
Ambiental, Samu e demais érgdos de atendimento a sociedade;

8.1.32. Seguir as instrugdes do Manual de Normas e Procedimentos de Acesso as Dependéncias;
8.1.33. Comunicar a Contratante quaisquer consertos necessarios a conservagdo de bens e
instalagdes do seu local de trabalho;

8.1.34. Comunicar a Contratante imediatamente, qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem patrimonial e funcional, nas areas fisicas e monitoradas, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizagdo necessarias;

8.1.35. Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia da
Regido, do Corpo de Bombeiros, Policia Ambiental, Samu, Diregdo Geral, Geréncias e outros de
interesse;

8.1.36. Nao utilizar no posto de trabalho objetos estranhos ao local, assim como n&o guardar bens
particulares;

8.1.37. Permitir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagdes, apenas no
caso dos mesmos serem devidamente e previamente identificados e autorizados pelo Contratante;
8.1.38. Em todas as auséncias do posto de servigos, durante o horario de expediente, devera levar
consigo o radio comunicador;

8.1.39. Registrar em livro de ocorréncia os principais fatos do dia;
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8.1.40. Realizar outras atividades correlatas, conforme solicitado pela Contratante.

- Além das atribui¢des descritas acima, o prestador de servicos devera possuir:

Sigilo profissional;

Etiqueta profissional;

Postura profissional e apresentagéo pessoal;
Principios fundamentais para o bom atendimento;

Comunicagao em geral;

-~ 0 a0 T o

Relagdes Humanas no Trabalho;

Nogdes de Operacgao de centrais telefénicas.

@

SERVIGOS DE VIGIA DOS PROPRIOS E VINCULADOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCAGCAO.

8.3.1. A prestacao dos servigos de vigia nos postos fixados pela administragdo envolve a alocagao,
pela contratada, de mao de obra capacitada para:

8.3.2. Comunicar imediatamente a administragdo, bem como ao responsavel pelo posto, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagao necessarias;

8.3.3. Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da delegacia de policia da
regido, do corpo de bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e outros de
interesse, indicados para melhor desempenho das atividades;

8.3.4. Ficar atento a entrada e saida de pessoas e bens, solicitando a respectiva autorizagéo de
saida de bens, quando necessario;

8.3.5. Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalagbes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros particulares na
area interna da instalagdo, mantendo sempre os portdes fechados;

8.3.6. Executar servicos de comunicacdo a administracdo, todo acontecimento entendido como
irregular e que possa vir a representar risco para o patriménio da Administragao;

8.3.7. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagoées da Administragao, facilitando, o melhor possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na indicagéo
de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

8.3.8. Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apds o término de cada
expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento préprio o nome, registro

ou matricula, cargo, 6rgao de lotagéo e tarefa a executar;
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8.3.9. Proibir o ingresso de vendedor, ambulantes e assemelhados nas instalagdes, sem que
esses estejam devida e previamente autorizados pela Administragao ou responsavel pela instalagao;
8.3.10. Proibir a aglomeragéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responsavel pela
instalagao e a seguranga da Administragao no caso de desobediéncia;

8.3.11. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes, que
implique ou ofereca risco a seguranga dos servigos e das instalagdes;

8.3.12. Repassar para o(s) vigia(s) que esta (ao) assumindo o posto, da rendigdo, todas as
orientagdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes e suas
imediagoes;

8.3.13. Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de
servidores, empregados ou de terceirizados;

8.3.14. Executar a(s) ronda (s) diaria (s) conforme a orientagdo recebida da Administracao
verificando as dependéncias das instalagbes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o
perfeito desempenho das fun¢des e manutencao da tranquilidade;

8.3.15. Assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados,
limpos e com aparéncia pessoal adequada;

8.3.16. Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente
para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

8.3.17. Registrar e controlar, junto a Administracdo, diariamente, a frequéncia e a pontualidade de
seu pessoal, bem como as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servigos;

8.3.18. Cuidar para que fora do horario de expediente, luzes estejam desligadas em ambientes
onde nao haja presenga de pessoas;

8.3.19. Verificar se todas as entradas e saidas estao trancadas ao final do expediente.

8.3.20. A programacgao dos servigos sera feita periodicamente pela Administracdo e deverao ser
cumpridos, pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢des de

segurancga das instalagbes, dos servidores e das pessoas em geral.
8.4 - SERVICOS DE AUXILIAR DE COZINHA ESCOLAR
Os servigos de auxiliar de cozinha escolar abrangem servigos de preparo e distribuicdo de alimentagao
balanceada e em condigdes higiénico-sanitarias adequadas aos alunos regularmente matriculados na Rede
Municipal de Ensino, mediante a operacionalizagdo de atividades adequadas e em conformidade com os

dispositivos legais vigentes, incluindo:

a) Alocagdo de pessoal tecnicamente qualificado para a execugdo de todas as atividades de

recebimento, armazenamento e higienizagdo de géneros alimenticios, pré-preparo, preparo e
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distribuicdo aos alunos, higienizagdo de utensilios, equipamentos e instalagbes das cozinhas e
despensas das unidades escolares — Ues;

b) Execugéo dos servicos de limpeza e higienizagdo das areas de preparo da alimentagdo escolar
(cozinha e despensa);

¢) Registros e controles, de forma compartihada com a UE referente ao estoque de alimentos, a
quantidade de alimentag¢des servidas, conforme periodicidade definida no Manual de Boas Praticas -
MBP, respeitando os procedimentos operacionais padronizados - POPs e outros necessarios para a
execugao das atividades.

d) A prestagao de servigos envolve todas as etapas do processo de operacionalizagéo e distribuicdo da
alimentagdo, conforme o padrdo estabelecido pelas normas legais vigentes, nimero de refeigcdes
preparadas e/ou servidas, bem como os respectivos horarios de funcionamento, observando-se, ainda,
as acdes de planejamento, organizagéo, coordenagao, orientagao, acompanhamento e avaliagdo dos
servigos de alimentagao escolar executados no ambito do PNAE.

e) Os servigos serao prestados conforme padrbes técnicos recomendados pela legislagdo vigente e
com as responsabilidades inerentes ao processo de implantagédo de alimentagdo saudavel nas escolas,
contando com quadro de pessoal técnico e operacional capacitado e em numero suficiente e adequado
ao exato cumprimento das obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia;

f) Para a execucgdo dos servicos, a Contratada devera realizar todas as atividades necessarias para

uma eficiente execugao do objeto contratado.

8.4.1. Pré-preparo, preparo e cocgao dos alimentos nas instalagdes das UEs, observando:

a) O planejamento para o pré-preparo, preparo e cocg¢ao das refeicdes de acordo com cardapio fixado
pelo DAS e na quantidade necessaria ao nUmero de comensais, conforme as quantidades de alimentos
retiradas de estoque diariamente e a estimativa de refei¢cbes diarias, por tipo, a serem servidas, sempre
respeitando o per capita aluno estabelecido pela contratante;

b) O preparo da alimentagdo adequada do ponto de vista higiénico sanitario e sensorial;

¢) O registro de retirada diaria de todos os produtos utilizados no preparo dos alimentos;

d) A preparagéo de dietas especiais, mediante solicitagdo formal da Dire¢cdo da EU, apds orientagéo e
autorizacao do SME;

e) A mensuragdo da temperatura das preparagdes, apdés o preparo e até o momento final da
distribuicdo, registrando os resultados conforme MBP;

f) O adequado manuseio e higienizacao dos alimentos, de modo a garantir os padrdes de qualidade e
atender as normas técnicas e sanitarias vigentes e MBP;

g) O fornecimento de gas para a cocgéao das refeigdes;
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h) A coleta e armazenamento de amostra diaria da alimentacdo preparada em cada periodo de
atendimento, na forma estabelecida pelo MBP, para eventuais analises laboratoriais, sendo
responsabilidade da Contratada a aquisicdo de todos os itens necessarios para este procedimento, tais
como sacos de amostra, luvas descartaveis, fita adesiva, alcool e tesoura;

i) Os critérios de higienizagédo durante o pré-preparo dos alimentos constante no MBP/POP, ressaltando
que vegetais crus e frutas deverdo ser submetidos ao processo de desinfecgdo com solugéo clorada
(hipoclorito de sédio), com registro na ANVISA, de acordo com as normas vigentes, adquirido as suas
expensas;

I) A manutengdo dos alimentos na temperatura adequada, até o momento final da distribuico,
conforme legislagcdo e MBP/POP;

m) As atividades executadas nas dependéncias utilizadas pela Contratada (cozinha/despensa/refeitorio)
devem ser realizadas de forma a evitar a contaminagao cruzada;

n) O descongelamento de alimentos deve ser efetuado de acordo com as normas estabelecidas em
legislagao vigente e MBP;

o) Os alimentos em descongelamento, para posterior preparo, devem ser protegidos e identificados
com o nome do produto, data do inicio do processo e data de uso, e conformidade com o estabelecido
em legislagao vigente e MBP;

p) Manter os alimentos, ap6és o preparo e até o momento final da distribuicdo, acondicionados em
recipientes apropriados e em temperatura adequada a preservagao de sua qualidade sanitaria;

q) Desprezar, ao final de cada periodo, as sobras de alimentos n&o distribuidos, devidamente

justificadas e registradas em planilha de controle diario, em conjunto com o Fiscal do Contrato.

8.4.2. Distribuicdo das alimentagdes aos comensais nos horarios estabelecidos pela UE, dentro

dos horarios usuais de prestacao de servigos, observando:

a) A adequada limpeza e higienizacdo das areas de distribuicdo e dos utensilios utilizados no
acondicionamento dos alimentos e na distribuicdo das alimentagdes, incluindo pratos, talheres e
canecas;

b) Que os alimentos estejam devidamente acondicionados, com apresentacao, temperatura e qualidade
mantidas em condi¢bes adequadas;

c) O porcionamento das preparagdes servidas (alimentagbes) aos comensais, de acordo com as
quantidades per capita aluno estabelecidas pela Administragdo, utilizando utensilios padronizados
apropriados;

d) A prestacao de informacgdes diarias, nos padrbes estabelecidos pela Administragdo e quantidade de
alimentagdes preparadas e/ou servidas;

e) Registro da temperatura de distribuicao de acordo com MBP/POP;
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f) A Distribuicdo da alimentacdo em quantidade e qualidade definidas neste instrumento, com
apresentacdo e temperatura adequadas e utensilios de mesa e sobremesa, adequados a faixa etaria,
em boas condig¢des de uso, higienizados e secos, cumprindo os horarios estabelecidos pela UE;

g) A distribuicdo com as maos devidamente higienizadas todos os alimentos (exceto os embalados

individualmente) e preparagdes deverao ser distribuidos em utensilios de mesa apropriados.

8.4.3. Higienizacdo e limpeza de todas as dependéncias utilizadas para o armazenamento, pré-
preparo e preparo das alimentagdes, dos equipamentos, dos utensilios de cozinha e dos

utensilios utilizados pelos comensais, observando:

a) A adequada limpeza e higienizagéo de todos os equipamentos, de acordo com MBP/POP;

b) A adequada limpeza, higienizagédo, enxague, secagem e acondicionamento em local apropriado para
utilizagao futura dos utensilio, de acordo com o MBP/POP.

¢) A adequada higienizagao das areas destinadas a alimentagdo da UE (cozinha e despensa) utilizadas
no servigo diario, observadas as normas sanitarias vigentes, de acordo com MBP/POP;

d) A limpeza semestral, ou quando se fizer necessario em menor tempo, das Caixas de Gordura;

e) A troca periddica dos elementos filtrantes de agua utilizada na cozinha, de acordo com o MBP/POP;
f) O recolhimento de residuos alimentares, descartaveis e do lixo produzido durante o periodo de suas
atividades, acondicionando-os de forma adequada, e encaminhados ao local determinado pelo Fiscal
do Contrato da UE; ficando vetado nos periodos de intervalo dos alunos ou de preparo e distribuigdo
das refeicdes, de acordo com MBP;

8.4.5. SERVICOS DE MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR CARTEIRA CNH D

Os profissionais deverao possuir curso com curso de especializacdo em transporte escolar e tera as

seguintes atribui¢cdes e obrigagoes:

e) Condugéo de veiculos escolares;

f) Zela pelo cuidado aos passageiros;

g) Cumprimento dos horarios estabelecidos;

h) Realiza a checagem das condigdes do veiculo utilizado para realizagdo das atividades, devendo
comunicar a administragdo quaisquer necessidades de manutengdo do mesmo para que sejam

tomadas as devidas providéncias.

8.4.6. SERVICOS DE AUXILIAR DE TRANSPORTE ESCOLAR
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Os profissionais deverdo cumprir as seguintes atribuicdes e obrigacdes:

e) Responsavel por alocar cada usuario em seu assento;

f) Realizar a conferéncia se os usuarios do transporte estédo utilizando os acessoérios de segurancga de
maneira adequada;

g) Zelar pelo cuidado aos passageiros;

h) Cumprimento dos horarios estabelecidos.

8.4.7. SERVIGOS DE SUPERVISAO DE EQUIPE

p) organizar o fluxo de trabalho e garantir que os profissionais alocados no contrato entendam seus
deveres ou tarefas designadas;

q) liderar, coordenar e orientar os profissionais alocados no contrato de acordo com as determinagdes
da fiscalizacdo e gestdo do contrato, assegurando disciplina e uma postura ética por parte dos
profissionais;

r) estabelecer rotinas, efetuar controles e propor melhorias na execugéo dos servigos;

s) acompanhar a execucdo dos servigos prestados pelos profissionais alocados no contrato, e
monitorar o nivel de qualidade;

t) acompanhar a execugao de servigos;

u) orientar os empregados da contratada para que mantenham tratamento cordial e respeitoso com as
autoridades e os empregados da Prefeitura de Ouro Preto e demais terceirizados e aprendizes, bem
como em relagao ao publico externo;

v) providenciar as substituicbes necessarias decorrentes de auséncia ou troca de empregados;

w) registrar informagdes e ocorréncias, efetuar controles, e emitir relatérios em sistemas informatizados,
de forma a viabilizar o compartilhamento e confronto de informagdes com a gestéo e/ou fiscalizagdo do
contrato;

X) buscar orientagéo para o correto cumprimento de suas atribuigbes, deveres e responsabilidades;

y) prestar todos os esclarecimentos que |lhe forem solicitados pela gestédo e/ou fiscalizagdo do contrato;
z) atender prontamente as solicitacdes da gestao e/ou fiscalizagao;

aa)providenciar, junto a contratada, todos e quaisquer documentos solicitados pela gestdo e/ou
fiscalizagdo, em conformidade com as disposicdes contratuais ou decorrentes de legislagao;
ab)receber reclamacdes, solicitagbes e comunicagdes relacionadas aos servicos e adotar as
providéncias necessarias para soluciona-las, devendo comunicar ao responsavel no quando tal solugao
ndo estiver ao seu alcance;

ac)orientar os empregados da contratada, sob sua supervisdo, para ndo abordar autoridades ou
empregados da Prefeitura de Ouro Preto para tratar de assuntos particulares, de servigo ou atinentes

ao contrato, exceto se for o fiscal ou gestor do contrato, quando da sua auséncia;
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ad)executar demais servicos pertinentes as atividades de supervisdo, considerados necessarios a

consecugao do objeto contratual.

CLAUSULA NONA - DO REGIME LEGAL

9.1. O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis 8.666/93, sendo decorrente de
processo licitatério na modalidade Pregao Eletronico SRP n°. 008/2023, de ....... de ... de 2023.

CLAUSULA DECIMA — DO GESTOR DO CONTRATO

10.1. Como gestor do presente contrato fica indicado o senhor Floréncio Juliano Cotta, que anotara em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for

necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1- DA CONTRATADA

S&o obrigagbes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATADA, além de outras ndo previstas no

instrumento contratual, e que por lei couberem:

11.1.1. Implantar, imediatamente apds autorizagao de inicio dos servigos, a mao de obra nos postos
de servigo indicado pela Secretaria Municipal de Educacgao através do gestor do contrato;

11.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente, garantindo a continuidade dos servigos prestados, responsabilizando-se pela ndo prestagao
dos referidos servigos;

11.1.3. Prever toda mé&o de obra necessaria para garantir a operagédo dos postos de trabalho, nos
regimes contratados, obedecidas as disposi¢des trabalhistas vigentes;

11.1.4. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo o0s servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta, atestado médico comprovando sua
sanidade fisica e mental e atestado de antecedentes criminais atualizados e demais referéncias, tendo
fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem 6nus ao Municipio de
Ouro Preto;

11.1.5. Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, apds notificagdo, qualquer empregado, considerado com conduta inconveniente pelo Gestor do
Contrato;
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11.1.6. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas e provendo-os dos
Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs necessarios, devendo fornecer uniformes para cada

empregado semestralmente;

11.1.7. A CONTRATADA nao podera repassar os custos de uniforme e EPIs a seus empregados;
11.1.8. O fornecimento de crachas é obrigatorio para todos os funcionarios;
11.1.9. Manter sediado junto a Administracdo durante todos os turnos de trabalho, elementos

capazes de tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

11.1.10.  Cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados, inclusive
no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario, o qual devera ser pago até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente, sob pena de multa;

11.1.11.  Todas as questdes, reclamagdes trabalhistas, demandas judiciais, agées por perdas ou
danos e indenizagdes oriundas de erros, danos ou quaisquer prejuizos causados pela CONTRATADA
serdo de sua inteira responsabilidade, ndo cabendo, em nenhuma hipoétese, responsabilidade solidaria
por parte da CONTRATANTE.

11.1.12. A empresa CONTRATADA devera alocar profissional especializado para o desenvolvimento
dos trabalhos. A qualquer tempo o gestor do contrato podera solicitar sua substituicdo ao
CONTRATADO, desde que entenda que seja benéfico ao desenvolvimento dos trabalhos.

11.1.13. A CONTRATADA devera providenciar livro de ocorréncia, dotado de paginas numeradas e
em trés vias, onde serdo registradas todas as atividades, ocorréncias e demais fatos relevantes
relativos aos servigos e assim, impedir que o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como
de natureza grave, seja mantido ou retorne a atividade nas dependéncias da contratante;

11.1.14.  Substituir em 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela contratante e
independentemente de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuacgao,
permanéncia e/ou comportamento estejam em desacordo com os termos do contrato ou forem julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da contratante ou ao interesse do Servigo
Publico, ou ainda entendida como inadequada para prestagao dos servigos;

11.1.15.  Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

11.1.16.  Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servigos;

11.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagado do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.18.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
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como os valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993;

11.1.19.  Pagar, até o 5° dia util do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados nos
servigos contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes,
independentemente do repasse financeiro da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

11.1.20. O atraso no pagamento de fatura por parte da Prefeitura Municipal de Ouro Preto,
decorrente de circunstancias diversas, ndo exime a empresa de promover 0 pagamento de salarios e
beneficios dos empregados nas datas regulamentares;

11.1.21.  Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do Contratante, prestando-lhes
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

11.1.22. O Municipio de Ouro Preto ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade do CONTRATADO para terceiros, sejam eles empresarios individuais e/ou sociedades
empresarias envolvidas com os servigos.

11.1.23. A CONTRATADA nao divulgara nem fornecera dados ou informagdes obtidos em razado
deste contrato, e ndo utilizara o nome do CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas e
material de publicidade, salvo com autorizagao prévia.

11.1.24. A CONTRATADO devera apresentar e manter seus empregados em servigo devidamente
uniformizados e equipados, correndo as despesas por sua conta.

11.1.25. O CONTRATADO devera manter os seus empregados devidamente identificados por cracha,
devendo substituir imediatamente todo e qualquer um deles julgados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do CONTRATANTE.

11.1.26. A CONTRATADA devera indicar um preposto, aceito pelo Gestor do contrato, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente sempre que for necessario, o
qual devera ser indicado mediante declaragcdo em que devera constar o nome completo, n° CPF, do
documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagéo profissional. O preposto tera
as seguintes responsabilidades:

a) comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados;

b) encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados;

c) administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

d) percorrendo os locais de trabalho, em tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientagcéo
necessaria aos executantes dos servigos;

e) cuidar da disciplina;

f) estar sempre em contato com o Gestor do contrato, a quem deve reportar-se e tomarem as

providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
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11.1.27. Nao sera permitida a presenca de funcionarios da CONTRATADA em area da Prefeitura
Municipal de Ouro Preto que nao seja imediata do trabalho e, ainda, em qualquer local fora do horario
de trabalho.

11.1.28. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas na Licitagao;

11.1.29. Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugao e supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e
constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servigos;

11.1.30. Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da Prefeitura
Municipal de Ouro Preto, exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizagdo e seguranca
das instalagdes,instruindo-os quanto a prevencéao de incéndios nas areas da Administragao;

11.1.31.  Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho que venham a
serem vitimas os empregados quando em servigo, responsabilizando-se, também, quanto aosencargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do contrato, conforme
exigéncia legal,

11.1.32.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Administragao;

11.1.33.  Apresentar ao gestor do contrato, logo apdés a implantagdo dos servigos, os seguintes
documentos: copia das carteiras de trabalho devidamente assinadas. Comprovante de seguro dos
empregados contratados. Relagdo nominal dos funcionarios, por escrito e por meio eletrdnico,
atualizando-a toda vez que houver alteragbes no quadro de seus prestadores de servigo, devendo
constar as seguintes informagdes: nome completo, numero do CPF, fungéo exercida, salario, adicionais,
gratificagdes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagao); horario de
trabalho;

11.1.34. Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia do més que antecede ao més de sua
competéncia os vales-transporte e alimentagao, de acordo com o horario de trabalho e qualquer outro
beneficio que se torne necessario ao bom e completo desempenho de suas atividades. A empresa
podera fornecer ainda transporte proprio aos seus funcionarios, conforme a escala de trabalho exigida;
11.1.35. Acatar a mudanga dos postos de servigo, sempre que o gestor do contrato determinar,
respeitado os limites previstos na Lei n°. 8666/93;

11.1.36. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condicées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando
sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal,

11.1.37. A CONTRATADA ¢ obrigada a providenciar uma fiscalizagao prépria durante todo o horario
de trabalho, por meio do preposto, com poderes para controlar e orientar os funcionarios no

desempenho de suas fungdes;
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11.1.38.  Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugao dos servigos;

11.1.39.  Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos, redugéo de desperdicios e menor poluigéo,
tais como: Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente toxicos poluentes. Substituicao de
substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade. Racionalizagdo/economia no consumo
de energia elétrica e agua.

11.1.40. Regularizar, quando notificada pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, sob pena de sofrer
as penalidades estabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execucao dos servicos fora das suas
especificagoes;

11.1.41.  Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de rescisao
contratual, devendo encaminhar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias,
a relagédo dos empregados que gozarao férias no periodo subsequente, assim como a relagao daqueles
que irdo substitui-los. Os custos com os feristas serdo exclusivamente da CONTRATADA,;

11.1.42. A contratada se responsabilizara Civil e criminalmente por quaisquer acidentes e danos
provocados por seus empregados, além de ressarcir a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, os prejuizos
causados pelos seus empregados ao patriménio publico, a Administracao e a terceiros, quando da
execugao dos servigos contratados, independentemente de dolo ou culpa destes;

11.1.43. Comunicar a Secretaria Municipal de Educacgéo durante a execugao dos servigos quaisquer
fatos ou circunstancias detectadas por seus empregados quando da execugdo dos servigos, que
prejudiquem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servigcos ou comprometer a integridade do
patriméniopublico;

11.1.44.  Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e apresentagdo pessoal dos seus empregados
durante a execugao dos servigos contratados;

11.1.45.  Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados e abster-se da execugao de
atividades alheias;

11.1.46. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do
trabalho;

11.1.47. A CONTRATADA devera fornecer prestadores de servigo que estejam quites com as
obrigacdes eleitorais e militares;

11.1.48. A CONTRATADA devera providenciar a devolugao das CTPS dos funcionarios no prazo de
20 dias ap0s a finalizagdo do processo de admissao, sob pena de multa;

11.1.49. A CONTRATADA é considerada unica empregadora, sem que haja vinculo de solidariedade
empregaticia com o Municipio de Ouro Preto;

11.1.50. Indicar um Técnico em Seguranca do Trabalho, devidamente habilitado e capacitado para
inspecionar e garantir a execugcdo dos servicos dentro das boas praticas e qualidade, ministrar

treinamentos, adquirir e prover o uso adequado de EPIs;
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11.1.51. No caso de descontinuidade do servico por falta de empregados, a contratada devera
providenciar a substituicdo em até 02 (duas) horas, devendo para isso, manter, as suas expensas,
reserva técnica adequada para cobrir qualquer falta de seus empregados;

11.1.52.  Assumir, por meio de seus prepostos, todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias, ao atendimento de seus empregados, em caso de doenga, acidente de trabalho, mal
subito ou quaisquer outros acontecimentos desta natureza e providenciar, as suas expensas, 0
encaminhamento e o tratamento médico aos seus empregados designados a execugado dos servigos
contratados;

11.1.53.  Cumprir obrigatoriamente, as normas vigentes de seguranca e medicina do trabalho,
inclusive quanto ao pagamento de insalubridade ou periculosidade, tomando-se por base laudos
técnicos de engenheiro ou médico de seguranga do trabalho, que deverao ser avaliados e se for o caso,
validados pelo setor responsavel da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

11.1.54.  Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e pontualidade de seu pessoal, bem como
as ocorréncias;

11.1.55. Realizar exames médicos admissionais, demissionais e periddicos, regulados pela Norma

Regulamentar 7, Portaria 3214 de 08 de junho de 1978, além de atendé-la em sua integralidade.

11.2. DA CONTRANTE

A Secretaria Municipal de Educagéo, através do gestor do contrato, possuira as seguintes obrigacdes:

11.21. Indicar para a empresa CONTRATADA quais os postos de servico em que deve se realizar
a prestacao dos servigos;

11.2.2. Requisitar para a empresa CONTRATADA a necessidade de aumento ou diminui¢ao dos
servicos prestados, dentro dos limites legais possiveis;

11.2.3. Requisitar para a empresa CONTRATADA a substituicido dos empregados da mesma,

sempre que ocorrerem problemas na prestagao dos servigos;

11.2.4. Autorizar o livre acesso aos funcionarios da empresa que estiverem identificados por
crachas;
11.2.5. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da

CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou
Cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

11.2.6. O gestor do contrato podera exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata do empregado
que ndo mereca confianga no trato com os servigos prestados, que adote posturas inadequadas ao

servigo ou incompativeis com o exercicio das atribuicbes que lhe foram designadas;
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11.2.7. Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados por meio do gestor
do contrato, que anotara as ocorréncias, em livro proprio, dando ciéncia ao preposto da empresa
CONTRATADA, determinando sua imediata regularizagéao;

11.2.8. Impedir que terceiros, que ndo a CONTRATADA efetue o servigo prestado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

A contratante podera rescindir unilateralmente o presente contrato conforme os motivos seguintes:

| - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais;

Il - a lentiddo no seu cumprimento;

IV - o atraso injustificado no inicio da execugao dos servigos;

V - a paralisagao dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagao a Administragao;

VI - o cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do paragrafo | do
artigo 67 da lei 8.666/93;

VII - a decretagao de faléncia ou instauragao de insolvéncia civil;

VIII - a dissolugao da sociedade;

IX - a alteragéo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique
a execugao do contrato;

X - razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
contratante no processo administrativo a que se refere o contrato;

XI - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da

execucao do contrato.

Paragrafo unico - Nos casos de rescisdo acima mencionados, a contratante ndo indenizara a

contratada, salvo pelos servigos ja executados até o momento da rescisao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°. 8.666, de 1993 a Licitante e a Contratada que:
13.1.1. Inexecugéo total ou parcial de qualquer das obrigagcdes assumidas em decorréncia da
contratacgao;

13.1.2. O retardamento da execucado do objeto;

13.1.3. Fraudar na execugao do contrato;
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13.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.1.6. Nao mantiver a proposta.

13.2. Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a a Licitante e a Contratante;
13.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);
13.2.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;
13.2.3. Multa compensatoéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do;
13.2.3.1. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do

subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

13.2.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até

cinco anos;

13.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que a Licitante e a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°. 8.666, de 1993, a Licitante
e a Contratada que:
13.3.1. Tenha sofrido condenacado definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
13.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;
13.3.3. Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos

ilicitos praticados;
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13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Licitante e a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°. 8.666, de 1993;

13.5. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideragédo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragcéo, observado o principio
da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

14.1 O presente contrato podera ser alterado conforme previsto na Lei 8.666/93, através de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO

15.1 O Contratante fara a publicacdo do resumo deste contrato no Diario Oficial do Municipio, para os

efeitos previstos na legislacdo pertinente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 Fica eleito o foro da Comarca de Ouro Preto para dirimir quaisquer controvérsias fundadas neste
Contrato.

E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 03 (irés) vias de igual teor e forma.

Ouro Preto, ...... (o [ de 2023.

Secretario(a) Municipal de ........
Gestor do Contrato

Contratada - (Assinatura legivel, por extenso)
CPF:

Empresa
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ANEXO | DA MINUTA CONTRATUAL - DECLARAGAO COTA APRENDIZ
CONTRATO N°:
PROCESSO LICITATORIO N°:
PREGAO ELETRONICO SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°: 008/2023
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) do CPF
n°; , DECLARA, que cumprira a cota de aprendiz a que esta obrigada (arts. 429 e

seguintes da CLT7), exigindo-lhe, por ocasido da celebragdo do contrato, a apresentagédo desta
declaragao a respeito, excetuadas as excludentes (Art. 51, Ill da LC 123/20068; Art. 14 do Decreto
Lei 5598/059; Art. 3° da IN 97 do MTE10; Doutrina11.)

, de de 2023.

Assinatura e identificacdo do Representante Legal da Empresa.

Art. 429. Os estabelecimentos de qualquer natureza sdo obrigados a empregar e matricular nos cursos dos Servigos
Nacionais de Aprendizagem numero de aprendizes equivalente a cinco por cento, no minimo, e quinze por cento, no maximo,

dos trabalhadores existentes em cada estabelecimento, cujas fungdes demandem formagéao profissional.

LC 123/06 - Art. 51. As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo dispensadas: (...) lll - de empregar e matricular

seus aprendizes nos cursos dos Servigos Nacionais de Aprendizagem;

Decreto Lei 5598/05 - Art. 14. Ficam dispensadas da contratacéo de aprendizes:
| - as microempresas e as empresas de pequeno porte; e

Il - as entidades sem fins lucrativos que tenham por objetivo a educagéo profissional

Art. 3° da IN 97 do MTE “Estéo legalmente dispensadas do cumprimento da cota de aprendizagem:

| — as microempresas e empresas de pequeno porte, optantes ou ndo pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagao de
Tributos e Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional.

Il — entidade sem fins lucrativos que tenha por objetivo a educagao profissional e contrate aprendizes na forma do art.431 da
CLT”

“As micro empresas e empresas de pequeno porte ficam dispensadas do cumprimento das disposi¢des do art.429 da CLT
(art. 11 da Lei n. 9.841/99).” (MARTINS, Sérgio Pinto. DIREITO DO TRABALHO. Atlas: 2006 , p. 603 e ss).
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DE OURO PRETO

ANEXO Il A MINUTA DO CONTRATO — TABELA DISTANCIA DAS ESCOLAS

Escolas Municipais

Endereco

Aleijadinho

Praca Principal, s/n° - Santo Anténio do Salto.
Distancia da sede: 3,5 km

Rua Alvarenga, n° 400, Cabecas

2 | Alfredo Baeta Sede
. . Povoado de Maracuja
3 |Ana Pereira de Lima Distancia da Sede: 35 km
4 Benedito Xavier Rua Padre Manoel Maria, n® 133 — Glaura
Distancia da sede: 28 km
. Rua do Campo, n° 26 — Rodrigo Silva
5 Dr. Alves de Brito Distancia da sede: 24 km
Rua Pedro Gongalves da Silva, s/n® — Santo Antdnio do Leite
6 Dr. Pedrosa o i
Distancia da sede: 30 km
E M. Prof® Celina Cruz Povoado do Mota - Miguel Burnier — Tel: 98463-8107 (corporativo) —
58,5km
7 Inacio de Souza Povoado de Piedade — Santa Rita
Distancia da sede: 53 km
Rua Nossa Senhor da Piedade, s/n°, Piedade
8 Izaura Mendes
Sede
. Rua da Capelinha, s/n°® — Engenheiro Corréa
9 |José Estevam Braga Distancia da sede: 38 km
Rua Nossa Senhora dos Prazeres, s/n° — Lavras Novas
10 |Lavras Novas T s
Distancia da sede: 22 km
11 | Maior Raimundo Felicissimo Rua Francisco Coelho, n°® 27 — Amarantina
| Distancia da sede: 30 km
. Estrada de Bandeira, n°® 254, Centro — Santa Rita
12 |Maria Leandra A )
Distancia da sede: 31 km
13 |Maria Leandra Il Povoado de Bandeira, s/n® — Santa Rita
14 Monsenhor Jodo Castilho Rua Prefeito Washington Dias, n° 29, Barra
Barbosa Sede
Rua Nova, s/n° — Miguel Burnier
15 |Monsenhor Rafael Distancia da sede: 52 km
Povoado de Bocaina
16 |Nossa Senhora das Gragas Distancia da sede: 16 km
- Povoado de Coelhos
17 |Padre Anténio Pedrosa Distancia da sede: 31 km
18 Padre Carmélio Augusto Rua Padre Rolim, n° 344 — Centro
Teixeira Sede
19 | Padre Martins Povoado de Santo Anténio — Santa Rita

Distancia da Sede: 53 km
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Professor Adhalmir Santos

Rua Jorge Caram, s/n°® — Nossa Sra. do Carmo (Pocinho)

20 Maio Sede
Professor Francisco Povoado de Mata dos Palmitos
21 .
Pignataro Sede
29 Professor Hélio Homem de Rua Desidério de Matos, n° 1030 — Padre Faria
Faria Sede
. Povoado do Mota — Miguel Burnier
23 |Professora Celina Cruz Distancia da Sede: 58 km
o4 Professora Haydée Antunes -|Rua Um, s/n°, Cruz dos Montes, Vila Alegre — Cachoeira do Campo
CAIC Distancia da sede: 20 km
Professora Juventina Rua S&o Pedro, n° 20 — Morro Santana
25
Drummond Sede
. . o .
26 | Renné Gianetti Rua Adelaide Ansaloni, s/n° — Saramenha de Cima
Sede
. o ~ -
27 |S30 Sebastizo Rua Rio das Velhas, s/n°® — Morro Sdo Sebastido
Sede
) ) o B )
28 | Simao Lacerda Av. Juscelino Kubitschek, n° 132 — Bauxita
Sede
. . oan _
29 |Tomas Anténio Gonzaga Rua Tomas Anténio Gonzaga, n® 80 — Saramenha
Sede
. o s
30 |Washington de Aradjo Dias Rua Principal, s/n° — Sdo Bartolomeu

Distancia da sede: 16 km
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ANEXO VIII
— DECLARAGAO CONJUNTA -

(E OBRIGATORIA A APRESENTAGAO NO ENVELOPE 2 — NO PRAZO MAXIMO DE ATE 03
(TRES) DIAS UTEIS, CONTADOS DA DATA DA SESSAO PUBLICA VIRTUAL)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
Ref: PREGAO ELETRONICO SRP N°. 008/2023

A empresa , sediada na

telefone fax e-mail , por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado e para os fins do PREGAO ELETRONICO SRP N°. 008/2023,
DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

a) Nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1998 (Lei
n°. 9.854/99).

b) Detém conhecimento de todas as informagdes contidas neste edital e em seus anexos, e que a

sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital supra.

c) Declara, ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos para a habilitagdo no presente processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que determina o art. 32, §2°, da Lei n.°.
8.666/93.

, de de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

OBS. Esta declaracao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada

com o numero do CNPJ.
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ANEXO IX
— DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO -

(E OBRIGATORIA A APRESENTAGCAO NO ENVELOPE 2 — NO PRAZO MAXIMO DE ATE 03
(TRES) DIAS UTEIS, CONTADOS DA DATA DA SESSAO PUBLICA VIRTUAL)

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 008/2023

Nome/Razéo Social: ,

Endereco: ,
Municipio: , Estado: ,
R.G. , CPF/CNPJ n°.: ,

Declara, sob as penas da Lei e, em especial, em conformidade com a Lei Federal n°. 10.520, de 17
de julho de 2002, que tem conhecimento do Edital e de todas as condigbes de participagdo na
Licitagdo e se compromete a cumprir todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos no Edital, e a

fornecer material de qualidade, sob as penas da Lei.

E, por ser a expressao fiel da verdade, firma o presente.

, de de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o

nimero do CNPJ.
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MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

(E obrigatéria a apresentagao na fase de credenciamento)

PREGAO PRESENCIAL REGISTRO DE PREGOS N°. 08/2023
A (nome da proponente) , CNPJ n° , com sede a

, n° , Bairro , cidade , heste ato

representado pelo (s) (sé6cios ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e endereco), nomeia e constitui seu(s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome), RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e endereco), a quem confere(m) amplo(s) e geral (ais) poderes
para, junto ao Municipio de OURO PRETO/MG, praticar os atos necessarios com vistas a participagdo do
outorgante na licitagdo, modalidade PREGAO PRESENCIAL, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances
verbais, negociar precos e demais condigdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos,
receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais

poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

(Reconhecer firma)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO PATRIMONIO
CIDADAO
ANEXO XI
PREFEITURA DE OURO PRETO wmpgouss
| FaOPISUCOM_22, |
PARECER JURIDICO \lfg,h_f,yﬁ__@__ ]

Objeto: Exigéncia de Vistoria em edital.
Possibilidade desde que haja  justificativa.
Excepcionalidade.

I. DO RESUMO

Consulta a Secretaria Municipal de Educagiio sobre a possibilidade de exigir vistoria
pelo menos de 05 (cinco) locais, nos quais serfo executados os servigos para empresas
interessadas em participar da licitagio, cujo objeto ¢ a contratacio de empresa de prestagio de
servigos para atendimento de diversos postos de trabalho da mencionada Secretaria.

Salientaram, que a justificativa para a vistoria seria a distincia entre a sede e alguns
Distritos, que demandam transporte.

E breve o relatdrio, passa-se a analise.

2. DA ANALISE

A Secretaria Municipal de Educagfio requer que seja exigida a vistoria técnica de forma
obrigatdria no edital, tendo em vista a suposta complexidade do objeto licitado.
O Termo de Referéncia prevé, no item 3.1, da habilitagio, o seguinte:

Serd obrigatdrio 4s empresas interessadas em participar da licitagfo proceder
4 vistoria de pelo menos 5 locais onde serfio executados os servigos - ocasifio
na qual serd firmada a declaragiio de vistoria. N&o serfio admitidas, em
hipdtese alguma, alegagBes posteriores no sentido da inviabilidade de
cumprir as obrigagiies, face ao desconhecimente dos locais, dos servigos e de
dificuldades técnicas nio previstas.

Conforme remansosa jurisprudéncia Tribunal de Contas da Unifio, a exigéncia obrigatéria
de vistoria técnica ¢ medida excepcional, que deve ser sempre justificada pela sua
imprescindibilidade.

Exemplo claro disso sdo os seguintes acorddos do TCU: Acorddo 1955/2014 - Plendrio, /

relaior Ministro Marcos Bem querer, 2939/2018 - Plendrio, relator Ministro José Mucio
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CIDADAO

(L INL LA
PREFEITURA DE OURO PRETO o e

Monteiro, 656/2016 - Plendrio, relator Ministro Augusto Sherman e 15719/2018 - 1* Cimara,
relator Ministro Weder de Oliveira.

A reera & possibilitar a vistoria e permitir a sua substituicio por declaracgio do

licitante de que possui pleno conhecimento do local da prestacio dos servicos a serem

contratados, diferentemente do que intenta o Termo de Referéncia elaboradoe e citado

acima,

Sepuindo a regra geral, o atestado de vistoria poderia ser substituido por declaragio
emitida pelo licitante, em que conste, alternativamente, que conhece as condigdes locais para
execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condigfes e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho e assume total responsabilidade por este fato ¢ ndo utilizara deste para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a
contratante.

A CI 2195/2023, sugere como justificativa para as vistorias: a distincia dos vérios
Distritos da Sede e a necessidade de transporte, entretanto, observa-se que tal apontamento
poderia constar do Termo de Referéncia e, consequentemente, do edital, uma vez que ¢
informagiio acessivel. Aparentemente, nd@io justificaria uma substancial diminui¢io da
competitividade principio basilar das licitagtes.

Dessa forma, deixa-se evidenciado que o entendimento esposado pelo TCU nio ¢é de
vedagiio da vistoria obrigatdria, mas de ser ela medida excepcional, que deva ser justificada, no

entanto, a regra ¢ permitir a vistoria e alternativamente a entrega da declaragdo.

3. DA CONCLUSAO

Diante do exposto, é o parecer no sentido de que a Secretaria Municipal de Educagdio
reformule o Termo de Referéncia, de modo a prever a necessidade da realizagio de vistoria,
conforme se julga necessirio, contudo permitindo a substituigdo dessa obrigagio pela
apresentagiio declaragio emitida pelo licitante, em que conste, alternativamente, que conhece as
condigdes locais para- execugiio do abjeto; ou gue tem pleno conhecimento das condigbes e
peculiaridades inerentes 4 natureza do trabalho e assume total responsabilidade por este fato e

ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou / L[,/
i
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PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DEPARTAMENTO DE ATOS E CONTRATOS PMOPISUCOM_ DT |
- Praca Américo Lopes - Pilar, 91 Coarmda |
Ouro Preto - Minas Gerais, CEP: 35400-000 e
Telefone: (31) 3559-3260 Iﬁm
PREFEITURA DE OURO PRETO

financeiras com a contralante, com fins de privilegiar o principio da competitividade
estabelecido no art. 3° da Lei 8.666/93.

E o parecer que, s.m.j., coloca-se 2 disposigfio da Secretaria Municipal de Educagio.

Ouro Preto, 08 de margo de 2023,

f
Victor Sghittini Teixeira
Diretor do Departamento dg Atos e Contratos Administrativos
OAB/MG 163.955

Claudia da Silva Ramos
Procuradora Municipal
OAB-MG 134.128

126



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagdes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

nLi L PATRIMONIO
CIDADAO
ANEXO XII
DECLARAGAO DE VISTORIA
Eu, , representante legal da empresa

, com sede em

, inscrita no CNPJ sob o n° ,

declaro, sob as penas da lei, que a referida empresa tem pleno conhecimento das condigdes e

peculiaridades inerentes a natureza do objeto da licitagdo ,

conforme especificado no edital n°® PP 08/2023.

Declaro que a empresa esta ciente de todas as obrigagdes, locais de prestagdo do servigo,
responsabilidades e exigéncias previstas no edital de licitagdo, bem como das condi¢des para a celebragao

do contrato decorrente da licitagao.

Por fim, confirmo que todas as informagbes e documentos apresentados pela empresa sao verdadeiros e

auténticos, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

Local e data: [cidade e data]

Assinatura do representante legal da empresa:
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