SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagées

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301

PRETD

PATRIMONIO
CIDADAO

PREGAO ELETRONICO SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 019/2023

— FOLHA DE APRESENTAGCAO -

O MUNICIPIO DE OURO PRETO, inscrita no CNPJ sob o n°. 18.295.295/0001-36, com sede na
Praga Bardo do Rio Branco, n° 12, Bairro Pilar, torna publico, para conhecimento dos interessados,

que realiza a presente licitagao visando a contratagcdo do objeto abaixo indicado.

ESPECIFICAGAO DA LICITAGAO: modalidade PREGAO, na sua forma ELETRONICA, do tipo
MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR ITEM,_ através do SISTEMA DE REGISTRO DE

PRECOS.

LEGISLAGAO APLICAVEL: Decreto Municipal n°. 3.964/2014; Decreto Municipal n°. 4.681/2017
(Retificado); Decreto Municipal n°. 4.893/2017; Decreto Municipal n°. 5.330/2019; Lei Federal n°.
10.520/2002; Lei Complementar Federal n°. 123/2006 e Lei Federal n°. 8.666/1993.

OBJETO: Contratagdo por Registro de Preco de empresa especializada para prestagdao de
servicos de fornecimento de passagens aéreas, rodovidrias, translados nacionais e
internacionais, hospedagens e alimentagdo para atender a demanda da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto.

ADJUDICAGAO: MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR ITEM.

DOTAGOES ORCAMENTARIAS:

Para pagamento das despesas com passagens aéreas utilizar a dotagao:
02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.33.00 FR 100 FICHA 88 - Passagens e Despesas com locomog&o.
Valor Global: R$ 279.999,96

Para pagamento das despesas com hospedagem utilizar a dotagao:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 249.999, 96
Para pagamento das despesas com alimentagao(Refei¢g6es) utilizar a dotagao:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 210.000,00
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CALENDARIO PARA A SESSAO PUBLICA DE ABERTURA:

Inicio de recebimento das propostas: 08h00min (oito horas) do dia 27/03/2023.
Fim do recebimento das propostas: 12h00min (doze horas) do dia 10/04/2023.
Data da sessé&o publica de abertura: dia 10/04/2023

Horario (Inicio da Disputa): a partir das 14h00m (quatorze horas)

Endereco: www.bllcompras.org.br
AGENTE EXECUTOR DA LICITAGAO:

PREGOEIRO (A) e equipe de apoio designados pelo Decreto n°. 6.814 de 30 de janeiro de 2023. O
edital do certame epigrafado € composto por esta folha de apresentagao, pelo corpo do edital e pelos

seguintes anexos, todos constituindo um sé e indivisivel documento:

ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO 2 - MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL;

ANEXO 3 - CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL;

ANEXO 4 - APRESENTAGAO DE PROPOSTA AJUSTADA;

ANEXO 5 - APLICACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS;

ANEXO 6 - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

ANEXO 7 - MINUTA DO CONTRATO;

ANEXO 8 - DECLARAGAO CONJUNTA; e

ANEXO 9 - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO.

Ouro Preto, 24 de margo de 2023.

Elis Regina da Silva

Pregoeira
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— CORPO DO EDITAL -

1-OBJETO

1.1. O objeto da licitagdo € o enunciado sumariamente na folha de apresentacdo deste edital e
detalhado no ANEXO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 01).

2 — CONDIGOES PARA PARTICIPAGCAO

2.1. Somente poderao participar desta licitagdo as empresas aptas ao cumprimento do objeto
licitado, que atenderem as exigéncias enumeradas neste edital e, ainda, aos requisitos da legislagao

especifica.

2.1.1. Os interessados deveréao estar devidamente credenciados na Bolsa de Licitacoes e

Leildes (www.bllcompras.org.br).

2.1.2. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados que se enquadrarem em
qualquer caso de proibicao previsto na legislagado vigente e neste edital, especialmente em

uma ou mais das situagdes a seguir:

a) em recuperagao judicial ou que tenham tido sua faléncia declarada, que se encontrem

sob concurso de credores, em dissolugao ou em liquidagao;

b) que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com  Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a

sua reabilitacao;

¢) que tenham sido punidos com suspensao/impedimento de licitarou  contratar com a

Prefeitura Municipal de Ouro Preto, durante o prazo da sancgéo aplicada;

d) que ndo tenham prestado, no campo proéprio do sistema eletrénico, as declara¢des a que se
referem no item 4 deste edital.

e) Estejam constituidas sob a forma de consorcio.
e.1) A vedagéo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a

forma de consorcio se justifica na medida em que nas contratagdes de servigos comuns,
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perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado, é
bastante comum a participacédo de empresas de pequeno e meédio porte, as quais, em
sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e
econdmico-financeira, condigbes suficientes para a execugdo de contratos dessa
natureza, o que nao tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais. A
auséncia de consércio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagdo de consércios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente,
nao teriam condigbes de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a
Administragdo, com vistas a aumentar o numero de participantes, admite a formagao de
consorcio.

Tendo em vista que é prerrogativa do Poder Publico, na condicdo de contratante, a
escolha da participagao, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consoércio,
com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n°
8.666/93, que em seu artigo 33 que atribui a Administragdo a prerrogativa de admissao
de consorcios em licitagdes por ela promovidas, pelos motivos ja expostos, conclui-se
que a vedagao de constituigdo de empresas em consorcio, para o caso concreto, € o que
melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade,
economicidade e moralidade.

2.1.3. A observéancia das vedacgdes do subitem 2.1.2 deste edital é de inteira responsabilidade

da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

2.1.4. Em conformidade com o Termo de Ajustamento de Conduta n® 137/2017 — PROMO n°
004450.2017.03.000/1 firmado entre o Municipio de Ouro Preto e o Ministério Publico do
Trabalho, no qual determina ao CONTRATADO que cumpra a cota de aprendiz a que esta
obrigada conforme arts. 429 e sequintes da CLT, devendo na ocasiao da celebragdo do
contrato, apresentar a DECLARAGAO COTA APRENDIZ (anexa ao final da Minuta

Contratual).

2.1.4.1 Estao legalmente dispensadas do cumprimento da cota de aprendizagem: | — as
microempresas e empresas de pequeno porte, optantes ou ndo pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e

Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional. Il — entidade sem fins lucrativos que
tenha por objetivo a educagao profissional e contrate aprendizes na forma do art. 431 da
CLT.

2.2. A simples participagao da licitante neste certame implica:
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a) - a aceitagdo de todas as condicOes estabelecidas neste edital e em seus anexos, desde que nao
constem da documentacdo apresentada pela licitante dados ou informagdes que contradigam as

regras do ato convocatorio;

b) - que o prazo minimo de validade da proposta comercial € de 120 (cento e vinte) dias, a contar da
data final estipulada para a sua entrega. Caso a licitante explicite prazo superior em sua proposta,
esse prevalecera em relagao ao prazo minimo estabelecido neste item. Sera desconsiderada pelo(a)
PREGOEIRO(A) a eventual indicacdo de prazo de validade inferior de 120 (cento e vinte) dias, uma

vez que prevalecera esse prazo minimo caso a licitante nao indique em sua proposta maior;

C) - a total sujeicdo a legislagao pertinente.

3 — CREDENCIAMENTO

3.1. Para participar deste Pregdo Eletrdnico, o interessado devera se credenciar previamente no
site <www.bllcompras.org.br>.

3.1.1. O credenciamento far-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal

e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.2. O credenciamento pelo provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a
presungdo de sua capacidade técnica para a realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao

Eletronico.

3.2.1. O uso da senha de acesso ao sistema eletrdnico é de inteira e exclusiva responsabilidade
da licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada em seu nome, diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao  provedor do sistema do sistema ou a Prefeitura Municipal de
Ouro Preto a responsabilidade pelas operagbes feitas pela licitante ou por eventuais danos

decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4 - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO,
COMPROVAGAO DE ENQUADRAMENTO DE ME OU EPP, DECLARAGAO DE QUE NAO
EMPREGA MENOR E CONTRATO SOCIAL OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

4.1. A interessada devera prestar previamente, em campo proprio do sistema eletrénico do site
<www.bllcompras.org.br>, na hipétese do licitante ser ME/EPP a informacdo desse regime fiscal sob
pena do licitante enquadrado nesta situagao nao utilizar dos beneficios do direito de preferéncia para

o desempate, conforme estabelece a Lei Complementar n°. 123/2006.
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4.2. Todos os participantes do Pregdao deverao anexar o CONTRATO SOCIAL OU DOCUMENTO
EQUIVALENTE, DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO, COMPROVAGAO DE ENQUADRAMENTO DE ME OU EPP e DECLARAGAO
CONJUNTA, na pagina da BLL, quando do cadastramento da proposta, em local préprio para
documentos e ndo junto com a proposta, para ndo ser desclassificado pela identificagdo da mesma,
assim, se por qualquer motivo ndo cumprir o estabelecido em edital, a Administragao, podera adquirir

do segundo colocado e, assim sucessivamente.

4.2.1. E de total responsabilidade da empresa o cumprimento do disposto no item 4.2, sob

possivel impedimento da fase de disputa.

5 - ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1. A proposta comercial inicial devera ser enviada por meio do sistema eletrénico, através do site
<www.bllcompras.org.br>, a partir da data de liberagdo do presente edital no mesmo site e até a data
e o horario previstos na folha de apresentacdo deste ato convocatério. Durante este periodo, a

licitante podera incluir ou excluir sua proposta comercial inicial.

5.1.1. Sera desclassificada a proposta comercial inicial que contenha algum elemento que possa
identificar a licitante, sem prejuizo de aplicacdo a licitante das demais cominagdes legais

pertinentes.

5.1.2. A proposta comercial inicial, contendo os precos e as especificagdes do objeto ofertado,
devera ser formulada e enviada em formulario especifico, exclusivamente por meio do

sistema eletronico.

5.2. A licitante, com a utilizagdo do sistema eletrénico, assume como firmes e verdadeiros sua
proposta e todos os lances inseridos durante a sessao publica.

5.3. Incumbira a licitante acompanhar todas as operagées efetuadas no sistema eletrénico
durante a sessado publica do Pregdo, ou seja, desde a sua abertura até o seu encerramento,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios em virtude da inobservéancia
de qualquer mensagem emitida pelo (a) PREGOEIRO(A) ou pelo sistema, bem como de sua

eventual desconexao.
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5.4. A proposta comercial final ajustada devera ser elaborada e enviada de acordo com o ANEXO
MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 02) deste edital, de
forma a atender aos seguintes requisitos:

a) Indicar a denominagéo social e o numero do CNPJ da licitante, quando da entrega do
documento fisico;

b) Apresentar pregos unitario e total para cada um de seus itens isolados/grupo de itens que
cotar;

c) No caso de grupo de itens, apresentar precos unitario e total para todos os itens que o
componha, bem como prec¢o global respectivo;

d) Conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem alternativas de precos ou
quaisquer outras condi¢des que induzam o julgamento a ter mais de um resultado;

e) Cotar os pregos em moeda corrente;

f) Ser assinada por representante legal da licitante, quando da entrega do documento fisico;

g) Nao conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou entrelinhas, salvo e, inequivocamente,
tais falhas nao acarretarem lesbes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou

nao impedirem a exata compreenséo de seu conteudo.

5.4.1. Os precos ofertados deverdo considerar todos os encargos incidentes sobre o objeto
deste Pregdo, ndo sendo aceita indicagao posterior para a inclusdo de outros encargos nos
referidos precgos, salvo se houver comprovagdo de que sdo novos e criados por ato de governo

em data posterior a de envio das respectivas propostas comerciais.

5.4.2. Além dos pregos ofertados pelas licitantes em suas propostas comerciais, nada mais
podera ser cobrado da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, a qualquer titulo e a qualquer

momento, para a perfeita e completa execugéo do objeto deste Pregao.

5.4.3. Os calculos integrantes das propostas comerciais serdo devidamente conferidos pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto e, em caso de diferenga entre os resultados constantes das
propostas e os resultados apurados pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto na operagao

aritmética de conferéncia, prevalecerao estes ultimos.

5.4.4. Havendo divergéncia entre prego unitario e prego total, prevalecera o precgo unitario.

Havendo divergéncia entre pre¢co numeérico e preco por extenso, prevalecera o prego por extenso.

5.5. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no site

<www.bllcompras.org.br> e as especificagdes constantes deste edital, prevalecerdo estas ultimas.
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6 — ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da sessdo publica sera feita pelo(a) PREGOEIRO(A) via sistema eletrénico no site
<www.bllcompras.org.br>, em data e horario indicados na folha de apresentagao deste edital, quando
se promovera a divulgagdo das propostas comerciais iniciais recebidas, as quais deverdo estar em

perfeita consonancia com as especificagdes deste ato convocatério.

6.1.1. O (A) PREGOEIRO (A) verificara as propostas apresentadas e desclassificard,
motivadamente, aquelas que ndo estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste edital.
6.1.1.1. QUALQUER PROPOSTA COM VALOR, UNITARIO E GLOBAL,
SUPERIOR _AO ESTIMADO PELO MUNICIPIO SERA AUTOMATICAMENTE
DESCLASSIFICADA.

6.1.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da etapa de lances.

6.2. Ap6s a abertura da sessdo, ndo cabera desisténcia do certame, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) PREGOEIRO (A), sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no subitem 12.1 deste edital, além de outras penalidades legalmente

admissiveis.

6.3. Na hipotese de ndo haver expediente no dia fixado na folha de apresentagéo deste edital, ficam
os eventos respectivos transferidos para dia e horario a serem previamente comunicados pelo (a)
PREGOEIRO (A).

7 — ETAPA DE LANCES, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DEMAIS PROCEDIMENTOS DA
SESSAO PUBLICA

7.1. O ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 03) deste
edital indica se a licitacdo sera feita por julgamento GLOBAL, podendo adotar as duas formas
simultaneamente. O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado no referido anexo devera ser

necessariamente respeitado pelas licitantes ao elaborarem suas propostas comerciais.

7.2. Aberta a etapa competitiva na sessdo publica, a licitante podera encaminhar seus lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo a licitante imediatamente informada do seu

recebimento, do horario de registro e do valor.
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7.2.1. Os lances deveréo ser ofertados pelo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR ITEM,
conforme definidko no ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL
(ANEXO 03).

7.3. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo

sistema.

7.4. Finalizada a etapa de lances, havendo empate para fins de aceitagdo e obedecido o disposto no

subitem 4.1, sera observado o seguinte:

a) No caso de empate entre propostas apresentadas adotar-se-a o sistema de sorteio para
se definir a ordem de classificacdo de todas as propostas idénticas, ficando desde ja
definido que a licitante sorteada sera aquela que ficara em primeiro lugar dentre as que

participarem do sorteio;

b) No caso de empate entre lances, prevalecera aquele que for registrado em primeiro lugar

pelo sistema,;

c) No caso de empate entre proposta e lance(s), prevalecera a proposta, por ter sido

registrada em primeiro lugar pelo sistema.

7.4.1. Entende-se por empate aquelas situagcbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta mais bem classificada. (§ 2°, Art. 44, Lei Complementar 123/2006).
7.4.1.1. Para fins de desempate, proceder-se-a da seguinte forma:

| — A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagao

em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo previsto no subitem 7.4.1, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

“

7.4.2. O sorteio disposto na letra “a” do subitem 7.4 sera realizado em sessao publica presencial

que sera convocada pelo pregoeiro por meio do sistema da Bolsa de Licitages e Leildes e do
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Diario Oficial do Municipio, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data de sua
realizagao.
7.5. Durante a sessao publica do Pregao Eletronico, as licitantes serédo informadas, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do seu detentor.

7.6. Durante a fase de lances, o (a) PREGOEIRO (A) poderd, justificadamente, excluir lance cujo

valor seja manifestamente inexequivel.
7.7. O encerramento da disputa ocorrera pelo modo aberto.

7.7.1 Finalizada a etapa de lances, o sistema ordenara todos os melhores valores (por ordem de
vantajosidade) para que apresentem seus ultimos lances finais e fechados. Lembre que a

proposta inicial também é considerada o primeiro lance.

7.7.2 Nos 5 minutos destinados a oferta de proposta/lances fechados, o licitante podera optar por

manter seu ultimo valor ou cobri-lo em um novo e ultimo lance final e fechado.

7.7.3 Se inexistirem lances na etapa de disputa: Passados os 5 minutos, as propostas fechadas

serao conhecidas, apurando-se qual delas é a mais vantajosa para a Administrago.

7.8. No caso de desconexdo com o (a) PREGOEIRO (A) no decorrer da etapa competitiva do Pregéao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgao de lances. Quando
possivel, retornara o (a) PREGOEIRO (A) a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos

realizados.

7.8.1. Caso a licitante nao realize lances, permanecera o valor da proposta eletrénica para efeito

de classificagao.

7.8.2. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do
Pregéo, na Forma Eletrénica sera suspensa e tera reinicio somente apés comunicagao expressa
aos representantes dos participantes, através de mensagem eletronica (e-mail) divulgando data

e hora da reabertura da sesséo.

7.9. Apds encerramento da etapa de lances, o(a) PREGOEIRO(A) efetuara o julgamento das ofertas,
nos termos do ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 03),
decidindo sobre sua aceitagao.
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7.9.1. A licitante classificada em primeiro lugar tera aferida a compatibilidade técnica de sua
proposta, bem como verificado o prego oferecido em relagdo ao valor estimado para a
contratacao.

7.9.2. O(A) PREGOEIRO(A) podera, ainda, encaminhar pelo sistema eletrénico contrapropostas
a licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido prego melhor
para a Prefeitura Municipal de Ouro Preto.

7.10. A licitante vencedora da etapa de lances, quando convocada pelo(a) PREGOEIRO(A), devera
enviar, por meio do sistema eletrénico, a proposta comercial final (ajustada ao ultimo lance dado), no
modelo constante do ANEXO MODELO PARA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA COMERCIAL

(ANEXO 02) deste edital, e os documentos pos disputa, se for o caso.

7.10.1. Caso a empresa nao possua assinatura digital, ela devera anexar no sistema BLL a
documentagao citada e enviar os originais em via fisica para a Superintendéncia de
Compras e Licitagées, situada a Rua Diogo de Vasconcelos, n°29 A - Pilar - Ouro
Preto/MG, CEP: 35400-000; NO PRAZO MAXIMO DE ATE 03 (TRES) DIAS UTEIS apds o
término do certame, conforme data e horario previsto na ata da sessao, podendo ser prorrogado,
por igual periodo, uma unica vez, desde que requerido pelo licitante a superintendéncia de

compras e licitagbes e autorizado pela secretaria responsavel.

7.10.1.1. A EMPRESA QUE NAO PROTOCOLIZAR OS DOCUMENTOS EXIGIDOS NO
PRAZO DETERMINADO NO EDITAL SERA DESCLASSIFICADA. NO CASO DOS

DOCUMENTOS SEREM ENCAMINHADOS VIA POSTAL, ATRAVES DA EMPRESA DE
CORREIOS E TELEGRAFOS (ECT), SERAO CONSIDERADOS ENTREGUES DENTRO
DO PRAZO SE, AO SEREM RECEBIDOS, FOR VERIFICADA QUE A POSTAGEM SE
DEU NO PRAZO FIXADO NO SUBITEM 7.10.1.

7.10.2. Enquanto ndo houver decisdo, o (a) PREGOEIRO (A), por requerimento ou de oficio,
podera convocar a licitante a anexar documentos no sistema, aplicando-se as mesmas regras
dos subitens 7.10.1 e 7.10.1.1.

7.10.3. Os documentos citados no subitem 7.10 deverdo ser entregues também em sua forma
fisica, na Prefeitura Municipal de Ouro Preto/Superintendéncia de Compras e Licitagdes (Praca
Barao do Rio Branco, n°. 12, bairro Pilar, Ouro Preto, Minas Gerais, CEP: 35.400-000), no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis a contar da habilitagéo feita pelo (a) PREGOEIRO (A), no horario

de 08h00min as 18h00min, com observancia do disposto no item 15 deste edital.
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7.10.4. Os documentos enviados por via postal serdo considerados entregues dentro do prazo se,

ao serem recebidos, for verificada que a postagem se deu no prazo fixado no subitem 7.10.3.

7.10.5. O nao envio da proposta comercial ou dos documentos de habilitagcdo dentro dos
prazos previstos acarretara a desclassificagdo da proposta ou a inabilitagao da licitante,

conforme o caso, sujeitando-se esta as san¢oes legais e editalicias cabiveis.

7.11. Sera DESCLASSIFICADA a proposta comercial que estiver em desacordo com as exigéncias

constantes neste edital e em seus anexos.

7.11.1. QUALQUER PROPOSTA COM VALOR, UNITARIO E GLOBAL, SUPERIOR
AO ESTIMADO PELO MUNICIPIO SERA AUTOMATICAMENTE
DESCLASSIFICADA.

7.12. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste edital e em seus anexos,

podendo ser DESCLASSIFICADA, também, a proposta que consignar pregos simbdlicos, irrisérios ou
zerados, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os
quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgéo, o que devera, quando for este o caso,
ser informado por iniciativa da propria licitante ou em resposta a diligéncia a ser feita pelo(a)
PREGOEIRO(A).

7.13. Podera ser DESCLASSIFICADA, ainda, a proposta que cotar pregos inexequiveis ou
incompativeis com os praticados no mercado, tendo como pardmetro o disposto na legislagao

vigente.

7.14. Na analise da proposta comercial, podera o (a) PREGOEIRO (A) desconsiderar erros materiais

e evidentes falhas formais sanaveis que nao afetem o seu conteudo.

7.15. A desclassificagcao de propostas comerciais sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com possibilidade de acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.16. Sera verificada a condicdo de habilitagdo da licitante detentora do menor prego aceito pelo(a)
PREGOEIRO(A), observadas as disposi¢des contidas no item 8 deste edital.

7.17. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital para a habilitacéo, sera a licitante
declarada vencedora do certame para o item/grupo de itens.

7.18. Se a oferta da primeira classificada nao for aceitavel ou se licitante for inabilitada, o (a)

PREGOEIRO (A) examinara os lances e as propostas subsequentes, bem como o atendimento as
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condi¢des de habilitagdo, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma oferta em conformidade
com o edital.

7.19. Aplicar-se-a o disposto no subitem 7.18 deste edital também no caso de a licitante vencedora,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato ou aceitar a nota

de empenho, conforme o caso.

7.20. Nas situagdes previstas nos subitens 7.9, 7.18 e 7.19 deste edital, podera o (a) PREGOEIRO
(A), ainda, negociar com a proponente para que seja obtido preco melhor para a Prefeitura Municipal
de Ouro Preto.

7.21. O sistema eletrébnico gerara automaticamente ata circunstanciada da sess&o, na qual serdo

registradas as ocorréncias pertinentes a mesa.

8 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1. Observado o disposto no item 15 deste edital, as licitantes deverdao, nos termos do subitem

7.10.3 também deste ato convocatério, encaminhar os seguintes documentos de habilitagao:

8.1.1. DOCUMENTO RELATIVO A HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Cépia autenticada do ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e a ultima
alteracdo contratual consolidada, devidamente registrado, em se tratando de empresas
comerciais, e no caso de sociedade por agcdes, acompanhado de documentos de elei¢ao de
seus representantes legais;

c) Copia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedade civis,

acompanhada de comprovagéao da diretoria em exercicio.

8.1.2. DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Comprovante de inscricdo e de situagdo cadastral do CNPJ;

b) Comprovante de regularidade de tributos e contribuicdes para com Fazenda Federal,

Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;
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b.1) Relativamente a Fazenda Federal, devera ser apresentada a Certiddo conjunta
negativa da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda

Nacional que abrange inclusive as contribuicées para a Seguridade Social - INSS;

c) Comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por meio da
Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.1.2.1. Para o atendimento do disposto na letra “b” do subitem 8.1.2 deste edital, ndo
serao _aceitas pelo (a) PREGOEIRO (A) certiddes que comprovem a regularidade fiscal

para com apenas parte dos tributos de competéncia de cada ente federado.

OBS1: Caso a empresa seja ISENTA de apresentagcdo de alguma certiddao, devera

comprovar tal ISENCAO e ou declaragio do contador justificando a ISENCAO.

OBS2: As certidoes fiscais positivas com efeito de negativas sdo aceitas como

documento habil para comprovar a habilitagao fiscal.

8.2. MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP):

8.2.1. As ME’s e EPP’s deverdo entregar toda a documentagdo exigida para a habilitagéo,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem

alguma restri¢ao fiscal.

8.2.1.1. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n°. 123/2006, as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente, nos
Incisos | e Il do Art. 3°, da Lei Complementar n°. 123/2006, interessadas em participar desta
licitagdo, deverdo apresentar juntamente com a proposta de pregos corrigida e
documentos comprobatérios de habilitagido, CERTIDAO DE ENQUADRAMENTO como
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) expedida pela JUNTA
COMERCIAL DO ESTADO OU CERTIDAO DE REGISTRO CIVIL DE PESSOA JURIDICA,

emitida pelo Cartério de Registro de Titulos e Documentos. A falta de apresentagido da

certidao de enquadramento caracteriza a nao opgao pelos beneficios da Lei Complementar
N°. 123/2006. Sera aceita a referida certiddo que expresse respectiva validade, desde
gue em vigor, ou, quando nao declarada sua validade pelo emitente, expedida a 60
(sessenta) dias, no maximo, da data designada para apresentacdo das propostas.
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8.2.2. Havendo restrigdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, entregues por
ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual

periodo, a critério do (a) PREGOEIRO (A), para a regularizagado da documentacéo fiscal.

8.2.3. A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo da documentagio fiscal dependera de
requerimento tempestivo da licitante, devidamente fundamentado, dirigido ao (a) PREGOEIRO
(A).

8.2.4. Para fins do subitem 8.2.3 supra, entende-se por “tempestivo” o requerimento apresentado

dentro dos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente concedidos.

8.2.5. A néo regularizagado da documentacéao fiscal no prazo previsto implicara a decadéncia do
direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da lei Federal n°. 8.666/1993
e da multa indicada no subitem 12.1 deste edital, sendo facultado ao (a) PREGOEIRO (A)
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou submeter o processo ao

Prefeito da Prefeitura Municipal =~ de Ouro Preto para revogagéo.

8.3. DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

8.3.1. Os documentos necessarios a habilitagdo, bem como quaisquer outros documentos
solicitados neste edital, quando apresentados em sua forma fisica, deverdo ser entregues sob
uma das seguintes opgodes:

a) Copias autenticadas em cartério;

b) Copias simples, desde que sejam apresentados os originais em cartério para autenticacao
pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

c) Publicacdo em 6rgao de imprensa oficial, respeitadas as regras das alineas anteriores;

d) Emitidos através da internet, cuja aceitagdo condiciona-se a confirmacdo de autenticidade

mediante consulta ao site respectivo ou ao 6érgdo emissor.

8.3.1.1. Procedida a consulta ao site respectivo, o(a) PREGOEIRO(A) ou a equipe de apoio
certificardo a autenticidade do documento, mediante carimbo préprio e assinatura na via

entregue pela licitante.

8.3.2. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacbes de documentos” em

substituicdo aos documentos requeridos no presente edital.
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8.3.3. A documentacdo necessaria a habilitagdo, bem como qualquer outra documentacéo
solicitada neste edital, devera guardar compatibilidade em relagdo ao CNPJ apresentado, nao

sendo permitida a mescla de documentos.

8.3.4. Todos os documentos previstos neste edital deverdo estar validos. Documentos entregues
com a data de validade anterior & data de abertura da sessdo acarretardo a INABILITAGAO da
licitante, observado, entretanto, o disposto nos subitens 8.2 e 8.2.2 deste edital.

8.3.5. Os documentos que ndo possuirem prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor

deverao ser datados dos ultimos 60 (sessenta) dias.

8.3.5.1. Nao se enquadram na exigéncia do subitem 8.3.5 deste edital aqueles documentos

que, pela sua prépria natureza, n&o se sujeitam a prazo de validade.

8.3.5.2. Todo e qualquer documento emitido pela licitante devera ser assinado por seu
representante legal, devidamente qualificado e comprovado.

8.3.6. Serdo declaradas INABILITADAS as licitantes que nao cumprirem as exigéncias
estabelecidas neste edital para a habilitagao.

8.3.7. Na apreciagdo dos documentos para habilitagdo, podera o(a) PREGOEIRO(A) solicitar o

assessoramento técnico de 6rgéos ou de profissionais especializados.

9 - RECURSOS

9.1. Declarada a vencedora do certame, o (a) PREGOEIRO (A) abrira o prazo de 20 (vinte) minutos
durante o qual qualquer licitante podera, de forma motivada, em campo préprio do sistema eletronico,

manifestar a sua intengao de recorrer, registrando a sintese de suas razdes.

9.2. A falta de manifestacdo motivada da licitante no prazo supracitado importara a decadéncia do

direito de recurso, autorizando o (a) PREGOEIRO (A) a adjudicar o objeto a licitante vencedora;

9.3. Na hipotese de haver alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, entregue por ME
ou EPP, sera aguardado o término do prazo previsto no subitem 8.3.2 para a abertura da fase

recursal.

9.4. Sera concedido, a licitante que manifestar a intengéo de interpor recurso, o prazo de 3 (irés) dias,
iniciados no dia util subsequente, para apresentagdo das razoes do recurso, ficando as demais

licitantes desde logo intimadas para apresentarem suas contrarrazées em igual nimero de dias, que
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9.4.1. lanto as razbes do recurso quanto as contrarrazbes deverdo ser registradas pelas

licitantes no campo préprio do sistema eletrdnico, nos prazos definidos no subitem supracitado.

9.5. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

10 — ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1. Inexistindo manifestagéo recursal, o (a) PREGOEIRO (A) adjudicara o objeto da licitagdo a (s)
licitante (s) vencedora (s), cabendo ao Prefeito da Prefeitura Municipal de Ouro Preto homologar o

procedimento licitatério.

10.2. Existindo manifestagcéo recursal e decididos os recursos porventura interpostos, competira ao
Prefeito da Prefeitura Municipal de Ouro Preto adjudicar o objeto da licitagdo a (s) licitante (s)

vencedora (s) e homologar o procedimento licitatorio.

11 — CONTRATACAO

11.1. Nos casos em que a lei determinar a celebragédo de termo de contrato, sua minuta estara
em anexo préprio do edital, indicado na folha de apresentagao, e a licitante vencedora do certame
sera convocada pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto para assinar o contrato respectivo, no prazo

determinado pela Administragao.

11.1.1. Concluido o processo licitatério, inclusive homologado o seu resultado, o pregoeiro,

adjudicaréa o objeto dessa licitagdo por menor valor global, a licitante vencedora.

11.1.2. A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicagdo da Homologagéo desta
Licitagao no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante vencedora, que tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contado do primeiro dia util apdés a data da convocagdo, para assinar o
contrato, preferencialmente, de forma presencial no enderegco do Departamento de Atos e
Contratos - DACAD, situada a Praga Bardo do Rio Branco, n° 12 — Pilar, Ouro Preto/MG CEP:
35.400-000; ou a empresa podera solicitar o envio do contrato, em formato PDF, por meio de
correio eletrénico, e, posteriormente encaminha-lo, em trés vias, devidamente assinadas e
rubricadas em todas as suas paginas, por via postal, através da Empresa de Correios e
Telégrafos (ECT), porém a data da postagem nédo sera considerada, e, sim a data da chegada e

protocolo efetivo do documento no Departamento de Atos e Contratos - DACAD da Prefeitura de
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Ouro Preto, ou seja, 05 (cinco) dias uteis contados a partir do primeiro dia util apés a convocagao

para a assinatura.

11.1.3. A empresa convocada podera pedir prorrogacdo do prazo, por igual periodo, para
assinatura do contrato, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo motivo,
condicionado o atendimento do requerido a aceitagao pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto,

através do Departamento de Atos e Contratos Administrativos — DACAD.

11.1.3.1. Caso a vencedora do certame deixe de assinar a contrato apds a convocagao
pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas

no edital, sem prejuizo de outras cominacgdes legais.

11.1.4. A empresa vencedora devera comparecer para assinatura do Contrato, no prazo
estipulado no item 11.1.2 deste Edital, nas dependéncias do Departamento de Atos e
Contratos - DACAD: Endereco Praga Bardao do Rio Branco, n°. 12 — Bairro Pilar, Ouro
Preto/MG — CEP: 35.400-000.

11.1.5. Transcorrido 0 prazo sem que o contrato seja assinado, a Prefeitura Municipal de Ouro
Preto podera, a seu critério, convocar as licitantes remanescentes obedecidas a ordem de
classificagéo, para assinar contrato em idéntico prazo e nas mesmas condi¢des negociadas com

a licitante vencedora.

11.1.6. Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora quando da assinatura do
contrato, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, podera aplicar multa a empresa no valor
equivalente a 10% (dez por cento) calculado sobre o valor anual estimado da contratagdo sem
prejuizo de outras sangbes previstas na Lei 8.666/93, observado o disposto no art. 81 da Lei
8.666/93.

11.1.7. A licitante vencedora, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar
documentos habeis que comprovem a regularidade de suas obrigagbes junto a Seguridade
Social, FGTS e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, conforme especificado neste edital,

exceto nos casos em que os documentos acostados no processo estejam em vigor.

12 — SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Podera ser aplicada multa no valor equivalente a até 5% (cinco por cento) do preco total da

proposta final apresentada a licitante que,
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a) Desistir do certame apds a abertura da sessado, salvo motivo superveniente aceito pelo (a)
PREGOEIRO (a);

b) Desistir de lances ofertados, salvo motivo superveniente aceito pelo (a) PREGOEIRO (a);

c) Nao entregar a proposta comercial ajustada ao prego correspondente a seu lance vencedor

(ou entrega-la em desacordo com o exigido neste edital);

d) Apresentar documentagao falsa;

e) Comportar-se de modo inidéneo.

12.1.1. A licitante que praticar alguma das condutas descritas no subitem 12.1 podera ser
declarada impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica do Municipio de Ouro

Preto pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

12.2. A falta de assinatura do contrato ou a ndo aceitacdo da nota de empenho, conforme o caso,
sujeitara a licitante, além da penalidade prevista no subitem 12.1.1, a decadéncia ao direito da
contratagcao decorrente desta licitagdo e da cobranga de multa compensatéria de até 30% (trinta
por cento) do preco total de sua proposta final, salvo a ocorréncia de motivo superveniente pelo

Diretor da area demandante.

12.3. No caso de descumprimento total ou parcial das condigbes contratualmente previstas, podera a
Prefeitura Municipal de Ouro Preto aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas no contrato ou, na
inexisténcia de instrumento de contrato, as elencadas nos subitens 12.1.1 e 12.2 deste edital, bem
como as da lei Federal n°. 10.520/2002, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual e de

responsabilizagao civil e penal cabiveis.

12.4. A aplicacdo das sangdes ocorrera apds processo contraditério € nao impede a aplicagao de
outras cominacgdes legais pertinentes previstas no Termo de Contrato e Termo de Referéncia anexos

ao presente Edital.

13 — PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

13.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data final fixada para o encaminhamento das propostas via
sistema eletronico, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar este edital, os
questionamentos e impugnacbes, serdo dirigidos ao Pregoeiro (a) e protocolados na
Superintendéncia de Compras e Licitagdes da Prefeitura de Ouro Preto, na Praga Bardo do Rio
Branco, N°. 12 - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, no horario de 12h00min as 18h00min.
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13.2. O encaminhamento dos questionamentos e impugnagdes podera, também, ser feito via postal,
através da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), porém a data da postagem n&o sera
considerada e sim a data da chegada e protocolo efetivo do documento na Superintendéncia de

Compras e Licitagdes da Prefeitura de Ouro Preto, conforme enderecgo supracitado.

13.3. As impugnacgdes e questionamentos também poderao ser encaminhados via email obedecendo

aos seguintes requisitos:

13.3.1. Serem dirigidos aos cuidados do (a) Pregoeiro (a), no prazo legal.
13.3.2. Serem encaminhadas dentro do prazo legal para o enderego eletrénico

compras@ouropreto.mg.gov.br, com assinatura digital.

13.4. O Pregoeiro nao se responsabilizara por questionamentos, impugnagdes, recursos e
contrarrazoes enderegadas pro outras formas ou outros enderegos eletronicos, e que, por isso,

sejam intempestivas ou nao sejam recebidas.

14 — DIVULGAGAO DOS ATOS DO CERTAME

14.1. Esse edital esta disponivel nos sites <www.bllcompras.org.br> e <www.ouropreto.mg.gov.br>

(link “licitagdes”).

14.2. Qualquer que seja a forma adotada para solicitar esclarecimentos ou impugnar este edital, nos
termos do item 13, as respostas respectivas somente serdo publicadas no site

<www.bllcompras.org.br> para acesso a todos os interessados.

14.3. As respostas e as decisOes referentes a recursos serdo disponibilizados em campo préprio do

sistema eletrénico.

14.4. No Diario Oficial do Municipio de Ouro Preto serdo publicados o aviso de edital, a adjudicagao e

a homologacao da licitagao.

14.5. Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deverdo, durante todo o processo,
acompanhar as publicagcbes referentes ao mesmo nos locais citados nos subitens 14.1 a 14.4, com
vistas a possiveis alteragdes e avisos, ndo se responsabilizando a Prefeitura Municipal de Ouro Preto

em promover qualquer comunicagao por meios diversos desses.
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14.5.1. As alteragdes do edital serdo publicadas da mesma forma que o texto original, nos

termos da lei.

15 — ENVIO DA PROPOSTA DE PREGOS CORRIGIDA, DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO E
OUTROS DOCUMENTOS

15.1. Encerrada a fase de lances, o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada,
quanto ao objeto definido neste edital e seus anexos, decidindo motivadamente a respeito e
encaminhara a documentagao técnica, se for o caso, e proposta final para analise e parecer pelo
setor responsavel.

15.2. A empresa vencedora devera anexar, NO PRAZO MAXIMO DE ATE 03 (TRES) DIAS UTEIS,
em campo proprio no sistema da BLL a proposta corrigida e outros documentos solicitados poés
disputa, se for o caso; a saber:

15.2.1. DECLARAGAO CONJUNTA, obedecendo ao modelo do ANEXO 8;

15.2.2. DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO,
obedecendo ao modelo do ANEXO 9.

15.2.3. QUALIFICAGAO TECNICA:
A) Certificado de Registro junto a Empresa Brasileira de Turismo (EMBRATUR);

B) Possuir no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por Orgdo ou Entidades
da Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou ainda de
empresas privadas, as quais lhe prestou servico com caracteristicas equivalentes ao objeto do

presente Termo de Referéncia.

15.2.4. Caso a empresa ndao possua assinatura digital, ela devera anexar no sistema
BLL a documentagao citada e enviar os originais/cépias autenticadas em via fisica para
a Superintendéncia de Compras e Licitagdes NO PRAZO MAXIMO DE ATE 03 (TRES)
DIAS UTEIS apds o término do certame, conforme data e horario previsto na ata da sesséo,
podendo ser prorrogado, por igual periodo, uma unica vez, desde que requerido pelo licitante
a superintendéncia de compras e licitagbes e autorizado pela secretaria responsavel.

A documentacdo exigida devera vir em envelope lacrado, contendo em sua parte externa os
seguintes dizeres:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

A/C SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITAGOES
PRAGA BARAO DO RIO BRANCO, n°. 12 - PILAR
PREGAO ELETRONICO N°.19/2023

LICITANTE:

E-MAIL:

TELEFONE:

PROPOSTA E OUTROS DOCUMENTOS

16 — DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECOS

16.1. Considerando o prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PRECOS e as disposi¢oes
da Lei Federal n°. 10.192/01 Lei Federal 9.069/95 e demais legislagdes pertinentes, fica garantido
0 reajustamento de precos apds decurso de cada periodo executivo de 12 (doze) meses,
considerando como data base a apresentagdo da proposta. O indice utilizado sera o INPC (indice

Nacional de Pregos ao Consumidor) ou outro que vier substitui-lo.

16.2. O reequilibrio financeiro de pregos podera ocorrer nos termos do art. 65 da Lei Federal 8.666/93,
pelo érgao controlador e/ou quando a contratada solicitar formalmente ao mesmo, desde que
acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos
de fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de produtos, materiais, matérias-primas, componentes ou

de outros documentos.
16.2.1. O reequilibrio financeiro nao podera ultrapassar o preco praticado no mercado e devera
manter a diferenga percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta e o
preco vigente a época.
16.2.2. Considerar-se-a preco de mercado:
a) Aquele apurado por meio de média aritmética entre os pregos pesquisados dentre, no
minimo, trés empresas do ramo, em Ouro Preto, ou, caso ndo exista tal numero, dentre

as existentes;

b) O oficialmente tabelado por érgdo competente.

17 — DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO E PRECOS POR ORGAO OU ENTIDADE NAO
PARTICIPANTE




SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagoes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301

R

URA MUNICIPAL DE OURO PRETO PATRIMONIO
CIDADAO

17.1 Os 6rgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso
da ata de registro de pregos, deverdo consultar a Superintendéncia de Compras e Licitagbes para
manifestacao sobre a possibilidade de adesao.

17.2 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesao, desde que nao

prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata.

17.3 As aquisi¢gdes ou contratagbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de

registro de precos.

17.4 O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,

independente do niumero de 6rgéos nao participantes que aderirem.

17.5 Apds a autorizacdo do Municipio de Ouro Preto, o érgao nao participante devera efetivar a

aquisicao ou contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

18 - DISPOSIGOES GERAIS

18.1. E facultada ao (3) PREGOEIRO (A), em qualquer fase da licitacdo, a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdao posterior de

documento ou de informagao que deveriam constar no ato da sessao publica.

18.2. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Ouro Preto o direito de, no interesse da
Administrac&o, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando
ciéncia as participantes e sendo devidamente justificada e processada na forma da legislagao vigente.

18.3. As proponentes sao as unicas responsaveis por todos os custos de preparagdo e apresentacao
de suas propostas e a Prefeitura Municipal de Ouro Preto ndo sera, em nenhum caso, responsavel

por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

18.4. As proponentes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade de informacdes, declaracées e
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

18.5. A licitante que apresentar informacdes, declaragdes ou documentos falsos respondera por seus

atos, civil, penal e administrativamente.



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagées

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301

iR

PATRIMONIO
CIDADAO

18.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizagdo da sess&o publica deste Pregao Eletrdnico.

18.7. As normas que disciplinam este Pregdo Eletrénico serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, sem comprometimento da seguranca da futura
contratagao.

18.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expedientes da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto.

18.9. Aos casos omissos aplicar-se-ao as disposi¢cdes constantes da Lei Federal n°. 10.520/2002, da
Lei Complementar Federal n°. 123/20006 e, subsidiariamente, da Lei Federal n°. 8.666/1993.

18.10. O processo relativo a esta licitagdo permanecera com vista franqueada aos interessados na
Superintendéncia de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, Praga Bardo do
Rio Branco, n°. 12, Bairro Pilar, Ouro Preto/MG, telefone (31)3559-3301, no horario de 08h00min as

18h00min dos dias uteis.

18.11. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Ouro Preto — Minas Gerais.

Ouro Preto, 24 de margo de 2023.

Elis Regina da Silva Victor Schittini Teixeira
Pregoeira - PMOP Diretor de Atos e Contratos Administrativos —
DACAD

OAB/MG 163.955
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ANEXO |
- TERMO DE REFERENCIA -

PREGAO ELETRONICO SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 019/2023

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o bem ou servigo a ser
fornecido-prestado e as condigbes especificas que a(s) vencedora(as) devera(ao) observar na

execugao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a cépia integral do pedido e do termo de

referéncia que ensejou a presente licitagao, cujo original compde o processo respectivo.

TERMO DE REFERENCIA
DO OBJETO:
Contratacao por Registro de Preco de empresa especializada para prestacdo de servigos de
fornecimento de passagens aéreas, rodoviarias, translados nacionais e internacionais, hospedagens
e alimentagao para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro Preto.
Item 01: Passagens:
Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, e rodoviarias, traslados no
Brasil e Exterior, para servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a convite do Sr.
Prefeito, Palestrantes, Artistas, Desportistas ou outras pessoas a servigo ou representagao do
Municipio de Ouro Preto;
Operacionalizacao de reservas, emissdo, marcagao e remarcagao

Servigos de endosso e reembolso (crédito de passagens);

Apoio nos embarques e desembarques, inclusive nos fins de semana e feriados; com suporte
24 horas;

Servigos de assisténcia direta nos principais aeroportos, com atendimento especial, “check-
in” antecipado para autoridades, disponibilizacdo de sala VIP, pelo menos em CONFINS,
quando solicitado por pessoa credenciada;

Informagdes sobre roteiros de viagens, horarios de partida/chegada, frequéncia de voos,
escalas, tarifas aérea e terrestre inclusive as promocionais, nacionais e/ou internacionais;
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Informagdes e tabelas de pregos sobre servicos em viagens ao exterior e/ou territério
brasileiro;

Emissédo mensal de relatorios.
Item 02: Hospedagens:
Servigos de hospedagens, em estabelecimentos hoteleiros, nacionais e internacionais para
servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a convite do Sr. Prefeito, Artistas, Desportistas
Ou outras pessoas a servico ou representacdo do Municipio de Ouro Preto podendo também
recepcionar em Ouro Preto autoridades, artistas, desportistas e pessoas a servigo do municipio.
Item 03: Alimentagao:
Servigos de alimentagdo(Refeicbes), em estabelecimentos credenciados para servidores da
Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a convite do Sr. Prefeito, Artistas, Desportistas ou outras
pessoas a servico ou representacdo do Municipio de Ouro Preto podendo também ser fornecido

alimentagédo em Ouro Preto para autoridades, artistas, desportistas e pessoas a servigo do municipio.

Obs.: Os servicos podem ou ndo ser contratados em conjunto ou individualmente, hospedagem,

passagem e alimentacao(refei¢des).

O municipio pretende despender para a referida contratagdo o valor especificado abaixo:

Item

\Valor Total Estimado
para o Processo
Licitatério SEM o
Desconto (R$)

Descri¢ao dos itens

279.999,96

Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, e rodoviarias
traslados no Brasil e Exterior, para servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou
Autoridades a convite do Sr. Prefeito, Palestrantes, Artistas, Desportistas ou outrag
pessoas a servigo ou representacdo do Municipio de Ouro Preto.

249.999,96

Servicos de hospedagens em estabelecimentos hoteleiros, nacionais &
internacionais para servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a convitg
do Sr. Prefeito, Artistas, Desportistas ou outras pessoas a servigo ou representagad
do Municipio de Ouro Preto.

210.000,00

Servigcos de alimentagao(refeicdo) em estabelecimentos credenciados, nacionais €
internacionais para servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a convitg
do Sr. Prefeito, Artistas, Desportistas ou outras pessoas a servigo ou representagad

do Municipio de Ouro Preto.

2. DAS JUSTIFICATIVAS:

2..1. Considerando a necessidade de deslocamento do Prefeito, Vice-Prefeita e servidores desta
Prefeitura, bem como de colaboradores eventuais para os varios destinos em ambito estadual,
regional, nacional e internacional, para fins de atender os compromissos oficiais e atender assuntos
atinentes desenvolvidas pela Pasta, bem como demandas administrativas de Seminarios,
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Congressos, Capacitagbes ou Qualificacdes e demais atividades necessarias ao adequado
planejamento/execucgéo de suas agdes.

2..2. Considerando a necessidade receber, em nosso municipio, colaboradores Autoridades a convite
do Sr. Prefeito, Artistas, Desportistas ou outras pessoas a servigo do Municipio de Ouro Preto.

Faz-se necessaria a nova contratagdo para o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, e rodoviarias, além de hospedagens e alimentagdo em restaurantes para atendimento
de demandas da Prefeitura.

Para o processo ficam exigidos os itens abaixo:

2..3. Certificado de Registro junto ao Ministério do Turismo (CADASTUR);

2..4. Possuir no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por Orgéo ou Entidades da
Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou ainda de empresas
privadas, as quais |he prestou servigo com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo

de Referéncia.

3. FORMA DE EXECUCAO:

Os servigos ora contratados deverao se ater as normas constitucionais e especificas sobre o assunto,
as leis regulamentadoras das agéncias de viagem e deverdo ser executados pelo contratado de
acordo com as orientagbes expedidas pela Chefia de Gabinete, a quem compete a solicitagao,
definicao dos itinerarios e padrao dos hotéis, e dos restaurantes.

As reservas e emissbes de passagens aéreas e/ou de ordens de passagens aéreas (PTA’s)
nacionais e/ou internacionais deverao ser realizadas de acordo com a conveniéncia dos passageiros,
definidas pela Chefia de Gabinete nas respectivas ocasidoes das solicitagdes, levando-se também em
consideragdo as normas estabelecidas pelas companhias aéreas para aplicagdo das tarifas
promocionais e/ou especiais (regras gerais, tais como: restricdes, permanéncia, validade etc.) e de
modo que a tarifa praticada seja sempre a de menor valor possivel. Para hospedagem e
alimentagao deverao ser consideradas as mesmas condig¢oes.

4. DO PRECO:
Regime de Execucgao Indireta, por meio do maior desconto sobre o valor do servigo. Exemplo:
Valor do servigo (R$) | Percentual de desconto ofertado (%) Valor a ser pago com o desconto (R$)
900,00 10 810,00

O desconto percentual sera feito de acordo com a tarifa diaria disponivel no dia em que a
cotacao for realizada visando o percentual em cima da tarifa de acordo com o desconto
ofertado, nao havendo alteragdo no valor total estipulado nesse Termo de Referéncia.

Logo o valor final estimado apresentado para a contratagdo se refere a totalidade prevista para as
despesas com o presente objeto durante a vigéncia do contrato.
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5. DO PRAZO:

5.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestagdo dos servigos objeto deste Termo imediatamente
apos a assinatura do Contrato;

5.2. A licitagao tera validade de 12 meses conforme os termos da Lei 8.666/93

5.3 As cotagbdes com as opgdes de hospedagem, alimentagao e voos devem ser enviadas em até 2
(duas) horas, a partir da solicitacdo, se a mesma for realizada em horéario comercial;

5.4 As cotagdes com as opgdes de hospedagem, alimentagao e voos devem ser enviadas em até 4
(quatro) horas, a partir da solicitagdo, se a mesma for realizada fora do horario comercial,

5.5. Manter para o contratante ou a sua disposig¢ao, em horario compreendido entre 08:00 e 18:00 h,
de segunda a sexta-feira, atendimento para responder prontamente as solicitagbes decorrentes dos
servicos, objeto deste TR e apds esse horario e nos fins de semana, fornecer um contato (e-mail e
celular) para atendimento 24 horas;

Obs.: Entende-se como horario comercial o horario compreendido entre 08:00 e 18:00 h.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

6.2. Manter para o contratante ou a sua disposi¢cado, a qualquer momento, em horario compreendido
entre 08:00 e 18:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento para responder prontamente as
solicitagdes decorrentes dos servigos, objeto deste TR e apds esse horario e nos fins de semana,
fornecer um contato (e-mail/celular) para atendimento 24 horas;

6.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao;

6.4. Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos e de
viagens e de variagao de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definigdo do melhor roteiro e
informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos pregos contratados;

6.5. Manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

6.6. Responsabilizar-se pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Contratante, a seus
Servidores ou a Terceiros, na execugdo do fornecimento e pela ma qualidade do objeto do presente
Contrato do servigo prestado, com exclusao da contratante de seus efeitos, sejam eles de natureza
civil ou penal;

6.7. Reservar, cotar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e rodoviarias,
nacionais e internacionais, bem como fornecimento de hospedagem e alimentagdo com fornecimento
do referido bilhete eletrénico e/ou comprovante para o representante da Contratante;
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6.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, hospedagens e alimentagdes por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacgao da viagem,;

6.9. Enviar, por via eletronica (e-mail indicado pelo CONTRATANTE), cotagdo contendo, no minimo,
as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias para o trecho e horario solicitado e 03 (trés) orgcamentos
dos Hotéis ou Pousadas referentes a cidade solicitada, quando existirem, a fim de que aquele indique
qual devera ser emitido e 3 (trés) orcamentos em Restaurantes referentes a cidade solicitada;

6.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviarias no Brasil ou no
exterior; bem como os relacionados com as hospedagens;

6.11. Comunicar de imediato o CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude
da prestacao de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

6.12. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

6.13.. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante;

6.14. Executar os Servigos somente mediante prévia autorizagdo da Chefia de Gabinete;

6.15. Expedir relatérios mensais, ou quando solicitado pela Chefia de Gabinete, informando sobre os
servicos prestados, demonstrando a redugdo obtida na tarifa promocional, reduzida ou nido o
desconto oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas;

6.16. A execucao dos servigos sera de acordo com as requisi¢gdes/ordens de fornecimento expedida
pelo servidor responsavel indicado por este 6rgao. Excepcionalmente, dependendo da necessidade,
as solicitagdes poderao ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados;

6.16.1. As cotacbes com as opgdes de voos devem ser enviadas em até 2 (duas) horas, a partir da
solicitagdo, se a mesma for realizada em horario comercial;

6.16.2. Apos a confirmagdo da Chefia de Gabinete, a emissdo da passagem devera ocorrer em até 2
(duas) horas;

6.17. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade da Chefia de Gabinete;

6.18. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverdo obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil e demais 6érgaos
reguladores;
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6.19. Na emisséo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas estatuidas
pela International Air Transport Association — AlT;

6.20. Os bilhetes nao utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na fatura
seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas;

6.21. Os bilhetes, vouchers e demais servigcos deverdao ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pela Chefia de Gabinete, inclusive o envio por meio de correio eletrdnico;

6.22. O faturamento de passagens aéreas deve ser feito separadamente dos servigos e hospedagem
e alimentagao.

6.23. Prestar informagdes atualizadas de acomodacgdes bem como variagdo de tarifas, inclusive
promocionais, colaborando na definigdo do melhor hospedagem e informando sobre eventuais
vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos
contratados;

6.24. Prestar informagdes atualizadas de cardapios e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais,
colaborando na definicdo do melhor alimentagdo informando sobre eventuais vantagens que o

CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados;

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, objeto deste contrato por um representante
especialmente designado pela Chefia de Gabinete;

7.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

7.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

7.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;
7.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;

7.6. Proporcionar todas as condigcbes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados;

7.7. Notificar, por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de execugéo
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

8- DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS
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8.1. Para se chegar ao valor estimado a ser dispendido, a Administragdo Publica Municipal tomou
como referéncia os valores gastos pelo Municipio, com 0 mesmo servigo nos anos anteriores e
considerou a estimada previsdo de aumento nas demandas atuais;

8.2. Os valores demonstrados na Solicitagdo de Compras e Servigos referem-se exclusivamente ao
limite maximo de contratagado (valor global), sendo que os valores unitarios referentes a cada
servigo serdo demonstrados mediante emissdo da correspondente Nota Fiscal, que demonstrara o
valor do desconto efetuado, acostados documentos fiscais suficientes a sua comprovagéo, tendo
como base os orgamentos em anexo.

Tendo em vista que a licitagdo devera se dar pelo maior desconto sobre o valor, os lances deverao
considerar apenas o percentual ofertado.

9- DO PAGAMENTO

9.1 A Contratada devera apresentar para pagamento a Nota Fiscal/Fatura, fisica ou digital,
correspondente ao servico prestado, na Chefia de Gabinete, unidade responsavel pelo
acompanhamento e gestédo do contrato;

9.2 O pagamento sera realizado mensalmente, sendo efetuado até o 30° (trigésimo) dia do més
subsequente;

9.3 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorregdes, o prazo para
pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data da sua representagao;

9.4 Para fins de controle e comprovacao de valores faturados, devera a Contratada, apresentar a
Contratante juntamente a fatura emitida, cépia do bilhete eletrénico, cépia do bilhete, fatura, ou

documento equivalente;

9.5 A Contratada devera apresentar toda documentagao necessaria para liquidagdo da Notas, como
Certidao Negativa de Débito com o INSS e FGTS.

10-FORNECIMENTO

O fornecimento sera feito conforme demanda e requisicdo de cada Secretaria Municipal e no local
informado pelas mesmas, devendo tal solicitagdo ser emitida formalmente ao Chefe de Gabinete e
sera atendida somente mediante autorizagdo da mesma.

11 - DA HABILITACAO TECNICA

11.1 Certificado de Registro junto a Empresa Brasileira de Turismo (EMBRATUR);

11.2 Possuir no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por Orgdo ou Entidades da
Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou ainda de empresas
privadas, as quais lhe prestou servigo com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo
de Referéncia.

12- DA FISCALIZACAO
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12.1 A execugdo dos servigos sera objeto de acompanhamento, controle e avaliagéo sistematicos
pelo responsavel pela fiscalizagdo do contrato a ser assinado, a qual submetera seus pareceres,
devidamente fundamentados, a consideragdo da Administragdo da contratante;

12.2 A Fiscalizagdo dos servigos objeto deste documento compete:

a) Analisar e conhecer todos os elementos da contratagao;

b) Realizar o primeiro contato com o funcionario indicado pela contratada, definindo procedimentos de
execugao dos servigos;

c¢) Prover condigdes que possibilitem o inicio da prestagao dos servigos objeto deste documento até a
data contratualmente fixada;

d) Exigir o cumprimento rigoroso de todas as especificagdes técnicas inerentes aos servigos; bem
como de todas as obrigagdes contratuais por parte da empresa;

e) Comunicar a administracdo, formal e tempestivamente, irregularidades cometidas pelo particular
contratado (registro de ocorréncia), passiveis de penalidades administrativas, apés a manifestagédo
prévia da contratada;

f) Proceder ao atesto da nota fiscal da prestacao dos servigos, nos termos e valores ajustados;

g) Emitir parecer quanto a eventuais necessidades de alteracdes contratuais, bem como quanto
eventuais renovagdes da avenga, informando ao gestor do contrato para fins de providéncias cabiveis;

h) Realizar outras atividades necessarias ao fiel cumprimento da obrigagédo de fiscalizar a execugao
do contrato, procedendo preventiva e, eventualmente, corretivamente no sentido de melhor atender

ao interesse publico.

12.3. Nao sendo fixado outro prazo especifico, as determinagdes da Fiscalizacdo deverdo ser
atendidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, sob pena de aplicagdo das sanc¢bes cabiveis.

13- DA LAVRATURA DA ATA

Em decorréncia da ata de registro de pregos, deverao ser lavrados os contratos correspondentes.

14- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1 Sao sangdes passiveis de aplicagdo as empresas, sem prejuizo de outras sangdes previstas em
legislacéo pertinente e da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem:

a) Adverténcia;

b) Multa diaria de 0,1% (um décimo percentual), calculada sobre o valor referente a parcela
inadimplida;

¢) Multa de 0,1% (um décimo percentual) sobre o valor total estimado do contrato;
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d) Multa de 05% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato, por infragcdo de qualquer outra
clausula ou condigao do contrato, dobrada na reincidéncia;

e) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de rescisdo do contrato; COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACOES Praga Bar&o do Rio Branco, n.° 12, Pilar, Ouro Preto/MG— 35.400-
000;

f) Suspensao temporaria, pelo periodo de até 02 (dois) anos, de participacdo em licitagdo e
contratagao com o Municipio de Ouro Preto;

g) Declaragao de inidoneidade, que o impede de participar de licitagdes, bem como de contratar com
a Administragao Publica pelo prazo de até cinco anos.

14.2 A CONTRATADA estara sujeita as sangbes definidas no subitem anterior, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem, nas seguintes hipoteses:

a) falhas ou irregularidades que nao acarretem prejuizos a CONTRATANTE, consideradas a natureza

“n.

e a gravidade da infragdo cometida: aplicagdo da sangao prevista na alinea “a”;

b) reincidéncia em falhas ou irregularidades ja punidas com adverténcia formal: aplicagdo da sanc¢ao
prevista na alinea “d”, por ocorréncia;

c) infragbes graves que acarretem a rescisdo da presente avencga: aplicagdo da sangao prevista na

alinea “e”;

d) por dia de atraso quanto ao prazo de inicio da prestagcdo dos servigos: aplicagdo da sangéo

6,

prevista na alinea “c”;

e) por dia de atraso quanto ao prazo para a emissado do bilhete em até 5 (cinco) dias : aplicagdo da
sangéo prevista na alinea “b”;

f) por dia de atraso quanto ao prazo para emissao do bilhete, entre 6 (seis) e 10 (dez) dias: aplicagcéo

da sancao prevista na alinea “c”;

g) por dia de atraso quanto ao cumprimento de quaisquer dos prazos estabelecidos neste documento,
ou decorrente de determinagédo exarada pela Contratante, excetuando-se as hipéteses previstas nas
alineas anteriores: aplicagdo da sangéo prevista na alinea “c”, até o limite de 10% (dez por cento) do
valor total estimado do Contrato, por ocorréncia; h) por descumprimento de ordem direta da

Fiscalizacao: aplicacdo da sancéao prevista na alinea “d”.

14.3 Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item anterior, a
Administragdo podera aplicar a futura Contratada quaisquer das sangdes listadas no item 13.1,
consideradas a natureza e a gravidade da infragdo cometida e sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal que seus atos ensejarem;
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14.4 A critério da Contratante e nos termos do art. 87, § 2°, da Lei n° 8.666/93, as sangdes previstas
nas alineas “f” e “g” no subitem 13.1 poderdo ser aplicadas cumulativamente com quaisquer das
multas previstas nas alineas “b” a “e” do mesmo subitem;

14.5 As multas previstas, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido de pagamentos
futuros ou serdo pagas por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) pela futura

Contratada no prazo que o despacho de sua aplicagédo determinar;

14.6 As sancgdes fixadas serdo aplicadas nos autos do processo de gestdo do Contrato, no qual sera
assegurado a futura Contratada o contraditério e a ampla defesa;

14.7 O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte
ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos, se dia de expediente normal no érgao ou
entidade interessada, ou do primeiro dia util seguinte;

14.8 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na entrega dos produtos, a Nota de Empenho
ou Contrato devera ser cancelada ou rescindido, exceto se houver justificado interesse publico em
manter a avenga, hipétese em que sera aplicada multa;

14.9 A suspensdo e o impedimento sdo sanc¢bes administrativas que temporariamente obstam a
participacdo em licitagédo e a contratagdo, sendo aplicadas nos seguintes prazos e hipéteses;

14.10 Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a Contratada permanecer
inadimplente;

a) Por até 01 (um) ano, quando a Contratada falhar ou fraudar na execug¢do do Contrato, comportar-
se de modo iniddneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal; e

b) Por até 02 (dois) anos, quando a Contratada:

b.1) Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratagdo; ou

b.2) For multada, e ndo efetuar o pagamento.

14.11 O prazo previsto no item 15.10, alinea “b”, podera ser aumentado em até 5 (cinco) anos;

14.12 O descredenciamento ou a proibicdo de credenciamento no sistema de cadastramento de
fornecedores deste Municipio sao sangdes administrativas acessorias a aplicagcdo de suspensao
temporéaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar, sendo aplicadas por igual
periodo;

14.13 A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada a vista dos motivos
informados na instrugdo processual, podendo a reabilitagdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua
aplicagao;

14.14 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecera em vigor enquanto

perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a sancdo, a qual sera concedida sempre que a CONTRATADA
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ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo das sangdes de
suspensao e impedimento aplicadas;

15 - GESTOR DO CONTRATO

Fica nomeada a Sra. Kéle Cristina Coelho, matricula 44.499, Diretora da Chefia de Gabinete, como
Gestora do presente contrato.

16- DOTACAO ORCAMENTARIA

Para pagamento das despesas com passagens aéreas utilizar a dotagao:
02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.33.00 FR 100 FICHA 88 - Passagens e Despesas com locomog&o.
Valor Global: R$ 279.999,96

Para pagamento das despesas com hospedagem utilizar a dotagéo:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 249.999, 96
Para pagamento das despesas com alimentagao(Refei¢g6es) utilizar a dotagao:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 210.000,00

Ouro Preto, 02 de Janeiro de 2023

Kéle Cristina Coelho

Diretora da Chefia de Gabinete

Zaqueu Astoni Moreira

Chefe de Gabinete
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ANEXO 02
— MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL -

PREGAO ELETRONICO SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 019/2023

DENOMINAGAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ e INSCRIGAO ESTADUAL:

REPRESENTANTE e CARGO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:

ENDERECO e TELEFONE:

AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA:

A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante legal, proposta

comercial para o certame epigrafado, conforme o seguinte:

Item ESPECIFICAGAO

QTDE

TOTAL
ANUAL

PERCENTUAL DE
DESCONTO
OFERTADO

Fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e rodoviarias,
traslados no Brasil e Exterior, para
servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou
Autoridades a convite do Sr. Prefeito,
Palestrantes, Artistas, Desportistas ou
outras pessoas a servico ou
representacdo do Municipio de Ouro
Preto.

01

Anual

R$ 279.999,96

Servigos de hospedagens em
estabelecimentos hoteleiros, nacionais e
internacionais para  servidores da
02 | Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a
convite do Sr. Prefeito, Atrtistas,
Desportistas ou outras pessoas a servigo
ou representacdo do Municipio de Ouro
Preto.

Anual

R$ 249.999,96

Servigos de alimentagao(refeicdao) em
estabelecimentos credenciados,
nacionais e internacionais para servidores
03 da Prefeitura de Ouro Preto ou
Autoridades a convite do Sr. Prefeito,
Artistas, Desportistas ou outras pessoas a
servigo ou representacdo do Municipio de

Anual

R$ 210.000,00
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Ouro Preto.

IMPORTANTE 1: Qualquer proposta com valor superior, unitario e global, ao estimado pelo municipio

sera automaticamente desclassificada.

OBSERVAGOES: os produtos/servigos ofertados estdo de acordo com todas as condiges,
especificagcdes e caracteristicas previstas no ANEXO TERMO DE REFERENCIA do edital respectivo,
responsabilizando-se a licitante, com a apresentagdo de sua proposta, pela veracidade desta
informacao.

O desconto percentual sera feito de acordo com a tarifa diaria disponivel no dia em que a
cotacao for realizada visando o percentual em cima da tarifa de acordo com o desconto
ofertado, nao havendo alteragdo no valor total estipulado nesse Termo de Referéncia.

Logo o valor final estimado apresentado para a contratagdo se refere a totalidade prevista para as
despesas com o presente objeto durante a vigéncia do contrato.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: dias (minimo de 120 dias, a contar da
data final estipulada para a sua entrega).

Ouro Preto, de de 2023

Nome e assinatura de representante legal da licitante
Carimbo do CNPJ
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ANEXO 1l
— CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL -

1 - Para o julgamento das propostas comerciais, o(a) PREGOEIRO(A) levara em consideracdo o
MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR ITEM, ndao podendo os pre¢os unitarios de cada
item exceder a estimativa de pre¢os elaborada pelo Municipio - Inciso XIV DECRETO N° 4.983
DE 21 DE AGOSTO DE 2017; desde que atendidas a todas as demais especificacbes do edital e de

seus anexos, sendo desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo.
2 - Os lances deveréo ser ofertados pelo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR ITEM.
3 - Todos os pregos deverdao ser cotados com, no maximo, duas casas decimais. Ndo sendo

observada esta regra, serdo desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem

arredondamento.
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ANEXO IV
— APRESENTAGAO DE PROPOSTA AJUSTADA -

1 - Alicitante vencedora do certame para o lote Unico, devera entregar ao(a)

PREGOEIRO(A) a proposta comercial ajustada ao prec¢o final decorrente da fase de
lances (observado o disposto neste anexo), sob pena de desclassificacdo e de aplicagao, a
critério da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, das penalidades previstas no item 12 do edital e

de outras penalidades legalmente admissiveis.

2 - Na proposta comercial ajustada a ser entregue, € permitida a readequagéo nao linear dos
precos, a critério da licitante, desde que todos os pre¢os sejam menores ou iguais aos
precos constantes da proposta inicial, respeitado como limite maximo da proposta ajustada

o respectivo preco final apurado na fase de lances.

2.1 - Na hipétese de nao apresentacdo ou de apresentacdo de proposta comercial
ajustada em desacordo com as restricdes previstas no item 2 acima, esta ndo sera
aceita pelo (a) PREGOEIRO (A), que fara a readequacgao linear dos pregos ao prego
final ofertado, com base na proporgdo de cada item em relagédo ao total ofertado na

proposta inicial.

2.2 - Para fins do disposto no subitem anterior, o (a) PREGOEIRO (A) considerara a
regra quanto ao numero de casas decimais fixada no ANEXO CRITERIO DE
JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL do edital, adequado o preco final
ofertado ao valor equivalente ao somatério dos itens, conforme disposto nos subitens
5.4.3 e 5.4.4 do edital.
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ANEXO V
APLICAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS

1 - ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

1.1 - Homologada a licitagdo, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara a (s) licitante (s)
vencedora do (s) item (ns) para assinar a ata de registro de precos, sob pena de decair o direito a

ter os seus precgos registrados e de lhe serem aplicadas as penalidades legais cabiveis.

1.1.1 - A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicacdo da Homologacao desta
Licitagcdo no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante vencedora, que tera o prazo de
05 (cinco) dias uteis, contado do primeiro dia util apds a data da convocagéao, para assinar a
Ata, preferencialmente, de forma presencial no endereco da Superintendéncia de Compras e
Licitagdes, situada a Praga Bardo do Rio Branco, n°. 12 — Pilar, Ouro Preto/MG CEP: 35.400-
000; ou a empresa podera solicitar o envio da Ata, em formato PDF, por meio de correio
eletrbnico, e, posteriormente encaminha-la, em trés vias, devidamente assinadas e rubricadas
em todas as suas paginas, por via postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos
(ECT), porém a data da postagem nado sera considerada, e, sim a data da chegada e
protocolo efetivo do documento na Superintendéncia de Compras e Licitagbes da Prefeitura
de Ouro Preto, ou seja, 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do primeiro dia util apos a

convocagao para a assinatura.

1.1.2 - A empresa convocada podera pedir prorrogacdo do prazo, por igual periodo, para
assinatura da Ata, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo motivo,
condicionado o atendimento do requerido a aceitagdo pelo Municipio de Ouro Preto, através

da Superintendéncia de Compras e Licitacoes.

1.1.3 - Caso a vencedora do certame deixe de assinar a ata apés a convocacdo pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto, poderao ser aplicadas as penalidades previstas no edital,

sem prejuizo de outras cominagdes legais.

1.2 - Se a licitante vencedora do item deixar de assinar a ata de registro de precos, o(a)
PREGOEIRO(A) podera examinar as propostas subsequentes e a habilitagdo das licitantes, segundo
a ordem de classificagao, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, podendo, ainda,

promover negociagcao de pregos com os autores dessas propostas subsequentes.
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1.3 - A ata de registro de precos, que sera celebrada de acordo com a minuta constante do ANEXO
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO 06) do edital, tera validade de 12 (doze)
meses, a contar da data de sua assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

1.4 - O gestor da ata de registro de pregos sera o indicado no ANEXO TERMO DE REFERENCIA
(ANEXO 01) do edital, o qual sera também o fiscal do registro de pregos, a quem cabera todos os
atos relacionados ao controle e a administracdo da ata, inclusive os decorrentes das adesées, tudo
nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREGCOS (ANEXO 06 do edital).

1.5 - O registro de pregos podera ser cancelado nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS (ANEXO 06 do edital).

1.6 - Aplicam-se a assinatura da ata, todos os prazos e penalidades previstas neste edital para a

assinatura do contrato, inclusive o previsto no subitem 8.3.5.
2 - DOS CONTRATOS:

2.1 - Havendo demanda futura para a contratacdo de itens da ata de registro de pregos, a Prefeitura
Municipal de Ouro Preto convocara o FORNECEDOR BENEFICIARIO para firmar o contrato,
observado o disposto no item 11 do edital.

2.2 - Os contratos decorrentes da ata de registro de pregos somente poderéo ser firmados no prazo
de validade desta.

2.21 - Aplica-se o disposto no subitem 2.2 deste edital aos contratos celebrados por outros
6rgaos ou entidades, decorrentes de adesdes feitas a ata de registro de pregos gerenciada pela

Prefeitura Municipal de Ouro Preto.

2.3 - O gestor dos contratos eventualmente celebrados pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto,
decorrentes da ata de registro de precos, sera o indicado no TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 01

do edital), o qual sera também o fiscal dos contratos.

2.31 - A gestdo e a fiscalizagdo supracitadas serdo desenvolvidas com o apoio dos
responsaveis pelas areas demandantes, 0s quais serdo corresponsaveis por esta

gestaoffiscalizagao.
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ANEXO VI
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 019/2023
PROCESSO LICITATORIO N°. 034/2023

Aos ....... dias do més de .......ccenu.. do ano de dois mil e vinte e um, a Superintendéncia de
Compras da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, inscrita no CNPJ sob o n° 18.295.295/0001-36, com
sede a Praca Barao do Rio Branco, n°. 12 no Bairro Pilar, Ouro Preto/MG, representada neste ato
pelo limo. Chefe de Gabinete, Sr. Zaqueu Astoni Moreira e nos termos das normas emanadas da Lei
n° 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal N°. 3.964 de 07 de novembro de 2014, Decreto
Municipal 4.681 de 26 de janeiro de 2017, Decreto Municipal 4.893 de 21 de Agosto de 2017 que
regulamenta o Pregéo, Decreto Municipal 5.213 de 10 de outubro de 2018, Decreto Municipal 5.330
de 19 de margo de 2020, subsidiariamente pela Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993 (e suas
alteracbes posteriores), Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006, RESOLVE
REGISTRAR PRECOS contratagcdo de empresa especializada para prestacao de servigos de
fornecimento de passagens aéreas, rodoviarias, translados nacionais e internacionais,
hospedagens e alimentacao para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro Preto,
processada nos termos do PREGAO ELETRONICO SRP n°. 019/2023 e nas complementacdes a ele

integradas, tendo sido os referidos precos ofertados pela empresa  .....cccceceveiiiicccccssseeeeeeenn, , inscrita
no CNPJ sob 0 n°% e, , estabelecida @ Rua ...ccociiiiinniiiennnns y N, ,
Bairro ..occceevierienicennnen, O To F- o [T /Estado .......... , CEP. it , doravante
denominada FORNECEDORA, representada neste ato por .....ccccccceeecccvmeeceennens , portador do CPF
3 y RGN e , conforme itens discriminados abaixo, com seus

respectivos pregos.

1. DO OBJETO

O objeto é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
fornecimento de passagens aéreas, rodoviarias, translados nacionais e internacionais,
hospedagens e alimentagdao para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro Preto,

conforme necessidade estimada e descrigdo abaixo.

PERCENTUAL DE
~ TOTAL
LOTE ESPECIFICACAO QTDE DESCONTO
ANUAL
OFERTADO
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2. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, objeto deste contrato por um representante
especialmente designado pela Chefia de Gabinete;

2.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

2.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

2.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

2.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;
2.6. Proporcionar todas as condi¢gdes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos servigos
contratados;

2.7. Notificar, por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

3. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATADA:

3.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

3.2. Manter para o contratante ou a sua disposi¢cao, a qualquer momento, em horario compreendido
entre 08:00 e 18:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento para responder prontamente as
solicitagdes decorrentes dos servigos, objeto deste TR e apds esse horario e nos fins de semana,
fornecer um contato (e-mail/celular) para atendimento 24 horas;

3.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

3.4. Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos e de
viagens e de variagao de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definigdo do melhor roteiro e
informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos precgos contratados;

3.5. Manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

3.6. Responsabilizar-se pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Contratante, a seus
Servidores ou a Terceiros, na execugdo do fornecimento e pela ma qualidade do objeto do presente
Contrato do servigo prestado, com exclusao da contratante de seus efeitos, sejam eles de natureza

civil ou penal;
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3.7. Reservar, cotar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e rodoviarias,
nacionais e internacionais, bem como fornecimento de hospedagem e alimentagdo com fornecimento
do referido bilhete eletrénico e/ou comprovante para o representante da Contratante;

3.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, hospedagens e alimentagcdes por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programagao da viagem;

3.9. Enviar, por via eletrénica (e-mail indicado pelo CONTRATANTE), cotagdo contendo, no minimo,
as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias para o trecho e horario solicitado e 03 (trés) orgamentos
dos Hotéis ou Pousadas referentes a cidade solicitada, quando existirem, a fim de que aquele indique
qual devera ser emitido e 3 (trés) orcamentos em Restaurantes referentes a cidade solicitada;

3.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviarias no Brasil ou no
exterior; bem como os relacionados com as hospedagens;

3.11. Comunicar de imediato o CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude
da prestacao de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

3.12. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

3.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante;

3.14. Executar os Servigos somente mediante prévia autorizacdo da Chefia de Gabinete;

3.15. Expedir relatérios mensais, ou quando solicitado pela Chefia de Gabinete, informando sobre os
servicos prestados, demonstrando a redugido obtida na tarifa promocional, reduzida ou nido o
desconto oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas;

3.16. A execucado dos servigos sera de acordo com as requisi¢des/ordens de fornecimento expedida
pelo servidor responsavel indicado por este 6rgdao. Excepcionalmente, dependendo da necessidade,
as solicitagbes poderao ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados;

3.17. As cotagbes com as opgbes de voos devem ser enviadas em até 2 (duas) horas, a partir da
solicitagdo, se a mesma for realizada em horario comercial;

3.18. Apds a confirmagéo da Chefia de Gabinetel, a emissao da passagem devera ocorrer em até 2
(duas) horas;

3.19. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade da Chefia de Gabinete;

3.20. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverao obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil e demais 6érgaos
reguladores;

3.21. Na emisséo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas estatuidas

pela International Air Transport Association — AlT;
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3.22. Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na fatura
seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas;

3.23. Os bilhetes, vouchers e demais servicos deverdo ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pela Chefia de Gabinete, inclusive o envio por meio de correio eletrénico;

3.24. O faturamento de passagens aéreas deve ser feito separadamente dos servigos e hospedagem
e alimentagéo.

3.25. Prestar informagdes atualizadas de acomodagbées bem como variagdo de tarifas, inclusive
promocionais, colaborando na definigdo do melhor hospedagem e informando sobre eventuais
vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos
contratados;

3.26. Prestar informacdes atualizadas de cardapios e de variagado de tarifas, inclusive promocionais,
colaborando na definicdo do melhor alimentagdo informando sobre eventuais vantagens que o
CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados;

3.27. Em conformidade com o Termo de Ajustamento de Conduta n° 137/2017 — PROMO n°
004450.2017.03.000/1 firmado entre o Municipio de Ouro Preto e o Ministério Publico do Trabalho,
no qual determina ao CONTRATADO que cumpra a cota de aprendiz a que esta obrigada conforme
arts. 4294 e seguintes da CLT, devendo na ocasido da celebragdo do contrato, apresentar a
DECLARAGAO COTA APRENDIZ (anexa ao final da Minuta Contratual — para cota principal).

3.CANCELAMENTO DA ATA:

3.1. O fornecedor tera seu registro cancelado quando: descumprir as condi¢bes desta Ata; n&o retirar
a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragao,
sem justificativa aceitavel; ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese descrita no

paragrafo primeiro da clausula anterior; e, tiver presentes razdes de interesse publico.

3.1.1. O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas nesta clausula, sera formalizado por
despacho da autoridade competente do Orgdo Gerenciador, sendo assegurados, em qualquer caso,

o contraditério € a ampla defesa.

3.1.2. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de pre¢o na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrentes de caso fortuito ou

de forga maior devidamente comprovado.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente licitacdo correra a conta da

dotacgao:



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Superintendéncia de Compras e Licitagoes

Rua Diogo de Vasconcelos, 29A - Pilar

Ouro Preto - MG - 35.400-000

E-mail: compras@ouropreto.mg.gov.br

Tel.: (31) 3559-3301
R &

JIRO PRETO PATRIMONIO
CIDADAO

Para pagamento das despesas com passagens aéreas utilizar a dotagao:
02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.33.00 FR 100 FICHA 88 - Passagens e Despesas com locomogao.
Valor Global: R$ 279.999,96

Para pagamento das despesas com hospedagem utilizar a dotagéo:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 249.999, 96
Para pagamento das despesas com alimentagao(Refei¢goes) utilizar a dotagao:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 210.000,00

5. PRECO

5.1. O valor do item da presente Ata de Registro de Pregos é de R$ ..ccrociicriccncciicennne.

[ ).

O desconto percentual sera feito de acordo com a tarifa diaria disponivel no dia em que a
cotacao for realizada visando o percentual em cima da tarifa de acordo com o desconto
ofertado, nao havendo alteragdo no valor total estipulado nesse Termo de Referéncia.

Logo o valor final estimado apresentado para a contratagdo se refere a totalidade prevista para as
despesas com o presente objeto durante a vigéncia do contrato.

Paragrafo unico. Os pregos constantes do presente contrato sdo fixos e irreajustaveis, estando
inclusas todas as despesas necessarias a perfeita execugdo do objeto tais como: mao de obra,
transportes, materiais, impostos, taxas e encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do
presente contrato, o mesmo ocorrendo com direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na
conformidade do art. 71, § 1° da Lei Federal 8.666/93.

6. DA VIGENCIA:

A presente Ata entrara em vigor na data de sua assinatura e vigorara por 12 meses.

7. DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

A Ata de Registro de Precgos podera ser rescindida, nas hipoteses adiante descritas.
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7.1. Pela ADMINISTRAGAO, quando:

7.1.1. A detentora ndo cumprir as obrigagdes constantes da Ata de Registro de Precos;

7.1.2. A detentora n&o formalizar contrato decorrente do Registro de Pregos ou n&o retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, se a Administragdo n&o aceitar sua

justificativa.

7.1.3. A detentora der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do Registro de
Precos;

7.1.4. Em qualquer das hipoteses de inexecugao total ou parcial da ata.
7.1.5. Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a
detentora do menor preco nao aceitar sua redugao;

7.1.6. Por razbées de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela
Administracéao;

7.1.7. Sempre que ficar constatado que a detentora perdeu qualquer das condigbes de

habilitagcdo e/ou qualificagédo exigidas na licitagéo.

OBSERVAGAO: a comunicagao de rescisdo do preco registrado, nos casos previstos no item anterior,

sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento a Detentora. No caso de

ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicagdo sera feita por

publicagdo no Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Municipio e no site do Banco do Brasil, pelo

menos uma vez, considerando-se cancelado o prego registrado dez dias corridos apés a publicagao.

7.2. Pela DETENTORA, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitada de

cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Pregos, sem prejuizos das sanc¢ées cabiveis.

7.2.1. A solicitagdo da detentora para rescisao do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administragdo a aplicacdo das penalidades

previstas na clausula 12, caso ndo aceitas as razdes do pedido.

7.2.2. A rescisao ou suspenséo do fornecimento com fundamento no artigo 78, inciso XV (por
fato da contratante), da Lei n°® 8.666/93 devera ser notificada expressamente a contratante, no

prazo minimo de 30 (trinta) dias.
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7.3. A Administragao, a seu critério, podera convocar, pela ordem, as demais licitantes classificadas,
para assumirem o fornecimento do objeto da Ata de Registro de Precgos, desde que concordem com o

fornecimento nas mesmas condi¢des propostas pela(s) detentora(s).

8. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU ENTIDADE NAO
PARTICIPANTES

8.1. Os 6rgaos e entidades que nao participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso
da ata de registro de pregos, deverdo consultar a Superintendéncia de Compras e Licitagbes para

manifestacao sobre a possibilidade de adesao.

8.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesao, desde que nao

prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata.

8.3. As aquisi¢cbes ou contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a cem por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de

precos.

8.4. O quantitativo decorrente das adesbes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,

independente do niumero de 6rgédos nao participantes que aderirem.

8.5. Apds a autorizagdo do Municipio de Ouro Preto, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a

aquisicao ou contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

9.DA AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO DO OBJETO DA ATA E EMISSAO DA
RESPECTIVA NOTA DE EMPENHO:

9.1. O objeto da Ata de Registro de Pregos serdo autorizadas, caso a caso, pelo Secretario Municipal
a qual pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar competéncia para fazé-lo,
mediante prévia e obrigatdria pesquisa de pregos, onde se verifique que o prego registrado em ata

encontra-se compativel com o de mercado.

9.2. A emissao da Nota de Empenho, sua retificagdo ou cancelamento total ou parcial, bem como a
elaboracao de contratos, quando couber, serdo, igualmente, autorizados pelo Secretario Municipal a

qual pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar tal competéncia.
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10. FORNECIMENTO:

10.1. O fornecimento sera feito conforme cronograma e requisicdo de cada Secretaria Municipal e no
local informado pelas mesmas, devendo tal solicitagdo ser emitida formalmente a Chefia de Gabinete

e sera atendida somente mediante autorizagdo do mesmo.

11. SANCOES:

11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

11.1.1. Inexecucgao total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratagao;

11.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

11.1.3. Fraudar na execugao do contrato;

11.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

11.1.5. Cometer fraude fiscal;

11.1.6. Nao mantiver a proposta;

11.2. A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&do acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

11.2.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

11.2.4. Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto;

11.2.5. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

11.2.6. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até cinco anos;

11.2.7. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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11.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
Contratadas que:

11.3.1. Tenha sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao;

11.3.3. Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados;

11.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993;

11.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

12. DO FORO:

12.1 Para dirimir qualquer duvida resultante da execugdo da presente ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, sera competente o foro da cidade de Ouro Preto/MG, eleito pelas partes com exclusdo de

qualquer outro.

E, por estarem, assim, justos e acordados, firmam o presente instrumento em 3 (irés) vias de igual

teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
Ouro Preto, .. de ........... de 2023.
MUNICIPIO DE OURO PRETO
Kéle Cristina Coelho
Diretora do Gabinete

Gestora do Contrato

Zaqueu Astoni Moreira
Chefe de Gabinete

Contratada - (Assinatura legivel, por extenso)
CPF:
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ANEXO VII
— MINUTA DO CONTRATO -

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE OURO PRETO E

Ref.: Pregao Eletrénico SRP n°. 019/2023

Processo Licitatorio n°. 034/2023

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, o MUNICIPIO DE OURO PRETO, com sede
a Praga Bardo do Rio Branco, n° 12, Bairro Pilar — CNPJ n° 18.295.295/0001-36, neste ato
representado pelo Exmo. Chefe de Gabinete, Sr. Zaqueu Astoni Moreira, no uso das atribuigcbes que
Ihe séo conferidas, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e
= PRSP , inscrita no CNPJ sob o0 n° ... , com sede
= L , ..., bairro ... , Ouro Preto, MG, CEP ........ -..., doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, firmam o presente instrumento, que se regera pela Lei
Federal n° 8.666/93 e alteracbes posteriores, e atendidas as clausulas e condicbes que enunciam a

sequir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

E objeto do presente contrato é a contratagdo de empresa especializada para prestagido de
servicos de fornecimento de passagens aéreas, rodoviarias, translados nacionais e
internacionais, hospedagens e alimentagao para atender a demanda da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto, conforme especificagdes contidas na proposta da contratada e no edital de licitagdo ou
termo que a dispensou ou a inexigiu, partes integrantes deste contrato como se nele transcritas

fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

A execugao do contrato reger-se-a pelas normas consubstanciadas nos artigos 55 inciso Xlll e 66 a
76, exceto o0 72, da Lei 8.666/93, e especificagdes/normas estabelecidas pela Chefia de Gabinete. Os
servigos deverao ser prestados tdo somente apés a emissao do respectivo empenho.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E FORMA DE EXECUGAO

3.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servigos objeto deste Termo imediatamente

apos a assinatura do Contrato;
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3.2. Alicitagao tera validade de 12 meses conforme os termos da Lei 8.666/93

3.3. As cotagbes com as opgdes de hospedagem, alimentacédo e voos devem ser enviadas em até 2
(duas) horas, a partir da solicitacdo, se a mesma for realizada em horéario comercial;

3.4. As cotagbes com as opgdes de hospedagem, alimentacédo e voos devem ser enviadas em até 4
(quatro) horas, a partir da solicitagdo, se a mesma for realizada fora do horario comercial,

3.5. Manter para o contratante ou a sua disposigao, em horario compreendido entre 08:00 e 18:00 h,
de segunda a sexta-feira, atendimento para responder prontamente as solicitagbes decorrentes dos
servigos, objeto deste TR e apds esse horario e nos fins de semana, fornecer um contato (e-mail e
celular) para atendimento 24 horas;

Obs.: Entende-se como horario comercial o horario compreendido entre 08:00 e 18:00 h.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

O valor para o item xxxx do presente contrato é de RS .......... yor (erenersessnnnmrnneereseresssssnnnnnnes )-

Paragrafo unico. Os pregos constantes do presente contrato sdo fixos, estando inclusas todas as
despesas necessarias a perfeita execugao do objeto tais como: mao-de-obra, transportes, materiais,
impostos, taxas e encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do presente contrato, o
mesmo ocorrendo com direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na conformidade do art.
71, § 1° da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. A Contratada devera apresentar para pagamento a Nota Fiscal/Fatura, fisica ou digital,
correspondente ao servigo prestado, na Chefia de Gabinete, unidade responsavel pelo

acompanhamento e gestédo do contrato;

5.2. O pagamento sera realizado mensalmente, sendo efetuado até o 30° (trigésimo) dia do més

subsequente;

5.3. Na ocorréncia de rejeigado da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorregdes, o prazo para

pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data da sua representagao;

5.4. Para fins de controle e comprovagao de valores faturados, devera a Contratada, apresentar a
Contratante juntamente a fatura emitida, cépia do bilhete eletrénico, cépia do bilhete, fatura, ou

documento equivalente;
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5.5. A Contratada devera apresentar toda documentagido necessaria para liquidagao da Notas, como
Certiddo Negativa de Débito com o INSS e FGTS.

Paragrafo unico: O contratante pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a

multas, ressarcimentos ou indenizag¢des devidas pelo Contratado, nos termos deste contrato.

O desconto percentual sera feito de acordo com a tarifa diaria disponivel no dia em que a
cotacao for realizada visando o percentual em cima da tarifa de acordo com o desconto
ofertado, ndao havendo alteragdo no valor total estipulado nesse Termo de Referéncia.

Logo o valor final estimado apresentado para a contratacdo se refere a totalidade prevista para as
despesas com o presente objeto durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdao por conta da dotagdo orgamentaria codificada

como:.

Para pagamento das despesas com passagens aéreas utilizar a dotagao:
02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.33.00 FR 100 FICHA 88 - Passagens e Despesas com locomog&o.
Valor Global: R$ 279.999,96

Para pagamento das despesas com hospedagem utilizar a dotagao:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 249.999, 96
Para pagamento das despesas com alimentagao(Refei¢goes) utilizar a dotagao:

02.01.01.04.122.0009.2013.3.3.90.39.00 FR 100 FICHA 94 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

Valor Global: R$ 210.000,00

CLAUSULA SETIMA — DO FORNECIMENTO
O fornecimento sera feito conforme demanda e requisicdo de cada Secretaria Municipal € no local
informado pelas mesmas, devendo tal solicitagdo ser emitida formalmente ao Chefe de Gabinete e

sera atendida somente mediante autorizagdo da mesma.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
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8.1 — Constituem obrigagoes da CONTRATANTE:

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, objeto deste contrato por um
representante especialmente designado pela Chefia de Gabinete;

8.1.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

8.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

8.1.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

8.1.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

8.1.6. Proporcionar todas as condigbes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos
servigos contratados;

8.1.7. Notificar, por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de

execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.
8.2 — Constituem obrigagoes do CONTRATADO:

8.2.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

8.2.2. Manter para o contratante ou a sua disposi¢gdo, a qualguer momento, em horario
compreendido entre 08:00 e 18:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento para responder
prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos, objeto deste TR e apds esse horario e nos
fins de semana, fornecer um contato (e-mail/celular) para atendimento 24 horas;

8.2.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
€XeCugao;

8.2.4. Prestar informacgdes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos
e de viagens e de variagcdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do
melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem
que isso implique acréscimo nos pregos contratados;

8.2.5. Manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

8.2.6. Responsabilizar-se pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Contratante, a seus
Servidores ou a Terceiros, na execugdo do fornecimento e pela ma qualidade do objeto do
presente Contrato do servico prestado, com exclusdo da contratante de seus efeitos, sejam eles
de natureza civil ou penal;

8.2.7. Reservar, cotar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e

rodoviarias, nacionais e internacionais, bem como fornecimento de hospedagem e alimentacao
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com fornecimento do referido bilhete eletronico e/ou comprovante para o representante da
Contratante;

8.2.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, hospedagens e alimentagbes por meio de
sistema informatizado de pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programagéo da viagem;

8.2.9. Enviar, por via eletrénica (e-mail indicado pelo CONTRATANTE), cotagdo contendo, no
minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias para o trecho e horario solicitado e 03 (irés)
orcamentos dos Hotéis ou Pousadas referentes a cidade solicitada, quando existirem, a fim de
que aquele indique qual devera ser emitido e 3 (trés) orgamentos em Restaurantes referentes a
cidade solicitada;

8.2.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e
rodoviarias no Brasil ou no exterior; bem como os relacionados com as hospedagens;

8.2.11. Comunicar de imediato o CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestagao de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;
8.2.12. Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
8.2.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante;

8.2.14. Executar os Servigcos somente mediante prévia autorizagao da Chefia de Gabinete;
8.2.15. Expedir relatérios mensais, ou quando solicitado pela Chefia de Gabinete, informando
sobre os servigos prestados, demonstrando a redugéo obtida na tarifa promocional, reduzida ou
nao o desconto oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas;

8.2.16. A execugao dos servicos sera de acordo com as requisigdes/ordens de fornecimento
expedida pelo servidor responsavel indicado por este 6rgao. Excepcionalmente, dependendo da
necessidade, as solicitagbes poderao ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados;
8.2.17. As cotagbes com as opgdes de voos devem ser enviadas em até 2 (duas) horas, a
partir da solicitacdo, se a mesma for realizada em horario comercial,

8.2.18. Apés a confirmagédo da Chefia de Gabinete, a emissdo da passagem devera ocorrer
em até 2 (duas) horas;

8.2.19. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja
urgéncia e necessidade da Chefia de Gabinete;

8.2.20. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverao
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagédo Civil e
demais 6rgaos reguladores;

8.2.21. Na emissdo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas

estatuidas pela International Air Transport Association — AlT;
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8.2.22. Os bilhetes nao utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na
fatura seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas;
8.2.23. Os bilhetes, vouchers e demais servigos deverao ser disponibilizados nos prazos e
locais indicados pela Chefia de Gabinete, inclusive o envio por meio de correio eletrdnico;

8.2.24. O faturamento de passagens aéreas deve ser feito separadamente dos servigos e
hospedagem e alimentacéo.

8.2.25. Prestar informagdes atualizadas de acomodagbes bem como variagdo de tarifas,
inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor hospedagem e informando sobre
eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos
precos contratados;

8.2.26. Prestar informagdes atualizadas de cardapios e de variagdo de tarifas, inclusive
promocionais, colaborando na definigdo do melhor alimentacdo informando sobre eventuais
vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precgos
contratados;

8.2.27. Em conformidade com o Termo de Ajustamento de Conduta n° 137/2017 — PROMO
n° 004450.2017.03.000/1 firmado entre o Municipio de Ouro Preto e o Ministério Publico do
Trabalho, no qual determina ao CONTRATADO que cumpra a cota de aprendiz a que esta
obrigada conforme arts. 4294 e seguintes da CLT, devendo na ocasido da celebragcdo do
contrato, apresentar a DECLARAGAO COTA APRENDIZ (anexa ao final da Minuta

Contratual — para cota principal).

CLAUSULA NONA - DO REGIME LEGAL

O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis 8.666/93, sendo decorrente de

processo licitatério na modalidade Pregdo Eletronico SRP n°. 019/2023, de ....... de ..o de
2021.

CLAUSULA DECIMA — DO GESTOR DO CONTRATO/FISCALIZAGAO

10.1. Fica nomeada a Sra. Kéle Cristina Coelho, matricula 44.499, Diretora da Chefia de Gabinete,
como Gestora do presente contrato.

10.2. A execugado dos servigcos sera objeto de acompanhamento, controle e avaliagdo sistematicos
pelo responsavel pela fiscalizagdo do contrato a ser assinado, a qual submetera seus pareceres,
devidamente fundamentados, a consideragao da Administragdo da contratante;

A Fiscalizagdo dos servicos objeto deste documento compete:

a) Analisar e conhecer todos os elementos da contratagao;
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b) Realizar o primeiro contato com o funcionario indicado pela contratada, definindo procedimentos de
execugao dos servigos;

c¢) Prover condigdes que possibilitem o inicio da prestagcao dos servigos objeto deste documento até a
data contratualmente fixada;

d) Exigir o cumprimento rigoroso de todas as especificagdes técnicas inerentes aos servigos; bem
como de todas as obrigagdes contratuais por parte da empresa;

e) Comunicar a administragcéo, formal e tempestivamente, irregularidades cometidas pelo particular
contratado (registro de ocorréncia), passiveis de penalidades administrativas, apés a manifestagédo
prévia da contratada;

f) Proceder ao atesto da nota fiscal da prestacao dos servigos, nos termos e valores ajustados;

g) Emitir parecer quanto a eventuais necessidades de alteracdes contratuais, bem como quanto
eventuais renovagdes da avencga, informando ao gestor do contrato para fins de providéncias cabiveis;

h) Realizar outras atividades necessarias ao fiel cumprimento da obrigagédo de fiscalizar a execugao
do contrato, procedendo preventiva e, eventualmente, corretivamente no sentido de melhor atender
ao interesse publico.

10.3. Nao sendo fixado outro prazo especifico, as determinagdes da Fiscalizagdo deverdo ser
atendidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, sob pena de aplicacdo das sangbes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

A contratante podera rescindir unilateralmente o presente contrato conforme os motivos seguintes:
| - 0o ndo cumprimento de clausulas contratuais;
Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais;
Il - a lentiddo no seu cumprimento;
IV - o atraso injustificado no inicio da execugao dos servigos;
V - a paralisagao dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagao a Administragao;
VI - o cometimento reiterado de faltas na sua execugéo, anotadas na forma do paragrafo
| do artigo 67 da lei 8.666/93;
VII - a decretacao de faléncia ou instauragao de insolvéncia civil;
VIII - a dissolugao da sociedade;
IX - a alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugao do contrato;
X - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o

contratante no processo administrativo a que se refere o contrato;
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Xl - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugao do contrato.

Paragrafo unico - Nos casos de rescisdo acima mencionados, a contratante ndo indenizara a
contratada, salvo pelos servigos ja executados até o momento da rescisao.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°. 8.666, de 1993 a Licitante e a Contratada
que:
12.1.1. Inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagao;
12.1.2. O retardamento da execugao do objeto;
12.1.3. Fraudar na execugao do contrato;
12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
12.1.5. Cometer fraude fiscal;

12.1.6. Nao mantiver a proposta.

12.2. Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita,

sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem

prejuizos significativos para a a Licitante e a Contratante;

12.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

12.2.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo

consideradas independentes entre si;

12.2.3. Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do;
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12.2.3.1. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagédo
inadimplida;

12.2.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo

de até cinco anos;

12.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cado ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Licitante e a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°. 8.666, de 1993, a
Licitante e a Contratada que:

12.3.1. Tenha sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal

no recolhimento de quaisquer tributos;
12.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;

12.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados;

12.4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Licitante e a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°. 8.666, de 1993;

12.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERAGOES

O presente contrato podera ser alterado conforme previsto na Lei 8.666/93, através de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO
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O Contratante fara a publicagdo do resumo deste contrato no Diario Oficial do Municipio, para os
efeitos previstos na legislagcao pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Ouro Preto para dirimir quaisquer controvérsias fundadas neste
Contrato.

E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 03 (irés) vias de igual teor e forma.

QOuro Preto, .. de ........... de 2023.

MUNICIiPIO DE OURO PRETO

Kéle Cristina Coelho
Diretora da Chefia de Gabinete

Gestora do Contrato

Zaqueu Astoni Moreira
Chefe de Gabinete
Contratada - (Assinatura legivel, por extenso)
CPF:
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ANEXO DA MINUTA CONTRATUAL - DECLARAGAO COTA APRENDIZ
CONTRATO N°:
PREGAO ELETRONICO SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 019/2023

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) do CPF
n°: , DECLARA, que cumprira a cota de aprendiz a que esta obrigada (arts. 429 e

seguintes da CLT7), exigindo-lhe, por ocasidao da celebragdo do contrato, a apresentagdo desta
declaragéo a respeito, excetuadas as excludentes (Art. 51, Ill da LC 123/20068; Art. 14 do Decreto
Lei 5598/059; Art. 3° da IN 97 do MTE10; Doutrina11.)

, de de 2023.

Assinatura e identificagdo do Representante Legal da Empresa.

Art. 429. Os estabelecimentos de qualquer natureza séo obrigados a empregar e matricular nos cursos dos Servicos Nacionais
de Aprendizagem numero de aprendizes equivalente a cinco por cento, no minimo, e quinze por cento, no maximo, dos

trabalhadores existentes em cada estabelecimento, cujas fun¢gdes demandem formagéo profissional.

LC 123/06 - Art. 51. As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo dispensadas:(...) lll - de empregar e matricular
seus aprendizes nos cursos dos Servigos Nacionais de Aprendizagem;

Decreto Lei 5598/05 - Art. 14. Ficam dispensadas da contratagao de aprendizes:
| - as microempresas e as empresas de pequeno porte; e

Il - as entidades sem fins lucrativos que tenham por objetivo a educagéo profissional

Art. 3° da IN 97 do MTE “Estao legalmente dispensadas do cumprimento da cota de aprendizagem:
| — as microempresas e empresas de pequeno porte, optantes ou ndo pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagao
deTributos e Contribuigbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional.

Il — entidade sem fins lucrativos que tenha por objetivo a educagéo profissional e contrate aprendizes na forma do art.431 da
CLT.

“As micro empresas e empresas de pequeno porte ficam dispensadas do cumprimento das disposigoes do art.429 da CLT (art.
11 da Lei n. 9.841/99).” (MARTINS, Sérgio Pinto. DIREITO DO TRABALHO. Atlas: 2006, p. 603 e ss).
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ANEXO VI
— DECLARAGAO CONJUNTA -

(E OBRIGATORIA A APRESENTAGAO NO ENVELOPE 2 — NO PRAZO MAXIMO DE ATE 03
(TRES) DIAS UTEIS, CONTADOS DA DATA DA SESSAO PUBLICA VIRTUAL)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
Ref: PREGAO ELETRONICO SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 019/2023

A empresa , sediada na

telefone fax e-mail , por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado e para os fins do PREGAO ELETRONICO SRP N°. 019/2023,
DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

a) Nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢cao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1998
(Lei n°. 9.854/99).

b) Detém conhecimento de todas as informagdes contidas neste edital e em seus anexos, e que

a sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital supra.

c) Declara, ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos para a habilitagdo no presente processo licitatério, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que determina o art.
32, §2°, da Lei n.°. 8.666/93.

, de de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

OBS. Esta declaracado devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada
com o numero do CNPJ.
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ANEXO IX
— DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO -

(E OBRIGATORIA A APRESENTAGAO NO ENVELOPE 2 — NO PRAZO MAXIMO DE ATE 03
(TRES) DIAS UTEIS, CONTADOS DA DATA DA SESSAO PUBLICA VIRTUAL)

PREGAO ELETRONICO SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 019/2023

Nome/Razéo Social:

Endereco: . Municipio:
, Estado: )
R.G.: , CPF/CNPJ n°.:

Declara, sob as penas da Lei e, em especial, em conformidade com a Lei Federal n°. 10.520, de 17

de julho de 2002, que tem conhecimento do Edital e de todas as condi¢cdes de participacdo na
Licitagdo e se compromete a cumprir todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos no Edital, e a

fornecer material de qualidade, sob as penas da Lei.

E, por ser a expressao fiel da verdade, firma o presente.

, de de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

OBS. Esta declaracado devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada
com o numero do CNPJ.



