SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

n “ R n Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar
Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000

PRETO (31) 3559-3240

PREFEITURA
EDITAL

CONVITE N.°. 001/2017
1) DO PREAMBULO:

O Municipio de Ouro Preto/MG, com sede a Praga Bardo do Rio Branco n.°. 12, CNPJ n.°.
18.295.295/0001-36, torna publico, para conhecimento dos interessados, que se encontra aberta a
Licitagdo Publica, sob a modalidade convite, do tipo menor preg¢o global, para a contratagao de
sociedade de advogados, regularmente constituida, para prestagao de servigos advocaticios e
técnicos de natureza juridica, para atuar na consultoria e assessoria juridica em Direito
Publico em defesa do Municipio de Ouro Preto, atendendo a solicitagdo da Procuradoria Juridica
do Municipio, objeto desta licitagdo, na forma e condigbes estabelecidas neste Edital e seus anexos e
em conformidade com a Lei n.°. 8.666, de 21.06.93 e suas alteracdes posteriores, bem como a
Lei Complementar n° 123/2006. Os documentos de habilitagdo e a proposta serdo recebidos até as
13:30 horas do dia 08/06/2017 na Superintendéncia de Compras e Licitagcdes, localizado a Rua
Diogo de Vasconcelos, n°. 50, Bairro Pilar, para abertura da documentacdo de habilitacdo e das
propostas, as 14:00 horas do dia 08/06/2017.

2) DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
2.1. Poderdo participar desta licitagdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentagéo, constantes deste edital e seus anexos e quando pessoas juridicas

ainda tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado.

2.2. Nao poderao participar desta licitagdo, empresas que se enquadre em uma ou mais das
seguintes situagodes:

a) Declaradas inidéneas por ato do Poder Publico, quer da Prefeitura Municipal de Ouro Preto
e seus 6rgaos descentralizados; quer das demais prefeituras, dos Governos Estaduais ou da
Unido e seus 6rgaos da Administragao indireta;

b) Sob processo de faléncia, recuperacgao de crédito ou insolvéncia civil;

¢) Impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Municipal de Ouro Preto e quaisquer
de seus 6rgaos descentralizados;

d) Reunidas em consorcio;
d.1) A reunido das licitantes em consércio implica em um aumento significativo na
complexidade da gestédo dos contratos, o que pode criar sérios problemas para a area

técnica das Secretarias envolvidas com os servigos.

e) Enquadradas nas disposi¢des do artigo 9° da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

2.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob
pena de responsabilidade administrativa e penal cabiveis, conforme legislagao vigente.

3) DO CREDENCIAMENTO, APRESENTAGAO DA HABILITAGAO E DA PROPOSTA:

3.1 O Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo declarara aberto o certame licitatério em

data e hora, especificadas neste Edital, dando inicio ao credenciamento e identificagdo dos
representantes dos proponentes.
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Apos o presidente da Comissdo de Licitagdo declarar a abertura da sessdo, ndo serdo
admitidos novos proponentes; e uma vez recolhidos os documentos para o credenciamento,
nao sera aceita a complementagao posterior.

3.2 Para a realizagéo do credenciamento o representante legal ou procurador devera apresentar-se
ao presidente da Comisséo de Licitagdo munido dos seguintes documentos:

3.2.1. Para Sécios/Proprietarios:
a) Copia autenticada do documento de Identidade;
b) Cépia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Coépia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social
primitivo e a ultima alteragdo contratual ou a ultima alteragdo contratual
consolidada, devidamente registrado,em se tratando de empresas comerciais,
€ no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigao
de seus representantes legais;

d) Cépia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades
civis, acompanhada de comprovagao da diretoria em exercicio;

e) Declaragcdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo (original),
(Modelo anexo IX).

3.2.2. Para nao Soécios:

a) Procuragao ou documento de credenciamento (original), com firma
reconhecida, (Modelo Anexo VI).

b) Cépia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Copia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social
primitivo e a ultima alteragdo contratual ou a ultima alteragdo contratual
consolidada, devidamente registrado, em se tratando de empresas
comerciais, e no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos
de eleigao de seus representantes legais;

d) Copia autenticada da inscrigdo de ato constitutivo, em caso de sociedades
civis, acompanhada de comprovagao da diretoria em exercicio.

e) Copia autenticada do documento de Identidade do procurador e do sécio-
administrador.

f) Declaracao de pleno atendimento aos requisitos do edital (original), (Modelo
anexo IX).

3.2.3. Os documentos para o credenciamento, acima citados, deverao ser
apresentados fora dos envelopes de habilitagdo e proposta.

3.2.4. As licitantes que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR
ou apenas deixarem seus envelopes também deverdao apresentar o
credenciamento/procuracao, a declaragiao de cumprimento e conhecimento do
edital e seus anexos, bem como certidio de enquadramento de Micro-
empresa em envelope separado e, caso nao se fagam representar durante a
sessao de abertura, ficardo impossibilitadas de praticar todos os atos inerentes ao
certame.
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3.3. Os licitantes que nao apresentarem os documentos exigidos nos itens 3.2 no ato da abertura do
certame poderdo participar do certame, mas ndo poderdo se manifestar, configurando o seu ndo
credenciamento.

3.4. Serao aceitos documentos que expressem respectivas validades, desde que em vigor, ou,
quando nao declarada sua validade pelo emitente, expedidos a 60 (sessenta) dias, no maximo,
da data designada para apresentacédo das propostas.

3.4.1 Conforme art.32 da Lei n° 8.666/93. “Os documentos necessarios a habilitacdo
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por
cartério competente ou por servidor da administragdo ou publicagdo em 6rgédo da imprensa
oficial.”

3411 A SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACOES NAO
AUTENTICARA DOCUMENTOS QUE _FOREM _COPIAS DE _ COPIAS
AUTENTICADAS.

3.4.2 Caso o licitante opte por apresentar copia do documento, acompanhada do original para
conferéncia e autenticagdo na Superintendéncia de Compras e Licitagdes, este devera
proceder a tal autenticagcéo, preferencialmente, com antecedéncia minima de 1 (um) dia util
antes a abertura do certame.

A - ENVELOPE 1: DA HABILITAGAO

3.5. Com vistas a habilitagdo na presente licitagdo as empresas deverdo apresentar envelope
lacrado contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

RUA DIOGO DE VASCONCELOS, 50 - PILAR.
CONVITE N°. 001/2017

ENVELOPE "1" - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
LICITANTE:

3.5.1. O envelope "1" devera conter os documentos a seguir relacionados:

a) Declaragao conjunta. (Modelo Anexo V).

HABILITAGAO JURIDICA:

b) Cépia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual,

c) Cépia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e
a Ultima alteragdo contratual ou a ultima alteragao contratual consolidada,
devidamente registrado,em se tratando de empresas comerciais, € no caso de
sociedade por agbes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus

representantes legais;

d) Copia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades
civis, acompanhada de comprovagao da diretoria em exercicio;

REGULARIDADE FISCAL:

e) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ do
Ministério da Fazenda;
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f) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;

g) Prova de regularidade para com as Fazendas publicas incluindo
obrigatoriamente:

g.1) Certidao conjunta de quitagao de tributos federais e divida ativa da
uniao
g.2) Certidao de quitagdo com a fazenda estadual.

g.3) Certidao de quitagdo com a fazenda municipal da sede da licitante.

h) Prova de regularidade relativa a seguridade social:
h.1) Certificado de regularidade de FGTS (CRF).

i) CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou positiva com efeito de
negativa.

Obs1: Caso a empresa seja ISENTA de apresentacdo de alguma certidao,
devera comprovar tal ISENCAO e ou declaracao do contador justificando a
ISENCAO.

QUALIFICAGAO TECNICA:

j) Comprovacédo que o profissional tenha executado, a qualquer tempo, servigcos
similares e de mesma complexidade técnica, compativel com o objeto desta
licitagao, através de certidoes e atestados em nome do profissional, fornecidas por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

k) O licitante devera apresentar comprovacdo de que os advogados constantes da
Relagdo de Equipe Técnica Permanente possuem ou solicitaram inscricdo no
Conselho Seccional da OAB.

MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

1) As empresas que desejarem utilizar_as prerrogativas concedidas pela Lei
Complementar n° 123/2006, deverdo apresentar certiddao de enquadramento
como microempresa, emitida pela Junta Comercial do Estado do Licitante ou
Certidao de Registro Civil de Pessoa Juridica, emitida pelo Cartério de Registro
de Titulos e Documentos, de que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo
como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), estando aptas a
usufruir o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da referida Lei.

1. Sera aceita a referida certiddo gque expresse respectiva validade,
desde que em vigor, ou, quando ndo declarada sua validade pelo
emitente, expedida a 60 (sessenta) dias, no maximo, da data designada
para apresentacdo das propostas.

I.2. Havendo alguma restrigdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragcao Publica,
para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventual certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa (§ 1° Art. 43, Lei Complementar 123/2006).
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1.3. As microempresas e empresas de pequeno porte que nao regularizarem
a documentacdo no prazo previsto no subitem anterior, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no
Art. 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagédo (§ 2°, Art.
43, Lei Complementar 123/2006).

3.6 — Toda a documentagao devera:
a) estar em nome do licitante;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgédo expedidor competente;
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

3.7. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagao
ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo
inabilitadas, ndo se admitindo complementagao posterior.

3.8. Caso o licitante opte por cépia do documento, acompanhada do original para conferéncia e
autenticagado na Superintendéncia de Compras e Licitagdes, este devera proceder a tal autenticacao,
preferencialmente, com antecedéncia em até 1 (um) dia util antes da abertura do certame.

3.8.1 - As cépias de documentos retiradas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ouro
Preto que acaso sejam necessarias serdo cobradas de acordo com o prego publico instituido
pela Lei Municipal n°® 511/2009.

3.8.2 - Tanto as copias que acaso sejam necessarias quanto a autenticagdo dos
documentos deverdo ser realizadas, preferencialmente, em até 1 (um) dia util antes da
abertura do certame, caso o licitante opte por autenticar os documentos na
Superintendéncia de Compras e Licitagoes.

3.8.3 - A falta de quaisquer dos documentos acima referidos ou apresentagdo dos mesmos
sem a devida autenticagdo pelo 6rgao competente ou pela Superintendéncia de Compras e
Licitagdes, ou, ainda, com o prazo vencido, implicara na inabilitagao do licitante de participar
da préxima fase da licitagéao.

3.8.4 - O presente Convite podera ser estendido aos demais cadastrados no Municipio na
correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24
(vinte e quatro) horas da apresentacao das propostas.

3.8.5 - Todos os documentos juntados aos autos do procedimento licitatério ndo poderdao
ser desentranhados posteriormente.

B) DA PROPOSTA (Envelope 2):

3.9. O envelope de proposta apresentado pelas empresas deverdo estar lacrados contendo no
frontispicio os seguintes dizeres:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
RUA DIOGO DE VASCONCELOS, 30 - PILAR.
CONVITE N°. 001/2017

ENVELOPE "2" - PROPOSTA COMERCIAL
LICITANTE:

3.10- O envelope contendo a proposta comercial da empresa devera conter a Planilha
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(MODELO Anexo Il) e Carta Proposta (MODELO Anexo lll), sob pena de desclassificagdo, ambas
em Unica via com papel timbrado da empresa ou carimbo com CNPJ, sem emendas, rasuras,
entrelinhas e ressalvas, devidamente datada e assinada; rubricada, em todas as suas paginas e
anexos, de facil leitura e compreenséo, e contendo ainda, obrigatoriamente:

a - Razao social ou nome completo, endereco, telefone e fax atualizados;
b - Numero e Modalidade da Licitagao;

¢ - Especificacbes detalhadas e claras dos objetos a serem fornecidos ou dos
servigos a serem prestados;

d — Precos unitarios e globais expressos em sua forma numérica e por extenso.

e - O prazo de validade da proposta nao podera ser inferior ao determinado pelo
edital, a contar da data da abertura da presente licitagdo e obrigara o proponente a
manter o seu precgo, inclusive com os descontos apresentados por todo o periodo
de validade da proposta e/ou contrato e termos aditivos;

f - Serdo consideradas apenas duas casas decimais nas cotagdes de precgos,
excluindo-se as demais sem arredondamento, se for o caso, para apuragao.

3.11 - Deverao ser considerados na proposta os deslocamentos da equipe técnica, inclusive na
regiao de prestacdo de servigco, equipamentos e todos os custos relacionados a prestagao deste
Servigo.

4) DA ABERTURA DA HABILITAGAO E PROPOSTA:

4.1 - A Comissdo Permanente de Licitagdo abrira para apreciacdo o envelope contendo a
documentagéao de habilitagao;

4.2 - As duvidas surgidas durante a abertura dos envelopes com a documentagdo de
habilitacdo e com a proposta serdo dirimidas pela Comissdo Permanente de Licitagdo, com
consignacao em ATA;

4.3 - Apos a apreciagdo da documentagdo de habilitagdo, a Comissdo recusara a
participagdo do concorrente inabilitado.

4.3.1. Se o inabiltado nao dispensar o prazo recursal, os trabalhos serao
sSuspensos.

4.3.2. Havendo renuncia expressa de eventuais recursos, decididos os
eventualmente interpostos ou decorrido o prazo para sua interposigdo, a Comissao
Permanente de Licitacdo podera passar a fase seguinte, sendo que os envelopes
serdo devolvidos, inviolados, aos licitantes considerados definitivamente inabilitados.

4.4 - A inabilitagdo do licitante importa na preclusao do seu direito de participar das fases
subseqlentes da licitacao;

4.5 - Fica vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar
originalmente do envelope - proposta ou envelope habilitagdo. Pode, ainda, a Comissao,
requisitar de outros 6rgaos informagdes que julgar conveniente;

4.6 - Lavrar-se-d0 ATAS circunstanciadas da abertura dos envelopes da habilitagdo e das
propostas, as quais deverdao ser assinadas por todos os licitantes presentes e pelos
membros da Comissao Permanente de Licitagao;

4.7 - A falta de qualquer documento caracteriza a inabilitagdo do licitante.
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5) DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

5.1 - No julgamento, a Comissdo Permanente de Licitacdo, levara em consideracao a
Proposta que determinar o menor prego global e estiver dentro das especificagbes
previstas no edital e seus anexos.

5.2 O prazo de validade das propostas devera ser de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias.

5.3 Nos pregos propostos deverdo estar computadas todas as despesas, inclusive as de
fornecimento de materiais como apostilas, equipamentos e demais despesas de expediente,
encargos sociais, impostos, bonificagdes, auxilio alimentagdo de acordo com o Programa de
Alimentacdo ao Trabalhador e quaisquer outras despesas legais nao especificadas neste
edital, relativas aos servigos objeto desta licitagao.

5.4 A Comissdo Permanente de Licitagdo da Prefeitura de Ouro Preto podera corrigir de
oficio os erros de calculo porventura existentes na “Planilha de Custos” apresentada pelas
empresas licitantes, prevalecendo sempre o preg¢o unitario proposto, como base Unica de
corregao.

5.5 O Municipio de Ouro Preto se reserva no direito de manter comissdo técnica
especializada, para parecer ou assessoramento técnico, quando julgar necessario.

5.6 Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem seu prego simbdlico, irrisério,
acima do estimado ou de valor zero e ndo atendam as exigéncias do ato convocatério da
licitagdo, bem como as que oferecem vantagens nao previstas no edital.

5.7 As propostas que apresentarem erros manifestos de calculos serdo corrigidas de oficio
automaticamente pela comissao.

5.8 Verificando-se igualdade de condi¢des entre 02 (duas) ou mais propostas, o desempate
sera decidido por sorteio a ser realizado publicamente, através de convocagao de todos os
licitantes.

5.8.1 — Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagao para
as microempresas e empresas de pequeno porte.

5.8.2 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por
cento) superiores a proposta mais bem classificada.

5.9 A adjudicagéo se fara pelo objeto da licitagao.

510 O objeto da presente licitagdo serd homologado pelo Prefeito Municipal ou

representante designado por este.

6) DA IMPUGNGAO E DOS RECURSOS:
6.1 Qualquer cidadao podera solicitar esclarecimentos a respeito dos termos do presente

edital até o segundo dia util antes da data fixada para a realizagdo do certame, via
telefone (31) 3559-3301 e e-mail compras@ouropreto.mg.gov.br.

6.2 - As impugnacdes ao edital deverédo ser apresentadas em conformidade com o art. 41
da Lei 8.666/93, até o segundo dia util antes da data fixada para a realizagdo do
certame, e somente serdo recebidos se protocolizadas na Superintendéncia de
Compras e Licitagoes.

6.3 - Dos atos da Administracao praticados nesta licitagdo cabe:
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6.3.1- Recurso, no prazo de 02 (dois) dias uteis a contar da intimagdo do ato de
lavratura da ata nos casos de:

a) Habilitagédo ou inabilitagédo do licitante;

b) Julgamento das propostas;

¢) Anulagao ou revogacgao da licitagao;

d) Aplicacdo das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa.

6.3.2 - Os recursos administrativos somente serdao recebidos se
protocolizadas na Superintendéncia de Compras e Licitagoes.

6.4 - Interposto o recurso serao comunicados aos demais licitantes, que poderédo impugna-
lo no prazo de 02 (dois) dias uteis.

6.5 - O recurso sera dirigido ao Prefeito Municipal de Ouro Preto, através do Presidente da
Comissao Permanente de Licitacdo no prazo cabivel contado da intimagédo do ato ou da Ata,
conforme previsto nos artigos 109 e 110, da Lei n.° 8666/93.

7) DAS CONDIGOES DE PRAZO, PAGAMENTO E PREGO:

7.1. O prazo do presente contrato devera ser de 06 (seis) meses, a contar da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, conforme legislacdo vigente (Lei n°.
8.666/93);

7.2. O pagamento sera realizado MENSALMENTE, na medida da prestagcédo de servigos, em
até 30 (trinta) dias apos a apresentagdo da nota fiscal,

7.3. A critério da PMOP podera ser retido o pagamento para cobrir possiveis despesas com
indenizagdes a terceiros ou outras que Ihe tenham sido impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia contratual, mediante formalizagdo de processo administrativo;

7.4. A nota fiscal / fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente como
numero de inscricdo no CNPJ com que foi cadastrado no sistema eletrénico e constante da
Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas com outros CNPJ’s, mesmo aqueles
de filiais ou da matriz, em nome do Municipio de Ouro Preto;

7.5. Em caso de devolugdo da nota fiscal/fatura para correcdo, o prazo paga pagamento
passara a fluir da sua reapresentagao;

7.6. O pagamento s6 sera efetuado, apds a comprovagédo de que a Contratada se encontra
em dia com as obrigagées com a Seguridade Social, mediante apresentagdo das guias de
recolhimento do INSS e FGTS;

7.7. Os honorarios advocaticios a verba incluidas nas condenagdes, por arbitramentro ou
sucumbéncias, serdo revertidos obrigatoriamente ao Municipio de Ouro Preto/MG, nos
moldes do Decreto n°® 3.306 de dezembro de 2012;

7.8. O Valor Total Mensal para execugao a execugdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, sera de R$ 12.633,33 (doze mil, seiscentos e trinta e trés reais e trinta e trés
centavos) mensais, ndo considerando qualquer valor adicional que nado conste de
procedimentos devidamente aprovados pela contratante;

7.7.1. Os valores dos servigos de que trata este item sujeitam-se as seguintes regras:

7.7.1.1. O valor do servigo devera contemplar todos os custos e despesas diretas
e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e
comerciais, taxa de administragdo, lucro e mao de obra a serem empregados,
seguros, fretes e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do
objeto Cotagao de Precgos;

7.7.1.2. Os valores sao fixos e irreajustaveis durante o periodo de vigéncia do
contrato.
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8) DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

8.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagcbes assumidas em
decorréncia da contratagao;

8.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
8.1.3. fraudar na execugéo do contrato;

8.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

8.1.5. cometer fraude fiscal;

8.1.6. n&o mantiver a proposta;

8.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

8.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

8.2.2. multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos
por cento);

8.2.3. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

8.2.4. multa compensatdria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugao total do objeto;

8.2.5. em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

8.2.6. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

8.2.7. declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

8.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:

8.3.1 tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

8.3.1. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacéo;

8.3.2. demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em
virtude de atos ilicitos praticados;

8.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993;

8.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade;

9 — DA CONTRATAGAO.
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9.1 — Convocagao para assinatura do contrato.

9.1.1 - Concluido o processo licitatério, inclusive, homologado o seu resultado, a Prefeitura
Municipal de Ouro Preto adjudicara o contrato de prestacdo de servicos a concorrente
vencedora.

9.1.2 — A Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara a licitante vencedora, que terd o
prazo de cinco dias Uteis, contado da data da convocacéao, para assinar o termo de contrato,
de acordo com a minuta que constitui o Anexo VI deste Edital.

9.1.3 — A empresa convocada podera pedir prorrogagao do prazo, por igual periodo, para
assinatura do contrato, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo motivo,
condicionado o atendimento do requerido a aceitagao pela Prefeitura Municipal de Ouro
Preto, através do Departamento de Atos e Contratos Administrativos — DACAD.

9.1.4 — Transcorrido o prazo sem que o contrato seja assinado, a Prefeitura Municipal de
Ouro Preto podera, a seu critério, convocar as licitantes remanescentes obedecidas a ordem
de classificagdo, para assinar contrato em idéntico prazo e nas mesmas condicoes
negociadas com a licitante vencedora.

9.1.5 — Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora quando da assinatura
do contrato, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, podera aplicar multa a empresa no valor
equivalente a 10% (dez por cento) calculado sobre o valor anual estimado da contratagéo
sem prejuizo de outras sang¢des previstas na Lei n® 8.666/93.

9.1.6 — A licitante vencedora, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar
documentos habeis que comprovem a regularidade de suas obrigagbes junto a Seguridade
Social, FGTS e a Fazenda Municipal, Estadual e Federal, exceto nos casos em que os
documentos acostados no processo estejam em vigor.

10) DAS DOTACOES ORGAMENTARIAS:

10.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da dotagdo
orgamentaria de n°; 02.003.001.03.091.0013.2016.33.90.39.00.00.FR 100 Ficha: 0123.

11) DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.1 - A adjudicagédo e a Homologacao do objeto ao vencedor serdo realizadas pelo Prefeito
Municipal.

12) DA PUBLICAGAO

12.1 O extrato do presente edital sera publicado e disponibilizado nos meios oficiais
pertinentes, para efeitos legais previstos na legislagéo pertinente.

13) DAS DISPOSIGOES GERAIS:

13.1 - E vedada a transferéncia total ou parcial, para terceiros, do objeto da presente
licitacao;

13.2 - O Municipio de Ouro Preto reserva-se no direito de anular ou revogar esta licitagao,
no total ou em parte, desde que se verifique a ilegalidade ou conveniéncia para a
Administracdo, nao assistindo aos licitantes, qualquer direito de reclamagao, reparacgao,
protesto ou indenizagéo, ressalvada a hipétese de revogacgéao da licitagdo apés homologagao,
caso em que devera ser comprovado o efetivo dano, para fins de ressarcimento dos prejuizo
conforme o art. 49 da Lei n.° 8.666/93;
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13.3 - Torna-se implicito que os licitantes, ao protocolarem suas propostas, concordam
integralmente com os termos deste Edital e seus anexos;

13.4 - Uma vez findo o prazo de entrega dos envelopes no local indicado, ndo serao
admitidas quaisquer retificagcbes de documentos e propostas apresentadas, FICANDO
EXPRESSAMENTE PROIBIDO, a juntada de qualquer documento, como também a
participagédo de proponentes retardatarios;

13.5 - Qualquer esclarecimento sobre esta licitagdo sera fornecido pela Comissao
Permanente de Licitacdo pelo telefone (031) 3559-3301 ou através do E-mail:
compras@ouropreto.mg.gov.br.

13.6. Para aquelas empresas que nao possuem, previamente a inscricdo para o processo
licitatério, quadro permanente adequado para o cumprimento de todas as obrigacdes
oriundas do contrato a ser firmado, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto sugere que esta
recorra ao Cadastro de Desempregados da Agéncia Municipal de Emprego — SINE para
compor o quadro pessoal.

13.6.1. As informagbes sobre o cadastro acima referido poderao ser conseguidas com
a senhora Terezinha de Cassia Meira Santos, coordenadora do Posto SINE, pelo
telefones (31) 3559-3321, (31) 3551-0750, ou pelo e-mail
sineouropreto@social.mq.qov.br.

Ouro Preto, 23 de maio de 2017

Fabio Rodrigues Braga
Presidente da Comissdao Permanente de Licitagdo - PMOP

Roberta Marques Rolim
OAB/MG 142.932
Diretora do Departamento de Atos e Contratos Administrativos

Edital Elaborado por Fabio Rodrigues Braga
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo de sociedade de advogados, regularmente constituida, para prestacao de servigos
advocaticios e técnicos de natureza juridica, para atuar na consultoria e assessoria juridica em Direito
Publico em defesa do Municipio de Ouro Preto, em especial nas seguintes atividades:

1. 1.1.1. Atuar perante o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Tribunal de Contas da
Unido;

2. 1.1.2. Atuar perante o Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais em causas relativas ao
direito publico;

3. 1.1.3. Atuacdo e acompanhamento de processos que tramitem junto aos Tribunais Superiores em
Brasilia;

4. 1.1.3. Prestar servi¢co de advocacia, em nivel de consultoria preventiva e contenciosa em matéria
de média e alta complexidade na area do Direito Publico, dando suporte a Diregdo Administrativa
do Municipio.

2. DA QUALIFICAGAO TECNICA DAS LICITANTES:

2.1. As sociedades advocaticias interessadas em participar da licitagdo deverdo apresentar, por
ocasido de habilitacdo, além dos documentos exigidos pela Lei n° 8.666/93, os seguintes elementos

comprobatérios de qualificagéo técnica:

2.1.2. Comprovagao que o profissional tenha executado, a qualquer tempo, servigos similares e
de mesma complexidade técnica, compativel com o objeto desta licitagcéo, através de certiddes e

atestados em nome do profissional, fornecidas por pessoa juridica de direito publico ou privado.

2.1.3. O licitante devera apresentar comprovagédo de que os advogados constantes da Relagéo
de Equipe Técnica Permanente possuem ou solicitaram inscricdo no Conselho Seccional da
OAB.

3. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:

3.1. Atuar perante o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Tribunal de Contas da Uniao,
apresentando esclarecimentos, defesas, interpondo recursos, apresentando memoriais e realizando
sustentagbes orais, especialmente no que tange a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria,
patrimonial e operacional, a fim de que, na gestao fiscal, a municipalidade cumpra com os principios
da legalidade, economicidade e legitimidade;

3.2. Atuar perante o Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais em causas relativas ao direito

publico.
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3.3. Atuacdo e acompanhamento de processos que tramitem junto aos Tribunais Superiores em
Brasilia;

3.4. Prestar servigo de advocacia, em nivel de consultoria preventiva e contenciosa em matéria de
media e alta complexidade na area do Direito Publico, dando suporte a Dire¢do Administrativa do
Municipio.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

4.1. Seréao obrigacdes e responsabilidades do Municipio de Ouro Preto, sem prejuizo de outras a

serem previstas no contrato e no Edital, sdo as seguintes:

4.1.1. efetuar os pagamentos, observadas as disposicbes do item proprio deste Termo de
Referéncia, ou indicar as razdes da recusa;

4.1.2. designar representante para relacionar-se com a Contratada como responsavel pela

execugao do objeto.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1. Manter a Procuradoria Geral do Municipio informada a respeito do objeto, do valor e do tramite
processual das causas sob o seu patrocinio, elaborando relatérios ou especificos, estes quando
solicitados expressa e extraordinariamente pela contratante, com informacbes atualizadas sobre
todas as demandas sob o seu patrocinio, entregando-os, mediante contra recibo, ao

administrador/gestor do contrato;

5.2. Nao se pronunciar a imprensa em geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as atividades do
Municipio e da sua atividade profissional contratada, bem como quanto aos processos em que for a

contratante interessada, exceto quando formalmente autorizado;

5.3. Ser o fiel depositario de toda a documentagdo que lhe for entregue, mediante recibo, pelo

Municipio, até a sua total devolugao, que também devera ser feita mediante recibo;

5.4. Disponibilizar documental e virtualmente ao Municipio as copias assinadas e protocolizadas das

pecas elaboradas em cumprimento ao contrato;

5.5. Realizar os servigos contratados sem exclusividade, cabendo ao Municipio, segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com sua estratégia de atuagao, decidir em quais processos

avocara o patrocinio da Contratada;
5.6. Elaborar pecgas processuais como: contestagao, recursos, contrarrazoes;

5.6.1. Comparecer em todas as audiéncias marcadas;

5.6.2. Proferir sustentagdo oral sempre que entendido como necessario pela Procuradoria
Municipal;
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5.6.3. Encaminhar relatérios mensais da situacdo dos processos, identificando aqueles
baixados;

5.7. Durante a vigéncia do Contrato, a substituicdo de profissional relacionado na proposta técnica
devera ser aprovada pela PMOP mediante a comprovagdo de qualificagdo técnica equivalente ou
superior a do profissional substituido.

6. PRECO MAXIMO ADMISSIVEL:

6.1. O Valor Total Mensal para execugao a execugao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
sera de R$ 12.633,33 (doze mil, seiscentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos) mensais, ndo
considerando qualquer valor adicional que nao conste de procedimentos devidamente aprovados pela
contratante.

6.2. Os valores dos servigos de que trata este item sujeitam-se as seguintes regras:

6.2.1. O valor do servigo devera contemplar todos os custos e despesas diretas e indiretas,
tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administragdo, lucro e mao de obra a serem empregados, seguros, fretes e quaisquer

outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do objeto Cotagéo de Precos.

6.2.2. Os valores sao fixos e irreajustaveis durante o periodo de vigéncia do contrato.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

O Contrato oriundo desse termo de referéncia tera duragcdo de 6 (seis) meses, sem previsao de
prorrogagao.

8. ESTIMATIVA DE DOTAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da execucgao do contrato serdo oriundas de recursos financeiros previstos
na conta da dotacao orcamentaria: 02.003.001.03.091.0013.2016.33.90.39.00.00 FR 100 Ficha 123

9. JUSTIFICATIVA:

Instituida pela Lei Organica e disciplinada pela Lei Complementar n°. 59/2008, a Procuradoria
Juridica Municipal tem a fungdo de representar judicialmente o Municipio, além de promover o

assessoramento e consultoria aos érgaos e gestores municipais.

Atualmente existente 14 vagas de Procuradores Municipais efetivos, distribuidas da seguinte forma:
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Vaga Lotagao/situacao

01 Servidora licenciada para tratar de assuntos particulares

02 Servidor exercendo cargo politico de Secretario Municipal

03 N&o ocupada em raz&o da exoneragao, a pedido, do antigo ocupante

Servidor lotado no Departamento de Atos e Contratos para autuar exclusivamente

04
com licitagdes e contratos administrativos

05 Servidora lotada na Controladoria-Geral do Municipio para atuar exclusivamente
na prevengao e controle da legalidade dos atos administrativos

06 Servidora lotada no PROCON para atuar exclusivamente junto a populagdo na
defesa dos direitos dos consumidores

07

08 Servidores lotados na Geréncia de Recursos Humanos para atuar exclusivamente
nas questdes disciplinares, previdenciarias e de folha de pagamento.

09

10 Servidores lotados na Assisténcia Judiciaria para atuar exclusivamente no apoio

as familias de baixa renda do municipio em questdes judiciais, uma vez que nao

1 ha em Ouro Preto uma Defensoria Publica

12

13 Servidores lotados diretamente na Procuradoria do Municipio para atuar em todos
0s processos judiciais (contencioso), administrativos e convénios.

14

Por outro lado, sem mencionar a enorme demanda de consultoria, assessoramente e os inumeros
processos em curso no PROCON, na Assisténcia Judiciaria, na Geréncia de Recursos Humanos, no
Departamento de Atos e Contratos, junto aos Tribunais de Contas e na area de Convénios, estima-se

que estdo sob a responsabilidade da Procuradoria Juridica mais de 5.000 processos judiciais, nas

esferas estadual, federal e trabalhista, além de cerca de 150 Processos Administrativos e de

Investigagéo Preliminar.
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Alias, a auséncia de numeros precisos decorre, justamente, da elevada carga de trabalho imposta a
Procuradoria Juridica, que se mantém constantemente envolvida em tarefas e prazos urgentes, nao

conseguindo adequar, aferir e dimensionar sua propria forga de trabalho.

Pelos nimeros apresentados e ante a realidade fatica atual, resta evidente que neste momento o
quantitativo de Procuradores Municipais ndo é suficiente para atender a demanda, expondo o

Municipio a eventuais danos materiais e prejuizos processuais.

Noutro giro, a nova sistematica processual trazida ao mundo juridico brasileiro pelo novo Cédigo de
Processo Civil, em vigor desde marco de 2016, bem como a forte atuagdo do Conselho Nacional de
Justica (CNJ) na promogao da mediagéo, projeta para o futuro préximo a diminuigdo dos processos

judiciais, em especial no que se refere aos recursos as instancias superiores.

Igualmente, as atuagdes firmes dos Tribunais de Contas e do Ministério Publico, associadas a gestao
social cada vez mais efetiva da sociedade, ensejam uma constante melhoria das praticas da

administragdo publica, com a consequente reducéo de conflitos levados a tutela jurisdicional.

Desta forma, embora haja neste momento uma notéria sobrecarga de trabalho sobre os Procuradores
Municipais, ndo ha justificativas claras para o eventual aumento do quadro permanente por meio da
criacéo de novas vagas e de concurso publico, uma vez que se projeta a diminuigdo dos servigos nos
préoximos anos. Do contrario, poderia a Administragdo assumir compromissos funcionais por longo

periodo, correndo o risco de manter servidores ociosos no futuro.

A contratagdo ora proposta, outrossim, ndo visa substituir a atuagdo dos Procuradores Municipais
efetivos, mas complementa-la temporariamente. Trata-se de medida excepcional para que o
Municipio tenha condigdes de enfrentar este dificil momento de sobrecarga de trabalho, até que seja
possivel diagnosticar, dimensionar e adequar sua forga de trabalho as demandas que ainda estdo em

acomodacao. Neste sentido, manifestou-se o egrégio Tribunal de Contas da Unido:

Assunto: SERVICOS ADVOCATICIOS. DOU de 21.07.2016, S. 1, p. 136. Ementa:
recomendagao ao Ministério da Educagado no sentido de que emita orientagdo as
autarquias e fundagdes a ele vinculadas, de que a representacdo juridica dessas
entidades deve ser feita, prioritariamente, pelos advogados publicos vinculados a
Advocacia-Geral da Unido; em situagbes excepcionais, para atendimento de

demandas especificas, de natureza ndo continuada e devidamente fundamentadas,
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admite-se a contragdo de advogados externos, via de regra, por licitagdo (item 1.6,
TC-033.330/2013-1, Acérddo n° 4.594/2016-12 Camara).

Além disso, é preciso mencionar também que algumas matérias, como defesas em Tribunais de
Contas, atuagdo em Tomada de Contas Especiais, recursos as instancias judiciais superiores, entre
outros, requerem profundo conhecimento especifico, que somente é possivel com dedicagdo e
estudos, algo impossivel aos Procuradores Municipais efetivos neste momento, face & mencionada

sobrecarga de trabalho.

Logo, justifica-se a contratagcédo pela sua excepcionalidade e efeitos diretos na melhoria dos servigos
prestados ao Municipio, garantindo-lhe eficiéncia e prote¢ao aos direitos difusos envolvidos.

10. JUSTIFICATIVA PARA O VALOR DA CONTRATAGAO:

Foram consultadas 03 (trés) empresas de atuagédo na area juridica, cada qual apresentou o valor
estimado para a referida prestacdo de servicos advocaticios e técnicos de natureza juridica, para
atuar na consultoria e assessoria juridica em Direito Publico em defesa do Municipio de Ouro Preto,
portanto, o preco contido na Solicitagdo de Compras ou Servigos (SCS), corresponde ao valor médio
das propostas apresentadas.

11. DA SUBCONTRATAGAO:

A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do contrato, no todo ou em parte,

a terceiros, sob pena de rescisao contratual, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis;

12. ALTERAGCAO SUBJETIVA:

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos exigidos na contratagao original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto

pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo Municipal a continuidade do contrato;

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da

conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a

assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes

da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de
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13.2. A gestdo do contrato sera exercida pelo Sr. Geraldo Rodrigues Rioga, Procurador-Geral do

Municipio.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:
14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

14.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia

da contratagao;

14.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
14.1.3. fraudar na execugao do contrato;

14.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

14.1.5. cometer fraude fiscal;

14.1.6. ndo mantiver a proposta;

14.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

14.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

14.2.2. multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

14.2.3. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si;

14.2.4. multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no

caso de inexecucao total do objeto;

14.2.5. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do

subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

14.2.6. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de

até dois anos;

14.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

14.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada
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14.3.1 tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
14.3.1. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacéo;

14.3.2. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de

atos ilicitos praticados;

14.4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993;

14.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade;

15. DA FORMA DE PAGAMENTO:

15.1. O pagamento sera realizado MENSALMENTE, na medida da prestacao de servigos, em até 30
(trinta) dias apds a apresentagéo da nota fiscal,

15.2. A critério da PMOP podera ser retido o pagamento para cobrir possiveis despesas com
indenizagdes a terceiros ou outras que lhe tenham sido impostas, em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual, mediante formalizagdo de processo administrativo;

15.3. A nota fiscal / fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente como nimero
de inscricdo no CNPJ com que foi cadastrado no sistema eletrénico e constante da Nota de
Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas com outros CNPJ’s, mesmo aqueles de filiais ou da

matriz, em nome do Municipio de Ouro Preto;

15.3. Em caso de devolugdo da nota fiscal/fatura para corre¢céo, o prazo paga pagamento passara a
fluir da sua reapresentagao;

15.4. O pagamento so sera efetuado, apdés a comprovacao de que a Contratada se encontra em dia
com as obrigacées com a Seguridade Social, mediante apresentagdo das guias de recolhimento do
INSS e FGTS;

15.5. Os honorarios advocaticios a verba incluidas nas condenagbes, por arbitramentro ou
sucumbéncias, serdo revertidos obrigatoriamente ao Municipio de Ouro Preto/MG, nos moldes do
Decreto n°® 3.306 de dezembro de 2012.

16. DAS DISPOSIGOES FINAIS:
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16.1. O presente Termo de Referéncia e seus anexos, bem como a proposta de pregos
apresentadas, integrardo o contrato, independentemente de transcri¢ao;

16.2. A prestadora dos servigos vincula-se a proposta apresentada e as condi¢gbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

16.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos, excluir-se-a

o dia do inicio e incluir-se-a a do vencimento;

16.4. Fica assegurado a PMOP o direito de, a qualquer tempo e no interesse da Administracéo,
anular ou rescindir a presente contratagao, no todo ou em parte, dando ciéncia aos participantes na
forma da legislacao vigente;

Ouro Preto, 02 de maio de 2017.

Geraldo Rodrigues Rioga
Procurador-Geral do Municipio
OAB/MG 117.463
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ANEXO Il

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar
Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000
(31) 3559-3240

PLANILHA DE CUSTOS (MODELO)

(E obrigatéria a apresentagdo no envelope de proposta de pregos)

DESCRIGCAO QTDE UN | Valor Unitario| Prego Total
Item
Contratacdo de sociedade de advogados,
regularmente constituida, para prestacdo de
01 servicos advocaticios e tecmcqs de naturez_a 06 Més R$12.633,33 R$75.799.98
juridica, para atuar na consultoria e assessoria
juridica em Direito Publico em defesa do
Municipio de Ouro Preto.
TOTAL GERAL: R$75.799,98
) de de 2017.

Assinatura do representante legal da empresa
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PREFEITURA
ANEXO IIi

MODELO DE CARTA PROPOSTA
CONVITE N°. 001/2017
(E obrigatéria a apresentagdo no Envelope de Proposta)

A Prefeitura Municipal de Ouro Preto — PMOP
Comissao Permanente de Licitagao

Serve o presente para encaminhamento da nossa proposta de pregos relativa ao convite,
em referéncia conforme especificado abaixo:

Inteiramo-nos de todas as informagdes técnicas, do espaco fisico e condigdes para a
execugao do contrato, caso sejamos vencedores deste certame e, portanto, propomos:

a) O valor da proposta é de R$ ( ).

b) Prazo de validade da proposta: 120 (cento e vinte) dias.

IDENTIFICAGAO:
Razao Social:
CNPJ:
Endereco:-
Inscricao Estadual:
Telefone: Fax:
E-mail:

INDICAGAO DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Representante Legal (Nome Legivel):
( ) Sécio ( ) Procurador
RG:
CPF:
Telefone:
E-mail:

DADOS BANCARIOS:
Banco :

Conta para depésito :

Agéncia :

Titular :

XXXXXXXXXXX, d de 2017.

[¢)

Assinatura
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ANEXO IV

MODELO DE PRQCURACAO PARA CREDENCIAMENTO
REFERENCIA: CONVITE N°. 001/2017

(E obrigatéria a apresentagao na fase de credenciamento)

A (nome da proponente) , CNPJ n°. , com sede a

, no. , Bairro , cidade , neste

ato representado pelo (s) (socios ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e enderegco), nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o
Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderec¢o), a quem confere (m)
amplo(s) e geral (ais) poderes para, junto ao Municipio de OURO PRETO/MG, praticar os atos
necessarios com vistas a participagdo do outorgante na licitacdo, modalidade convite, usando dos
recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de
recursos, negociar precos e demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou
acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem
reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

. de de 2017.
(Reconhecer firma)
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PREFEITURA
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA

(E obrigatéria a apresentagdo no Envelope de Habilitagao)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
Ref.: CONVITE N°. 001/2017

Eu , residente na Rua

telefone fax e-mail , por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, e para os fins do CONVITE N° 001/2017, DECLARO
expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

a) Detenho conhecimento de todas as informagdes contidas neste edital e em seus anexos, e que a
sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital supra.

b) Declaro, ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos para a habilitagdo no presente processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que determina o art. 32, §2° da Lei n.°.
8.666/93.

) de de 2017.

Assinatura (representante legal)
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PREFEITURA
ANEXO VI

MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

Contrato de prestagcao de servigos, que
entre si fazem o municipio de Ouro Preto
e

CONVITE 001/2017
Processo n°. 094/2017

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, o MUNICiIPIO DE OURO PRETO, com sede
na Praca Bardo do Rio Branco, 12, CNPJ n°. 18.295.295/0001-36, neste ato representado por seu

Procurador Geral do Municipo, Sr. no uso das atribuicbes que lhe
sdo conferidas, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e
inscrita(o) no CPF sob o n°. residente a Rua

doravante denominada(o) simplesmente CONTRATADA(O) tendo por base a proposta vencedor(a)
no certame supra apresentado, firmam o presente instrumento, que se regera pela Lei Federal n°.
8.666/93 e alteragdes posteriores, atendidas as clausulas e condigées que enunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Contratagcdo de sociedade de advogados, regularmente constituida, para prestagao de
servigos advocaticios e técnicos de natureza juridica, para atuar na consultoria e assessoria
juridica em Direito Publico em defesa do Municipio de Ouro Preto, através do CONVITE N°.
001/2017, atendida a proposta da contratada e demais pecas integrantes, do respectivo edital, as
quais, conhecidas e aceitas pelas partes, incorporam-se a este instrumento, independentemente de
transcricdo. CNAE.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

A execucédo do contrato reger-se-a pelas normas consubstanciadas nos artigos 55, inciso XllI, 66 a
76, exceto artigo 72, da Lei 8.666/93, especificagdes/normas estabelecidas pela Procuradoria Geral
do Municipio.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO
O prazo de vigéncia do presente contrato é de 06 (seis) meses contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado dentro do limite legal estabelecido na lei 8.666/93, mediante termo aditivo.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO
O valor global do presente contrato é de RS ........ (ceererererrnnnsssnmnrnnrereeeraeaenns )-

Paragrafo unico. Os pregos constantes do presente contrato sdo fixos e irreajustaveis, estando
inclusas todas as despesas necessarias a perfeita execugao dos servigos tais como: mao de obra,
transportes, materiais, impostos, taxas e encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do
presente contrato, 0 mesmo ocorrendo com direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na
conformidade do art. 71, § 1° da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

§1°: O pagamento sera realizado MENSALMENTE, na medida da prestacédo de servigos, em até 30
(trinta) dias apos a apresentagéo da nota fiscal;

§2°: A critério da PMOP podera ser retido o pagamento para cobrir possiveis despesas com
indenizagdes a terceiros ou outras que lhe tenham sido impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, mediante formalizacdo de processo administrativo;

§3°: A nota fiscal / fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente como numerg
de inscricdo no CNPJ com que foi cadastrado no sistema eletrénico e constan
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Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas com outros CNPJ’s, mesmo aqueles de filiais ou da
matriz, em nome do Municipio de Ouro Preto;

§3°: Em caso de devolucdo da nota fiscal/fatura para corregédo, o prazo paga pagamento passara a
fluir da sua reapresentacgao;

§5°: O pagamento s6 sera efetuado, apds a comprovacao de que a Contratada se encontra em dia
com as obrigacbes com a Seguridade Social, mediante apresentagcao das guias de recolhimento do
INSS e FGTS;

§6°: Os honorarios advocaticios a verba incluidas nas condenagdes, por arbitramentro ou
sucumbeéncias, serdo revertidos obrigatoriamente ao Municipio de Ouro Preto/MG, nos moldes do
Decreto n°® 3.306 de dezembro de 2012;

§7°: O contratante pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo Contratado, nos termos deste contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

Os recursos financeiros para pagamento das despesas deste contrato correrdo por conta da dotagao
orcamentaria: 02.003.001.03.091.0013.2016.33.90.39.00.00.FR 100 Ficha: 0123.

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME LEGAL

O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores, sendo decorrente do Processo Convite 001/2017, de ... de ....... de 2017, cujos termos
sao partes integrantes do presente contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
Sem prejuizo das disposi¢cdes previstas na legislagdo aplicavel e daquelas constantes do Contrato e
do Edital, constituem obriga¢des das partes:

Sao obrigag6es da contratada:

a) Executar os servigos de acordo com as especificagdes definidas neste Termo, obedecendo
aos detalhes fornecidos pela gestdo do contrato;

b) Cuidar da seguranca de seus funcionarios na execugdo dos servigos contratados,
obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando a Contratante e seus prepostos isentos
de qualquer responsabilidade com relagdo a eventuais acidentes de trabalho decorrentes do
servigo prestado, sejam eles de natureza civil ou criminal,

c) Responsabilizar-se por eventuais danos causados a entidade contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa e/ou dolo quando da execugao dos servigos;

d) Fornecer profissional qualificado e habilitado;

e) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes ou
orientagdes se obrigam a atender prontamente;

f) Assumir as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou conexas
com o Contrato, tais como, salarios, bolsas, encargos sociais e trabalhistas, impostos, diarias
e deslocamentos da mao-de-obra, seguros, taxas e servigos, licengcas em reparticbes
publicas, registros e autenticagdes, ficando, ainda, para os efeitos legais, declarada pela
contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou
prepostos e a contratante;

g) Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e qualquer outra avaria que
venham a ser causadas por seus funcionarios ou representantes, a terceiros, no local da
prestacao do servigo, quando comprovada sua responsabilidade;
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h) Cumprir o cronograma previamente acordado entre as partes executando 0s servigos
somente mediante prévia autorizagao da Procuradoria Geral do Municipio e de acordo com
os critérios adotados.

i) Manter a Procuradoria Geral do Municipio informada a respeito do objeto, do valor e do tramite
processual das causas sob o seu patrocinio, elaborando relatérios ou especificos, estes quando
solicitados expressa e extraordinariamente pela contratante, com informagdes atualizadas sobre
todas as demandas sob o seu patrocinio, entregando-os, mediante contra recibo, ao
administrador/gestor do contrato;

j) Nao se pronunciar a imprensa em geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as atividades
do Municipio e da sua atividade profissional contratada, bem como quanto aos processos em
que for a contratante interessada, exceto quando formalmente autorizado;

k) Ser o fiel depositario de toda a documentagdo que lhe for entregue, mediante recibo, pelo
Municipio, até a sua total devolugédo, que também devera ser feita mediante recibo;

I) Disponibilizar documental e virtualmente ao Municipio as cépias assinadas e protocolizadas
das pecas elaboradas em cumprimento ao contrato;

m) Realizar os servigos contratados sem exclusividade, cabendo ao Municipio, segundo critérios
de oportunidade e conveniéncia, de acordo com sua estratégia de atuacgado, decidir em quais
processos avocara o patrocinio da Contratada;

n) Elaborar pegas processuais como: contestagao, recursos, contrarrazoes;

o) Comparecer em todas as audiéncias marcadas;

p) Proferir sustentagédo oral sempre que entendido como necessario pela Procuradoria Municipal;

q) Encaminhar relatérios mensais da situagao dos processos, identificando aqueles baixados;

r) Durante a vigéncia do Contrato, a substituicdo de profissional relacionado na proposta técnica
devera ser aprovada pela PMOP mediante a comprovagao de qualificacdo técnica equivalente
ou superior a do profissional substituido.

Sao obrigagdes da contratante:

a) Fiscalizar e controlar a execugéo dos servigos, objeto deste contrato, por meio do gestor do
contrato;

b) Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
Contratada;

c) Proporcionar os meios necessarios para que a contratada possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condigbes contratuais;

Efetuar os pagamentos em conformidade com o estabelecido neste Termo e Referénci

www.ouropreto.mg.gov.br



SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

u “ R n Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar

Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000
PRETO (31) 3559-3240
PREFEITURA

contrato a ser firmado com a contratada;
e) Designar representante para relacionar-se com a Contratada como responsavel pela
execugao do objeto.

CLAUSULA NONA - DOS PADROES DE DESEMPENHO

O contratado se obriga a executar os servigos de acordo com os mais elevados padrbes de
competéncia e integridade profissional e ética, assim como desempenhar suas obrigagbes com a
atencao devida, eficiéncia e economia, em concordancia com o disposto no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato sera exercida pelo Sr. Geraldo Rodrigues Rioga, Procurador-Geral do Municipio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

O presente contrato podera ser alterado conforme previsto na Lei 8.666/93, através de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

A contratante podera rescindir unilateralmente o presente contrato conforme os motivos seguintes:
| - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais;

Il - a lentiddo no seu cumprimento;

IV - o atraso injustificado no inicio da execug¢ao dos servigos;

V - a paralisagéo dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administracao;

VI - o cometimento reiterado de faltas na sua execuc¢do, anotadas na forma do paragrafo | do artigo
67 da lei 8.666/93;

VII - a decretagao de faléncia ou instauragéo de insolvéncia civil;
VIII - a dissolugao da sociedade;

IX - a alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execugao do contrato;

X - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante no processo
administrativo a que se refere o contrato;

XI - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugao do contrato.

Paragrafo unico - Nos casos de rescisdo acima mencionados, a contratante ndo indenizara a
contratada, salvo pelos servigos ja executados até o momento da rescisao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES
1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagées assumidas em decorréncia da
contratagao;

1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

1.3. fraudar na execugao do contrato;
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1.4. comportar-se de modo inidéneo;

1.5. cometer fraude fiscal;
1.6. ndo mantiver a proposta;

2. A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

2.2. multa moratdria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

2.3. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

2.4. multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugao total do objeto;

2.5. em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, seréa aplicada de forma proporcional & obrigagao inadimplida;

2.6. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

2.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada
que:

3.1 tenha sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

3.1. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao;

3.2. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

4. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993;

5. A autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade;

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA PUBLICAGCAO

A contratante fara a publicagdo do resumo deste contrato no diario oficial do Estado de Minas Gerais
para os efeitos legais previstos na legislagao pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Ouro Preto para dirimir quaisquer dividas ou litigios
decorrentes do presente contrato.

E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

www.ouropreto.mg.gov.br




SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
u “ R n Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar

Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000
PRETO

(31) 3559-3240
PREFEITURA

Ouro Preto, .. de ..... de 2017.

MUNICIPIO DE OURO PRETO
Secretaria Municipal de Defesa Social

Contratado

www.ouropreto.mg.gov.br



SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

n “ R n Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar

Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000

PRETO (31) 3559-3240

PREFEITURA
ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO E CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS
ANEXOS
CONVITE N° 001/2017

(E obrigatéria a apresentagio na fase de credenciamento)

Nome:

Endereco:

Municipio: Estado:

R.G.:

C.P.F.

Declara, sob as penas da Lei e, em especial, em conformidade com a Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, que tem conhecimento e cumpre todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos no
Edital de Convite n° 001/2017.

E, por ser a expressao fiel da verdade, firma a presente.

, de de 2017.

(nome do (a) licitante)
(nome completo de seu representante legal)

www.ouropreto.mg.gov.br




SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

u “ R n Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar

Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000

PRETD (31) 3559-3240

PREFEITURA
AVISO DE LICITAGAO

CONVITE N.°. 001/2017

O Municipio de Ouro Preto/MG, com sede a Praga Barado do Rio Branco n.°. 12, Bairro Pilar, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que se encontra aberta a Licitagdo Publica, sob a modalidade
CONVITE, do tipo menor prego global, para contratagao de sociedade de advogados, regularmente
constituida, para prestacao de servigos advocaticios e técnicos de natureza juridica, para atuar na
consultoria e assessoria juridica em Direito Publico em defesa do Municipio de Ouro Preto,
atendendo a solicitacdo da Procuradoria Geral do Municipio, objeto desta licitagdo, na forma e condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos e em conformidade com a Lei n.°. 8.666, de 21.06.93 e suas
alteracoes posteriores, bem como a Lei Complementar n° 123/2006. Os documentos de habilitagcdo e a
proposta serdo recebidos até as 13:30 horas do dia 08/06/2017, na Superintendéncia de Compras e
Licitagdes, localizado a Rua Diogo de Vasconcelos, 50, Bairro Pilar, para abertura da documentagéo de
habilitagao e das propostas, as 14:00 horas do dia 08/06/2017.

O Edital completo com as especificagbes do objeto da licitagdo encontra-se a disposigdo dos
interessados na Superintendéncia de Compras e Licitagdes no endereco acima citado.

Ouro Preto, 23 de maio de 2017.

Fabio Rodrigues Braga
Presidente da Comissdao Permanente de Licitagdo

Edital Elaborado por Fabio Rodrigues Braga
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

n “ R n Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar

Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000

PRETO (31) 3559-3240

PREFEITURA

RECIBO DE EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

CONVITE N°. 001/2017

OBJETO: contratagdao de sociedade de advogados, regularmente constituida, para prestagao
de servigos advocaticios e técnicos de natureza juridica, para atuar na consultoria e
assessoria juridica em Direito Publico em defesa do Municipio de Ouro Preto.

Os envelopes de habilitagdo e de proposta de precos serao recebidos até as 13:30 horas do dia
08/06/2017, na Superintendéncia de Compras e Licitagbes, localizado a Rua Diogo de Vasconcelos,
50, Bairro Pilar, para abertura da documentagao de habilitagcdo e das propostas, as 14:00 horas do
dia 08/06/2017.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°

ENDERECO: N°

BAIRRO: CIDADE:

Estado:

TELEFONE: ( ) FAX ( ) CELULAR: ( )

E-MAIL.:

RESPONSAVEL:

CONTATO:
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