SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

n u R n Praga Bardo do Rio Branco, 12, Pilar
Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000
_ PR ETU (31) 3559-3240
A PREFEITURA .
EDITAL

PREGAO PRESENCIAL
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS
N° 05/2020

O PREGOEIRO da Prefeitura Municipal de Ouro Preto-MG, designado pelo Decreto Municipal n°.
5.571 de 02 de janeiro de 2020 comunica aos interessados que fara realizar licitagdo na modalidade,
PREGAO PRESENCIAL SISTEMA REGISTRO DE PREGOS, n° 05/2020, do tipo MENOR PREGCO
GLOBAL com a finalidade de selecionar a melhor proposta para contratagcdo de empresa para
prestagcdo de servigos para atendimento de diversos postos de trabalho da Secretaria
Municipal de Educagao. Sessao Publica para o Recebimento das Propostas se dara no dia 12 de
fevereiro de 2020, as 14:00 horas, na sala de reunides da Superintendéncia de Compras e
Licitagbes desta Prefeitura, situada na Praca Bardo do Rio Branco, n°. 12, Pilar, em Ouro Preto/MG. A
licitagdo obedecera as condigbes estatuidas neste Edital e sera regido pela Lei 10.520/2002;
Decretos Municipais n°. 3.964 de 07 de novembro de 2014, n°® 4.893 de 21 de agosto de 2017, n°
4.681 de 26 de janeiro de 2017 (retificado), n°® 5.213 10 de outubro de 2018 e n°® 5.330 de 19 de
margo de 2019; do Decreto n° 3.555 de 8 de agosto de 2000 e, subsidiariamente pela Lei n°. 8.666,
de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes posteriores, Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro
de 2006 e Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2014.

SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL:

ANEXO |l e TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il e PLANILHA DE CUSTOS
ANEXO Il s MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
ANEXO IV e e MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA
MODELO DE PROCURAGCAO PARA
ANEXOV e CREDENCIAMENTO ]
MODELO DE DECLARACAO DE
ANEXO VI e e CUMPRIMENTO E CONHECIMENTO DO
EDITAL E SEUS ANEXOS
ANEXO VII e e MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ANEXO VIII e e MODELO DE CONTRATO
ANEXO IX s MODELO ATESTADO DE VISITA TECNICA
|- DO OBJETO
1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagado de servigos

para atendimento de diversos postos de trabalho da Secretaria Municipal de Educagao,
conforme especificado neste edital.

Il - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
2.1. Poderao participar desta licitagao os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
quanto a documentagao, constantes deste edital e seus anexos.
2.2. Nao poderado participar desta licitagdo, empresas que se enquadre em uma ou mais das

seguintes situacoes:

a) Declaradas inidéneas por ato do Poder Publico, quer da Prefeitura Municipal de Ouro Preto
e seus Orgdos descentralizados; quer das demais prefeituras, dos Governos Estaduais ou da
Uniao e seus 6rgaos da Administragao indireta;
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b) Sob processo de faléncia, recuperagéo de crédito ou insolvéncia civil;

¢) Impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Municipal de Ouro Preto e quaisquer de
seus 0rgaos descentralizados;

d) Reunidas em consorcio;

d.1) A vedagao a participagado de interessadas que se apresentem constituidas sob a
forma de consoércio se justifica na medida em que nas contratagdes de servigos comuns,
perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado, é
bastante comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em
sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdo técnica e
econdmico-financeira, condi¢cdes suficientes para a execugcdo de contratos dessa
natureza, o que nado tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais. A
auséncia de consorcio nao trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagéo de consodrcios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente,
ndo teriam condigdes de suprir os requisitos de habilitacdo do edital. Nestes casos, a
Administragéo, com vistas a aumentar o numero de participantes, admite a formagao de
consorcio.

Tendo em vista que € prerrogativa do Poder Publico, na condicdo de contratante, a
escolha da participagdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consoércio,
com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n°
8.666/93, que em seu artigo 33 que atribui a Administragdo a prerrogativa de admisséao
de consoércios em licitagbes por ela promovidas, pelos motivos ja expostos, conclui-se
que a vedagéao de constituicdo de empresas em consoércio, para o caso concreto, € o que
melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade,
economicidade e moralidade.

e) Enquadradas nas disposi¢cdes do artigo 9° da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

2.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente,
sob pena de responsabilidade administrativa e penal cabiveis, conforme legislagéo vigente.

2.3. Os documentos necessarios a habilitagdo poderédo ser apresentados em cépia (exceto por fac-
simile) autenticada por meio de cartério competente ou na SUCOM de Ouro Preto, ou, ainda, por
publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.

2.3.1. Caso o licitante opte por apresentar copia do documento, acompanhada do original para
conferéncia e autenticacdo na Superintendéncia de Compras e Licitagdes, este devera
proceder a tal autenticagdo, preferencialmente, com antecedéncia minima de 1_(um) dia util
antes a abertura do certame.

2.3.1.1. Caso o licitante opte por autenticar os documentos na Superintendéncia de
Compras e Licitacoes, o0 mesmo devera ser feito com base em DOCUMENTO

ORIGINAL, nunca baseado em documento autenticado em cartério.

2.3.2. A apresentacdo dos documentos que ndo atendam ao exposto neste item sera
considerada invalida, impedindo que a empresa licitante que o apresentou participe do certame.

2.3.3. As copias de documentos retiradas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ouro
Preto que acaso sejam necessarias serdo cobradas de acordo com o precgo publico instituido
pela Lei Municipal n°. 511/2009.

2.4. A documentacao devera ser apresentada em conformidade com o item 2.3. a fim de ser anexada
a0 processo.
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2.5. Todos os anexos exigidos para compor a documentacao do credenciamento, habilitacao e
proposta de precos deverdo ser digitados, datilografadas ou impressas em formulario continuo da
empresa, ou na forma do modelo de proposta fornecido pelo Municipio de Ouro Preto, SENDO
UTILIZADO O TIMBRE DA EMPRESA, redigidas em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as folhas por quem de direito.

2.5.1. O licitante que nao possuir papel com timbre da empresa, podera apresentar todos os
anexos exigidos para compor o credenciamento, a documentagéo de habilitagdo e proposta de
precos, em papel branco, com o carimbo do CNPJ e dados da empresa.

2.6. Em conformidade com o Termo de Ajustamento de Conduta n° 137/2017 — PROMO n°
004450.2017.03.000/1 firmado entre o Municipio de Ouro Preto e o Ministério Publico do Trabalho, no
qual determina ao CONTRATADO que cumpra a cota de aprendiz a que esta obrigada conforme arts.
429 e seguintes da CLT, devendo na ocasido da celebracdo do contrato, apresentar a DECLARAGAQ
COTA APRENDIZ (anexa ao final da Minuta Contratual).

Il - DA SESSAO DO PREGAO
A) DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Pregoeiro declarara aberta a sessdo do PREGAO em data e hora, especificada neste Edital,
dando inicio ao credenciamento e identificagdo dos representantes dos proponentes.

3.1.1. Apds o pregoeiro declarar a abertura da sessdo, nao mais serdo admitidos novos
proponentes e uma vez recolhidos os documentos para o credenciamento, nao_sera
aceito complementacao posterior.

3.2. Para a realizagdo do credenciamento o representante legal ou procurador devera apresentar-se
ao pregoeiro munido dos seguintes documentos:

a) Procuracdo, com firma reconhecida, da qual devera constar a outorga de poderes
necessarios para formulagdo de propostas e a pratica dos demais atos inerentes ao Pregao,
inclusive de dar lances (Modelo Anexo V);

b) Copia autenticada do documento de identidade, do procurador e do sécio-administrador;

c) Copia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Coépia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e a ultima
alteragdo contratual ou a ultima alteragdo contratual consolidada, devidamente registrado, em
se tratando de empresas comerciais, € no caso de sociedade por agbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus representantes legais;

e) Copia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades civis,
acompanhada de comprovacgao da diretoria em exercicio;

f) Declaracdo de cumprimento e conhecimento do edital e seus anexos — devera obedecer ao
modelo do Anexo VL.

g) Certiddo de enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)
expedida pela Junta Comercial do Estado ou Certiddo de Registro Civil de Pessoa Juridica,
emitida pelo Cartério de Registro de Titulos e Documento, para fins de gozo dos beneficios
dispostos na Lei Complementar N°. 123/2006, no caso dos licitantes serem microempresas
(ME) e empresas de pequeno porte (EPP).

h) Envelope n°1 — Proposta de Pregos;

i) Envelope n°2 — Documentos Habilitatérios.
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3.2.1. As licitantes que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR ou apenas
deixar seus envelopes também deverdo apresentar o credenciamento/procuracdo, a
declaragdo de cumprimento e conhecimento do edital e seus anexos, bem como certidao
de enquadramento de Micro-empresa, caso ndao se fagam representar durante a sessao de
abertura, ficardo impossibilitadas de praticar os atos, tais como: formular lances, negociar
precos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos
em todas as fases licitatorias.

3.2.2. Os documentos solicitados nas alineas “c”, “d” e “e” deverao ser apresentados na
fase de credenciamento com autenticagdo do cartério competente ou da
Superintendéncia de Compras e no envelope de habilitagdo deverao ser apresentados
novamente, porém nao sendo obrigatoria a sua autenticagao.

3.2.2.1. Caso o licitante opte por nao se credenciar, os documentos solicitados nas
alineas “c”, “d” e “e” deverao ser apresentados com autenticacao do cartério
competente ou da Superintendéncia de Compras no envelope de habilitagcdo, sob

pena de inabilitacao.

3.2.3. PODERAO SER ACEITOS DOCUMENTOS EM VIAS ORIGINAIS PARA
SUBSTITUIGAO DOS QUE SEJAM EXIGIDOS EM COPIAS AUTENTICADAS, POREM NAO
SERAO DEVOLVIDOS POR SEREM JUNTADOS AO PROCESSO.

3.2.4. Todos os documentos juntados aos autos do procedimento licitatério nido poderao
ser desentranhados posteriormente.

3.2.5. O documento de procuragéo, com firma reconhecida em cartério competente, para o
credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo V, caso a empresa ndo tenha outro
especifico.

3.3. Adocumentagéo devera ser apresentada em conformidade com o item 3.2 a fim de ser anexada
ao processo. Caso o licitante opte por copia do documento, acompanhada do original para
conferéncia e autenticacdo na Superintendéncia de Compras e Licitagdes, este devera proceder a tal
autenticagdo, preferencialmente, com antecedéncia minima de 1 (um) dia util a abertura do
certame. A SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACOES NAO AUTENTICARA
DOCUMENTOS QUE FOREM COPIAS DE COPIAS AUTENTICADAS.

3.3.1. Nao sera permitida autenticagdo com base em documento autenticado em cartério,
apenas o original.

3.3.2. As copias de documentos retiradas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ouro
Preto que acaso sejam necessarias serdo cobradas de acordo com o precgo publico instituido
pela Lei Municipal n°. 511/20009.

3.3.3. Tanto as copias que acaso sejam necessarias quanto a autenticacdo dos documentos
deverao ser realizadas preferencialmente antes do certame, com antecedéncia minima de 1
(um) dia uatil. Os licitantes que nado apresentarem os documentos exigidos no item 3.2 no ato
da abertura do certame poderdo participar do certame, mas ndo poderdo se manifestar nem
formular lances, configurando o seu n&o credenciamento.

3.3.4. Qualquer documento solicitado neste edital que seja apresentado, sem
autenticagdo do cartério competente ou da Superintendéncia de Compras sera
considerado invalido e a empresa licitante que o apresentou:

® Na fase do credenciamento, o representante nao sera credenciado.
® Na fase de julgamento de propostas de precos sera desclassificada.

® Na fase de habilitacdo sera inabilitada.
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3.3.4.1. O representante legal, que n3o se credenciar, participara do certame, porém

nao podera ofertar lances e nem se manifestar durante o certame.

3.3.4.2 SE O LICITANTE NAO CREDENCIAR UM REPRESENTANTE ESTARA
ABDICANDO DO DIREITO DE DAR LANCES E, PRINCIPALMENTE, DE RECORRER
DOS ATOS DO PREGOEIRO.

3.3.5. Nenhuma pessoa, ainda que, munida de procuragao, podera representar mais de uma
empresa licitante neste PREGAOQO, sob pena de exclusdo sumaria dos representantes.

3.4. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar N°. 123/2006, as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente, nos Incisos | e
Il do Art. 3°, da Lei Complementar n°. 123/2006, interessadas em participar desta licitagcdo, deverao
apresentar certiddao de enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) expedida pela Junta Comercial do Estado ou Certiddo de Registro Civil de Pessoa
Juridica, emitida pelo Cartério de Registro de Titulos e Documentos. A falta de apresentagao
caracteriza a ndo opgdo pelos beneficios da Lei Complementar N°. 123/2006. Deverdo, ainda,
apresentar toda documentagao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo. Sera aceita a referida certiddo que expresse
respectiva validade, desde que em vigor, ou, quando nao declarada sua validade pelo emitente,

expedida a 60 (sessenta) dias, no maximo, da data designada para apresentacédo das propostas.

3.4.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagédo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragédo Publica, para a regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emisséo de eventual certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa. (§ 1°, Art.
43, Lei Complementar n°. 123/2006).

3.4.2. As microempresas e empresas de pequeno porte que nao regularizarem a
documentagédo no prazo previsto no subitem anterior, implicara na decadéncia do direito a
contratagcado, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo. (§ 2°, Art. 43, Lei
Complementar n°. 123/2006).

3.5. Nas licitagdes, sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

3.6. Os documentos de credenciamento e a certiddo de enquadramento como _microempresa
ou EPP deverao ser apresentados no inicio do certame, fora dos envelopes de proposta e

habilitacao.

3.7. Caso exista algum fato que impega a participagdo de alguma licitante, ou a mesma tenha sido
declarada iniddénea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, esta sera desclassificada do
certame, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

3.8. A falsidade da declaragao prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n°.
123/2006 caracterizara infragao administrativa, sem afastar as demais infragdes penais
cabiveis.

3.9. SE O CREDENCIADO SE AUSENTAR DA SESSAO, SEM AUTORIZAGCAO DO PREGOEIRO,
HAVERA DESISTENCIA TACITA DA PRATICA DE QUALQUER ATO RELATIVO AO CERTAME,
TAIS COMO: NOVOS LANCES OU RECURSOS.

B) RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAGAO

3.10. Os proponentes entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados e lacrados, a proposta de
precos (ENVELOPE N°. 1) e a documentagéo de habilitagdo (ENVELOPE N°. 2).
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3.10.1. A proposta Comercial e a Documentagdo de Habilitagdo exigidos neste edital
deverado ser apresentados em envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob pena
de desclassificagao.

3.10.2. No ato de encerramento da sesséo serdo devolvidos os envelopes de habilitagéo
fechados e lacrados, ap6s manifestagdo expressa do desejo de nao recorrer.

B. |- DAS PROPOSTAS (ENVELOPE 1)

3.11. As licitantes deverao apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
PRAGCA BARAO DO RIO BRANCO, N°. 12 - PILAR.
PREGAO PRESENCIAL SRP N°. 05/2020
LICITANTE:

E-MAIL:
TELEFONE:
ENVELOPE "1" — PROPOSTA DE PRECOS

3.12. O envelope contendo a proposta comercial da empresa devera ser apresentada, visando
facilitar o julgamento por parte do Pregoeiro, nos moldes do modelo constante do ANEXO II -
Planilha de Custos e ANEXO Il - Proposta Comercial, deste edital, ou em modelo proprio, sob
pena de desclassificacao, desde que contenha todas as informages ali previstas, em uma Unica via,
preferencialmente digitada em computador sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas;
devidamente datada, assinada; e rubricada em todas as suas paginas e anexos, de facil leitura e
compreensao, pelo representante legal do proponente ou procurador com poderes especificos para o
ato, indicado em instrumento publico particular, devendo estar rubricadas todas as suas folhas e
contendo ainda, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

a) especificagdes do item cotado;

b) precos totais, expressos em moeda corrente nacional em algarismos e por extenso, relativos
ao item cotado ja incluso todos os tributos, fretes, seguros, e quaisquer outras despesas
inerentes ao fornecimento dos produtos. Em caso de discordancia entre os pregos unitarios e
totais, prevalecerdo os primeiros; ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por
extenso, prevalecerao os ultimos;

b.1) Os pregos unitarios deverédo ser cotados em moeda corrente nacional, com 02 (duas)
casas decimais ap0s a virgula;

¢) prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 120 (cento e vinte) dias
corridos a contar da data prevista para a abertura das propostas. Caso a empresa apresente
prazo menor que o estipulado, esta sera desclassificada;

d) toda especificagdo estabelecida para o objeto neste Edital sera tacitamente aceita pelo
licitante, no ato da entrega de sua PROPOSTA COMERCIAL;

e) o encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento das
exigéncias de habilitagao previstas neste Edital.

f) Devera(ao) ser julgado(s) o(s) vencedor(es) do processo aquele(s) que fornecer(em) MENOR
PRECO GLOBAL.
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3.13. A oferta deve ser firme e precisa, sem alternativas de pregos ou qualquer outra condi¢cdo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

3.14. Uma vez abertas as propostas, ndo serdao admitidos cancelamentos, retificagdes de pregos ou
alteragbes nas condigbes estabelecidas. Os erros, equivocos ou omissdes havidas nas cotagdes de
precos, serao de inteira responsabilidade do proponente, nédo lhe cabendo, no caso de erro para mais
e consequente desclassificagdo, qualquer recurso; nem tampouco, em caso de erro para menos,
eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitagao.

3.15. Aindicagao externa nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcri¢ao,
desde que nao cause duvida quanto a seu contetido ou ndo atrapalhe o andamento do processo nao
sera motivo para exclusao do procedimento licitatério, mas sua falta sera causa de desclassificagao.

B.lIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.16. Realizada a abertura do envelope niumero 1 e analisadas as propostas serdao desclassificadas
as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem precos excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados
aqueles pregcos que nao venham a ter demonstrado sua viabilidade através de documentagéo
que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e serdo
considerados excessivos quaisquer valores que sejam superiores ao valor estimado pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

¢) apresentarem precgos total ou unitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero;
d) apresentarem proposta alternativa;
e) no caso do lote ser composto por mais de um item e o julgamento for pelo preco global do

lote, as licitantes ndo respeitarem como limite, o valor estimado de cada item dentro do lote,
usando valor acima do estimado pelo municipio.

3.17. Seréo classificados para a fase de lances, os proponentes que apresentarem as propostas de
menor prego definido no objeto deste edital e seus anexos, e, em seguida, as propostas com precgos
até 10% (dez por cento) superiores aquele, ou as 3 (trés) melhores ofertas, conforme disposto no art.
4, incisos VIl e IX do Regulamento da Licitagdo na Modalidade de Pregéo (Lei n° 10.520/2002).

3.18. Afase de lance se dara da seguinte forma:

3.18.1. Aos proponentes classificados conforme o item anterior sera dado oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, até
a proclamacgao do vencedor;

3.18.2. O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor;

3.18.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara
exclusao da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo prego apresentado
pela licitante, para efeito de ordenagdo das propostas, sendo vedada apresentagdo de nova
proposta de lance por parte do licitante desistente;

3.18.4. Caso nao se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagao;

www.ouropreto.mg.gov.br




Ll SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

- 'I.,. -i(
T n “ R n Praca Bardo do Rio Branco, 12, Pilar
f Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000
PR ETU (31) 3559-3240
A PRereiTURA .

3.18.5. Apds este ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas definidas no
objeto deste edital, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

3.19. Ocorrendo o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar N°. 123/2006, sera
assegurada a preferéncia de contratagdo para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
desde que a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte;

3.19.1. Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
inferiores a proposta mais bem classificada. (§ 2°, Art. 44, Lei Complementar 123/2006).

3.19.2. Para fins de desempate, proceder-se-a da seguinte forma:

| — A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame,
situagcdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il = No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo previsto no item 3.19.1,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

3.20. Encerrada a fase de lances o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada,
quanto ao objeto definido neste edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a respeito.

3.20.1. NOVA PLANILHA DE CUSTOS: A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(do) apresentar nova
planilha de custos em conformidade com a proposta vencedora no prazo maximo de até 03 (trés) dias

uteis apos o término do certame, conforme data e horario previstos na ata da sessdo, podendo ser
prorrogado por igual periodo e em uma uUnica vez, desde que requerido a Superintendéncia de
Compras e Licitagbes, e autorizado pela Secretaria responsavel.

3.20.1.1. Em sendo atendida a solicitagdo de prorrogagdo, o novo prazo para entrega
da(s) proposta(s) readequada(s) sera de igual periodo.

3.20.1.2 No caso dos documentos serem encaminhados via postal, através da
Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), serdao considerados entregues dentro
do prazo se, ao serem recebidos, for verificada que a postagem se deu no
prazo fixado.

3.20.2. As planilhas passarao por nova andlise quanto a sua exequibilidade e aceitabilidade
pelo gestor do contrato.

3.21. Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo a adjudicacdo do objeto definido neste edital efetuada por MENOR PRECO
GLOBAL.

3.22. Se a oferta nao for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias do ato convocatorio,
0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagédo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado
0 objeto deste edital;

3.23. Nesta fase sera assegurado aos licitantes o direito de manifestar-se em relagdo a interposigao
de recursos.

3.24. Verificando-se, no curso da analise, o0 descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital
€ seus anexos, a proposta sera desclassificada;
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3.25. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagao impressa € na proposta
especifica, prevalecerao as da proposta;

3.26. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e seus
anexos.

3.27. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ndo havendo lances, o desempate se fara
por sorteio;

3.28. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atender as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacéo;

3.29. Caso haja necessidade, a declaragéo de vencedor realizar-se-a com nova abertura do certame,
em dia e horario formalmente comunicados as empresas (via e-mail). Nessa sessao sera declarado
vencedor e assegurado aos licitantes o direito de manifestar-se em relagdo a interposi¢ao de recursos
quanto ao resultado do certame.

B.II - DA HABILITAGAO (Envelope 2)

3.30. Serao aceitos documentos que expressem respectivas validades, desde que em vigor, ou,
quando nao declarada sua validade pelo emitente, expedidos a 60 (sessenta) dias, no maximo,
da data designada para apresentacao das propostas. Esse dispositivo ndo se aplica as alineas
“a”! “b”' “c” e “d” do item 3.32-

3.30.1. Conforme art. 32 da Lei n° 8.666/93. “Os documentos necessarios a habilitagéo
poderédo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou por servidor da administragdo ou publicagdo em 6érgao da imprensa oficial.”

3.30.1.1. ASUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACOES NAO AUTENTICARA
DOCUMENTOS QUE FOREM COPIAS DE COPIAS AUTENTICADAS.

3.30.2. Caso o licitante opte por apresentar copia do documento, acompanhada do original para
conferéncia e autenticacdo na Superintendéncia de Compras e Licitagdes, este devera
proceder a tal autenticacao, preferencialmente, com antecedéncia minima de 01 (um) dia util
antes a abertura do certame, caso o licitante opte por autenticar os documentos na
Superintendéncia de Compras e Licitagoes.

3.31. Com vistas a habilitagdo na presente licitacdo as empresas deverdo apresentar envelope
lacrado contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
PRAGA BARAO DO RIO BRANCO, N°. 12 - PILAR.
PREGAO PRESENCIAL SRP N°. 05/2020

LICITANTE:
E-MAIL: )
ENVELOPE "2" — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.32. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:
a) Copia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Copia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e a ultima
alteragéo contratual ou a ultima alteragéo contratual consolidada, devidamente registrado, em
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se tratando de empresas comerciais, € no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleigado de seus representantes legais;

c) Copia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades civis,
acompanhada de comprovacgao da diretoria em exercicio;

d) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

e) Prova de regularidade de tributos e contribuicbes com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

e.1) Relativamente a Fazenda Federal, devera ser apresentada a Certidao conjunta
negativa da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional que abrange inclusive as contribuigdes para com a Seguridade
Social — INSS;

f) Certificado de Regularidade para com o FGTS emitido pela Caixa Econdmica Federal (sitio:
WWW.caixa.gov.br);

g) Certiddo negativa de débitos trabalhistas ou positiva com efeitos de negativa (CNDT);
h) Declaragao conjunta, conforme modelo apresentado no Modelo Anexo IV;

Caso a empresa seja ISENTA de apresentagcdo de alguma certidao, devera comprovar
tal ISENGAO e ou declaragédo do contador justificando a ISENGAO;

OBS: AS CERTIDOES FISCAIS POSITIVAS COM EFEITO DE NEGATIVAS SAO ACEITAS
COMO DOCUMENTO HABIL PARA COMPROVAR A HABILITAGAO FISCAL.

QUALIFICACAO TECNICA:

a) Comprovante de registro no Conselho Regional de Administracéo (CRA);

a.1) Sendo a empresa vencedora registrada em outro estado, a mesma devera
apresentar registro secundario da empresa para desenvolvimento de atividades em outra
jurisdicado, devendo esse registro ser exigido no ato da assinatura do contrato.

b) Apresentagdo de Atestado de capacidade técnico-operacional, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante possui em seu quadro
minimo de 50% dos postos de trabalho objeto deste termo e que executou, de forma eficiente
e bem sucedida, sendo imprescindivel que a prestagao dos servigos seja de maneira continua,
descrevendo os servigos desempenhados e declarando a idoneidade do licitante durante a
execugao contratual, constando obrigatoriamente o endereco e o telefone, assim como o
nome do gestor do contrato para diligéncias necessarias.

¢) Comprovagéao de aptidao para a prestacado dos servicos em gestdo de mao de obra, por
periodo n&o inferior a 03 (trés) anos, mediante a apresentacdo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

c.1) Para a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o
somatodrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos.
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c.2) Somente serado aceitos atestados expedidos apo6s a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, 01 (um) ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

d) Apresentar Declaragdo de que instalara escritorio na cidade de Ouro Preto e que a mesma
possuira instalagdes, pessoal qualificado, estrutura de suporte para troca de informagoes
(orais e redigidas) com a Contratante, suficientes para atender prontamente as demandas
inerentes ao objeto a ser contratado dentro do prazo de 45 dias Uteis da assinatura do
contrato;

e) As empresas interessadas em participar da licitagdo deverao proceder a vistoria nos locais
onde serdo executados os servigcos; ocasido na qual sera firmada a declaragdo, conforme
modelo (MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA — IX).

e.1 A visita devera ser marcada e realizada em dias uteis, das 09:30 as 11:30h e das
14:30 as 17:00h, na Secretaria de Planejamento e Gestéo , pelo telefone (31) 3559-
3298.

QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA:

a) Balango patrimonial do ultimo exercicio social (2018), demonstrativo de que a licitante
possui patrimdnio liquido minimo equivalente que se contém no limite de 10 % (dez por cento)
do valor estimado da contratagcdo: R$842.261,83 (oitocentos e quarenta e dois mil,
duzentos e sessenta e um reais e oitenta e trés centavos);

b) Comprovar a boa situagdo econdmico-financeira da licitante (através do Balango
patrimonial do ultimo exercicio social - 2018), consubstanciada no indice de Liquidez Geral
(ILG) igual ou superior a 1,0(um virgula zero),indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou
superior a 1,0(um virgula zero), indice de Solvéncia Geral (ISG), igual ou superior a 1,0(um
virgula zero), Grau de Endividamento (GE), inferior a 1,0 (um virgula zero) e Endividamento
Total (ET), Inferior ou igual a 0,6(seis décimos).

Resultante da aplicagdo das formulas abaixo:

LG = Ativo Circulante+ Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

GE = Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Patrimdnio Liquido

ET = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante + Passivo Nao circulante

OBS.: 1) As empresas deverdo demonstrar todos os indices calculados de acordo com as
férmulas apresentadas.

OBS.: 2) O balango exigido devera ser apresentado em publicagdo feita na imprensa ou em
copia reprografica das paginas do Livro Diario onde se acha transcrito, acompanhado de
copia reprografica de seus “termo de abertura” e “termo de encerramento”, comprobatdrios de
registro na Junta Comercial ou devidamente chancelada pelo correspondente 6rgéo de
registro pertinente.
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OBS.: 3) Justificativa de comprovacao do Indice de Endividamento Total — ET conforme
Comunicagéo Interna 8564/2019 no Anexo IV ao Termo de referéncia.

b.1) Caso a licitante tenha iniciado suas atividades no presente exercicio, devera
apresentar cépia do Balango de Abertura ou do Livro Diario, para langamento dos
indices mencionados bem como para a comprovagao do patrimdnio liquido minimo
exigido, devidamente chancelada pelo correspondente 6rgao de registro.

3.33. Adocumentagao devera:

a) estar em nome da licitante;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgéo expedidor competente;
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

3.34. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo
ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo
inabilitadas, nao se admitindo complementagao posterior.

3.35. Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e os proponentes presentes.

IV - DA IMPUGNAGCAO, DOS RECURSOS E CONTRARRAZOES

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
do pregao até o sequndo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

4.1.1. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragdo o
licitante que n&o o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes. A
impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente. A impugnagédo devera ser
protocolizada, dentro desse prazo, em via original na Superintendéncia de Compras e
Licitagdes.

4.1.2. Acolhida a impugnagao contra o ato convocatério, que seja considerada relevante para a
confecgdo das propostas, sera designada nova data para a realizagéo do certame;

4.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicara na plena aceitagao, por parte dos interessados, das condigdes nele estabelecidas.

4.3. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso. A manifestagdo da intengéo de
interpd-lo devera ser expressa e motivada no momento oportuno, com registro em ata da sintese
das suas razdes e contrarrazdes, devendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés)
dias uteis.

4.3.1. Considerar-se-a momento oportuno para manifestacdo de interesse em interposi¢cao de
recursos, o momento existente apos a declaragéo do vencedor do certame.

4.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

4.5. Se nao reconsiderar sua decisdo, o pregoeiro submetera o recurso, a consideracao da
autoridade superior competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologagdo do
procedimento.

4.6. Os recursos, contrarrazdes e impugnagoes, serdo dirigidos a Comissdo Permanente e
protocolados na Superintendéncia de Compras e Licitagbes da Prefeitura de Ouro Preto, na Praga
Barao do Rio Branco, N°. 12 - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, no horario de 12:00 as 18:00 horas.
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4.6.1. O encaminhamento dos recursos, contrarrazoes e impugnagoes também podera ser
feito via postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), porém a data da
postagem nao sera considerada para fins de atendimento do prazo do item 4.3 e 4.3.1, e sim
a data da chegada e protocolo efetivo do documento na Superintendéncia de Compras e
Licitagcdes da Prefeitura de Ouro Preto, conforme enderecgo supracitado.

4.6.1.1 As impugnacdes, recursos e contrarrazées também poderdo ser encaminhadas
via e-mail obedecendo os seguintes requisitos:

4.6.1.1.1. Serem dirigidos aos cuidados do (a) Pregoeiro, no prazo legal.

4.6.1.1.2. Serem encaminhadas dentro do prazo legal para o enderego eletrnico
compras@ouropreto.mg.gov.br, com assinatura digital.

4.7. O Pregoeiro nao se responsabilizara por impugnag¢des, recursos e contrarrazoes
enderegadas por outras formas ou outros enderegos eletronicos, e que, por isso, sejam
intempestivas ou ndo sejam recebidas.

4.8. Os autos permanecerao com vista franqueada aos interessados na Superintendéncia de
Compras e Licitagbes da Prefeitura Municipal de Ouro Preto.

V — PRAZO DO CONTRATO
5.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura.
VI - SUPERVISAO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

6.1. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo de todos os
servigos, a Administragédo reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, por meio do
Coordenador de contratos e Controle, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para
comprovar o registro de fungao profissional;

6.2. A fiscalizacdo da Administracdo ndo permitira que a mao-de-obra execute tarefas em desacordo
com as preestabelecidas;

6.3. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovagdes:

a) Recolhimento mensal da contribuigdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispbe o artigo 195, § 30 da Constituicdo federal, sob pena de
rescisao contratual;

b) Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) Fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagao quando cabivel;

e) Pagamento do 13° salario;

f) Concesséo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) Realizagdo de exames admissionais e dimensionais e periddicos, quando for o caso;

h) Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) Encaminhamento das informagbes trabalhistas exigidas pela legislagéo, tais como: a RAIS e
a CAGED;
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j) Cumprimento das obrigagdes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho;

I) Cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados
vinculados ao contrato;

VIl - PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mediante apresentagédo de Nota Fiscal que devera constar os dados
da CONTRATADA e da PMORP, incluindo os dados bancarios para depdsito, que devera ser efetuado
em um prazo de 30 (trinta) dias apds a comprovagdo do recolhimento das contribuigdes sociais
(FGTS e Previdéncia Social);

VIl - PREGO MAXIMO PARA A LICITAGAO

8.1. Fica fixado o valor maximo estimado desta licitagdo em R$8.422.618,32 (oito milhoes,
quatrocentos e vinte e dois mil, seiscentos e dezoito reais e trinta e dois centavos).

8.2. Todos os encargos fributarios, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, deverdo estar
inclusos no preco.

8.4. QUALQUER PROPOSTA COM O VALOR SUPERIOR AO ESTIMADO, TANTO EM CADA ITEM
QUE A COMPOE BEM COMO NO SEU VALOR GLOBAL, SERA AUTOMATICAMENTE
DESCLASSIFICADA.

8.4.1. O Pregoeiro desclassificara, fundamentadamente, as propostas que ndo atenderem as
exigéncias do Edital, bem como as que ofertarem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, assim consideradas aquelas que nao venham a ter demonstrada sua viabilidade
através de documentagcdo que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os
de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugdo do
objeto do contrato, condigbes estas necessariamente especificadas no ato convocatério da
licitagéo.

8.4.1.1. A referida documentagéo sera exigida do licitante que ofertar proposta que se
enquadre no item anterior.

8.4.1.2. Serdo considerados excessivos quaisquer valores de descontos percentuais
que gerem propostas de pregos superiores ao valor estimado por esta Administragéo.

8.5. Considerando o prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PRECOS estabelecido no item
7 e as disposicoes da Lei Federal n°. 10.192/01 Lei Federal 9.069/95 e demais legislagdes
pertinentes, fica garantido o reajustamento de precos apos decurso de cada periodo executivo de 12
(doze) meses, considerando como data base a apresentagéo da proposta. O indice utilizado sera o
INPC (indice Nacional de Pregos ao Consumidor) ou outro que vier substitui-lo.

8.6. O reequilibrio financeiro de pregos podera ocorrer nos termos do art. 65 da Lei Federal 8.666/93,
pelo 6rgéo controlador e/ou quando a contratada solicitar formalmente ao mesmo, desde que
acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de pregos de
fabricantes, notas fiscais de aquisigdo de produtos, materiais, matérias-primas, componentes ou de
outros documentos.

8.6.1. O reequilibrio financeiro ndo podera ultrapassar o prego praticado no mercado e devera
manter a diferenga percentual apurada entre o preco originalmente constante da proposta e o
preco vigente a época.

8.6.2. Considerar-se-a prego de mercado:
a) Aquele apurado por meio de média aritmética entre os pregos pesquisados dentre, no

minimo, trés empresas do ramo, em Ouro Preto, ou, caso ndo exista tal numero, dentre
as existentes;
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b) O oficialmente tabelado por 6rgdo competente.

IX — DA ADJUDICAGAO

9.1. A adjudicagao, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeiro no final da sesséo e
registrada em ata, caso n&o haja interposigao de recursos.
9.1.2. Em caso de interposigao de recursos, a adjudicagado sera feita pelo Prefeito Municipal
juntamente com a homologagao do processo.

X — DA HOMOLOGAGAO

10.1. A homologacdo, em favor da licitante adjudicada nesta licitagdo, sera feita pelo Prefeito
Municipal, apds recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio.

Xl- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas com a presente licitagao correrdo por conta da dotagado orgcamentaria especificada
pelos requisitantes:
02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 294 — Secretaria Municipal de Educacao.

02.07.01.12.365.0038.2234.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 332 — Secretaria Municipal de Educacao.
02.07.01.12.361.0037.2064.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 318 — Secretaria Municipal de Educacao.
02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 294 — Secretaria Municipal de Educacao.
02.07.01.12.361.0027.2051.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 257 — Secretaria Municipal de Educacao.

XIl - INFORMAGOES SOBRE O REGISTRO DE PREGOS

12.1. O Sistema de Registro de Pregos regula-se pelas normas e procedimentos previstos pela lei
Federal 10.520/02, Decretos Municipais n°. 3.964/2014 e 4.681/2017 Lei Complementar n.° 123/2006
e suas alteragdes, e, subsidiariamente, na Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteragbes, além das
disposicdes deste Edital e demais normas complementares aplicaveis ao Sistema de Registro de
Precos.

12.2. No ambito do Sistema de Registro de Pregos a adjudicagao significa tdo somente o registro dos
precos ofertados.

12.3. A existéncia de pregos registrados n&o obriga a Prefeitura Municipal de Ouro Preto a efetivar as
contratacées que dele poderdo advir, ficando-lhe facultada a adogao de outros meios, respeitada a
legislagdo relativa as licitagbes, sendo assegurado ao detentor do Registro a preferéncia em
igualdade de condigdes.

12.3.1. O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso a Prefeitura Municipal
de Ouro Preto opte por realizar a aquisicao através de licitagdo especifica, quando o prego
encontrado for igual ou superior ao registrado, caso em que o detentor do Registro de Precos
tera assegurado seu direito a contratagao.

12.4. Uma vez registrados os pregos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto podera convocar o
detentor do Registro a fornecer os produtos respectivos, na forma e condi¢des fixadas no presente
Edital e na Ata de Registro de Precos.

12.5. Encerrado o processo licitatério, Pregao Sistema Registro de Pregos, sera firmado, entre a
Prefeitura Municipal de Ouro Preto e (os) detentor (es) dos pregos registrados, ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, a qual se aplicam as disposi¢coes da Lei Federal 10.520/02, dos Decretos
Municipais 3.964/2014 e 4.681/2017, do da Lei Complementar n.°123/2006 e suas alteracoes, e,
subsidiariamente, na Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteracdes.
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.6. Durante a vigéncia do Registro de Precos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara cada
detentor a cumprir as obrigagbes decorrentes do presente processo licitatério e do Contrato de
Compromisso de Fornecimento, através da emissdo de Ordem de Fornecimento, a qual devera ser
anexada a Nota de Empenho respectiva.

12.7. A contratagdo com os fornecedores registrados, apds a indicagao pelo 6rgéo gerenciador do
registro de pregos, sera formalizada pelo 6rgao interessado, por intermédio de instrumento contratual,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento similar,
conforme o disposto no art. 62 da Lei n°. 8.666 de 1993.

12.8. O Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de publicagdo da
ATA DE REGISTRO DE PREGOS néo sendo admitida sua prorrogagao.

12.9. A ARP sera utilizada para futura e eventual contratacédo pelo Municipio, sendo permitida a
Adesdo a Ata por outros entes da Administracdo Publica, desde que previamente autorizado

pelo Municipio.

Xlll — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Depois de declarado o vencedor, o Pregoeiro e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal
encaminhardo o processo a Autoridade Superior para homologagao e lavrarao a Ata de Registro de
Pregos, destinado a subsidiar o Sistema de Controle do registro de Pregos e que contera:

a) Numero de ordem em série anual;

b) Numero do Pregéo;

c) Descrigao e especificagdes dos produtos, objeto do registro;

d) Qualificagéo dos detentores do Registro e nome dos representantes legais;
e) Precos ofertados pelo detentor;

f) Prazo de entrega pactuado.

13.2. A Ata de Registro de Precgos sera lavrada e encaminhada ao sistema de Controle do Registro de
Precos e aos gestores do contrato.

13.3. CONVOCACAO PARA ASSINATURA DA ATA

13.3.1. Homologada a licitagdo, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara a licitante
vencedora do lote Unico para assinar a ata de registro de pregos, sob pena de decair o
direito a ter os seus precos registrados e de lhe serem aplicadas as penalidades legais cabiveis.

13.3.1.1. A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicagdo da Homologagéo desta
Licitagao no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante vencedora, que tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contado do primeiro dia util apos a data da convocagéo, para assinar a Ata,
preferencialmente, de forma presencial no enderego da Superintendéncia de Compras e
LicitagOes, situada a Praca Barao do Rio Branco, n°. 12 — Pilar, Ouro Preto/MG CEP: 35.400-
000; ou a empresa podera solicitar o envio da Ata, em formato PDF, por meio de correio
eletrénico, e, posteriormente encaminha-la, em trés vias, devidamente assinadas e rubricadas
em todas as suas paginas, por via postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT),
porém a data da postagem nao sera considerada, e, sim a data da chegada e protocolo efetivo
do documento na Superintendéncia de Compras e Licitagbes da Prefeitura de Ouro Preto, ou
seja, 05 (cinco) dias uteis contados a partir do primeiro dia util apdés a convocagéo para a
assinatura.

13.3.1.2. A empresa convocada podera pedir prorrogagdo do prazo, por igual periodo, para
assinatura da Ata, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo motivo,
condicionado o atendimento do requerido a aceitagdo pelo Municipio de Ouro Preto, através da
Superintendéncia de Compras e Licitagbes.
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13.3.1.3. Caso a vencedora do certame deixe de assinar a ata apds a convocagao pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto, poderéo ser aplicadas as penalidades previstas no edital,
sem prejuizo de outras cominagodes legais.

13.3.2. Se a licitante vencedora do lote deixar de assinar a ata de registro de pregos, o(a)
PREGOEIRO(A) podera examinar as propostas subsequentes e a habilitagdo das licitantes,
segundo a ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital,
podendo, ainda, promover negociacdo de pregos com os autores dessas propostas
subsequentes.

13.3.3. A ata de registro de pregos, que sera celebrada de acordo com a minuta constante do
ANEXO MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO VII) do edital, tera validade de
12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

13.3.4. O gestor da ata de registro de pregos sera o indicado no ANEXO TERMO DE
REFERENCIA (ANEXO 1) do edital, o qual sera também o fiscal do registro de pregos, a quem
cabera todos os atos relacionados ao controle e a administracdo da ata, inclusive os
decorrentes das adesoes, tudo nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE ATA DE REGISTRO
DE PRECOS (ANEXO VIl do edital).

13.3.5. O registro de pregos podera ser cancelado nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE
ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO VIl do edital).

13.3.6. Aplicam-se a assinatura da ata, todos os prazos e penalidades previstas neste edital
para a assinatura do contrato.

13.3.7. Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora quando da assinatura da
Ata ou do Contrato, o Municipio de Ouro Preto, podera aplicar as penalidades legalmente
previstas, observado o disposto no art. 81 da Lei 8.666/93.

13.3.8. A licitante vencedora, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar
documentos habeis que comprovem a regularidade de suas obrigagdes junto a Seguridade
Social, FGTS e a Fazenda Municipal, Estadual e Federal, exceto nos casos em que os
documentos acostados no processo estejam em vigor.

XIV- DA GESTAO DO CONTRATO
14.1. Fica indicado para gestédo do contrato o Sr. Silvio Mauro Pinheiro.
XV - OBRIGAGOES
15.1 - OBRIGAGOES DO FORNECEDOR:

15.1.1. Implantar, imediatamente apds autorizagdo de inicio dos servigos, a m&o-de-obra nos
postos de servigo indicado pela PMOP através do gestor do contrato;

15.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente, garantindo a continuidade dos servigos prestados, responsabilizando-se pela néo-
prestacao dos referidos servigos;

15.1.3. Prever toda mao de obra necessaria para garantir a operagéo dos postos de trabalho,
nos regimes contratados, obedecidas as disposigdes trabalhistas vigentes;

15.1.4. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo
fungbes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem 6énus ao
Municipio de Ouro Preto;
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15.1.5. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, apos notificagao, qualquer empregado, considerado com conduta inconveniente
pelo Gestor do Contrato;

15.1.6. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas e provendo-os
dos Equipamentos de Protegao Individual - EPI's necessarios, devendo fornecer no minimo 02
(dois) uniformes para cada empregado semestralmente. Os uniformes deverao conter a
informacao de que os funcionarios prestam servigos para a Prefeitura Municipal de Ouro Preto,
contendo o logotipo estabelecido pela Assessoria de Comunicagao da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto;

15.1.7. A CONTRATADA nao podera repassar os custos de uniforme e EPI's a seus
empregados;

15.1.8. O fornecimento de crachas ¢é obrigatoério para todos os funcionarios;

15.1.9. Manter sediado junto a Administracdo durante os turnos de trabalho, elementos
capazes de tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

15.1.10. Cumprir a legislagao trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados,
inclusive no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario, o qual devera ser
pago até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, sob pena de multa;

15.1.11. Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugao e supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operagéo correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto
dos servigos;

15.1.12. Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da PMOP,
exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizagdo e seguranga das instalagdes,
instruindo-os quanto a prevengao de incéndios nas areas da Administragao;

15.1.13. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho que venham
a serem vitimas os empregados quando em servigo, responsabilizando-se, também, quanto
aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execug¢do do
contrato, conforme exigéncia legal;

15.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Administragao;

15.1.15. Exercer, através de um preposto da empresa, o controle sobre assiduidade e a
pontualidade de seus empregados e apresentar relatérios mensais de freqliiéncia, abatendo
faltas e atrasos por ocasido da elaboragao da fatura;

15.1.16. Apresentar ao Gestor do Contrato, logo apos a implantagéo dos servigos, os seguintes
documentos: Copia das carteiras de trabalho devidamente assinadas. Comprovante de seguro
dos empregados contratados. Relagdo nominal dos funcionarios, por escrito e por meio
eletrénico, atualizando-a toda vez que houver alteragdes no quadro de seus prestadores de
servigo, devendo constar as seguintes informagdes: nome completo, nimero do CPF, fungéo
exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale
transporte, auxilio-alimentagéo); horario de trabalho;

15.1.17. Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia do més que antecede ao més de sua
competéncia os vales transporte e alimentagdo, de acordo com o horario de trabalho e
qualquer outro beneficio que se torne necessario ao bom e completo desempenho de suas
atividades. A empresa podera fornecer ainda transporte proprio aos seus funcionarios,
conforme a escala de trabalho exigida;
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15.1.18. Acatar a mudanga dos postos de servigo, sempre que o gestor do contrato determinar,
respeitado os limites previstos na Lei n°. 8666/93;

15.1.19. Manter, durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;

15.1.20. Nomear prepostos responsaveis pela prestacdo dos servicos, com a missdo de
garantir o bom andamento dos mesmos, percorrendo os locais de trabalho, em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos executantes dos servigos. Este preposto
tera a obrigagéo de reportar-se, quando houver necessidade, ao gestor do contrato e tomarem
as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas. A
CONTRATADA ¢ obrigada a providenciar uma fiscalizagao prépria durante todo o horario de
trabalho, por meio do preposto, com poderes para controlar e orientar os funcionarios no
desempenho de suas fungdes;

15.1.21. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugéo dos servicos;

15.1.22. Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo, tais como: Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente tdxico-poluentes.
Substituicdo de substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade.
Racionalizagao/economia no consumo de energia elétrica e agua;

15.1.23. Regularizar, quando notificada pela PMOP, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execugdo dos servicos fora das suas
especificagoes;

15.1.24. Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de
rescisao contratual, devendo encaminhar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias, a relagdo dos empregados que gozarao férias no periodo subseqiente, assim
como a relagédo daqueles que irdo substitui-los;

15.1.25. Ressarcir a PMOP os prejuizos causados pelos seus empregados ao patrimdnio
publico, a Administracdo e a terceiros, quando da execugdo dos servigos contratados,
independentemente de dolo ou culpa destes;

15.1.26. Comunicar a PMOP durante a execugdo dos servigos quaisquer fatos ou
circunstancias detectadas por seus empregados quando da execugdo dos servigos, que
prejudiquem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servigos ou comprometer a integridade
do patrimdnio publico;

15.1.27. Providenciar e manter permanentemente atualizado um Livro de Ocorréncias onde
serdo obrigatoriamente registradas as ocorréncias observadas na execugédo dos servigos; as
respostas as consultas formuladas pela PMOP e/ou CONTRATADA, as solugdes adotadas
quanto as determinagdes recebidas, o andamento dos servigos, a qualidade da execugédo e as
suas determinagdes;

15.1.28. Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e apresentacdo pessoal dos seus
empregados durante a execugao dos servigos contratados;

15.1.29. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados e abster-se da
execucao de atividades alheias;

15.1.30. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do
trabalho;

15.1.31. A CONTRATADA devera fornecer prestadores de servigo que estejam quites com as
obrigagdes eleitorais e militares;
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15.1.32. A CONTRATADA devera providenciar a devolugao das CTPS dos funcionarios no
prazo de 20 dias apods a finalizagdo do processo de admissdo, sob pena de multa;

15.1.33. Em conformidade com o Termo de Ajustamento de Conduta n® 137/2017 — PROMO n°
004450.2017.03.000/1 firmado entre o Municipio de Ouro Preto e o Ministério Publico do
Trabalho, no qual determina ao CONTRATADO que cumpra a cota de aprendiz a que esta
obrigada conforme arts. 4294 e seguintes da CLT, devendo na ocasido da celebragdo do
contrato, apresentar a DECLARACAO COTA APRENDIZ (anexa ao final da Minuta
Contratual).

15.2 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.2.1. Indicar para a empresa CONTRATADA quais os postos de servico em que deve se
realizar a prestacao dos servigos;

15.2.2. Requisitar para a empresa CONTRATADA a necessidade de aumento ou diminui¢cdo
dos servigos prestados, dentro dos limites legais possiveis;

15.2.3. Requisitar para a empresa CONTRATADA a substituicdo dos empregados da mesma
sempre que ocorrerem problemas na prestagao dos servigos;

15.2.4. Autorizar o livre acesso aos funcionarios da empresa que estiverem identificados por
crachas;

15.2.5. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

15.2.6. O gestor do contrato podera exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata do
empregado que nao merega confianga no trato com os servigos prestados, que adote
posturas inadequadas ao servigo ou incompativeis com o exercicio das atribuigdes que lhe
foram designadas;

15.2.7. Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados por meio do
gestor do contrato, que anotara as ocorréncias, em livro préprio, dando ciéncia ao preposto
da empresa CONTRATADA, determinando sua imediata regularizagéo;

15.2.8. Impedir que terceiros que ndo a CONTRATADA efetuem o servigo prestado.

XVI - DO CONTRATO

16.1. Concluido o processo licitatorio, inclusive homologado o seu resultado, a Comissao
Permanente de Licitagdo, adjudicara o objeto a licitante vencedora e, logo apds, encaminhara a
autoridade competente — Sr. Prefeito Municipal — para que se proceda a homologagéo.

16.2. A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicagdo da Homologacao desta Licitagéo
no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante vencedora, que tera o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contado do primeiro dia utii apés a data da convocagdo, para assinar o contrato,
preferencialmente, de forma presencial no enderego do Departamento de Atos e Contratos - DACAD,
situada a Praga Barao do Rio Branco, n°. 12 — Pilar, Ouro Preto/MG CEP: 35.400-000; ou a empresa
podera solicitar o envio do contrato, em formato PDF, por meio de correio eletronico, e,
posteriormente encaminha-lo, em trés vias, devidamente assinadas e rubricadas em todas as suas
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paginas, por via postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), porém a data da
postagem nao sera considerada, e, sim a data da chegada e protocolo efetivo do documento no
Departamento de Atos e Contratos - DACAD da Prefeitura de Ouro Preto, ou seja, 05 (cinco) dias
Uteis contados a partir do primeiro dia util apdés a convocacao para a assinatura.

16.3. A empresa convocada podera pedir prorrogagao do prazo, por igual periodo, para assinatura do
contrato, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo motivo, condicionado o
atendimento do requerido a aceitagcdo pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, através do
Departamento de Atos e Contratos Administrativos — DACAD.

16.3.1. Caso a vencedora do certame deixe de assinar a contrato apds a convocacgéao pela
Prefeitura Municipal de Ouro Preto, poderéo ser aplicadas as penalidades previstas no edital,
sem prejuizo de outras cominagdes legais.

16.4. Transcorrido o prazo sem que o contrato seja assinado, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto
podera, a seu critério, convocar as licitantes remanescentes obedecidas a ordem de classificacao,
para assinar contrato em idéntico prazo e nas mesmas condi¢gdes negociadas com a licitante
vencedora.

16.5. Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora quando da assinatura do contrato,
a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, podera aplicar multa a empresa no valor equivalente a 10%
(dez por cento) calculado sobre o valor anual estimado da contratagdo sem prejuizo de outras
sancdes previstas na Lei n® 8.666/93.

16.6. A licitante vencedora, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar documentos
habeis que comprovem a regularidade de suas obrigag¢des junto a Seguridade Social, FGTS e as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, exceto nos casos em que os documentos acostados no
processo estejam em vigor.

XVII - DAS SANGOES ADMNISTRATIVAS

17. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

17.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia da
contratagao;

17.1.2 ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

17.1.3 fraudar na execucao do contrato;

17.1.4 comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5 cometer fraude fiscal;

17.1.6 n&o mantiver a proposta;

17.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

17.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;
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17.2.2 multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);
17.2.2.1 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;
17.2.3 multa compensatoria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;
17.2.3.1 em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;
17.2.4 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;
17.2.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada

que:

17.3.1 tenha sofrido condenagado definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.3.2 tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao;

17.3.3 demonstre n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados;

17.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993;

17.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragédo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,

observado o principio da proporcionalidade.

XVIII - DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAO OU ENTIDADE
NAO PARTICIPANTES

18.1 Os 6rgaos e entidades que n&o participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso
da ata de registro de pregos, deverdao consultar a Superintendéncia de Compras e Licitagdes para
manifestagéo sobre a possibilidade de adesao.

18.2 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precgos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao
prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata.
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18.3 As aquisi¢cdes ou contratagdes adicionais ndo poderdao exceder, por 6rgao ou entidade, a 50%

(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatodrio e registrados na ata de
registro de pregos.

18.4 O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregcos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,
independente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

18.5 ApoOs a autorizagdo do Municipio de Ouro Preto, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

XIX — DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratagdo, podendo o Municipio de
Ouro Preto revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivado de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao mediante ato
escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagao.

19.2. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo do
licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do Contrato ou do pedido
de compra, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

19.3. E facultado ao PREGOEIRO, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitac&o,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

19.4. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo PREGOEIRO, sob pena de desclassificagao /inabilitagao.

19.5. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, a finalidade e
a segurancga da contratagao.

19.6. As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos licitantes por
qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no
Diario Oficial de Minas Gerais.

19.7. As aquisigbes decorrentes do objeto do Contrato de Compromisso de Fornecimento serdo
autorizadas, caso a caso, pela unidade gerenciadora da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, que
autuara as solicitagbes em processo administrativo devidamente identificado, consultara o sistema de
controle e autorizara ou ndo o fornecimento.

19.8. As solicitagdes deverdo ser encaminhadas a unidade responsavel pelo gerenciamento e
controle da ATA contendo:
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. Dotagao orgamentaria e disponibilidade;
. Declaragdo de compatibilidade orgamentaria;

. Descrigdo do produto, quantidade e valor;
. Data limite e local para entrega;
. Assinatura do requisitante e do ordenador de despesa;

19.9. A prestagdo de servigo devera corresponder as especificagbes exigidas no presente Edital.
Aquele (s) cuja qualidade e/ou especificagdes ndo corresponderem as exigéncias sera (ao) devolvido
(s) ao fornecedor, que devera providenciar sua substituicdo no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis,
sob pena de aplicagéo de penalidades, previstas no item 16 deste instrumento.

19.10. Sera pago o prego vigente registrado na data em que a Nota de Empenho for entregue a
Contratada/Detentora do registro, independentemente da data de entrega do produto na unidade
requisitante.

19.11. A recusa da Contratada/Detentora do Registro de Precos em receber o pedido no prazo
estipulado caracterizara inexecucao total e acarretara a aplicagdo das penalidades previstas na Lei n°.
8.666/93 e neste instrumento.

19.12. A Contratada/Detentora do Registro de Pregos devera comunicar a Superintendéncia de
Compras e Licitagbes todas as alteragbes porventura ocorridas nos dados cadastrais para atualizagao.

19.13. Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo PREGOEIRO ou pela autoridade a
ele superior.

19.14. A participacdo do licitante nesta licitacdo implica em plena aceitagdo de todos os termos e
condigbes deste edital e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

19.15. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital sera
o de Ouro Preto, local da realizagdo do certame.

19.16. Sera admitida a subcontratagédo pela licitante vencedora na execugéo do objeto deste Edital.
Sera permitida a subcontratagdo desde que limitada a cabeamentos, Estruturas de rede, equipes
técnicas de manutengao, dentre outros, sendo que a responsabilidade sobre a qualidade, prazos e
eficiéncia da prestagdo dos servigos deste certame sao exclusivas da CONTRATADA. Além disso, a
CONTRATADA nao podera se isentar em parte ou no todo que qualquer servigo auxiliar por ela
contratado para a prestagao dos servigos objeto deste certame.

19.17. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado
que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.
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19.18. O Pregoeiro poderd, no interesse do Municipio de Ouro Preto, relevar omissées puramente

formais nas propostas apresentadas pelas licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o
carater competitivo da licitagao.

19.19. As multas e outras penalidades somente poderdao ser relevadas pelo Municipio de Ouro
Preto/MG, nos casos de forga maior, devidamente comprovados no procedimento administrativo
instaurado e para os quais ndo tenha dado causa a licitante vencedora.

19.20. O Municipio de Ouro Preto reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessdes e utilizar este
meio como prova.

19.21. O Pregoeiro dirimira as duvidas que possam surgir em decorréncia da interpretacdo deste
Edital, desde que arguidas até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o inicio da Sesséao de
julgamento, no enderego: Praga Bardo do Rio Branco, 12, Pilar, Superintendéncia de Compras e
Licitagdes, Ouro Preto/MG, ou pelo telefone: (31) 3559-3301 no horario de 08h00min as 18h00min.

19.22. E competente o foro do Municipio de Ouro Preto para dirimir quaisquer litigios oriundos da
presente licitagao.

19.23. Para aquelas empresas que ndo possuem, previamente a inscricdo para o processo
licitatorio, quadro permanente adequado para o cumprimento de todas as obrigagdes oriundas
do contrato a ser firmado, o Municipio de Ouro Preto sugere que esta recorra ao Cadastro de
Desempregados da Agéncia Municipal de Emprego — SINE para compor o quadro de pessoal.

19.23.1. As informagdes sobre o cadastro acima referido poderao ser conseguidas com a
senhora Terezinha de Cassia Meira Santos, coordenadora do Posto SINE, pelo telefones (31)
3559-3321, (31) 3551-0750, ou pelo e-mail sineouropreto@social.mg.qgov.br.

Ouro Preto, 22 de janeiro de 2020.

Fabio Rodrigues Braga Geraldo Rodrigues Rioga
Pregoeiro/PMOP OAB/MG 117.463
Procurador Geral do Municipio

Edital elaborado por Fabio Rodrigues Braga
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ADMINISTRAGAO DE MAO DE OBRA
PARA SERVIGOS DE PREPARAGAO, PORCIONAMENTO E DISTRIBUIGAO DE MERENDA
ESCOLAR AOS ESTUDANTES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DA SEDE DO MUNICIPIO E
SEUS DISTRITOS , ADMINISTRAGAO DE MAO DE OBRA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
PARA LIMPEZA, ASSEIO, RECEPGAO E VIGIA E CONSERVAGAO PREDIAL PARA
ATENDIMENTO DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DA SEDE DO MUNICIPIO E SEUS DISTRITOS.

1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Tem por objetivo definir regras para contratagdo sob sistema de registro de pregos de empresa

para prestacao de servigos de:

I) Servigos de Recepgao para atendimento dos proprios e vinculados a Secretaria Municipal de

Educacéo,

II) Servigos de Vigia dos proprios e vinculados a Servigos de controle e operagéo de Portaria dos

préprios e vinculados a Secretaria Municipal de Educacao;

[l1) Servigo de superviséo;

IV) Servigos de limpeza para atendimento a demandas das Escolas Municipais da Secretaria

Municipal de Educacao;

V) Servigos de preparagéo, porcionamento e distribuicdo de merenda escolar aos estudantes da
rede municipal de ensino, bem como a prestagao de servi¢o para limpeza, asseio e conservagao
predial para atendimento da rede municipal para atendimento a demandas das Escolas

Municipais da Secretaria Municipal de Educagao.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:
2.1. A contratagdo dos servigos de limpeza e conservagdo de forma continua justifica-se pela

manutengao das condigdes necessarias ao bom desempenho das atribuicdes dos servidores,

colaboradores e demais envolvidos.
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2.1.1. Os servigos demandados se consubstanciam em administrativas, instrumentais ou

complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do Orgdo, conforme
dispde o Decreto n.° 2.271/97 e a IN SLTI/MP n.° 02/2008, e nao inerentes as atribuicbes de cargos

de seu quadro de servidores.

2.2. A legislagao adicional aplicavel a contratacdo do objeto do presente Termo de Referéncia
encontra amparo na Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002; no Decreto n.° 3.555, de 08 de agosto de
2000 e alteragdes posteriores; no Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005; na Lei Complementar n.°
123, de 14 de dezembro de 2006, no Decreto n.° 6.204/2007, aplicando-se, subsidiariamente, as

normas da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

2.3. Os servicos, materiais e equipamentos referenciados neste Termo de Referéncia enquadram-se
na modalidade de bens e servicos comuns para fins do disposto no art. 4°, do Decreto 5.450, de 31
de maio de 2005 — Pregédo Eletrénico, cujo padrédo de desempenho e qualidade pode ser
objetivamente definido no edital e anexo, por meio de especificagbes usuais de mercado, conforme
paragrafo unico do art. 1° da Lei 10.502/2002.

2.4. Servico de recepgao, vigilancia e supervisao para atendimentos das necessidades das escolas
Municipais e Administragdo da Secretaria Municipal de Educagéo.A Lei Complementar n® 21 de 2006
estabeleceu a extingdo pela vacancia dos cargos que desempenham a recepgéo, vigilancia, fazendo
com que o quadro de funcionarios efetivos da Prefeitura Municipal de Ouro Preto néo seja suficiente
para atender a todas as necessidades desta Administracao Publica.

Além disso, € notério que a terceirizagao dos servigos de recepgao, vigia, para atendimento as
secretarias das escolas municipais,torna se mais eficiente em razdo da dinamica e flexibilidade
proporcionada a Administragao Publica Municipal, facilitando o gerenciamento da prestagdo destes

servigos e contribuindo para a especializagdo da maquina publica.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O procedimento licitatorio, por se tratar de prestagcdo de servico comum, devera observar as
normas e procedimentos contidos na Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto no 3.555,
de 08 de agosto de 2000, Decreto 5.450 de 31 de maio de 2005, aplicando-se as normas da Lei

n° 8.666/93 e suas alteragdes.

4. SUBSIDIOS PARA ELABORAGAO DO EDITAL:

4.1-DAHABILITAGAO: DOCUMENTOS A SEREM EXIGIDOS DAS
LICITANTES:
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a) Em conformidade com o estabelecido no artigo 30, inciso | da Lei 8.666/93 e com o

disposto na Lei 4.769/65, a licitante devera apresentar comprovante de registro no Conselho
Regional de Administragdo (CRA), sendo a empresa vencedora registrada em outro estado, a
mesma devera apresentar registro secundario da empresa no municipio de Ouro Preto ,

devendo esse registro ser exigido no ato da assinatura do contrato.

b) Apresentacdo de Atestado de capacidade técnico-operacional, fornecido por pessoas
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante possui em seus quadros
minimo de 50% dos postos de trabalho objeto deste termo e que executou, de forma eficiente
e bem sucedida, sendo imprescindivel que a prestagdo dos servicos seja de maneira
continua, descrevendo os servicos desempenhados e declarando a idoneidade do licitante
durante a execugao contratual, constando obrigatoriamente o endereco e o telefone, assim
como o nome do gestor do contrato para diligéncias necessarias. (artigo 30, inciso Il § 3° da
Lei 8.666/93);

c)Comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servigos em gestdo de mao de obra, por
periodo néo inferior a 03 (trés) anos, mediante a apresentacédo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico u privado.

d) Para a comprovagéo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem

ininterruptos

e) Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusédo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, 01 (um) ano do inicio de sua execugédo, exceto se firmado para ser executado

em prazo inferior.

f) O licitante devera apresentar Declaragdo de que instalara escritério na cidade de Ouro
Preto e que a mesma possuira instalagdes, pessoal qualificado, estrutura de suporte para
troca de informagbes (orais e redigidas) com a Contratante, suficientes para atender
prontamente as demandas inerentes ao objeto a ser contratado dentro do prazo de 45 dias

uteis da assinatura do contrato;

g) As empresas interessadas em participar da licitagdo deverao proceder a vistoria nos locais
onde serdo executados os servicos — ocasido na qual sera firmada a declaragéo, conforme
modelo (MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA), em conformidade com o inciso lll, do
art. 30, da Lei n.° 8.666/93. Nao serdao admitidas, em hipotese alguma, alegagdes posteriores
no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagbes, face ao desconhecimento dos

servigos e de dificuldades técnicas nao previstas.
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4.1 A vistoria devera ser marcada e realizada em dias uteis, das 09:30 as 11:30h e das 14:30

as 17:00h, na Secretaria de Planejamento e Gestao , pelo telefone (31) 35593298.

4.1 A vistoria devera ser marcada e realizada em dias Uteis, das 09:30 as 11:30h e das 14:30
as 17:00h, na Secretaria de Planejamento e Gestao , pelo telefone (31) 35593298.

4.2.- Para comprovagado da qualificacdo econdmico-financeira, a licitante devera apresentar
0s seguintes documentos:

a) Balango patrimonial e demonstragdo contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprove boa situagéo financeira da empresa, vedada sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices

oficiais quando encerrados ha mais de 3(trés) meses da data de apresentagéo da proposta ;

b)Balanco patrimonial do exercicio social de (2018), demonstrativo da boa situacao
econdmica financeira da licitante, consubstanciada no indice de liquidez Geral (ILG) igual ou
superior a1,0(um virgula zero),indice de liquidez corrente (ILC) , igual ou superior a 1,0(um
virgula zero), indice de solvéncia Geral(ISG) igual ou superior a 1,0(um virgula zero) e GE —
Grau de endividamento inferior a 1,0 e endividamento Total -(ET) =Inferior ou igual a 0,6(seis
décimos). Resultante da aplicagdo das formulas abaixo:

LG = Ativo Circulante+ Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

GE = Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Patriménio Liquido

ET = Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante + Passivo Nao circulante

OBS:1) As empresas deverdo demonstrar todos os indices calculados de acordo com as

férmulas apresentadas.

OBS:2) O balancgo exigido devera ser apresentado em publicagao feita na imprensa nos
casos, em que a lei exigir ou nos demais caso em copia reprografica de seus termos”termo de
abertura” e “Termo de encerramento”, comprobatorios de registro na Junta Comercial ou em

outro 6rgao competente e de acordo com a legislagao vigente.
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5. CRITERIO DE JULGAMENTO E ELEMENTOS PARA ELABORACAO DA PROPOSTA
COMERCIAL:

5.1- Sera julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos previstos neste
Termo de Referéncia, ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, o qual DEVERA INCLUIR todos os

custos diretos e indiretos pertinentes;

5.2- O servigo sera executado pelo regime de empreitada por precgo global

5.3- As licitantes deverdo apresentar, juntamente com a proposta inicial, planilha de custos
sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria, nos moldes do modelo
previsto no Anexo | do presente Termo de Referéncia (a tabela deste anexo serve
exclusivamente como parametro para as licitantes, podendo ser apresentada em outros
moldes conforme conveniéncia da licitante). Nas planilhas de custos deverao estar incluidos,
além do salario normativo das categorias e do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: transportes, alimentacdo, seguro de vida, assisténcia médica (caso houver),
insumos e ftributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com a prestagéo de servigos objeto da presente licitagao.

5.4- As planilhas de composigéo de precos deverao ser conforme modelo contido no ANEXO

Il deste termo de referéncia.

5.5- O pregoeiro devera declarar desclassificada a proposta que ndo atenda totalmente o
objeto detalhado neste Termo de Referéncia, conforme determina o artigo 42, inciso X| da Lei
10.520/02 ou a proposta que seja notoriamente inexequivel;

6. DESCRIGAO DOS SERVIGOS:

6.2 SERVICOS DE CONTROLE E OPERAGAO DA RECEPGCAO DOS PROPRIOS E
VINCULADOS A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE OURO PRETO.

6.2.1- Recepcionar e dar informagdes das atividades desenvolvidas da Secretaria Municipal
de Educacao;

6.2.2- Manter arquivo da prefeitura Municipal para atendimentos em ordem crescente, por dia,
facilitando levantamento ou procedimento solicitado nos casos atendidos;

6.2.3- Controlar em impresso proprio as saidas dos proprios, sempre que autorizadas pelos
diretores;

6.2.4- Solicitar a reposigdo de materiais necessarios para o desenvolvimento das atividades,
responsabilizando-se pelo zelo, guarda e distribuicdo dos mesmos;
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6.2.5- Executar tarefas afins e outras que Ihe forem determinadas;

6.2.6- Notificar a area de seguranca sobre a presencga de pessoas estranhas, bem como
qualquer ocorréncia que possa provocar inconvenientes a Contratante;

6.2.7- Executar servigos de digitagido e datilografia;

6.2.8- Além das atribuicbes descritas acima, o prestador de servigos da contratada devera
possuir:

a) Boa técnica de atendimento ao publico;

b) Técnicas de comunicagdo que devem ser desenvolvidas para exercer a fungdo de
atendente ao publico;

c) Sigilo profissional;

d) Etiqueta profissional;

e) Preparagao de Reunibes;

f) Postura profissional e apresentagdo pessoal;

g) Principios fundamentais para o bom atendimento;

h) Comunicagédo em geral;

i) Relagbes Humanas no Trabalho;

j) Recepcao e transmissao de mensagens;

k) Redacao de cartas, convites, etc;

1) Nogbes de Operacao de centrais telefonicas;

m) Arquivamento de documentos;

n) Organizacao e planejamento estratégico;

6.2.1 - O Auxiliar de Apoio Administrativo tem como principal fungdo executar servigos de
suporte no setor em que estiver lotado seja por meio de digitagdo de dados, atendimento ao
publico interno e externo ou demais tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

6.3 SERVICOS DE VIGIA DOS PROPRIOS E VINCULADOS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE OURO PRETO.

6.3.1- A prestacdo dos servicos de vigia nos postos fixados pela administracdo envolve a
alocacgao, pela contratada, de mao de obra capacitada para:

a) Comunicar imediatamente a administragéo, bem como ao responsavel pelo posto, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizagao necessarias;

b) Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da delegacia de policia da
regido, do corpo de bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e outros
de interesse, indicados para melhor desempenho das atividades;

c) Ficar atento a entrada e saida de pessoas e bens, solicitando a respectiva autorizagao de

saida de bens, quando necessario;
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d) Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalagbes, identificando o motorista e

anotando a placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros
particulares na area interna da instalagdo, mantendo sempre os portées fechados;

e) Repassar para o(s) vigia(s) que esta (ao) assumindo o posto, da rendi¢do, todas as
orientacdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes e
suas imediagoes;

f) Executar servicos de Comunicar a area de seguranga da administragdo, todo
acontecimento entendido como irregular e que possa vir a representar risco para o patriménio
da administragéao;

g) Colaborar com as policias civil e militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagbes da administragao, facilitando, o melhor possivel, a atuagédo daquelas, inclusive na
indicagao de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

h) Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apos o término de cada
expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento préprio o nome,
registro ou matricula, cargo, érgao de lotagéo e tarefa a executar;

i) Proibir o ingresso de vendedor, ambulantes e assemelhados as instalagbes, sem que esses
estejam devida e previamente autorizados pela administragdo ou responsavel pela instalagao;
j) Proibir a aglomeragéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responsavel pela
instalacéo e & seguranca da administragcdo no caso de desobediéncia;

k) Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes, que
implique ou oferega risco a seguranga dos servigos e das instalagoes;

I) Repassar para o(s) vigia(s) que esta (ao) assumindo o posto, da rendi¢cdo, todas as
orientacdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagées e
suas imediagoes;

m) Proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de
servidores, empregados ou de terceirizados;

n) Executar a(s) ronda (s) diaria (s) conforme a orientagdo recebida da administragcao
verificando as dependéncias das instalagbes, adotando os cuidados e providéncias
necessarios para o prefeito desempenho das fungdes e manutengao da tranquilidade;

0) Assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelo aparados,
limpos e com aparéncia pessoal adequada;

p) Manter o(s) vigia(s) no posto, ndo devendo se afastar (em) de seus afazeres,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao
autorizados;

q) Registrar e controlar, juntamente com a administragéo, diariamente, a freqiéncia e a
pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias do posto em que estiver prestando
Seus servigos;

r) Cuidar para que fora do horario de expediente, luzes estejam desligadas em ambientes
onde nao haja presenga de pessoas;

s) Verificar se todas as entradas e saidas estdo trancadas ao final do expediente;
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6.4.1- A programagao dos servicos sera feita periodicamente pela administracdo e deverao

ser cumpridos, pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as

condi¢des de segurancga das instalagbes, dos servidores e das pessoas em geral.

6.5 SERVICOS DE SUPERVISAO DOS POSTOS VINCULADOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE OURO PRETO.

A Prestacéo de servigo de supervisao, envolve o controle dos postos de trabalho, assim como
controle de frequéncia.

Diariamente distribui, orienta e supervisionam os servigos de recepgdo, vigia bem como a
seguranga patrimonial, limpeza e vigilancia das

instalagbes de acordo com as condi¢des contratadas;

Inspeciona a execucdo dos servicos, sugere melhorias, solicita a substituicdo da mao de
obra em fungéo de indisciplina ou baixo desempenho, etc.

Supervisionar rotinas administrativas, chefiando diretamente equipes de recepgéo, vigia,
auxiliar de servigos gerais( limpeza e merenda).

Organizar e supervisionar rotinas

6.6- SERVICOS DE PREPARACAO, PORCIONAMENTO E DISTRIBUIGAO DE MERENDA
ESCOLAR (EDUCAGAO).

Os servicos de preparagdo, porcionamento e distribuicido da merenda escolar e serdo

executados pela CONTRATADA da seguinte forma:

a) Efetuar a limpeza do ambiente de trabalho, utilizando os materiais em conformidade com a

legislagdo especifica, mantendo em ordem o local de trabalho, utensilios e mobiliarios;

b) Impedir a entrada de outras pessoas na cozinha;

c) Informar a Diregdo e/ou ao funcionario responsavel a falta de materiais e de ingredientes

basicos necessarios a preparacao do cardapio estabelecido;

d) Atender ao cardapio estabelecido pelo departamento de merenda escolar da SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, a fim de preparar a quantidade adequada;

e) Participar das reunides e outros encontros promovidos pela Escola, quando convocado;

f) Participar das reunides e outros encontros promovidos pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAQAO ou pela PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO, quando convocado;
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Preparar café, cha e lanches de acordo com a necessidade da escola, desde que n&o interfira
na especificidade de sua fungdo e em sua jornada de trabalho;

h) Executar tarefas inerentes ao preparo e distribuicdo da alimentagdo escolar, selecionando
alimentos e assegurando a conservagdo dos mesmos, além do controle de estoque e limpeza da

cozinha, utensilios e equipamentos;

i) Selecionar os alimentos para preparar as refeigdes, cozinhando e servindo a alimentagéo, de

acordo com o cardapio do dia;

j) Servir a merenda escolar, controlando qualitativa e quantitativamente, seguindo normas de

higiene e saude;

k) Solicitar a Diregdo materiais e produtos necessarios, a fim de manter as condigbes de

conservacao e higiene requeridas;

1) Receber e armazenar os alimentos, observando as embalagens e data de validade e escolar
em local adequado pré-definido pelo Departamento de merenda escolar;

m) Verificar periodicamente a reposicdo dos géneros alimenticios, visando a manutengdo do

estoque dos produtos, para suprir futuras demandas;

n) Executar a limpeza e higienizacdo da cozinha, despensa e refeitério para assegurar a

conservagao e o bom aspecto das mesmas;
o) Fornecer dados e informagbes sobre a alimentagdo consumida na unidade;
P) Participar das capacitagbes ministradas pela equipe técnica de nutricionistas do Departamento
de Merenda Escolar da Secretaria Municipal de Educacgao;
6.7 SERVICOS DE LIMPEZA PARA ATENDIMENTO A DEMANDAS DAS ESCOLAS

MUNICIPAIS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

6.7.1 - DESCRIGAO DO MODO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E
ASSEIO PREDIAL SERAO EXECUTADOS PELA CONTRATADA NA SEGUINTE FREQUENCIA:

a) DIARIAMENTE, UMA VEZ:
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b) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos e prateleiras, persianas,

peitoris, caixilhos, bem como, dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,

extintores de incéndio, etc.

c) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira.

d) Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos

de marmorite e emborrachados;

e) Varrer os pisos de cimento;

f) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

g) Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

h) Executar demais servigos considerados necessarios a freqiéncia diaria.

6.7.2- DIARIAMENTE, DUAS VEZES:

i) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com desinfetante;

j) Limpar com desinfetante os pisos dos sanitarios, copas eoutras areas molhadas;

k) Retirar o lixo, acondicionando-o0 em sacos plasticos, removendo-os para o local indicado
pela Administragéo;

6.7.3 SEMANALMENTE, UMA VEZ:

I) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

m) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica.

n) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

0) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moéveis

encerados;

p) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
q) QUINZENALMENTE, UMA VEZ:
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r) Limpar todos os vidros (face interna e externa).

s) MENSALMENTE, UMA VEZ:

6.7.4 Remover manchas de paredes;

6.7.5 Proceder a uma revisdo de todos os servigos prestados durante o més.

6.7.6AREAS EXTERNAS, QUANDO HOUVER;

6.7.6 DIARIAMENTE, UMA VEZ;

6.7.7 Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos de marmorite
e emborrachados;

6.7.8 \Varrer as areas pavimentadas;

6.7.9  Executar demais servigos considerados necessarios a freqiiéncia diaria;

6.7.10 DIARIAMENTE, DUAS VEZES:
6.7.11 Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de 100 (cem) litros, removendo-os

para local indicado pela Administragao;

6.7.12 SEMANALMENTE, UMA VEZ.

6.7.13 Limpar e polir os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras,etc.)
6.7.14 Retirar papeis detritos e folhagens das areas verdes;

6.7.15 Executar papeis detritos e folhagens das areas verdes;

6.7.16 Executar demais servigos considerados necessario a frequéncia semanal.
6.7.17 MENSALMENTE UMA VEZ

6.7.18 Lavar areas cobertas destinadas a garagem /estacionamento.

7. Do quantitativo, das condi¢des de trabalho e horario:

7.1- Para atendimento dos postos de prestacdo de servicos de recepgdo da Secretaria
Municipal de Educacgéo, o quantitativo estimado é de R$ 1.682.389,80(Um milhao, seiscentos
e oitenta e dois mil, trezentos e oitenta e nove reais e oitenta centavos) com carga horaria de

40 horas semanais diurnos ( 35 postos);

7.2- Para atendimento dos postos de prestagcéo de servigos de vigia dos proprios e vinculados
municipais o quantitativo estimado ¢ de R$ 568.154,16(quinhentos e sessenta e oito mil,
cento e cinguenta e quatro reais e dezesseis centavos) , sendo R$265.078,32 (Duzentos e
sessenta e cinco mil, setenta e oito reais e trinta e dois centavos), no regime 12 x 36 Diurno
06 postos e de R$ 303.075,84 (trezentos e trés mil, setenta e cinco reais e oitenta e quatro
centavos)12x36 noturno (6postos ) ;
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7.3 - Para supervisao dos servigos dos postos de trabalho necessario o quantitativo 02(dois)

supervisores, o quantitativo estimado é de R$ 121.374,36(cento e vinte e um mil trezentos e

setenta e quatro reais e trinta e seis centavos);

7.4- Para atendimentos aos postos de prestacdo de servicos de limpeza, o quantitativo
estimado e de 2.816.865,00 (dois milhdes , oitocentos e dezesseis mil, oitocentos e sessenta
e cinco reais ) sendo 75 postos prestadores de servigos de limpeza com carga horaria de 44
horas) e 75 postos de servigos de auxiliar de servigos gerais 44 horas semanais( merendeira)
com insalubridade de 20% estimado em R$ 3.233.835,00(trés milhdes , duzentos e trinta e

trés mil e oitocentos e trinta e cinco reais).

8. DAS OBRIGAGOES

8.1- Sa0 obrigagdes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATADA, além de outras
n&o previstas no instrumento contratual, e que por lei couberem:

1) Implantar, imediatamente apds autorizagdo de inicio dos servigos, a mao-de-obra nos
postos de servico indicado pela PMOP através do gestor do contrato;

2) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente, garantindo a continuidade dos servigos prestados, responsabilizando-se pela nao-
prestacao dos referidos servigos;

3) Prever toda mao de obra necessaria para garantir a operagao dos postos de trabalho, nos
regimes contratados, obedecidas as disposigbes trabalhistas vigentes;

4) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias,
tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem O6nus
ao Municipio de Ouro Preto;

5) Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, apos notificagdo, qualquer empregado, considerado com conduta inconveniente pelo
Gestor do Contrato;

6) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas e provendo-os dos
Equipamentos de Protecao Individual - EPI's necessarios, devendo fornecer no minimo 02
(dois) uniformes para cada empregado semestralmente. Os uniformes deverdo conter a
informacao de que os funcionarios prestam servigos para a Prefeitura Municipal de Ouro
Preto, contendo o logotipo estabelecido pela Assessoria de Comunicagdo da Prefeitura
Municipal de Ouro Preto;

7) A CONTRATADA néo podera repassar os custos de uniforme e EPI's a seus empregados;
8) O fornecimento de crachas é obrigatério para todos os funcionarios;

9) Manter sediado junto a Administragao durante os turnos de trabalho, elementos capazes de

tomar decisbes compativeis com os compromissos assumidos;
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10) Cumprir a legislagéo trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados,

inclusive no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario, o qual devera ser
pago até o 5° (quinto) dia util do més subsequiente, sob pena de multa;

11) Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugdo e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operagéo correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto
dos servigos;

12) Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da PMOP,
exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizagdo e seguranga das instalagoes,
instruindo-os quanto a prevengao de incéndios nas areas da Administragao;

13) Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho que venham a
serem vitimas os empregados quando em servigo, responsabilizando-se, também, quanto aos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do
contrato, conforme exigéncia legal;

14) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Administracéo;

15) Exercer, através de um preposto da empresa, o controle sobre assiduidade e a
pontualidade de seus empregados e apresentar relatérios mensais de freqiiéncia, abatendo
faltas e atrasos por ocasiao da elaboragao da fatura;

16) Apresentar ao Gestor do Contrato, logo apds a implantagcdo dos servigos, os seguintes
documentos: Copia das carteiras de trabalho devidamente assinadas. Comprovante de
seguro dos empregados contratados. Relagdo nominal dos funcionarios, por escrito e por
meio eletronico, atualizando-a toda vez que houver alteragdes no quadro de seus prestadores
de servigo, devendo constar as seguintes informagbes: nome completo, numero do CPF,
funcdo exercida, salario, adicionais, gratificagcdes, beneficios recebidos e sua quantidade
(vale transporte, auxilio-alimentagao); horario de trabalho;

17) Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia do més que antecede ao més de sua
competéncia os vales transporte e alimentagédo, de acordo com o horario de trabalho e
qualquer outro beneficio que se torne necessario ao bom e completo desempenho de suas
atividades. A empresa podera fornecer ainda transporte proprio aos seus funcionarios,
conforme a escala de trabalho exigida;

18) Acatar a mudanga dos postos de servigo, sempre que o gestor do contrato determinar,
respeitado os limites previstos na Lei n°. 8666/93;

19) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;

20) Nomear prepostos responsaveis pela prestagdo dos servigos, com a missdo de garantir o
bom andamento dos mesmos, percorrendo os locais de trabalho, em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos servigos. Este

preposto tera a obrigagdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao gestor do contrato
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e tomarem as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

A CONTRATADA ¢ obrigada a providenciar uma fiscalizagédo propria durante todo o horario de
trabalho, por meio do preposto, com poderes para controlar e orientar os funcionarios no
desempenho de suas fungdes;

21) Observar conduta adequada na utilizagcdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugéo dos servigos;

22) Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos, redugdo de desperdicios e menor
poluicado, tais como: Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente toxico-poluentes.
Substituicdo de substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade.
Racionalizagado/economia no consumo de energia elétrica e agua.

23) Regularizar, quando notificada pela PMOP, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execucao dos servigos fora das suas
especificagoes;

24) Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de
rescisdo contratual, devendo encaminhar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias, a relagdo dos empregados que gozarao férias no periodo subsequente,
assim como a relagéo daqueles que irdo substitui-los;

25) Ressarcir a PMOP os prejuizos causados pelos seus empregados ao patriménio publico,
a Administracdo e a terceiros, quando da execugdo dos servigos contratados,
independentemente de dolo ou culpa destes;

26) Comunicar a PMOP durante a execugado dos servigos quaisquer fatos ou circunstancias
detectadas por seus empregados quando da execugdo dos servicos, que prejudiguem ou
possam vir a prejudicar a qualidade dos servigos ou comprometer a integridade do patrimonio
publico;

27) Providenciar e manter permanentemente atualizado um Livro de Ocorréncias onde seréo
obrigatoriamente registradas as ocorréncias observadas na execugdo dos servigos; as
respostas as consultas formuladas pela PMOP e/ou CONTRATADA, as solugdes adotadas
quanto as determinagdes recebidas, o andamento dos servigos, a qualidade da execugao e
as suas determinacgdes;

28) Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e apresentagdo pessoal dos seus
empregados durante a execugéo dos servigos contratados;

29) Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados e abster-se da execugao
de atividades alheias;

30) Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do
trabalho;

31) A CONTRATADA devera fornecer prestadores de servico que estejam quites com as
obrigacdes eleitorais e militares;

32) A CONTRATADA devera providenciar a devolugdo das CTPS dos funcionarios no prazo
de 20 dias ap6s a finalizagédo do processo de admissao, sob pena de multa;
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8.2- O Municipio de Ouro Preto, através do gestor do contrato, possuira as seguintes

obrigagoes:

1) Indicar para a empresa CONTRATADA quais os postos de servico em que deve se realizar
a prestacao dos servicos;

2) Requisitar para a empresa CONTRATADA a necessidade de aumento ou diminuigdo dos
servigos prestados, dentro dos limites legais possiveis;

3) Requisitar para a empresa CONTRATADA a substituicdo dos empregados da mesma
sempre que ocorrerem problemas na prestagao dos servigos;

4) Autorizar o livre acesso aos funcionarios da empresa que estiverem identificados por
crachas;

5) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

6) O gestor do contrato podera exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata do empregado
que ndo merega confianga no trato com os servicos prestados, que adote posturas
inadequadas ao servico ou incompativeis com o exercicio das atribuicdes que lhe foram
designadas;

7) Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados por meio do gestor
do contrato, que anotara as ocorréncias, em livro proprio, dando ciéncia ao preposto da
empresa CONTRATADA, determinando sua imediata regularizagao;

8) Impedir que terceiros, que ndo a CONTRATADA efetuem o servico prestado;

9. PRAZO

9.1- O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura;

9.2- Para a licitante que apresentar menor prego global por lote, devera ser lavrado Termo
Contratual em conformidade com as necessidades da Prefeitura de Ouro Preto. O contrato
tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, prorrogaveis de acordo
com as necessidades da Administracao Municipal até o limite maximo 60 (sessenta) meses,

conforme determina o artigo 57, inciso Il da lei 8.666/93.

10. VALOR DOS SERVICOS

O prego dos servigos foi estimado em de R$ 8.422.618,32(oito milhdes, quatrocentos e vinte
e dois mil, seiscentos e dezoito reais e trinta e dois centavos) por ano, perfazendo um total de
R$ 701.884.86 ( setecentos um mil, oitocentos e oitenta e quatro reais e oitenta e seis
centavos ) por 12 meses. Durante a vigéncia do contrato, os precgos registrados seréo fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagéo

prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei n.° 8.666/93 ou de redugédo dos precos
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praticados no mercado, ressalvados os direitos garantidos na Convengao Coletiva de

Trabalho das categorias.

11. COTAGAO DE PREGOS

Foi realizada cotacao de precos com empresas que realizam os servigos objeto deste termo

referéncia.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA

02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 FICHA 294 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO.
02.07.01.12.365.0038.2234.3.3.90.37.00 FR 101 FICHA 332 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO.
02.07.01.12.361.0037.2064.3.3.90.37.00 FR 101 FICHA 318 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO.
02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 FICHA 294 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO.
02.07.01.12.361.0027.2051.3.3.90.37.00 FR 101 FICHA 257 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO.

13. FORMA DE PAGAMENTO:

13.1- O pagamento sera realizado mediante apresentagédo de Nota Fiscal que devera constar
os dados da CONTRATADA e da PMORP, incluindo os dados bancarios para depodsito, que
devera ser efetuado em um prazo de 30 (trinta) dias ap6s a comprovagédo do recolhimento

das contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social);

13.2- As notas fiscais deverdo ser acompanhadas das comprovagdes exigidas neste Termo
de Referéncia;

13.3- Caso haja aplicagao de multa e, concomitantemente, créditos existentes na Prefeitura
Municipal de Ouro Preto em favor da CONTRATADA, e se os mesmos forem inferiores aos
débitos eventualmente apurados, a diferenca sera cobrada administrativamente ou

judicialmente, se necessario;

14. SUPERVISAO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

14.1- Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela execugéo de
todos os servigos, a Administracao reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma
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restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao

sobre os servigos, por meio do Coordenador de contratos e Controle, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua

fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para

comprovar o registro de fungao profissional;

14.2- A fiscalizagdo da Administragdo ndo permitira que a mao-de-obra execute tarefas em

desacordo com as preestabelecidas;

14.3- Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovacoes:

a) Recolhimento mensal da contribuigdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 30 da Constituicdo federal, sob pena de
rescisédo contratual,

b) Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) Fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagcao quando cabivel;

e) Pagamento do 13° salario;

f) Concesséao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;
g) Realizagéo de exames admissionais e dimensionais e periddicos, quando for o caso;

h) Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) Encaminhamento das informacgdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como: a RAIS
e a CAGED;

j) Cumprimento das obrigagdes contidas em convengao coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho;

I) Cumprimento das demais obrigagcbes dispostas na CLT em relagcdo aos empregados

vinculados ao contrato;

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1- O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da CONTRATADA, sujeitando-a as seguintes penalidades:
a) Adverténcia;

b) Multa, nos seguintes percentuais:
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I- 10% (dez por cento) do valor global da adjudicagdo quando a adjudicataria se recusar a

assinar o contrato ou nao retirar a Nota de Empenho dentro dos prazos previstos, em
observancia ao disposto no art. 81 da Lei n°® 8.666/93;

II- 0,5% (cinco décimo por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal, por atraso na
entrega do vale-transporte ou do vale-refeigéo;

lll- 2% (dois por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal, por atraso no
pagamento dos salarios;

IV- 0,1 % (um décimo por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal por atraso ou
pela incorregdo de qualquer espécie na entrega de documentos ou relatérios previstos neste
termo de referéncia;

V- Até 3,0% (trés por cento) aplicada sobre o valor do faturamento mensal por inexecugéo
parcial de quaisquer das obrigagbes contratuais;

VI- 10% (dez por cento) aplicada sobre o valor global do Contrato por inexecugao total das
cladusulas contratuais.

c) Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administragdo Municipal,
conforme disposto no inciso Il do art. 87 da Lei n.° 8.666/93;

d) Impedimento de licitar e contratar, com a consequente retirada do Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Ouro Preto nos termos do art. 7° da Lei n° 10.520/02;

e) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do inciso IV do art. 87 da
Lei n° 8.666/93;

15.2- Conforme determina o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, a inexecugéo total
ou parcial do contrato enseja sua rescisdo, com as consequéncias contratuais, inclusive o

reconhecimento dos direitos da Administragéo.

15.3- A penalidade de adverténcia sera aplicada pelo gestor do Contrato, responsavel pelo

acompanhamento da execugéo do servigo;

15.4- As sangdes previstas nos itens b) II, Ill, IV, V, VI e VIl serdo aplicadas pela Procuradoria

Geral do Municipio, sempre respeitando a ampla defesa e o contraditério;

15.5- As multas poderao ser descontadas do pagamento imediatamente subseqiiente a sua
aplicacgao;

15.6- Podera, ainda, ser objeto de apuragéo e processo administrativo a pratica considerada
abusiva, inclusive aquela caracterizada por proposta com pre¢go manifestamente majorado ou

inexequivel,
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15.7- As multas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas em conjunto ou
separadamente com as demais penalidades previstas neste edital, apés a analise do caso
concreto e ndo exime a CONTRATADA da plena execugéo do objeto contratado.

16. GESTOR DO CONTRATO

Como gestor do presente contrato fica indicado o Senhor Silvio Mauro Pinheiro, que anotara
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugcao do contrato,

determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

17. DISPOSIGOES FINAIS

17.1- No valor da proposta deveréo estar incluidos o custo da mé&o-de-obra, contribui¢cdes
sociais, impostos, taxas e outras despesas que incidirem sobre a prestagdo dos servigos, néo
se admitindo a cobranga de qualquer item nao previsto neste Termo de Referéncia. Na

jornada de trabalho diario esta incluso o intervalo de, no minimo, uma hora para refei¢ao.

17.2- Os empregados da CONTRATADA nao terdo nenhum vinculo empregaticio com a
Contratante. A CONTRATADA devera apresentar a relagdo nominal dos empregados em
atividade, informando os respectivos enderegos residenciais, com o numero do telefone, bem

como a comprovagao do vinculo empregaticio, comunicando, ainda, qualquer alteragio.

17.3- A CONTRATADA devera manter disponibilidade de profissionais, dentro dos padrdes
desejados, para garantir a execugao dos servigos, sem interrupgao, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga de qualquer tipo, falta ao servigo, demissao e outros analogos

obedecidos as disposigdes da legislagéo trabalhista vigente.

Ouro Preto, 09 de dezembro de 2019.

Silvio Mauro Pinheiro

Secretario Municipal de Planejamento e Gestao Interino

Rosa Ana Xavier
Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA—- PLANILHA DE CUSTOS

1. DISCRIMINAGAO Quant. % | VALOR -

R$

2. MAO-DE-OBRA
01. Saléario
02. Horas extras
03. Adicional Noturno
04. Adicional insalubridade (somente para lote 2)

05. Outros (especificar)
Total de Remuneragao
VALOR DA MAO-DE-OBRA

GRUPO "A"
02. ENCARGOS SOCIAIS

01— INSS
02 - SESI/SESC
03 - SENAI/SENAC
04 — INCRA
05 - SALARIO EDUCACAO
06 - FGTS
07 - SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO
08 — SEBRAE
Total do Grupo A

GRUPO "B"
09 — Férias
10 - Auxilio Doenga
11 - Licenca Maternidade
12 - Licenga Paternidade
13 - Faltas Legais
14 - Acidente de Trabalho
15 - Aviso Prévio
16 — 13° Salario
Subtotal do Grupo B

GRUPO "C"
17 - Aviso Prévio Indenizado
18 - Indenizagéo Adicional
19 - FGTS nas Indenizagdes (rescisdo s/ justa causa)
Subtotal do Grupo C
GRUPO "D"

20 - Incidéncia cumulativa: % do Grupo "A" X% do

Grupo “B"
Subtotal do Grupo “D”
Total dos Encargos Sociais (A+B+C+D)

VALOR DA MAO DE OBRA = (Remuneragio + Encargos Sociais)
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3. INSUMOS

01. Vale Transporte
02. Aux. Alimentagao (Vales, cestas basica, etc.)
03. Uniforme/Equipamentos
04. Assisténcia Médica
05. Seguro de Vida
06. Treinamento/Capacitagdo/Reciclagem
07. Auxilio Funeral
08. Outros (especificar)
Valor Total dos insumos de Mao de Obra
SUB TOTAL (A+B+C+INSUMOS)
RESERVA TECNICA = (% X SUBTOTAL DA MAO DE OBRA)

VALOR TOTAL DA MAO DE OBRA

(Remuneragao+Enc. Sociais+Insumos de Mao Obra+Reserva. Técnica).

4 - INSUMOS DIVERSOS

CUSTOS FIXOS (A)

01. Disponibilizagéo (Detalhar)

2. Outros (especificar)

SOMADE “A”

CUSTOS VARIAVEIS (B)

1. Materiais (especificar)

2. Outros (especificar)

SOMA DE “B”

TOTAL (Soma de Insumos Diversos) (“A” + “B”)

SUB TOTAL (méao de obrat+insumos diversos)

5. DEMAIS COMPONENTES

01. Despesas Administ. e Operacionais

%

02. Lucro %

Soma dos Demais Componentes (01 + 02)

SUBTOTAL (Mao de obra+insumos diversos+Demais componentes)

(SEM TRIBUTOS)
6. TRIBUTOS
ISSQN %
COFINS %
PIS %
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ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA- TABELA RESUMO DE VALORES POR SERVIGO

VALOR VALOR VALOR
LOTE Descrigio QTD | UNITARIO | MENSAL ANUAL
Servigos de auxiliar de servigos gerais | 75 | 3409 g5 |R$ 234.738,75 | R$ 2.816.865,00
44 horas semanais diurnos.

Lote 1

Servigcos de auxiliar de servigos gerais
44 horas semanais diurnos 75 3593,15 |R$ 269.486,25 [ R$ 3.233.835,00
(merendeira) (insalubridade 20%)

Recepcionistas com carga horaria de

40 horas semanais diurnos. 35 | 4005,69 |R$ 140.199,15|R$ 1.682.389,80

Servigos de vigia dos préprios e
vinculados, com carga horaria de 12x36 | 6

3681,64 | R$22.089,86 | R$ 265.078,32
Lote 2 horas semanais diurnos.

Servicos de vigia dos préprios e
vinculados, com carga horaria de 12 6

4209,39 | R$25.256,32 | R$ 303.075,84
x36 horas semanais noturnos.

Supervisor — 44 Horas

2 5057,27 | R$ 10.114,53

R$ 121.374,36
R$ 8.422.618,32
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ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATICA DE EXIGENCIA DE VISITA TECNICA

' . R
SECRETARLA MUMICIPAL OE PLANEIAMENTO E GESTAD

]
‘-_ £ J u u H u Aua Diogo de Vasconcelos, 0, Pilar
D G

Dura Preto - Minas Garals 35800-000

PHETU 131) 3558-3222

. 3  PREFEITURA

PISUCOM :
4 :!!1' Bagma

. Fabin Rdiguss Sraga

TFaMD
Justificativa Exigéncia de Visita Técnica !

A Lei de licitagties em seu art. 30 inciso 1l da lel Lel n; 2.666/93, que dispde: "a documentagdo
relativa a qualificagdo técnica limitar-se Al

“IIl = Compravacio, fornecida pele drglo licitante, de que recebau os documentas, &, quando
exigide, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condiches locais para o
comprimenteo das chrigagies objeta da Licitagie”

Mo presente terma, item 4 alinea g, necessaria se faz & apresentagde do atestado tendo em
vista a particularidade dos servigos e da drea onde o mesma serd prestado.

Trata - se de servigos de Matureza continuada, que ingluem Conservaco e limpera e servigos
de vigitincias dos proprios Municipais ende funcionam escolas municipais,

Duro Preto possul 1,245 Km2 de extensdo territerial, possuindo ainda 12 distritos, nas quals
todos possuem escolas municipais.

05 servicos hora contratados por esta licitacdo, tem como finalidade garantir a execugdo de
servigos para atendimente de limpez2as das escelas, assim como a Segurangas dos prédios no
periada em gue @ mesma estd serm & devida vigildncta, Tais escolas possuem equipamentos
eletrfnicos, televisares, computadares, impressaras, além do material de consuma.

Com o aumento da criminzlidade, tais postes sie vulneraveis 2 ataques, zlém do mais, a uma
grande dificuldade de se encontrar pessoas com o perfil de vigilante em determinados
distrites. Como € de conhecimenta, as postos de vigias sdo 12x36, desta forma, sera
imprescindivel a ida de possoas da sede para trabathar wm tals postos. Essas locomogBes terd
um custo malor para @ empresa, uma vez gue 90% dos distritos ndo _posssem transporte
regular no periodo nolurndg,

et 1. R
Diante dessas peculiaridades, schamos r‘:E:starm o atestado de visita técnica para que no
= x | '
future, ndo sejamos surpreendidos com pe ﬁdrus de reajuste de valar.
/

Rosa Ana Xavier

(

Secretaria Mubicipal de Educagio

www.ouropreto.mg.govbr
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ANEXO IV AO TERMO DE REFERENCIA
JUSTIFICATIVA DE COMPROVAGAO DO iNDICE DE ENDIVIDAMENTO TOTAL — ET

SM0T2020 Sl Ra-odeS-A00 Traal o T-Dulaedd i bel_mat 1871393 - Documentos Goagla

Y0 OURD

PRETO
T, SREFOITURA T N e e [ e = T = .

SECRETARIA MUMICIPAL DE PLAMEJAMENTO E GESTAD
Durgs Preto - Minas Gerais 35400-000
(31)3559-3222

COMUNICAGAD INTERMA
0658/2020

DE: MOISES RODRIGUES DE PAULA
PARA: Virginia Barges

Justificativa

Prezado(a) Senhor(a),

\Em atengéo a Justificativa de comprovagio do indice de endividamento Total - ET, inferior ou
igual 0.06{d&cimos), passamos & Jusiificar o metivo pelos guais o mesmo foi inserido no termo
referéncia.

A Comprovacao de boa sadde financeira da empresa se faz mediante indices de solvéncia,
pois estes vao aferir as condigies econdmicas da empresa.0 endividamento Total & usado
para indicar a capacidade que tem determinada empresa de honrar Seus COMEroMIsSsos
financairas, de sorle gue gquanto maiar o indice, mamr a dependéncia ha de linanciamentos de
lerceiros relativamente ao capital prdpric.

Assim, indice menoar significa menos compromelimento  patrimonial & melhor solidez
Firancaira.Com relacdo 4 exigéneia de indice de endividamento total inferior a 0.8, cumpre
ressaltar gue, conforme ja deslacado, tendo — e em conla que guanto o maior o indice, maior
o risco de insolvéncia da empresa licilante, o que busca ¢ resguardar esla Administracio de
emprasss incapazes de execular o objela niFa;ILadc.

Estes 580 molivos gue nos levaram a insgnr no fpfmn tal exigéncia,
I ]

" - !
Moises ﬁﬁddéﬁéﬁ de Paula
Secretario h1unicip&[/de Plangjamento e Geslao

e

e Dura Preto, 30 de janeire de 2020,

w
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ANEXO Il

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N°. 05/2020

(E obrigatéria a apresentagdo no envelope de proposta de pregos)

1. DISCRIMINAGAO Quant. [% | VALOR -
R$

2. MAO-DE-OBRA
01. Salario
02. Horas extras
03. Adicional Noturno
04. Adicional insalubridade (somente para lote 2)

05. Outros (especificar)
Total de Remuneragao
VALOR DA MAO-DE-OBRA

GRUPO "A"
02. ENCARGOS SOCIAIS

01 -INSS
02 - SESI/SESC
03 - SENAI/SENAC
04 — INCRA
05 - SALARIO EDUCAGAO
06 - FGTS
07 - SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO
08 — SEBRAE
Total do Grupo A

GRUPO "B"
09 — Férias
10 - Aucxilio Doenga
11 - Licenga Maternidade
12 - Licenga Paternidade
13 - Faltas Legais
14 - Acidente de Trabalho
15 - Aviso Prévio
16 — 13° Salario
Subtotal do Grupo B

GRUPO "C"
17 - Aviso Prévio Indenizado
18 - Indenizagéo Adicional
19 - FGTS nas Indenizagbes (resciséo s/ justa causa)
Subtotal do Grupo C
GRUPO "D"

20 - Incidéncia cumulativa: % do Grupo "A" X% do

Grupo “B"
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AN
Subtotal do Grupo “D”

Total dos Encargos Sociais (A+B+C+D)

VALOR DA MAO DE OBRA = (Remuneragdo + Encargos Sociais)

3. INSUMOS

01. Vale Transporte
02. Aux. Alimentacao (Vales, cestas basica, etc.)
03. Uniforme/Equipamentos
04. Assisténcia Médica
05. Seguro de Vida
06. Treinamento/Capacitagdo/Reciclagem
07. Auxilio Funeral
08. Outros (especificar)
Valor Total dos insumos de Mao de Obra
SUB TOTAL (A+B+C+INSUMOS)
RESERVA TECNICA = (% X SUBTOTAL DA MAO DE OBRA)

VALOR TOTAL DA MAO DE OBRA

(Remuneragao+Enc. Sociais+Insumos de Mao Obra+Reserva. Técnica).

4 - INSUMOS DIVERSOS

CUSTOS FIXOS (A)

01. Disponibilizagéo (Detalhar)

2. Outros (especificar)

SOMA DE “A”

CUSTOS VARIAVEIS (B)

1. Materiais (especificar)

2. Outros (especificar)

SOMA DE “B”

TOTAL (Soma de Insumos Diversos) (“A” + “B”)

SUB TOTAL (mao de obrat+insumos diversos)

5. DEMAIS COMPONENTES

01. Despesas Administ. e Operacionais

%
02. Lucro

%

Soma dos Demais Componentes (01 + 02)

SUBTOTAL (Mao de obrat+insumos diversos+Demais componentes) (SEM
TRIBUTOS)

6. TRIBUTOS

ISSQN %
COFINS %
PIS %
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AN
TABELA RESUMO DE VALORES POR SERVIGO

VALOR VALOR VALOR
LOTE Descrigdo QTD | UNITARIO MENSAL ANUAL
Servigos de auxiliar de_ser.w(;os gerais 44 75 312985 R$ 234.738,75 | R$ 2.816.865,00
horas semanais diurnos.
Lote 1
Servigos de auxiliar de servigos gerais 44
horas semanais diurnos (merendeira) 75 3593,15 | R$ 269.486,25 | R$ 3.233.835,00
(insalubridade 20%)
Recepcionistas com carga horaria de 40 | 35 | 4005 69 | R$ 140.199,15 | R$ 1.682.389,80
horas semanais diurnos.
Servigos de vigia dos proprios e
vinculados, com carga horaria de 12x36 6 3681,64 R$ 22.089,86 R$ 265.078,32
Lote 2 horas semanais diurnos.

Servigos de vigia dos proprios e
vinculados, com carga horaria de 12 x36 6

4209,39 R$ 25.256,32 R$ 303.075,84
horas semanais noturnos.

Supervisor — 44 Horas

2 5057,27 R$ 10.114,53

R$ 121.374,36
R$ 8.422.618,32

Ouro Preto, de de 2020.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO il

FORMULARIO EXEMPLIFICATIVO DA PROPOSTA DE PRECOS

(E obrigatéria a apresentagdo no envelope de proposta de pregos)

PREGAO PRESENCIAL SIETEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 05/2020

Abertura dia: 12 de fevereiro de 2020 as 14:00 horas
A Prefeitura Municipal de Ouro Preto — PMOP
Comissao Permanente de Licitagao

Serve o presente para encaminhamento da nossa proposta de pregos relativa ao Pregéo
Presencial em referéncia, conforme especificado abaixo:

Inteiramo-nos de todas as informagbes técnicas, do espago fisico e condi¢cdes para a
execucgao do contrato, caso sejamos vencedores deste certame e, portanto, propomos:

a) O valor global da proposta é de R$ ( ).
b) Prazo de validade da proposta: ----------------- dias (minimo 120 dias)
IDENTIFICAGAO:
Razao Social:
CNPJ:

Enderecgo:-

Inscricdo Estadual:

Telefone: Fax:

E-mail:
INDICACAO DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Representante Legal (Nome Legivel):

( ) Socio ( ) Procurador
RG:

CPF:

Telefone:

E-mail:

Banco:

Conta para depésito:

Agéncia:

Titular:

Assinatura:

, de de 2020.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXOIV

MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA

(E obrigatéria a apresentagdo no envelope de habilitagdo)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
Ref PREGAO PRESENCIAL SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 05/2020

A empresa , sediada na

telefone fax e-mail , por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado e para os fins do PREGAO PRESENCIAL SISTEMA REGISTRO DE
PRECOS N °. 05/2020 DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

a) Nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicédo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1998 (Lei n°. 9.854/99).

b) Detém conhecimento de todas as informagdes contidas neste edital e em seus anexos, e que a sua

proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital supra.
c) Declara, ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos
para a habilitagdo no presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que determina o art. 32, §2°, da Lei n.°. 8.666/93.

, de de 2020.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO V

MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

(E obrigatéria a apresentagdo na fase de credenciamento)

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N°. 05/2020

A (nome da proponente) , CNPJ n° , com sede a

, n°. , Bairro , cidade , neste ato

representado pelo (s) (socios ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e enderego), nomeia e constitui seu(s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome), RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego), a quem confere(m) amplo(s) e geral (ais) poderes
para, junto ao Municipio de OURO PRETO/MG, praticar os atos necessarios com vistas a participagao do
outorgante na licitagdo, modalidade PREGAO PRESENCIAL, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances
verbais, negociar precos e demais condi¢gbes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou
acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de
iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)

www.ouropreto.mg.gov.br
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(E obrigatéria a apresentagdo na fase de credenciamento)

PREGAO PRESENCIAL SISTEMA REGISTRO DE PREGOS N°. 05/2020

Nome/Raz&o Social:

)

Enderego: , Municipio:

, Estado:
R.G: , CPF/CNPJ n°.:

Declara, sob as penas da Lei e, em especial, em conformidade com a Lei Federal n°. 10.520, de 17 de

julho de 2002, que tem conhecimento e cumpre todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos no Edital
de Pregao Presencial Sistema Registro de Precos n°. 05/2020.

E, por ser a expresséo fiel da verdade, firma o presente.

, de de 2020.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO ViII

MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL SRP N°. 05/2020
PROCESSO LICITATORIO N°. 012/2020

A0S ...t dias do més de ........ccceeeiireneen do ano de dois mil e dezenove, a Superintendéncia de
Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, inscrita no CNPJ sob o n°. 18.295.295/0001-
36, com sede na Praga Bardo do Rio Branco, n°. 12, no Bairro Pilar, Ouro Preto/MG, representado pelo
Exmo. Secretario Municipal de Educacdo, Sr. ......cccccccceeiiiiiiiiiinnnn, , hos termos das normas emanadas
da Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal N°. 3.964 de 07 de novembro de 2014,
Decreto Municipal 4.681 de 26 de janeiro de 2017, Decreto Municipal 4.893 de 21 de Agosto de 2017 que
regulamenta o Pregao, Decreto Municipal 5.213 de 10 de outubro de 2018, Decreto Municipal 5.330 de 19
de marco de 2019, subsidiariamente pela Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993 (e suas alteragoes
posteriores), Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006, RESOLVE REGISTRAR PRECOS
para a contratagcao de empresa para prestacdo de servigos para atendimento de diversos postos de
trabalho da Secretaria Municipal de Educagdo, processada nos termos do Pregao Presencial n°.
05/2020 e nas complementagdes a ele integradas, tendo sido os referidos pregos ofertados pela

1T 0 0] 0] (=1 T , inscrita Nno CNPJ sob 0 N% .iiieeecviirreecneeeeees , estabelecida a
RUG i reenenes B ¢ R = 7 1 o T , Cidade..ciiierreeiirerennnns /Estado ........... ,
CEP. e, , doravante denominada FORNECEDORA, representada neste ato
0o ] S , portador do CPF N°. ...cooiiicciiiceseemeeenees B (T o , conforme

itens discriminados na planilha abaixo, com seus respectivos pregos:
1. DO OBJETO:
O objeto é o Registro Pregos para fins de contratagao de empresa para prestagao de servigos para

atendimento de diversos postos de trabalho da Secretaria Municipal de Educagao, conforme
necessidade estimada e descrigdo constante na planilha abaixo:

LOTE PREGO ESTIMADO
QTDE UN
UNICO ESPECIFICAGAO UNITARIO TOTAL

2. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

2.1) Implantar, imediatamente apds autorizagao de inicio dos servigos, a méo-de-obra nos postos de
servigo indicado pela PMOP através do gestor do contrato;

2.2) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente,
garantindo a continuidade dos servigos prestados, responsabilizando-se pela nao-prestagdo dos
referidos servigos;

2.3) Prever toda méo de obra necessaria para garantir a operagdo dos postos de trabalho, nos
regimes contratados, obedecidas as disposigoes trabalhistas vigentes;

2.4) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais

legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem 6nus ao Municipio de Ouro Preto;

www.ouropreto.mg.gov.br
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2.5) Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,

ap6s notificagdo, qualquer empregado, considerado com conduta inconveniente pelo Gestor do
Contrato;

2.6) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas e provendo-os dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's necessarios, devendo fornecer no minimo 02 (dois)
uniformes para cada empregado semestralmente. Os uniformes deverdo conter a informagéo de que
os funcionarios prestam servigos para a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, contendo o logotipo
estabelecido pela Assessoria de Comunicagao da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

2.7) ACONTRATADA nao podera repassar os custos de uniforme e EPI’s a seus empregados;

2.8) O fornecimento de crachas é obrigatoério para todos os funcionarios;

2.9) Manter sediado junto a Administracdo durante os turnos de trabalho, elementos capazes de tomar
decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos;

2.10) Cumprir a legislagéo trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados, inclusive no
que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario, o qual devera ser pago até o 5° (quinto)
dia util do més subseqtiente, sob pena de multa;

2.11) Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugéo e supervisdo permanente dos servigos,
de forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e
constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servigos;

2.12) Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da PMOP, exigindo sua
fiel observancia, especialmente quanto a utilizagéo e seguranga das instalagdes, instruindo-os quanto
a prevencgao de incéndios nas areas da Administracao;

2.13) Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho que venham a serem
vitimas os empregados quando em servico, responsabilizando-se, também, quanto aos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato, conforme
exigéncia legal,

2.14) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a da Administracao;

2.15) Exercer, através de um preposto da empresa, o controle sobre assiduidade e a pontualidade de
seus empregados e apresentar relatérios mensais de frequiéncia, abatendo faltas e atrasos por
ocasido da elaboragao da fatura;

2.16) Apresentar ao Gestor do Contrato, logo apdés a implantagdo dos servigos, os seguintes
documentos: Copia das carteiras de trabalho devidamente assinadas. Comprovante de seguro dos
empregados contratados. Relagdo nominal dos funcionarios, por escrito e por meio eletronico,
atualizando-a toda vez que houver alteragbes no quadro de seus prestadores de servigo, devendo
constar as seguintes informagbes: nome completo, numero do CPF, fungdo exercida, salario,
adicionais, gratificagbes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale transporte, auxilio-alimentagao);
horario de trabalho;

2.17) Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia do més que antecede ao més de sua
competéncia os vales transporte e alimentag¢ao, de acordo com o horario de trabalho e qualquer outro
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beneficio que se torne necessario ao bom e completo desempenho de suas atividades. A empresa

podera fornecer ainda transporte proprio aos seus funcionarios, conforme a escala de trabalho exigida;
2.18) Acatar a mudanga dos postos de servico, sempre que o gestor do contrato determinar,
respeitado os limites previstos na Lei n°. 8666/93;

2.19) Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagcdo, apresentando sempre que
exigido os comprovantes de regularidade fiscal;

2.20) Nomear prepostos responsaveis pela prestagao dos servigos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, percorrendo os locais de trabalho, em tempo integral, fiscalizando e
ministrando a orientagdo necessaria aos executantes dos servigos. Este preposto tera a obrigagéo de
reportar-se, quando houver necessidade, ao gestor do contrato e tomarem as providéncias pertinentes
para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas. A CONTRATADA € obrigada a providenciar uma
fiscalizagdo prépria durante todo o horario de trabalho, por meio do preposto, com poderes para
controlar e orientar os funcionarios no desempenho de suas fungdes;

2.21) Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execugéo dos servigos;

2.22) Adotar boas praticas de otimizagéo de recursos, redugao de desperdicios e menor polui¢ao, tais
como: Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente toxico-poluentes. Substituicdo de
substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade. Racionalizagdo/economia no
consumo de energia elétrica e agua.

2.23) Regularizar, quando notificada pela PMOP, sob pena de sofrer as penalidades estabelecidas no
Contrato, as eventuais falhas na execugao dos servigos fora das suas especificagoes;

2.24) Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de rescisao
contratual, devendo encaminhar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias,
a relacdo dos empregados que gozardo férias no periodo subsequiente, assim como a relagdo
daqueles que irdo substitui-los;

25) Ressarcir a PMOP os prejuizos causados pelos seus empregados ao patrimdnio publico, a
Administracdo e a terceiros, quando da execugdo dos servigos contratados, independentemente de
dolo ou culpa destes;

2.26) Comunicar a PMOP durante a execugdo dos servigos quaisquer fatos ou circunstancias
detectadas por seus empregados quando da execu¢ao dos servigos, que prejudiquem ou possam vir
a prejudicar a qualidade dos servigos ou comprometer a integridade do patrimdnio publico;

2.27) Providenciar e manter permanentemente atualizado um Livro de Ocorréncias onde serao
obrigatoriamente registradas as ocorréncias observadas na execugdo dos servigos; as respostas as
consultas formuladas pela PMOP e/ou CONTRATADA, as solugbes adotadas quanto as
determinacbes recebidas, o andamento dos servigos, a qualidade da execugdo e as suas
determinacoes;

2.28) Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e apresentagdo pessoal dos seus empregados
durante a execugao dos servigos contratados;

www.ouropreto.mg.gov.br
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2.29) Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados e abster-se da execugao de

atividades alheias;

2.30) Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do trabalho;
2.31) A CONTRATADA devera fornecer prestadores de servigo que estejam quites com as obrigagdes
eleitorais e militares;

2.32) A CONTRATADA devera providenciar a devolugédo das CTPS dos funcionarios no prazo de 20
dias apos a finalizagdo do processo de admissao, sob pena de multa;

3— OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

3.1) Indicar para a empresa CONTRATADA quais os postos de servico em que deve se realizar a
prestagao dos servigos;

3.2) Requisitar para a empresa CONTRATADA a necessidade de aumento ou diminuicdo dos
servigos prestados, dentro dos limites legais possiveis;

3.3) Requisitar para a empresa CONTRATADA a substituicdo dos empregados da mesma sempre
que ocorrerem problemas na prestagao dos servigos;

3.4) Autorizar o livre acesso aos funcionarios da empresa que estiverem identificados por crachas;
3.5) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituigdo de empregado da CONTRATADA
que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja
permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

3.6) O gestor do contrato podera exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata do empregado que
nao merega confianga no trato com os servigos prestados, que adote posturas inadequadas ao
servigo ou incompativeis com o exercicio das atribuicbes que lhe foram designadas;

3.7) Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados por meio do gestor do
contrato, que anotara as ocorréncias, em livro proprio, dando ciéncia ao preposto da empresa
CONTRATADA, determinando sua imediata regularizagao;

3.8) Impedir que terceiros, que ndo a CONTRATADA efetuem o servico prestado;

4.D00 CANCELAMENTO DA ATA:

4.1. O fornecedor tera seu registro cancelado quando: descumprir as condigbes desta Ata; nao retirar a
respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragao, sem
justificativa aceitavel; ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese descrita no paragrafo
primeiro da clausula anterior; e, tiver presentes razes de interesse publico.

4.1.1. O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas nesta clausula, sera formalizado por
despacho da autoridade competente do Orgéo Gerenciador, sendo assegurados, em qualquer
caso, o contraditorio e a ampla defesa.
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4.1.2. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego na ocorréncia de

fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugéo contratual, decorrentes de caso
fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

5.D0A DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os créditos necessarios ao atendimento das despesas da presente licitagcdo serdo suportadas pelas

seguinte dotagbes orgamentarias:
02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 294 — Secretaria Municipal de Educacgao.

02.07.01.12.365.0038.2234.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 332 — Secretaria Municipal de Educacao.
02.07.01.12.361.0037.2064.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 318 — Secretaria Municipal de Educacgao.
02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 294 — Secretaria Municipal de Educacgao.
02.07.01.12.361.0027.2051.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 257 — Secretaria Municipal de Educacao.

DO VALOR
O valor do item da presente Ata de Registro de Precos € de R$ .....cccoccevccerrcercceeninen, T ).

Paragrafo unico. Os precos constantes do presente contrato sdo fixos, estando inclusas todas as
despesas necessarias a perfeita execugdo do objeto tais como: mao de obra, transportes, materiais,
impostos, taxas e encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do presente contrato, 0 mesmo
ocorrendo com direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na conformidade do art. 71, § 1° da
Lei Federal 8.666/93.

6. DA VIGENCIA:
A presente Ata entrara em vigor na data de sua assinatura e vigorara por 12 meses.

7. DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

A Ata de Registro de Precos podera ser rescindida, nas hipoteses adiante descritas.
8.1. Pela ADMINISTRAGAO, quando:
8.1.1. A detentora ndo cumprir as obrigagbes constantes da Ata de Registro de Precos;

8.1.2. A detentora ndo formalizar contrato decorrente do Registro de Pregos ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, se a Administragéo ndo aceitar sua justificativa.

8.1.3. A detentora der causa a rescisdao administrativa de contrato decorrente do Registro de
Precos;
8.1.4. Em qualquer das hipo6teses de inexecugéo total ou parcial da ata.
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8.1.5. Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a

detentora do menor prego nao aceitar sua redugao;
8.1.6. Por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela Administragao;

8.1.7. Sempre que ficar constatado que a detentora perdeu qualquer das condigdes de habilitagao
el/ou qualificagdo exigidas na licitagao.

OBSERVAGAO: a comunicagdo de rescisdo do preco registrado, nos casos previstos no item anterior,
sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento a Detentora. No caso de ser
ignorado, incerto ou inacessivel o enderego da detentora, a comunicagdo sera feita por publicagdo no
Diario Oficial da Uniao, Diario Oficial do Municipio e no site do Banco do Brasil, pelo menos uma vez,
considerando-se cancelado o preco registrado dez dias corridos apés a publicagéo.

8.2. Pela DETENTORA, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar impossibilitada de
cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos, sem prejuizos das sangdes cabiveis.
8.2.1. A solicitagdo da detentora para rescisdo do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administragao a aplicagéo das penalidades previstas
na clausula 12, caso ndo aceitas as razdes do pedido.

8.2.2. Arescisao ou suspensao do fornecimento com fundamento no artigo 78, inciso XV (por fato
da contratante), da Lei n° 8.666/93 devera ser notificada expressamente a contratante, no prazo
minimo de 30 (trinta) dias.

8.3. A Administragdo, a seu critério, podera convocar, pela ordem, as demais licitantes classificadas, para
assumirem o fornecimento do objeto da Ata de Registro de Pregos, desde que concordem com o
fornecimento nas mesmas condi¢des propostas pela(s) detentora(s).

8. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU ENTIDADE NAO
PARTICIPANTES

9.1. Os 6rgéos e entidades que nédo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da
ata de registro de pregos, deverao consultar a Superintendéncia de Compras e Licitagbes para
manifestagédo sobre a possibilidade de adeséo.

9.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢gbes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao
prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata.

9.3. As aquisigdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de
precos.
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9.4. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na totalidade,

ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos, independente do niumero de
6rgaos nao participantes que aderirem.

9.5. Apos a autorizagdo do Municipio de Ouro Preto, o érgdo ndo participante devera efetivar a aquisigéao
ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

9. DA AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO DO OBJETO DA ATA E EMISSAO DA RESPECTIVA
NOTA DE EMPENHO:

10.1. O objeto da Ata de Registro de Pregos serao autorizadas, caso a caso, pelo Secretario Municipal a
qual pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar competéncia para fazé-lo, mediante
prévia e obrigatoria pesquisa de pregos, onde se verifique que o prego registrado em ata encontra-se
compativel com o de mercado.

10.2. A emissao da Nota de Empenho, sua retificagdo ou cancelamento total ou parcial, bem como a
elaboracao de contratos, quando couber, seréo, igualmente, autorizados pelo Secretario Municipal a qual
pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar tal competéncia.

11. GESTAO DO CONTRATO:

11.1. Fica indicado para gestao do contrato o Sr. Silvio Mauro Pinheiro.

12. SANCOES:

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:
12.1.1. Inexecugdo total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;
12.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
12.1.3. Fraudar na execugéo do contrato;
12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
12.1.5. Cometer fraude fiscal,
12.1.6. Nao mantiver a proposta;

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
12.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);
12.2.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;
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12.2.4. Multa compensatoria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto;
12.2.5. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;
12.2.6. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
cinco anos;
12.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
12.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as Contratadas
que:

12.3.1. Tenha sofrido condenacado definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao;

12.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

12.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-&a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993;

12.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragédo, observado o
principio da proporcionalidade.

13. FORO:

Para dirimir qualquer duvida resultante da execugéo da presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, sera
competente o foro da cidade de Ouro Preto/MG, eleito pelas partes com exclusdo de qualquer outro.

E, por estarem, assim, justos e acordados, firmam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e
forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Ouro Preto, .... de ........... de 2019.

MUNICIPIO DE OURO PRETO

Silvio Mauro Pinheiro
Gestor do Contrato

Rosa Ana Xavier
Secretario Municipal de Educagao

Contratada
(Assinatura legivel, por extenso)
CPF:
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ANEXO Vil

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMISTRATIVO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE OURO PRETO E AEMPRESA.................

Ref. Pregao Presencial SRP N° 05/2020
Processo n° 012/2020

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, o MUNICIiPIO DE OURO PRETO, com sede na
Praca Barado do Rio Branco, n® 12, inscrito no CNPJ sob o n° 18.295.295/0001-36, neste ato representado
pela Exmo. Secretario Municipal de Educacdo, Sr. .................. , ho uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e .......cccccccueeeune ,CPFsobon®........ -
domiciliado na Rua ............. ) s ) e , MG, , doravante denominado simplesmente CONTRATADO,
diante de solicitagdo encaminhada pela Secretaria Municipal de Educacéo, firmam o presente instrumento,
que se regera pela Lei Federal n°® 8.666/93 e alteragbes posteriores, atendidas as clausulas e condi¢des
que enunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

E objeto do presente termo a contratacdo de profissional ou empresa especializada para a contratagio
de empresa para prestagdo de servigos para atendimento de diversos postos de trabalho da
Secretaria Municipal de Educagao, conforme especificagdes contidas na proposta da contratada e no
edital de licitagao, partes integrantes deste contrato como se nele transcritas fossem.

LOTE PREGO ESTIMADO
QTDE UN
UNICO ESPECIFICAGAO UNITARIO TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

A execugao do contrato reger-se-a pelas normas consubstanciadas nos artigos 55, inciso Xlll, 66 a 76,
exceto artigo 72, da Lei 8.666/93, especificagdes/normas estabelecidas pela Secretaria Municipal de
Educacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

O prazo de vigéncia do presente contrato € de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura, com
eficacia legal apds a publicacdo de seu extrato, podendo ser prorrogado dentro do limite legal
estabelecido na lei 8.666/93, mediante termo aditivo.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO
O valor global do presente contrato é de RS ........ (eeeemrerme e )-

Paragrafo unico. Os pregos constantes do presente contrato sdo fixos, estando inclusas todas as
despesas necessarias a perfeita execugdo dos servigcos tais como: mao de obra, transportes, materiais,
impostos, taxas e encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do presente contrato, o mesmo
ocorrendo com direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na conformidade do art. 71, § 1° da
Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, mediante a emiss&o da respectiva Nota Fiscal.
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§1°: O contratante pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo Contratado, nos termos deste contrato.

§2°: O pagamento somente sera efetuado mediante comprovacgao por parte da contratada de regularidade
fiscal e em relagdo ao FGTS e INSS.
CLAUSULA SEXTA - DADOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos financeiros para pagamento das despesas deste contrato correrdo por conta das dotagbes
orgamentarias:

02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 294 — Secretaria Municipal de Educacao.
02.07.01.12.365.0038.2234.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 332 — Secretaria Municipal de Educacgao.
02.07.01.12.361.0037.2064.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 318 — Secretaria Municipal de Educacao.
02.07.01.12.361.0031.2060.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 294 — Secretaria Municipal de Educacgao.
02.07.01.12.361.0027.2051.3.3.90.37.00 FR 101 Ficha 257 — Secretaria Municipal de Educacgao.

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME LEGAL

O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis 8.666/93 e suas alteragbes posteriores,
sendo decorrente do Processo Pregao Presencial SRP 05/2020, de .. de ..... de 2020, cujos termos séo
partes integrantes do presente contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
8.1- OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

8.1.1) Implantar, imediatamente apds autorizagao de inicio dos servigos, a mao-de-obra nos postos de
servigo indicado pela PMOP através do gestor do contrato;

8.1.2) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo vigente,
garantindo a continuidade dos servigos prestados, responsabilizando-se pela nao-prestagdo dos
referidos servicos;

8.1.3) Prever toda mao de obra necessaria para garantir a operagdo dos postos de trabalho, nos
regimes contratados, obedecidas as disposi¢oes trabalhistas vigentes;

8.1.4) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar 0s servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo
fungbes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem énus ao Municipio de
Ouro Preto;

8.1.5) Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, apés notificagédo, qualquer empregado, considerado com conduta inconveniente pelo Gestor do
Contrato;

8.1.6) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas e provendo-os dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPI’s necessarios, devendo fornecer no minimo 02 (dois)
uniformes para cada empregado semestralmente. Os uniformes deverdo conter a informagéao de que
os funcionarios prestam servigos para a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, contendo o logotipo
estabelecido pela Assessoria de Comunicagao da Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

8.1.7) ACONTRATADA nao podera repassar os custos de uniforme e EPI's a seus empregados;

8.1.8) O fornecimento de crachas é obrigatdrio para todos os funcionarios;
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8.1.9) Manter sediado junto a Administragcdo durante os turnos de trabalho, elementos capazes de

tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos;

8.1.10) Cumprir a legislagao trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados, inclusive
no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario, o qual devera ser pago até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente, sob pena de multa;

8.1.11) Implantar, de forma adequada, a planificagao, execugéo e supervisdo permanente dos servigos,
de forma a obter uma operacéo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e
constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servigos;

8.1.12) Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da PMOP, exigindo
sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizagdo e seguranga das instalagbes, instruindo-os
quanto a prevengéao de incéndios nas areas da Administragéo;

8.1.13) Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho que venham a
serem vitimas os empregados quando em servigo, responsabilizando-se, também, quanto aos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do contrato,
conforme exigéncia legal;

8.1.14) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Administracao;

8.1.15) Exercer, através de um preposto da empresa, o controle sobre assiduidade e a pontualidade
de seus empregados e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por
ocasido da elaboragao da fatura;

8.1.16) Apresentar ao Gestor do Contrato, logo apds a implantagdo dos servigos, os seguintes
documentos: Coépia das carteiras de trabalho devidamente assinadas. Comprovante de seguro dos
empregados contratados. Relagdo nominal dos funcionarios, por escrito e por meio eletrénico,
atualizando-a toda vez que houver alteragées no quadro de seus prestadores de servigo, devendo
constar as seguintes informagdes: nome completo, numero do CPF, funcdo exercida, saldrio,
adicionais, gratificagbes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale transporte, auxilio-alimentagao);
horario de trabalho;

8.1.17) Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia do més que antecede ao més de sua
competéncia os vales transporte e alimentagdo, de acordo com o horario de trabalho e qualquer outro
beneficio que se torne necessario ao bom e completo desempenho de suas atividades. A empresa
podera fornecer ainda transporte proprio aos seus funcionarios, conforme a escala de trabalho exigida;
8.1.18) Acatar a mudanga dos postos de servigo, sempre que o gestor do contrato determinar,
respeitado os limites previstos na Lei n°. 8666/93;

8.1.19) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando
sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;

8.1.20) Nomear prepostos responsaveis pela prestagdo dos servigos, com a missdo de garantir o
bom andamento dos mesmos, percorrendo os locais de trabalho, em tempo integral, fiscalizando e

ministrando a orientagdo necessaria aos executantes dos servigos. Este preposto tera a obrigagéo de
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reportar-se, quando houver necessidade, ao gestor do contrato e tomarem as providéncias pertinentes

para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas. A CONTRATADA é obrigada a providenciar uma
fiscalizagdo prépria durante todo o horario de trabalho, por meio do preposto, com poderes para
controlar e orientar os funcionarios no desempenho de suas fungdes;

8.1.21) Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugéo dos servicos;

8.1.22) Adotar boas praticas de otimizagédo de recursos, reducao de desperdicios e menor polui¢ao,
tais como: Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente tdxico-poluentes. Substituicdo de
substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade. Racionalizagao/economia no
consumo de energia elétrica e agua.

8.1.23) Regularizar, quando notificada pela PMOP, sob pena de sofrer as penalidades estabelecidas
no Contrato, as eventuais falhas na execugéo dos servigos fora das suas especificagdes;

8.1.24) Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de rescisdo
contratual, devendo encaminhar ao Gestor do Contrato, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias,
a relagdo dos empregados que gozardo férias no periodo subseqliente, assim como a relagéo
daqueles que irao substitui-los;

8.1.25) Ressarcir a PMOP os prejuizos causados pelos seus empregados ao patriménio publico, a
Administragcado e a terceiros, quando da execugado dos servigos contratados, independentemente de
dolo ou culpa destes;

8.1.26) Comunicar a PMOP durante a execugdo dos servigos quaisquer fatos ou circunstancias
detectadas por seus empregados quando da execugdo dos servigos, que prejudiquem ou possam vir
a prejudicar a qualidade dos servigos ou comprometer a integridade do patrimdnio publico;

8.1.27) Providenciar e manter permanentemente atualizado um Livro de Ocorréncias onde serao
obrigatoriamente registradas as ocorréncias observadas na execugado dos servigos; as respostas as
consultas formuladas pela PMOP e/ou CONTRATADA, as solugbes adotadas quanto as
determinacbdes recebidas, o andamento dos servigcos, a qualidade da execugdo e as suas
determinagoes;

8.1.28) Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e apresentacéo pessoal dos seus empregados
durante a execugao dos servigos contratados;

8.1.29) Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados e abster-se da execugéo de
atividades alheias;

8.1.30) Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do
trabalho;

8.1.31) A CONTRATADA devera fornecer prestadores de servico que estejam quites com as
obrigacdes eleitorais e militares;

8.1.32) A CONTRATADA devera providenciar a devolugédo das CTPS dos funcionarios no prazo de 20
dias ap6s a finalizagdo do processo de admissao, sob pena de multa;

8.1.33) Em conformidade com o Termo de Ajustamento de Conduta n® 137/2017 — PROMO n°
004450.2017.03.000/1 firmado entre o Municipio de Ouro Preto e o Ministério Publico do Trabalho, no
qual determina ao CONTRATADO que cumpra a cota de aprendiz a que esta obrigada conforme arts.
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4294 e seguintes da CLT, devendo na ocasido da celebracdo do contrato, apresentar a
DECLARAGAO COTA APRENDIZ (anexa ao final da Minuta Contratual).

8.2- OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.2.1) Indicar para a empresa CONTRATADA quais os postos de servico em que deve se realizar a
prestagao dos servigos;

8.2.2) Requisitar para a empresa CONTRATADA a necessidade de aumento ou diminuigdo dos
servigos prestados, dentro dos limites legais possiveis;

8.2.3) Requisitar para a empresa CONTRATADA a substituicdo dos empregados da mesma sempre
que ocorrerem problemas na prestagao dos servigos;

8.2.4) Autorizar o livre acesso aos funcionarios da empresa que estiverem identificados por crachas;
8.2.5) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagéo ou
cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

8.2.6) O gestor do contrato podera exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata do empregado que
ndo merega confianga no trato com os servigos prestados, que adote posturas inadequadas ao
servigo ou incompativeis com o exercicio das atribuicbes que lhe foram designadas;

8.2.7) Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados por meio do gestor do
contrato, que anotara as ocorréncias, em livro proprio, dando ciéncia ao preposto da empresa
CONTRATADA, determinando sua imediata regularizagao;

8.2.8) Impedir que terceiros, que ndo a CONTRATADA efetuem o servigo prestado;

CLAUSULA NONA - DOS PADROES DE DESEMPENHO
O contratado se obriga a executar os servigos de acordo com os mais elevados padroes de competéncia e

integridade profissional e ética, assim como desempenhar suas obrigagbes com a atengdo devida,
eficiéncia e economia, em concordancia com o disposto no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DA PROPRIEDADE DO MATERIAL

Todos os estudos, relatérios, ou outros materiais, como graficos, software, etc, elaborados pelo contratado
para a contratante sob este contrato pertenceréo a contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO DO CONTRATO

Fica nomeado para gestao do contrato o Sr. Silvio Mauro Pinheiro.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERAGOES

O presente contrato podera ser alterado conforme previsto na Lei 8.666/93, através de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

A contratante podera rescindir unilateralmente o presente contrato conforme os motivos seguintes:
| - o ndo cumprimento de clausulas contratuais;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais;

Il - a lentiddo no seu cumprimento;

IV - 0 atraso injustificado no inicio da execugao dos servicos;
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V - a paralisagao dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragéo;

VI - o cometimento reiterado de faltas na sua execugéo, anotadas na forma do paragrafo | do artigo 67 da
lei 8.666/93;

VII - a decretagao de faléncia ou instauragéo de insolvéncia civil;
VIII - a dissolugéo da sociedade;

IX - a alteragédo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execugao do contrato;

X - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante no processo
administrativo a que se refere o contrato;

XI - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugéo do
contrato.

Paragrafo unico - Nos casos de rescisdo acima mencionados, a contratante ndo indenizara a contratada,
salvo pelos servigos ja executados até o momento da resciséo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES
14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:
14.1.1. Inexecugao total ou parcial de qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia da
contratacao;
14.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
14.1.3. Fraudar na execugédo do contrato;
14.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
14.1.5. Cometer fraude fiscal;
14.1.6. Nao mantiver a proposta;

14.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
14.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);
14.2.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;
14.2.4. Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;
14.2.5. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obriga¢édo inadimplida;
14.2.6. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgado, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
cinco anos;
14.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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14.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as Contratadas
que:

14.3.1. Tenha sofrido condenacgado definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao;

14.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

14.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993;

14.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICAGAO

A contratante fara a publicacdo do resumo deste contrato no diario oficial do Estado de Minas Gerais para
os efeitos legais previstos na legislagao pertinente.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Ouro Preto para dirimir quaisquer duvidas ou litigios decorrentes
do presente contrato.

E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Ouro Preto, .. de ..... de 2020.

MUNICIPIO DE OURO PRETO

Contratado
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ANEXO DA MINUTA CONTRATUAL - DECLARAGAO COTA APRENDIZ
CONTRATO N°:
PROCESSO LICITATORIO Ne:
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N°: 05/2020

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°® , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) do CPF
n°; , DECLARA, que cumprira a cota de aprendiz a que esta obrigada (arts. 429 e

seguintes da CLT7), exigindo-lhe, por ocasido da celebragdo do contrato, a apresentagdo desta
declaragao a respeito, excetuadas as excludentes (Art. 51, lll da LC 123/20068; Art. 14 do Decreto
Lei 5598/059; Art. 3° da IN 97 do MTE10; Doutrina11.)

, de de 2020.

Assinatura e identificacdo do Representante Legal da Empresa.

Art. 429. Os estabelecimentos de qualquer natureza sdo obrigados a empregar e matricular nos
cursos dos Servigos Nacionais de Aprendizagem numero de aprendizes equivalente a cinco por
cento, no minimo, e quinze por cento, no maximo, dos trabalhadores existentes em cada
estabelecimento, cujas fun¢gdes demandem formacgéo profissional.

LC 123/06 - Art. 51. As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo dispensadas: (...) Il -
de empregar e matricular seus aprendizes nos cursos dos Servigos Nacionais de Aprendizagem;

Decreto Lei 5598/05 - Art. 14. Ficam dispensadas da contratacao de aprendizes:
| - as microempresas e as empresas de pequeno porte; €
Il - as entidades sem fins lucrativos que tenham por objetivo a educagao profissional

Art. 3° da IN 97 do MTE “Estdo legalmente dispensadas do cumprimento da cota de
aprendizagem:

| — as microempresas e empresas de pequeno porte, optantes ou ndo pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte — Simples Nacional.

Il — entidade sem fins lucrativos que tenha por objetivo a educagdo profissional e contrate
aprendizes na forma do art.431 da CLT.”

“As micro empresas e empresas de pequeno porte ficam dispensadas do cumprimento das
disposi¢des do art.429 da CLT (art. 11 da Lei n. 9.841/99).” (MARTINS, Sérgio Pinto. DIREITO DO
TRABALHO. Atlas: 2006 , p. 603 e ss).
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ANEXO IX

MODELO ATESTADO DE VISITA TECNICA

(E obrigatdria a apresentacéo no envelope de habilitacéo)

REF: Pregédo Presencial Sistema Registro de Preg¢os n°. 05/2020

OBJETO contratagdo de empresa para prestagao de servigos para atendimento de diversos postos
de trabalho da Secretaria Municipal de Educacgao.

O Municipio de Ouro Preto, pessoa juridica de direito publico interno, através da Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestédo, por intermédio do Sr(a). , ATESTA, para o fim de
habilitagdo no processo licitatério PREGAO PRESENCIAL SRP N°. 05/2020, que o(a) Sr.(a)
«REPRESENTANTE», «NACIONALIDADE», «ESTADO CIVIL», CPF n.° «CPF», na qualidade de
responsavel técnico/representante legal da empresa «EMPRESA», pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ sob o n°. «CNPJ», com sede na cidade de «CIDADE», domiciliada na «<ENDERECO»,
realizou a visita técnica exigida pelo edital do certame, na data de ---/----/----.

Por ser expressao da verdade, firma-se a presente declaragao.

Ouro Preto, de de 2020.

Assinatura do representante do Municipio
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AVISO DE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS N°. 05/2020

Encontra-se aberto na Superintendéncia de Compras e Licitagdes do Municipio de Ouro Preto, situado na
Praca Bar&o do Rio Branco, 12, Pilar, Ouro Preto/MG, a licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS, tipo MENOR PREGO GLOBAL, com finalidade de selecionar
proposta mais vantajosa objetivando a contratagdo de empresa para prestacdo de servigos para
atendimento de diversos postos de trabalho da Secretaria Municipal de Educagado, conforme
solicitagdo de compras e especificagdes constante do Anexo |, que fazem parte integrante deste.

A licitagdo obedecera as condigdes estatuidas neste Edital e sera regido pela Lei 10.520/2002; Decretos
Municipais n°. 3.964 de 07 de novembro de 2014, n°® 4.893 de 21 de agosto de 2017, n° 4.681 de 26 de
janeiro de 2017 (retificado), n°® 5.213 10 de outubro de 2018 e n°® 5.330 de 19 de margo de 2019; do
Decreto n° 3.555 de 8 de agosto de 2000 e, subsidiariamente pela Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteragbes posteriores, Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006 e Lei Complementar
147 de 07 de agosto de 2014.

Serao observados os seguintes horarios e datas para os procedimentos:

ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 14h00min do dia 12 de fevereiro de 2020.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).
O Edital completo com as especificagbes do objeto da Licitagdo encontra-se a disposicdo dos

interessados na Superintendéncia de Compras e Licitagbes no enderego acima citado ou podera ser
solicitado site: www.ouropreto.mg.gov.br, link licitagbes.

Ouro Preto, 22 de janeiro de 2020.

Fabio Rodrigues Braga
Pregoeiro

Edital elaborado por Fabio Rodrigues Braga
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