123

= > m

% % 3

= 3 . PMOP/SUCOM_LEE = -
P . “ | f. - Pagina 0% . E
P r e S t a rﬂ Fabio Rodrgues Braga 0;\ > =
o< NENTE DE LICITACAO DA PREFEITURA®R |¢y |5 1
MUNICIPAL DE OURO PRETO Aol |5
Bsss .fb 1 8 >

- A/C SR. PREGOEIRO % A '§ wn
x —
Ref.: PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N. 40/2019 ¥ g
3~

PRESTAR SERVICE SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ 24.104.071/0001-00,
estabelecida & Rua Efigénia Matos Paix#o, n°® 22 — Bairro: Fonte Grande, Cep: 32.013-
450, Contagem/MQ, vem & presenga de V. Sa., por meio de seu representante legal
infra-assinado, tendo em vista o seu interesse em participar do certame supracitado,
amparada no disposto no item 4.1 do Edital, bem como no §1° do art. 41 da Lei n°.
8.666 de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes posteriores, oferecer,
IMPUGNACAO

aos termos do edital acima referenciado, especialmente no que tange aos itens que se
referem a qualificagiio econdmico-financeira, aduzindo as razdes de fato e de direito,

requerendo, para tanto, sua apreciagéio e total procedéncia.

1. DA TEMPESTIVIDADE

O recurse encontra-se tempéstivo eis que a Sessfio Pliblica para o Recebimento
das Propostas se dard no dia 25 de novembro de 2019, as 14:00 horas, tendo assim,
conforme Item 4.1 do Edital, até¢ o segundo dia util que anteceder a abertura dos

envelopes para impugnar o ato convocatoério do pregdo, portanto tempestivo.

2. DO OBJETO DO CERTAME:

Promove a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, licitagio, na modalidade Prego,
na forma Eletrénica, do tipo Menor Preco Global, com a finalidade de selecionar a
melhor proposta para contratagio de empresa para prestagio de servigos para
atendimento de diversos postos de ftrabalho atendendo a solicitagdo da Secretaria

Municipal de Planejamento e Gestéo.

Apds a andlise minuciosa do instrumento convocatdrio, € possivel observar que
0 mesmo apresenta vicios, 0s quais restringem a participagiio de empresas interessadas

no certame, afetando, diretamente, os principios da ampla concorréncia ¢ da legalidade
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yrgue o edital estabelece que as licitantes deverfio apresentar

acdo economico-financeiro, comprovando que o indice de
endividamento total seja menor ou igual a 0,6 (item 3.32, alinea B, da qualificagéo
econdmica financeira), o que afronta as disposi¢des legais vigentes. Portanto, evidente
que o presente Edital merece ser reformado no que tange ao item 3.32, alinea B, da
qualificagio econdmica financeira, viabilizando, portanto, a ampla competitividade no

certame, bem como a melhor contratagiio sob o melhor prego possivel.

3. DO MERITO:

3.1 DA IMPOSSIBILIDADE DE EXIGENCIA DO INDICE
DE ENDIVIDAMENTO TOTAL INFERIOR OU IGULA
A 06 (SEIS DECIMOS) PARA FINS DE
COMPROVACAO DE HABILITACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA:

Registre-se, de plano, que a empresa impugnante estd estabelecida ha varios
anos neste segmento, ¢ possui plena capacidade técnica e financeira para
responsabilizar-se pelo futuro contrato, acaso vencedora. Seu tnico objetivo com a
presente Impugnago é extirpar do mundo juridico ato administrativo ilegal que veio a
prejudicar sobremaneira a concorréncia no Pregdo n°® 40/2019, vez que inseriu exigéncia
para comprovagdo de qualificacdio financeira muito rigida, que poderd afastar empresas
solidamente ~constituidas no mercado, além dos limites delineados na Lei e

jurisprudéncia atual.

Em primeiro lugar,”deve-se ter em mente que, no campo licitatério o interesse
publico reside e “reclama o maior niimero possivel de concorrentes”. Tanto é verdade
que a Constituicdo Federal, em seu art. 37, inc. XXI restringe a exigéncia de

qualificacio econdmica indispensavel 4 garantia do cumprimento das obrigagdes.

Com efeito, o item 3.32, alinea B, da qualifica¢fo econdmica financeira do edital
determina como requisito de comprovagéo da aptiddo econdmico-financeira da licitante,
além da comprovagdo dos indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente - L.C, e
Solvéncia Geral - SG igual ou superior a 1 (um), indices estes que sfio usnalmente
adotados pela Administra¢do e cuja exigéncia foi chancelada pelo Tribunal de Contas da

Unizio, EXIGIU TAMBEM, EM FLAGRANTE RIGIDEZ E CONTRARIO AOS
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QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

()

b) Comprovar a boa situagdo econdmico-financeira da
licitante (através do Balango patrimonial do tiltimo exercicio
social - 2018), consubstanciada no Indice de Liquidez Geral
(ILG} igual ou superior a 1,0(um virgula zero)Indice de
Liquidez Corrente (ILC) igual ou superior a 1,0(um virgula
zerg), Indice de Solvéncia Geral (ISG), igual ou superior a
1,0fum virgula zero), Grau de Endividamento (GE), inferior
a 1,0 fum virgula zero) ¢ Endividamento Total (ET), Inferior
ou igual a 0,6(seis décimos).

Ora, ilustre Pregoeiro, nos termos do artigo 31, paragrafos 1° e 5° da Lei
8.666/93, que diz respeito aos indices, € vedada a exigéncia de valores minimos de
faturamento anterior, indices de rentabilidade ou lucratividade, bem como indices e

valores ndo usualmente adotados para a correta avaliacio de situacio financeira

suficiente ao cumprimento das obrigactes da licitagio.

NO ENTANTO, SEM QUALQUER RESPALDO LEGAL. ESTE ORGAQ
FEZ CONSTAR A OBRIGATORIEDADE _DE__COMPROVACAO DA
QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCETRA POR MEIO DE COMPROVACAQ
DE_INDICE DE ENDIVIDAMENTO INFERIOR QU IGUAL A 0.6 (SEIS
DECIMOS). QUE NAQ E USUALMENTE ADOTADO PELA ADMINISTRACAOQ,
VEZ QUE SUA EXIGENCIA RESTRINGE A COMPETITIVIDADE, E AINDA,
A COMPROVACAO DA CAPACITACAO ECONOMICA FINANCEIRA DAS
EMPRESAS PODERA SER DEVIDAMENTE APURADA POR MEIO DA
VERIFICACAO DOS INDICES DE LIQUIDEZ GERAL - LG, LIQUIDEZ
CORRENTE - LC, E SOLVENCIA GERAL - SG, ESTES JA EXIGIDOS NO
EDITAL.

Na forma do caput do seu art. 31, a lei enumera, exaustivamente, a
documentacio relativa & comprovacio da qualificagfio econdmico-financeira que deve

ser exibida pelos licitantes. Eis o teor da relagfio de documentos:
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Art. 31, A documentagdo r
financeira limitar-se-a a:
I- balango patrimonial e demonstracdes contdbeis do wltimo
exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei,
.. que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
P vedada a sua substituigdo por balancetes ou balancos
provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais
gquando encerrado hd mais de 3 (rés) meses do dato de
apresentacdo da proposta; i
II- certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo
patrimonial, expedida ro domicilio da pessoa fisica;
- garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos
T no ‘caput’ e § 1°do art. 56 desta Lei, limitada a 1% (um por
cento) do valor estimado do objeto da contratagdo.”
$ 1° A exigéncia de indices limitar-se-d & demonstragdo da
capacidade financeira do licitante com vistas aos
compromissos que terd que assumir caso lhe sefa adiudicado
o conlrato, vedada a exigéncia de valores minimos de
faturamento  anterior, indices de rentabilidade ou
lucratividade. (Redacdo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)
§ 2° A Administrag¢do, nas compras para entrega futura e na
execugdo de obras e servigos, poderd estabelecer, no
instrumento convocatdrio da licitacdo, a exigéncia de capital
minimo ou de patriménio liguido minimo, ou ainda as
garantias previstas no § 1° do art. 56 desta Lei, como dado
objetivo de comprovagdo da qualificagdo econdmico-
financeira dos licitantes e para efeito de garantia ao
e adimplemento do contrato a ser ulteriormente celebado.
$ 3° O capital minimo ou o valor do patriménio liguido a que
se refere o pardgrafo anterior ndo poderd exceder a 10%
: {dez por cento) do valor estimado da confratacdo, devendo a
comprovagdo ser feita relativamente & data da apresentagio
da proposta, na forma da lei, admitida a atualizagdo para
esta data através de indices oficiais.
§ 4° Poderd ser exigida, ainda, a relagdo dos compromissos
assumidos pelo " licttante que importem diminuigdo da
capacidade operativa ou absorgdo de disponibilidade
Sfinanceira, calculada esta em fungdo do patriménio liquido
atualizado e sua capacidade de rotagdo.
$ 5° A comprovagdo de boa situagdo financeira da empresa
serd feita de forma objetiva, através do cdleulo de indices
contdbeis previstos no edital e devidamente justificados no
processo administrativo da licitagdo que tenha dado infcio
ao certame licitatorio, vedada a exigéncia de indices e
valores ndo usualmente adotados para correta avaliagdo de
situagdo  financeira suficiente ao cumprimento  dos
obrigacdies decorrentes da licitagdo. (Redagdo dada pela Lei
n° 8.883, de 1994} Ora, de acordo com

Iyt

Ora, de acordo com o dispositivo, a comprovagio de “boa satde” financeira

se faz mediante indices de solvéncia, pois estes vio aferir as condicdes econdémicas

da empresa, pelo patrimdénio Hquide e, ainda, por meio do capital social realizado

e da empresa, com base no valor estimado do certame, pois € este quem suportara o .
Onus da eventual inexecucio contratual.
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oor toonico juntado a esta peca, emitido por profissional de
Contabilidade, trds a formula exata que apresenta funcdo de apontar o grau de
comprometimento do Ativo frente ao passivo de curto e longo prazo, isto €, norteia o

real percentual de capital de terceiros do qual a empresa necessita para operar.

Vale notar, conforme acima mencionado, que os indices ja exigidos no edital, no
item 3.32, alinea B, da qualificagio econémica financeira do edital, se mostram
completamente capazes de demonstrar a capacidade financeira de determinada empresa,
sendo desnecessdria a manutengo da exigénecia de comprovagio da capacidade

econdmico-financeira através do indice de endividamento.

Existe duas formas idéneas de comprovagic do bom desempenho econdmico
das licitantes, quais sejam, apresentagéo de indices de solvéncia e por meio da indicagéo
do patrimoénio liquido e capital social de, no minimo, 10% (dez por cento) da estimativa

de contratagfio, conforme prescreve a Lei.

ESTE E O ENTENDIMENTO ATUAL DO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, QUE POR MEIO DO ACORDAO - AC-1214/2013, APOS ESTUDO
APROFUNDADO, REALIZADO POR ESTE EGREGIO TRIBUNAL SOBRE O
ASSUNTO, SEQUER MENCIONOU O INDICE DE ENDIVIDAMENTO COMO
REQUISITO A SER EXIGIDO PARA A COMPROVACAO DE CAPACIDADE
ECONOMICO FINANCEIRA DAS LICITANTES.

Em “ferdade, segundo a Secretaria especializada dagquele Tribunal, NAO HA
AMPARO LEGAL EXPLICITO OU EM PRINCIPIOS GERAIS DE DIREITO
ADMINISTRATIVO PARA A ADOCAQ DE CRITERIOS TAO RESTRITIVOS
PARA APURACAQ QUANTO A CAPACIDADE ECONOMICA DE UMA
LICITANTE, NA MEDIDA EM QUE IMPOE LIMITACOES AO DIREITO DE
LIVRE _PARTICIPACAQ EM PROCESSO LICITATORIO A ALGUNS
ADMINISTRADQOS, SEM O NECESSARIO SUPEDANEO LEGAL, O QUE
MALFERE O PRINCiPIO DA LEGALIDADE AQ QUAL SE VINCULA O
ADMINISTRADOR, nos seguintes termos:
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(.) s6 poderiam ser adotados critérios e indices
expressamente estabelecidos na prdpria Lei 8.666/93 ou em
decreto regulamentador. Nessa hipétese, AS UNICAS
EXIGENCIAS NUMERICAS POSSIVEIS, NA AUSENCIA
DE DECRETO REGULAMENTADOR SOBRE A MATERIA,
SERIAM CAPITAL SOCIAL QU PATRIMONIO LIQUIDO
DE ATE 10% DO VALOR ESTIMADO PARA
CONTRATACAO (expressamente previsto no artigo 31,
pardgrafo 3°da Lei 8.666/93) E A GARANTIA, EIMITADA
A 1% DO VALOR ESTIMADO (art. 31, inciso HI). Nem
mesmo o estabelecimento de valores minimos de ndices
Poderia ser feito, uma vez que ndo hd previsGo normativa
expressa a respeito desses valores.

Seguindo a orienta¢do determinada pelo Egrégio Tribunal de Contas da Unido, o

Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, no uso das atribui¢des que lhe

confere o Decreto no 7.675, de 20 de janeiro de 2012, e considerando o diéposto na Lei
n® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto
n® 2.271, de 7 de julho de 1997, no Decreto n° 1.094, de 23 de margo de 1994, no
Acérddo TCU n°® 2.798/2010 — Plenario e no Acoérdio TCU n® 1.214/2013 - Plenério,
publicou a IN 06/2013 (DOC. ANEXQ) que alterou a IN 02/1998, assim como, a
Instrugfo Normativa n°® 5, de 25 de maio de 2017 (DOC ANEXO), que dispde sobre as

regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de

execucdo indireta no Ambito da Administragdo Publica federal direta, autdrquica e

fundacional determinam o que a Administragio deverd exigir nas coniratagfes de

servigos continuados com dedicacdo exclusiva de m#o de obra:

IN 06/2013

(.) XXIV - disposicio prevendo CONDICOES DE
HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA nos seguintes
termos.

a) balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes
ao tltimo exercicio social, comprovando indices de Ligquidez
Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e Sclvéncia Geral — SG
superiores a I (um);

b) Capital Circulante Liguido OU Capital de Giro (Ativo
Circulente - Passive Circulante) de, no minima, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado da contratagdo, tendo por base o balango
patrimonial e as demonstragdes contdbeis do ltimo
exercicio social;

¢} comprovagdo de patrimdnio liguido de 10% (dez por
centa) do valor estimado da contratagdo, por meio da
apresentagdo do balango patrimonial e demonstracoes
contdbeis do witime exercicio social, apresentados na forma
da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices gficiais,
quando encerrados hd mais de 3 (trés) meses da dara da
apresentagdo da proposta;

d) declaragio do licitante, acompanhada da relacdo de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do
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Anexo VIII, de que um doze avos dos contratos firmados com
a Administragdo Publica e/ou com a imiciativa privada
vigentes na data apresentagdo da proposta ndo € superior ao
patriménio liguido do licitante que poderd ser atualizado na
Jorma descrita na alinea “c”, observados os seguintes
requisitos:

1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do
Resultado do Exercicio — DRE, relativa ao ultimo exercicio
social, e L
2. case a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta
discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio —
DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante deverd apresentar
Justificativas; e
e} certiddo negativa de feifos sobre faléncia, recuperagdo
judicial ou recuperacdo extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante; )

Instru¢iio Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017
11.1. Nas conmtratagbes de servicos continuados com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a Administra¢do deverd
exigir:

@) Balanco pawimonial e demonstragles contdbeis referentes
ao tltimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a I (um);

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo
Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
{dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado da contratagdo, tendo por base o balanco
patrimonial e as demonstragdes contdbeis do  dltimo
exercicio social; _ — .
¢) Comprovagdo de pairimdnio liquido de 10% (dez por
cento} do valor estimado da contratacdo, por meio da

apresentacdo do balango patrimonial e demonstragdes .

contdbeis do wltimo exercicio social, apresentados na forma
da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por Indices oficiais,
guando encerrados hd mais de 3 (trés) meses da data da
apresentagdo da proposta;

d) Declaragido do licitante, acompanhada da relagdo de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do
Anexo VII-E de que um doze avos dos contratos firmados
com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresentagdo da proposta ndo € superior ao
patriménio Hquido do licitante que podera ser atualizado na
Jforma descrita na alinea “‘¢” acima, observados os seguintes
requisitos: d.1. a declaragdo deve ser acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e 72 d 2. caso a diferenga entre a
declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior
a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante
deverd apresentar justificativas.

e) Certiddo negativa de efeitos de faléncia, recuperagdo
judicial ou recuperacdo extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante.
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gies de aferir a capacidade econdmica das Licitantes nos termos -

- estipuiados pela Lel e jurisprudéncia mais abalizada, esse r. Ministério entendeu por

incluir no instrumento, exigéneia ndo usual (indice de endividamento), que leva a
ilegalidade por apenas se prestar a restringir a competitividade no certame, o que

néio pode prevalecer.

E por essas razdes que, no intuito de coibir ABUSOS NA
DISCRICIONARIEDADE, vale repetir o que o legislador fez constar no bojo da lei
licitatéria, mais precisamente no art. 3°, § 1°, que "E vedado aos agentes piiblicos: I -
admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocacgio, cliusulas ou condigdes
que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo e
estabelecam preferéncias ou distingdes em razio da naturalidade, da sede ou
domicilio dos licitantes proponentes ou de qualquer outra circunstincia ou

irrelevante para o especifico objeto do contrato;" (grifo nosso).

EFETIVAMENTE, PARA QUE SEJA ATINGIDA UMA REAL
COMPETITIVIDADE NO CERTAME, MISTER SE FAZ A REFORMA DO
INSTRUMENTO CONVOCATORIO, ESPECIFICAMENTE NO O ITEM 3.32,

'ALINEA B, DA QUALIFICACAQ ECONOMICA FINANCEIRA DO EDITAL,

PARA FINS DE EXCLUIR OU ALTERAR_PARA 1.0 (UM), VALOR QUE
SERIA USUAL, O iNDICE DE ENDIVIDAMENTO, JA QUE ESTA NAO E
FORMA IDONEA E PREVISTA NA LEI E ESTABELECIDA PELA
JURISPRUDENCIA DA CORTE DE CONTAS DA UNIAQ.

Rest;'ingir as formas de comprovagio equivale ferir a propria legalidade, porque,
muito embora a finalidade precipua seja assegurar a administracfio publica de
contratagdes arriscadas, ndo pode o administrador pablico restringir o que a lei ja prevé.
ASSIM, A COMPROVACAO ATRAVES DOS INDICES USUALMENTE
EXIGIDOS, E QUE FAZEM PARTE DO EDITAL, QUAIS SEJAM, Liquidez Geral —
LG, Liquidez Corrente - LC, e Solvéncia Geral - SG superiores AFIGURA-SE,
PERFEITAMENTE SUFICIENTE, SENDO NECESSARIA A EXCLUSAO DO ITEM
3.32, ALINEA B, DA QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA DO EDITAL
OU A RETIFICACAO DO VALOR INDICADO.
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décimos) ¢ ilegal e nfio usual, eis que nfo encontra amparo nos principios licitatérios
constantes do art. 3° da Lei 8.666/93, torna-se imperativa sua reforma, sob pena de

deixar de contratar, desnecessariamente, com prego mais vantajoso ao erario.

4. DA CONCLUSAO E DO PEDIDO

Aduzidas as razdes que balizaram a presente Impugnagdo, esta Impugnante,

. . requer, com supedineo na Constituigfio Federal e na Lei n°. 8.666/93 ¢ suas posteriores
alteragBes, bem como as demais legislagdes vigentes, o recebimento, andlise e admissdo

desta peca, para que o ato convocatério SEJA RETIFICADO CONFORME A

FUNDAMENTACAO APRESENTADA, adequando-se aos termos da legislagdo

vigente e aos principios basilares da Administragdo Publica, principalmente os

principios da legalidade e }a.mpla competitividade, que foram flagrantemente violados.

Caso nfio entenda pela adequagfio do edital, pugna-se pela emisséio de parecer,

informando quais os fundamentos legais que embasaram a decisfio do St. Pregoeito.

Informa, outrossim, que na hipétese, ainda que remota, de nio serem acolhidos
os pontos supramencionados, tal deciséio certamente ndio prosperara perante o Poder
Judicidrio, pela via mandamental, sem prejuizo de representagdo junto ao Tribunal de

Contas da Unido.
Nestes termos, pede € espera deferimento.

Contagem, 19 de Novembro de 2019.

f }éﬁmé\

Sanders Augusto
OAB/MG n° 112898
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ORMATIVA N2 6, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2013.

Altera a Instrucio Normativa n® 2, de 3¢ de abril de
2008, e seus Anexos I, III, IV, V e VII e inclui o
Anexo VIIIL

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢des que lhe
confere o Decreto n® 7.675, de 20 de janeiro de 2012, e considerando o disposto na Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, na Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n® 2.271, de 7 de julho de 1997, no
Decreto n® 1.094, de 23 de margo de 1994, no Acoérdio TCU n2 2,798/2010 — Plenério e no Acoérdio
TCU n® 1.214/2013 — Plenario , resolve:

Art. 12 Os arts. 32, 19, 19-A, 29-A, 30-A, 31, 32, 34, 34-A, 35 e 36 da Instrucdo
Normativa n® 2, de 30 de abril de 2008, passam a vigorar com as seguintes modificacdes:

“Art, 3* Servigos distintos podem ser licitados e contratados conjuntamente, desde que
formalmente comprovado que:

I - o parcelamento torna o contrato técnica, econdmica e administrativamente invidvel ou
provoca a perda de economia de escala; e

II - os servigos podem ser prestados por empresa registrada e sob fiscaliza¢io de um tinico
conselho regional de classe profissional, quando couber.

Paragrafo {inico. O 6rgdo nfo podera contratar 0 mesmo prestador para realizar servicos
de execugdo e fiscalizagio relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregagio das
fungGes.” (NR) -

.................................................................................................................................................

X - a forma como sera contada a periodicidade para a concessio das repactuagdes, nas
contratagdes de servicos continuados com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, conforme
definido nos artigos 37 a 41-B desta Instrucio Normativa;

XIX - exigéncia de garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n®
8.666, de 1993, com validade durante a execu¢do do contrato e 3 (trés) meses apds o término da
vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagéio, observados ainda os seguintes
requisitos:

a) a contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do Orgdo contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de presta¢do de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fian¢a bancaria, sendo que, nos casos de contratagio de
servigos continuados de dedicacdo exclusiva de mio de obra, o valor da garantia devera
corresponder a cinco por cento do valor total do contrato;
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b) a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

1. prejuizos advindos d6 ndo cumprimento do objeto do contrato e do nio adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

2. prejuizos causados & Administragéio ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execugdo do contrato;

3. multas moratdrias ¢ punitivas aplicadas pela Administrac@io a contratada; e

4. obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nio adimplidas
pela contratada;

c¢) a modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados nos itens da alinea “b”;

d) a garantia em dinheiro deverd ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em conta
especifica com corregiio monetéria, em favor do contratante;

¢) a inobservancia do prazo fixado para apresentagio da garantia acarretard a aplica¢do de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento} do valor do contrato por dia de atraso, observado o
maximo de 2% (dois por cento);

f) o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragiio a promover a
rescisio do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos L e IT do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993;

) o garantidor ndio € parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangOes a contratada;

h) a garantia sera considerada extinta:

1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagio para o levantamento de
importincias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Administragio, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato; e

2. apos o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatorio
estabelecer o prazo de extingdo da garantia, que podera ser estendido em caso de ocorréncia de
sinistro;

1) o contratante ndo executara a garantia nas seguintes hipéteses:

1. caso fortuito ou for¢a maior;

2. alteraciio, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes contratuais;

3. descumprimento das obrigagdes pela contratada decorrente de atos ou fatos da
Administracio; ou
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J) ndo serdo admitidas outras hipoteses de ndo execugdo da garantia, que ndo as previstas
na alinea “i”; e

k) devera haver previsdo expressa no contrato e seus aditivos de que a garantia prevista no
inciso XIX deste artigo somente serd liberada ante a comprovacao de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagio, e que, caso esse pagamento nio
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas directamente pela Administragio, conforme
estabelecido no art. 19-A, inciso 1V, desta Instru¢io Normativa. (retificado em 9 de janeiro de
2014 — publicado no DOU n° 6, Se¢do 1, pg.58/59).

XXII - o critério de reajuste de pregos, observado o disposto no art. 40, inciso X1, da Lei
n® 8.666, de 1993;

XXIII - disposi¢do de que a licitante, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que
‘venha a ser contratada para a prestagfo de servigos mediante cessfio de méo de obra ndo poderi
beneficiar-se da condigio de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes previstas no § 5%

C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

XXIV - disposi¢éo prevendo condigdes de habilitagiio econdmico-financeira nos seguintes
termos:

a) balanco patrimonial e demonstragSes contdbeis referentes ao wltimo exercicio social,
comprovando indices de Liquidez Geral —~ LG, Liquidez Corrente - LC, e Solvéncia Geral — SG
superiores a 1 (um),

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros ¢ sessenta ¢ seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratagdo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstrages contabeis do
ultimo exercicio social; (retificado em 30 de dezembro de 2012 — publicado no DOU n® 252,
Secdo 1, pg.840.)

c) comprovacdo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentagfio do balango patrimonial e demonstragdes contabeis. do
ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atnalizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de
3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta; (retificado em 30 de dezembro de 2012 —
publicado no DOU n® 252, Secdo 1, pg.840.)

d) declaragio do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo VIII, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta
ndo ¢ superior ao patriménio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma descrita na
alinea “c”, observados os seguintes requisitos:
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el . "l sl deve ser acompanhada da Demonstracio do Resultado do Exercicio —
DRE, relativa ao Gltimo exercicio social; ¢

2. caso a diferenca entré a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragio do
Resultado do Exercicio — DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante deverd apresentar justificativas; e .

e) certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagio
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

XXV - disposi¢ao prevendo condigdes de habilitagdo técnica nos seguintes termos:

a) os atestados ou declara¢des de capacidade técnica apresentados pelo licitante devem
comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo licitatorio; e

b) os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servicos prestados
no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

XXVI - disposiciio que caracterize como falta grave, compreendida como falha na
execugio do contrato, o ndo recolhimento do FGTS dos empregados e das contribui¢des sociais
previdenciarias, bem como o ndo pagamento do salério, do vale-transporte e do auxilio
ahmentacdo, que poderd dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagdo de sancdo
pecuniaria ¢ da declaragfio de impedimento para licitar e contratar com a Unifio, nos termos do
art. 7° da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002. (retificado em 9 de j Jdnelm de 2014 - publicado no
DOU n’ 6, Secéo 1. pg.58/59).

.................................................................................................................................................

§ 4° Para efeito de comprovacdo do disposto no inciso XXIII, a contratada devera
apresentar cOpia do oficio, enviado & Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega ¢
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servicos mediante cessfio de
mao de obra, at¢ o ultimo dia itil do més subsequente ao da ocorréncia da situagdo de vedagio.

§ 52 Na contratagio de servigos continuados, a Administragio Publica podera exigir do
licitante:

I - comprovacdo de que tenha executado servicos de terceirizagdo compativeis .em
quantidade com o objeto licitado por periodo nio inferior a 3 (trés) anos; ¢

IT - declaragdo de que o licitante instalard escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracfio, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato.

§ 6° Para a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos prevista no inciso I do §
5%, sera aceito o somatorio de atestados.
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1¢80 de servigos continuados com mais de 40 (quarenta) postos o licitante
devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do niimero de postos de trabalho a serem contratados.

§ 82 Quando o numero de postes de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), o licitante deverd comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 20
(vinte) postos.

§ 9° Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusio do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior.

§ 10. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necesséarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato
que deu suporte & contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos.

§ 11. Justificadamente, a depender da especificidade do objeto a ser licitado, os requisitos
de qualifica¢do técnica e econdmico-financeira constantes deste artigo poderdo ser adaptados,
suprimidos ou acrescidos de outros considerados importantes para a contratacdo, observado o
disposto nos arts. 27 a 31 da Lei n® 8.666, de 1993. (NR)”

“Art. 19-A. O edital deverd conter ainda as seguintes regras para a garantia do
cumprimento das obrigagGes trabalhistas nas contratagoes de serv1g:os continuados com dedicacdo
exclusiva de méo de obra:

I - previsdo de provisionamentc de valores para o pagamento das férias, 132 (décimo
terceiro) salario e vetbas rescisorias aos trabalhadores da contratada, que serdo depositados pela
Administragio em conta vinculada especifica, conforme o disposto no Anexo VII desta Instrugio
Normativa,

.................................................................................................................................................

II - previsdo de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada
devera ser feito por deposito bancario, na conta dos empregados, em agéncias situadas na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagio dos servigos;

IV - a obrigagdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a
Administragdo contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista na alinea “k” do
inciso XIX do art. 19 desta Instrugfio Normativa;

V - a obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a
Administragdo contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigoes
previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos;

VI - disposi¢do prevendo que a contratada deverd viabilizar, no prazo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestacio dos servigos, a emissdo do Cartdo Cidaddo expedido pela
Caixa Econ6mica Federal para todos os empregados;
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prevendo que a contratada deverd viabilizar, no prazo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestacio dos servigos, o acesso de seus empregados, via internet, por
meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo
de verificar se as suas contribui¢des previdencidrios foram recolhidas;

VIII - disposicdo prevendo que a contratada devera oferecer todos os meios necessérios
aos seus empregados para obtengdo de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela
fiscalizagdo.

§ 12 Os valores provisionados na forma do inciso | somente serdo liberados para o
pagamento das verbas de que trata € nas seguintes condigdes:

I - parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido;

IT - parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias previsto na
Constituigo, quando do gozo de fénas pelos empregados vinculados ao contrato;

III - parcialmente, pelo valor comrespondente ao 13% (décimo terceiro) salario
proporcional, férias proporcionais e 3 indenizacfio compensatéria porventura devida sobre o
FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato; ¢

IV - ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

§ 2° Os casos de comprovada inviabilidade de utilizagdo da conta vinculada deverdo ser
justificados pela autoridade competente.
J P Comp

§ 32 Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no inciso I do caput deste
artigo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administra¢fio possa verificar a
realizagdo do pagamento.

§ 4° O saldo existente na conta vinculada apenas serd liberado com a execugdio completa
do contrato, apds a comprovago, por parte da empresa, da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.

§ 5° Quando ndo for possivel a realizagdo dos pagamentos a que se refere o inciso V do
caput deste artigo pela propria administra¢do, esses valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto & Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de saldrios € das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigGes sociais €
FGTS. (NR)”

§ 3% E vedado ao 6rgfio ou entidade contratante fazer ingeréncias na formago de pregos
privados por meio da proibicdo de inser¢do de custos ou exigéncia de custos minimos que nio
estejam diretamente relacionados a exequibilidade dos servigos e materiais ou decorram de
encargos legais.” (NR)

AL B0- A, i e

rar Servics Eervigos Lida
Rua Efigénia Matos Paixao, 22, bairro Fonte Grande, Contagem, MG, Cep 32013-450
Fones: 313353-4053 | 3398-3330 | 3398-4974 - CNPJ: 24.104.071/0001-0C
Email: atendimento@prestarservicemg.com.br | www.prestarservicemg.com.br




e

PAMOSUCOM_L T3 |
7y~ Pagina

- ) — Fabio Redrigues Braga
Prestar e

§ 1° Os contratos de servigos de natureza continuada poderdo ser prorrogados, a cada 12
(doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, quando comprovadamente vantajosos para a
Administragdo, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e observados os
seguintes requisitos:

I - 0s servigos tenham sido prestados regularmente;

1I - a Administragdo mantenha interesse na realizagédo do servigo;

III - o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragio; e

TV- a contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

§ 2° A vantajosidade econdmica para prorrogacio dos contratos de servigos continuados
estard assegurada, sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, quando o contrato

contiver previsdes de que:

I - os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com base em
convengio, acordo coletivo ou em decorréncia de lei;

11 - os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigagdes decorrentes de

o acordo ou convencdo coletiva de trabalho e de Lei) e materiais serfio efetuados com base em

indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlagio possivel com
0 segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de
qualquer indice setorial, o Indice Nacional de Pregos ao Consurmidor Amplo — IPCA/IBGE,; ¢

I - no caso de servigos continuados de limpeza, conservagio, higienizagio e de
vigilincia, os valores de contratacio ao longo do tempo € a cada prorrogagio serdo iguais ou
inferiores aos limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MP.

§ 32 No caso do inciso III do §2°, se os valores forem superiores aos fixados pela
SLTI/MP, caberd negociacio objetivando a redugdo de pregos de modo a viabilizar
economicamente as prorrogagdes de contrato.

§ 4° A administragio devera realizar negociagdo contratual para a redugdo e/ou eliminagio
dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido ameortizados ou pagos no
primeiro ano da contratagéo.

§ 5° A Administragio ndo podera prorrogar o contrato quando:

I - os pregos estiverem superiores aos estabelecidos como limites pelas Portarias do
Ministério do Planejamento, Orgamento ¢ Gestdo, admitindo-se a negociagfio para redugdo de
pregos; ou

Ii — a contratada tiver sido declarada inidénea ou suspensa no dmbito da Unido ou do
préprio orgdo contratante, enquanto perdurarem os efeitos.
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“Art. 31. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na
verificaglio da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessérios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido pelo gestor do
contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato.

§ 12 Além das disposi¢Bes previstas neste capitulo, a fiscalizagdo contratual dos Servicos
continuados devera seguir o disposto no Anexo IV desta Instrugdo Normativa.

§ 22 Para efeito desta Instrucio Normativa, considera-se:

I - gestor do contrato: servidor designado para coordenar ¢ comandar o processo da
fiscalizacdo da execucgo contratual;

1 - fiscal téenico do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto
a fiscalizagdo do objeto do contrato; e

Il - fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos do contrato.

§ 32 A fiscalizacio dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo
falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado. (NR)”

“Art. 32. Em servigos de natureza intelectual, apds a assinatura do contrato, o 6rgdo ou
entidade contratante deve promover reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar
inicio 4 execug¢do do servico, com o esclarecimento das obrigagdes contratuais, em que estejam
presentes os técnicos responsaveis pela elaboragdo do termo de referéncia ou projeto basico, o
gestor do contrato, o fiscal técnico do contrato, o fiscal administrativo do contrato, os técnicos da
area requisitante, o preposto da empresa e os gerentes das areas que executaro os servigos
contratados.

I - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT:

a) no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢8o no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos peia execugdo dos servigos, quando for o caso;
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2. Carteira de Trabalto e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsdveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e

3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prgstardo os servigos;

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ac da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verifica¢do da regularidade dos mesmos no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF:

1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;

2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
¢) entrega, quando solicitado pela Administragdo, de quaisquer dos seguintes documentos:

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

2. copia da fotha de pagamento analitica de qualquer més da prestacio dos servigos, em
que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante; '

3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios,

4, comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convengio ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagio dos servigos e de qualquer empregado;
e

5. comprovantes de realizacio de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

d) entrega da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o Gltimo més de prestagdo dos servigos, no prazo defimido no contrato:

1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

2. guias de recolhimento da contribui¢io previdenciaria ¢ do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;
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depc')sitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado; e

iy . .
4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

................................................................................................................ A bLbmcannsrratatasse T nnE R
€

§ 6° Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados na alinea “a” do inciso I do § 5° deverdo ser apresentados.

§ 7° Os documentos necessdrios & comprovagio do cumprimento das obrigagBes sociais
trabalhistas elencados nos incisos I, Il ¢ III do § 5° podero ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracdo.

§ 8% A Administragio dever4 analisar a documentacio solicitada na alinea “d” do inciso I
do § 5% no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogéveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

§ 9° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com dedicagio exclusiva de mio
de obra deverdo oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e 4 Receita Federal do Brasil — RFB.

§ 10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com dedicac¢do exclusiva de mio de obra deverdo
oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

“Art. 34-A. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a nio manutengdo das
condigdes de habilitagio pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

.........................................................................................................................................

SATE 35, covvevuieneesssissiseeee s se e s s 85 e r e eenene

Paragrafo inico. Até que a contratada comprove o disposto no caput, o Orgdo ou entidade
contratante deverd reter a garantia prestada e os valores das faturas correspondentes a 1 (um) més
de servigos, podendo utiliza-los para o pagamento direto aos trabalhadores no caso de a empresa
ndo efetuar os pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento da vigénecia contratual,
conforme previsto no instrumento convocatério e nos incisos IV e V do art. 19-A desta Instrucio
Normativa.” (NR)

.................................................................................................................................................

§ 5% Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da autoridade
superior competente, que adotara as providéncias para verificar se é ou ndo caso de apuragio de
responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa & mora.
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§ 7° O pagamento pela Administragdo das verbas destinadas ao pagamento das férias e 132
(décimo terceire) dos trabalhadores da contratada devera ser feito em conta vinculada, conforme
previsto no art. 19-A desta Instrugdo Normativa.

§ 8° Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, qliando couber, estario
sujeitos a retengdo, na fonte, dos seguintes tributos:

I - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuigdo Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS, ¢
Contribuigdo para os Programas de Integracdo Social ¢ de Formagio do Patriménio do Servidor
Publico - PIS/PASEP, na forma da Instru¢io Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
conforme determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 199§;

IT - contribuicdo previdenciaria, correspondente a onze por cento, na forma da Instrugo
Normativa RFB n” 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n® 8.212, de 24 de
julho de 1991; e

III - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei
Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagio municipal e/ou
distrital sobre o tema. (NR)”

Art. 2° Os Anexos |, 11, 1V, V e VII da Instrugdo Normativa n® 02, de 2008, passam a

vigorar na forma dos Anexos L, II, I1[, IV e V desta Instrugdo Normativa.

Art. 32 A Instrugdo Normativa n® 02, de 2008, passa a vigorar acrescida do Anexo VIII,

conforme o Anexo VI desta Instrucdo Normativa.

Art. 4* Ficam revogados:

1- aalinea “e” do.inciso Te o inciso IT do art. 19-A da Instrugdo Normativa n? 2, de 2008;
II - os incisos Te Tl do § 1°¢ o § 2° do art. 36 da Instrugio Normativa n® 2, de 2008;

IIII - 0 art. 52 da Instrugdo Normativa n® 2, de 2008; ¢

IV - a Portaria MP/SLTI n® 7, de 9 de marco de 2011.

Art. 5% Esta Instrugdo Normativa entra em vigor no prazo de 60 (sessenta) dias, contado

da data de sua publicagéo.

Pardgrafo tnico. Os editais publicados e os contratos celebrados a partir da vigéncia

estipulada no caput devem guardar conformidade com esta Instrugdo Normativa.

LORENI F. FORESTI

Este texio ndo substitui o publicado no DO n® 250, Seqdo 1, de 26 de dezembro de 2013 com retificacdo publicada no DOU
n® 252, Segdo 1, de 30 de dezerbro de 2013 ¢ retificagio publicada no DOU n° 6, Segéo 1, de 09 de jansire do 2014,
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INS ITRULAO NORMATIVA N° 5, DE 25 DE MAIO DE 2017

Dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servigos sob o
regime de execugdo indireta no ambito da
Administra¢do Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

O SECRETARIO DE GESTAO DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢des que lhe confere o Decreto
n°® 9.035, de 20 de abril de 2017, e o Decreto n° 1.094, de 23 de marco de 1994,
considerando o disposto na Lei n® 8,666, de 21 de junho de 1993, na Lein® 10.520, de 17
de julho de 2002, no Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, e no Decreto n®
2,271, de 7 de julho de 1997, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° As contratagdes de servigos para a realizagdo de tarefas executivas
sob o regime de execucdo indireta, por érgios ou entidades da Administragio Piblica

federal direta, autirquica e fundacional, observardo, no que couber:

I - as fases de Planejamento da Contratagéo, Selegdo do Fornecedor e Gestéo
do Contrato; .

11 - os critérios e praticas de sustentabilidade; e

I - o alinhamento com o Planejamento Estratégico do dérgdo ou entidade,
quando houver.

Secio 1
Das Definicoes

Art. 2° Para os efeitos desta Instrugdo Normativa sdo adotadas as defini¢des
constantes do Anexo L

Secio I
Das Caracteristicas da Terceirizacéiio de Servigos

Art. 3° O objeto da licitagio sera definido como prestacéo de servigos, sendo
vedada a caracterizaciio exclusiva do objeto como fornecimento de méo de obra.
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ATt 40 A prestacio de servigos de que trata esta Instrucdo Normativa néo
gera vinculo empregaticio entrc os empregados da contratada e a Administracdo,
vedando-se qualquer relacfio entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo
direta.

Art. 5° E vedado & Administragio ou aos seus servidores praticar atos de
ingeréncia na administragdo da contratada, a exemplo de:

I - possibilitar ou dar causa a atos de subordinag8o, vinculagdo hierdrquica,
prestagio de contas, aplicagio de sangfo e supervisdo direta sobre os empregados da
contratada;

If - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo
reportar-se¢ somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr a notificagdo direta para a execugdo das tarefas previamente
descritas no contrato de prestagdo de servigos para a funcio especifica, tais como nos
servicos de recepgio, apoio administrativo ou ao usuario;

III - direcionar a contratagio de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

IV - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizagio destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagio e em relagio a funcfo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgéo ou entidade responsével pela contratagao, especialmente para efeito de
concessdo de didrias e passagens; '

VI - definir o valor da remuneragiio dos trabalhadores da empresa contratada
para prestar os servigos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais
com habilitagfio/experiéncia superior 4 daqueles que, no mercado, séo remunerados pelo
piso salarial da categoria, desde que justificadamente; e

VII - conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos de servidores
pblicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Art. 6° A Administragio nfo se vincula as disposig¢des contidas em Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagio
dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nio
trabalhista, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 08 insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

Parégrafo tnico. E vedado ao érgio e entidade vincular-se as disposicoes
previstas nos Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que fratem de
obrigag¢des e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica.
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Dos Servigos Passiveis de Execuciio Indireta

Art. 7° Nos termos da legislacdo, serfio objeto de execugdo indireta as
atividades previstas em Decreto que regulamenta a matéria. ‘

§ 1° A Administragdo podera contratar, mediante terceirizagdo, as atividades
dos cargos extintos ou em extingéo, tais como os elencados na Lei n® 9.632. de 7 de maio
de 1998.

§ 2° As fungdes elencadas nas contratagdes de prestagdo de servigos deverdo
observar a nomenclatura estabelecida na Classificagio Brasileira de Ocupagdes (CBO),
do Ministério do Trabalho, ou outra que vier a substitui-la.

Art. 8° Poder4 ser admitida a contrata¢io de servi¢o de apoio administrativo,
considerando o disposto no inciso IV do art. 9° desta Instru¢o Normativa, com a
descri¢io no contrato de prestagdo de servigos para cada fungdo especifica das tarefas
principais ¢ essenciais a serem executadas, admitindo-se pela Administragdo, em relagéo
a pessoa encarregada da fungfo, a notificagio direta para a execugdo das tarefas.

Secio IV
Da Vedacio a Contratac¢fio de Servicos

Art. 9° Nio serfio objeto de execugdo indireta na Administragdo Piiblica
federal direta, autarquica e fundacional:

I - atividades que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento
institucional nas 4reas de planejamento, coordenagéo, superviséo e controle;

II - as atividades consideradas estratégicas para o 6rgdo ou entidade, cuja
terceirizagio possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e
tecnologias;

I1I - as funcdes relacionadas ao poder de policia, de regulagio, de outorga de
servigos publicos e de aplicagio de sango; ¢

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de
cargos do orgfio ou entidade, salvo expressa disposigdo legal em contrario ou quando se
tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal.

Pardgrafo tmico. As atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias as
funcdes e atividades definidas nos incisos do caput podem ser executadas de forma
indireta, sendo vedada a transferéncia de responsabilidade para realizagdo de atos
administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.
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Dos Serviges Prestados por Cooperativas e
Institui¢des Sem Fins Lucrativos

Art. 10. A contratagio de sociedades cooperativas somente poderd ocorrer
quando, pela sua natureza, o servigo a ser contratado evidenciar:

I - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de
modo a ndo demandar relagio de subordinagio entre a cooperativa e os cooperados, nem
entre a Administragdo € os cooperados; e

II - que a gestdo operacional do servigo seja executada de forma
compartithada ou em rodizio, em que as atividades de coordenagio e supervisdo da
execugio dos servigos ¢ as de preposto, conforme determina o art. 68 da Lei n® 8.666. de
1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada ou aleatoria, para que tantos
quanto possiveis venham a assumir tal atribuiggo.

§ 1° Quando admitida a participagdo de cooperativas, estas deverdo
apresentar um modelo de gest3o operacional que contemple as diretrizes estabelecidas
neste artigo, o qual servird como condigdo de aceitabilidade da proposta.

-§ 2° O servigo contratado deverd ser executado obrigatoriamente pelos
cooperados, vedada qualquer intermediacdo ou subcontratagao.

Art. 11. Na contratagio de sociedades cooperativas, o orgdo ou entidade
devera verificar seus atos constitutivos, analisando sua regularidade formal ¢ as regras
internas de funcionamento, para evitar eventual desvirtuagéio ou fraude.

Art. 12. Quando da contratagdo de instituicdo sem fins lucrativos, o servigo
contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos profissionais pertencentes aos
quadros funcionais da instituigdo.

Paragrafo tnico. Considerando-sc que as institui¢des sem fins lucrativos
gozam de beneficios fiscais e previdenciarios especificos, condi¢do que reduz seus custos
operacionais em relagfo as pessoas juridicas ou fisicas, legal e regularmente tributadas,
nio serd permitida, em observincia ao principio da isonomia, a participagio de
instituicdes sem fins lucrativos em processos licitatorios destinados & contratagio de
empresario, de sociedade empresaria ou de consércio de empresa.

Art. 13. Nao sera admitida a contratagio de cooperativa ou de instituigdo sem
fins lucrativos cujo estatuto e objetos sociais ndo prevejam ou ndo estejam de acordo com
o0 objeto contratado.

Secio V1

Das Caracteristicas dos Servicos

Subsecio 1
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Dos Servicos Comuns
1.,
Art. 14. Os servicos considerados comuns sdo aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por
meio de especificagoes usuais do mercado. -

Parigrafo unico. Independentemente de sua complexidade, os servigos
podem ser enquadrados na condigdo de servigos comuns, desde que atendam aos
resquisitos dispostos no caput deste artigo.

Subsecao IT
Dos Servicos Prestados de Forma Continua e Ndo Continua

Art. 15. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimo6nio piblico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua
interrupgfio possa comprometer a prestagfo de um servigo publico ou 0 cumprimento da
missdo institucional.

Paragrafo unico. A contratacdo de servigos presiados de forma continua
devera observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

‘Art. 16. Os servigos considerados ndo continuados ou contratados por escopo
s3o aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestagdo de um servigo
especifico em um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessério a conclusdo do objeto, observadas as hipoteses
previstas no § 1° do art. 57 da Lein® 8.666, de 1993.

Subsecio 111
Dos Servigos com Regime de Dedicagio Exclusiva de Mio de Obra

Art. 17. Os servigos com regime de dedicagéio exclusiva de méio de obra sdo
aqueles em que o modelo de execugfo contratual exija, dentre outros requisitos, que:

I - os empregados da contratada fiquem 2 disposi¢io nas dependéncias da
contratante para a prestagdo dos servigos;

11 - a contratada niio compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis
de uma contratagio para execugéo simultanea de outros contratos; e

III - a contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto 2
distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.
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Paragraio unico. Os servigos de que trata o caput poderéo ser prestados fora
das dependéncias do orgdo ou entidade, desde que nfio seja nas dependéncias da
contratada e presentes os requisites dos mncisos Il ¢ 111.

Art. 18. Para as contratagdes de que trata o art. 17, o procedimento sobre
Gerenciamento de Riscos, conforme especificado nos arts. 25 ¢ 26, obrigateriamente
contemplara o risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS da contratada.

§ 1° Para o tratamento dos riscos previstos no caput, poderdo ser adotados
os seguintes controles internos:

I - Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacio, conforme
disposto em Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo do Ministerio do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestio; ou

II - Pagamento pelo Fato Gerador, conforme disposto em Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestio.

§ 2° A adogiio de um dos critérios previstos nos incisos I e I do pargrafo
anterior devera ser justificada com base na avaliagio da relagdo custo-beneficio.

§ 3° So sera admitida a adogiio do Pagamento pelo Fato Gerador apos a
publicagiio do Caderno de Logistica a que faz referéncia o inciso 1l do § 1° deste artigo.

§ 4° Os procedimentos de que' tratam os incisos do § 1° deste artigo estéio
disciplinados no item 1 do Anexo VIi-B. '

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO DA CONTRATACAO

Art. 19. As contratagoes de servigos de que tratam esta Instrugio Normativa
serdo realizadas observando-se as seguintes fases:

1 - Planejamento da Contratagio;
11 - Selecdo do Fornecedor; e
111 - Gestdo do Contrato.

Parégrafo tinico. O nivel de detalhamento de informagdes necessérias para
instruir cada fase da contratagiio deverd considerar a analise de risco do objeto contratado.

CAPITULO 111

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
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Art. 20. O rlanejamento da Contratacéo, para cada servigo a ser contratado,
consistird nas seguintes etapas:

I - Estudos Preliminares;

11 - Gerenciamento de Riscos; e

III - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1° As situagBes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo
exigem o cumprimento das etapas do Planejamento da Contratagdo, no que couber.

§ 2° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado 4 fase de Gestdo do
Contrato, as etapas I e 1T do caput ficam dispensadas quando se tratar de:

a) contratacdes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos
1 eIl do art. 24 da Lei n® 8.666, de 1993; ou

b) contratages previstas nos incisos IV e XI do art. 24 da Lei n® 8.666. de

199

e}

§ 3° As contratagdes de servigos prestados de forma continua, passiveis de
prorrogacdes sucessivas, de que trata o art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993, caso sejam objeto
de renovagio da vigéncia, ficam dispensadas das etapas I, II ¢ 1l do caput, salvo o
Gerenciamento de Riscos da fase de Gestao do Contrato.

§ 4° Os o6rgios e entidades poderfio simplificar, no que couber, a etapa de
Estudos Preliminares, quando adotados os modelos de contratagdo estabelecidos nos
Cadernos de Logistica divulgados pela Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

§ 5° Podem ser claborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos
comuns para servigos de mesma natureza, semelthanga ou afinidade,

Se¢io 1
Dos Procedimentos Iniciais para Elaboragio do Planejamento da Contratacio

Art. 21.  Os procedimentos iniciais do Plancjamento da Contratagéo
consistem nas seguintes atividades:

I - elaboraciio do documento para formalizacdo da demanda pelo setor
requisitante do servigo, conforme modelo do Anexo 11, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratacdo explicitando a opcio pela
terceirizagdo dos servigos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o ¢aso;

b) a quantidade de servigo a ser contratada;
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c) a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos; e

d) a indicagdo do servidor ou servidores para compor a equipe que ira elaborar
os Estudos Preliminares ¢ o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a quem
serd confiada a fiscalizagdo dos servigos, o qual podera participar de todas as-etapas do
planejamento da contratagdo, observado o disposto no § 1° do art. 22.

II - envio do documento de que trata o inciso I deste artigo ao setor de
licitagGes do orgdo ou entidade; e

I1I - designagdo formal da equipe de Planejamento da Contratagdo pcla
autoridade competente do setor de licitagoes.

Art. 22. Ao receber o documento de que trata o inciso I do art. 21, a
autoridade competente do setor de licitagdes poderd, se necessério, indicar servidor ou
servidores que atuam no setor para compor a equipe de Planejamento da Contratagéo.

§ 1° A equipe de Plangjamento da Contratagdo ¢ o conjunto de servidores,
que redimem as competéncias necessarias 4 completa execugao das etapas de Plangjamento
da Contratagio, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos € de uso do objeto,
licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 2° Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratagdo devem ter
ciéncia expressa da indicagdo das suas respectivas atribuicées antes de serem
formalmente designados.

Art. 23. O érgio ou entidade poderd definir de forma diversa a formagdo de

‘equipe responsavel pelo Plancjamento das Contratagdes quando contemplarem area
técnica especifica em sua estrutura, observadas as disposigdes desta Segdo, no que couber.
Secdo 1
Dos Estudos Preliminares

Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de
Planejamente da Contratagdo deve realizar os Estudos Preliminares, conforme as

diretrizes constantes do Anexo Il

§ 1° O documento que materializa os Estudos Preliminares deve conter,
quando couber, o seguinte conteudo:

I - necessidade da contratagao;

11 - referéncia a cutros instrumentos de planejamento do drgéo ou entidade,
se houver;

IIT - requisitos da contratagéo;
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IV - estimativa das quantidades, acompanhadas das memorias de calculo e
dos documentos que lhe ddo suporte;

1,

V - levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugéo a
contratar;

VI - estimativas de pregos ou pregos referenciais;
VII - descri¢do da solu¢do como um todo;

VIII - justificativas para o parcelamento ou néo da solugfo, quando necessaria
para individualizagio do objeto;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de econemicidade
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X - providéncias para adequagdo do ambiente do 6rgio;
XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes; e
X11I - declaragio da viabilidade ou ndo da contratagéo.

§ 2° Os Estudos Preliminares devem obrigatoriamente conter o disposto nos
incisos I, IV, VI, VIII e XII do paragrafo anterior.

§ 3° O orgio ou entidade devera apresentar justificativas no propno
documento que matcrializa os Estudos Preliminares, quando néo contemplar quaisquer
dos incisos de que trata o § 1¢ deste artigo;

§ 4° Nas contratagdes que utilizem especificagdes padronizadas, em atengéo
ao § 4° do art. 20, a equipe de Planejamento da Contratagdo produzird somente os
contetidos dispostos nos incisos do § 1° deste artigo que ndo forem estabelecidos como
padrio.

‘§ 5° Observado o § 2° deste artigo, nas contratagdes em que o Orgdo ou
entidade for gerenciador de um Sistema de Registro de Pregos (SRP), deve ser produzido
um Estudo Preliminar especifico para o 6rgio ou entidade com o contetido previsto nos

incisos de I a XII, e outro para a formag#o da Ata contendo as informagdes dos incisos
L 1V, V. VI, VIi e VIIL

§ 6° Observado o § 2° deste artigo, nas contratagbes em que o Orgdo ou
entidade for participante de um Sistema de Registro de Pregos (SRP), a equipe de
Planejamento da Contratagio produzir as informagdes dos incigos [ 1L IV, IX, X, Xl ¢
XII, visto que as informagdes dos incisos 11, V., VI, VII ¢ VIII, considerando a totalidade
da ata, ser2o produzidas pelo 6rgéo gerenciador.

Secao 111

Do Gerenciamento de Riscos
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Art. 25. O Gerenciamento de Riscos & um processo que consiste nas seguintes
atividades: .

I - identificagio dos principais riscos que possam comprometer a efetividade
do Planejamento da Contratagdo, da Selegdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual ou
que impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratagdo;

Il - avaliacio dos riscos identificados, consistindo da mensuragdo da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

111 - tratamento dos riscos considerados inaceitiveis por meio da defini¢do
das acdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, defini¢io
das agbes de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se
concretizarem; e

V - definicfo, dos responsaveis pelas agbes de tratamento dos riscos ¢ das
acdes de contingéncia.

Paragrafo inico. A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete
a equipe de Planejamento da Contratagdo devendo abranger as fases do procedimento da
contratagdo previstas no art. 19.

Art. 26. O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa de
Riscos.

§ 1° O Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos autos do processo
de contratagio, pelo menos:

I - ao final da elaboragdo dos Estudos Preliminares;
11 - ao final da elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
111 - ap6s a fase de Selegdo do Fornecedor; ¢

IV - apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores
responsaveis pela fiscalizagdo.

§ 2° Para elaboragiio do Mapa de Riscos podera ser observado o modelo
constante do Anexo 1V.

Art. 27. Concluidas as etapas rclativas aos Estudos Preliminares e ao
Gerenciamento de Riscos, os setores requisitantes deverdo encaminhd-los, juntamente
com o documento que formaliza a demanda, & autoridade competente do setor de
licitagdes, que estabelecera o prazo maximo para o envio do Projeto Bésico ou Termo de
Referéncia, conforme alinea “c” do inciso I, do art. 21.
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aragrafo unico. A Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo podera estabelecer regras e procedimentos para elaboragio do
Plano Anual de Contratagdes do Orgio ou entidade, que sera registrado em sistema
informatizado.

Secio IV
Do Projeto Basico ou Termo de Referéncia
Art. 28. O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera ser elaborado a
partir dos Estudos Preliminares, do Gerenciamento de Risco ¢ conforme as diretrizes

constantes do Anexo V, devendo ser encaminhado ao setor de licitagdes, de acordo com
0 prazo previsto no art. 27.

.

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de
Termos de Referéncia e Projetos Basicos da Advocacia-Geral Unido, observadas as
diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os Cadernos de Logistica expedidos pela
Secretaria de Gestfio do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no que
couber.

§ 1° Quando o orgdo ou entidade nfo utilizar os modelos de que trata o caput,
ou utiliza-los com alteragdes, deverd apresentar as devidas justificativas, anexando-as aos
autos.

§ 2° Cumpre ao setor requisitante a elaboragdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico, a quem cabera avaliar a pertinéncia de modificar ou nio os Estudos
Preliminares ¢ o Gerenciamento de Risco, a depender da temporalidade da contratagio,
observado o disposto no art. 23.

Art. 30. O Termo de Referéncia ou Projeto Bésico deve conter, no minimo,
o seguinte contetido:

I - declaragdo do objeto;

III - fundamentagdo da contratagio;

111 - descrigdo da solug¢io como um todo;
IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execugio do objeto;

VI - modelo de gestdo do contrato;

VII - critérios de medigdo e pagamento;
VIII - forma de sele¢do do fornecedor;

1X - critérios de seleco do fornecedor;
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X - estimativas detalhadas dos pregos, com ampla pesquisa de mercado nos
termos da Instrucdo Normativa 1° 5, de 27 de junho de 2014; e

XI - adequagio orgcamentaria.

§ 1° Nas contratagBes que utilizem especificagdes padronizadas, em atengio
ao § 4° do art. 20, o responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Bisico produzird somente 0s itens que ndo forem estabelecidos como padréo.

§ 2° Os documentos que compdem a fase de Planejamento da Contratagdo
serdo parte integrante do processo administrativo da licitac3o.

Art. 31. O érgio ou entidade nio podera contratar o mesmo prestador para
realizar servicos de execugfio, de subsidios ou assisténcia 2 fiscalizagdo ou supervisdo
relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregacdo das fungdes.

Art. 32. Para a contratagio dos servigos de vigilincia e de limpeza e
conservagio, além do disciplinado neste capitulo, deverdo ser observadas as regras

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 33. A fase de Selecdo do Fornecedor inicia-se com o encaminhamento
do Termo de Referéncia ou Projeto Basico ao sctor de licitagdes ¢ encerra-se com a
publicagdio do resultado de julgamento ap6s adjudicacdo ¢ homologagéo.

Secao I
Do Ato Convocatdrio

Art. 34. Os atos convocatorios da licitagéo e os atos relativos & dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, bem como os contratos deles decorrentes, observariio o
disposto nesta Instrugdo Normativa, além das disposig¢des contidas na Lei n° 8.666. de
1993, na Lei n® 10.520. de 2002, na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, no Decreto n® 8.538, de 6 de oytubro de 2015, e no Decreto n® 2.271, de 1997,
serdo adaptados as especificidades de cada contratagio.

Art. 35. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de atos
convocatorios e contratos da Advocacia-Geral Unio, observado o disposto no Anexo
VIL, bem como os Cadernos de Logistica expedidos por esta Secretaria de Gest&o do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento ¢ Gestio, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgéo ou entidade ndo utilizar os modelos de que trata o capui,
ou utilizd-los com alteragdes, devera apresentar as devidas justificativas, anexando-as a0s
autos.
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Do Parecer Juridico

Art. 36. Antes do envio do processo para cxame e aprovacgdo da assessoria
juridica nos termos do paragrafo tnico do art. 38 da Lei n°® 8.666. de 1993, deve-se realizar
uma avaliacdo da conformidade legal do procedimento administrativo da contratacdo,
preferencialmente com base nas disposi¢cdes previstas no Anexo I da Orientacéo
Normativa/Seges n° 2, de § de junho de 2016, no que couber.

§ 1° A lista de verificaglio de que trata o caput deverd ser juntada aos autos
do processo, com as devidas adaptagdes relativas a0 momento do seu preenchimento.

§ 2° E dispensado o envio do processo, se houver parecer juridico referencial
exarado pelo 6rgio de assessoramento competente, que devera ser anexado a0 processo,
ressalvada a hipétese de consulta acerca de duvida de ordem juridica devidamente
identificada e motivada.

Secao I
Da Adjudicacio e da Homologacao

Art. 37. Para fins de Adjudicagiio e Homologagio, o 6rgéio ou entidade devera
observar o disposto na legislagdo vigente que rege a modalidade adotada, especialmente
quanto ao inciso V1! do art. 38 e inciso VI do art. 43 da Lei n° B.666, de 1993; inciso IV
do art. 3° ¢ incisos XX, XXI e XXII do art. 4° da Lei n° 10.520, de 2003; e inciso IV do
art. 28 da Lei n® 12,462, de 4 de agosto de 201 1.

Secio IV
Da Formalizagio e Publicagio dos Contratos

Art. 38. Para formalizacfio e publicagio dos contratos, devera ser observado
o disposto no Anexo VII-G.

CAP{TULO V
DA GESTAO DO CONTRATO
Secio I
Das Atividades de Gestio e Fiscalizacio da Execucéio dos Contratos

Art. 39. As atividades de gesto e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o
conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
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pela Administragao para os servigos contratados, verificar a regularidade das obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio & instrucio processual e o
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos relativos a repactuagdio, alteragdio, reequilibrio, prorrogacéo,
pagamento, eventual aplicacdo de sang¢des, extingdo dos contratos, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das cliusulas avencadas ¢ a solugcdio de problemas
relativos ao objeto.

Art. 40. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao
gestor da execugdo dos contratos, auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa,
setorial e pelo piblico usuario, conforme o caso, de acordo com as seguintes disposi¢des:

I - Gestdo da Execuc¢do do Contrato: é a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial ¢ pelo publico usudrio, bem
como dos atos preparatérios a instrugio processual e ao encaminhamento da
documentagio pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
quanto a0s aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

IT - Fiscalizagdo Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo ¢ modo da prestagéo dos servigos estiio compativeis com os indicadores
de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de
pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo de que trata o
inciso V desie artigo; '

NI - Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucdo dos servigos nos contratos com regime de dedicagéo
exclusiva de mo de obra quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais ¢ trabalhistas, bem
como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: ¢ o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestagio dos servigos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo
Orgdo ou entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execugéo
contratual por pesquisa de satisfagfio junto ao usudrio, com o objetivo de aferir 0s
resultados da prestagio dos servios, os recursos materiais e os procedimentos utilizados
pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos
aspectos qualitativos do objeto.

§ 1° No caso do inciso IV deste artigo, o 6rgao ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

§ 2° O recebimento provisério dos servicos ficara a cargo do fiscal técnico,
administrativo ou setorial, quando houver, ¢ o recebimento definitivo, a cargo do gestor
do contrato.

o
by
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3 3° As auvidades de gestdio e fiscalizagfo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou tUnico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabatho, ndo comprometa o desempenho de todas as ag¢des relacionadas & Gestio do
Contrato.
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Secio 11

Da Indicagio e Designagiio do Gestor ¢ Fiscais do Contrato

Art. 41. A indicagdo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera aos setores
requisitantes dos servigos ou podera ser estabelecida em normativo proprio de cada orgéo
ou entidade, de acordo com o funcionamento de seus processos de trabalho ¢ sua estrutura
organizacional.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverfio ser cientificados,
expressamente, da indicagdo e respectivas atribui¢des antes da formalizagéio do ato de
designacdo.

§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com
as atribuicSes do cargo, a complexidade da fiscalizagfio, o quantitativo de contratos por
servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento ou
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que se¢ja
providenciada a indicaco, a competéncia de suas atribui¢des cabera ao responsavel pela
indicacio ou conforme previsto no normativo de que trata o caput. .

Art. 42, Ap6s indicagdo de que trata o art. 41, a autoridade competente do
setor de licitacdes devera designar, por ato formal, o gestor, o fiscal e os substitutos.

§ 1° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias € nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 2° Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as
atividades de fiscalizacio do representante da Administragdo, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

§ 3° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério
registrando as ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos referentes ao periodo de sua
atuacio quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

§ 4° Para o exercicio da fungfio, os fiscais deverdo reccber copias dos
documentos essenciais da contratagdo pelo setor de contratos, a exemplo dos Estudos
Preliminares, do ato convocatdrio e seus anexos, do conirato, da proposta da contratada,
da garantia, quando houver, ¢ demais documentos indispensaveis a fiscalizaggo.
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ATT. 43. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor,
por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierdrquico as deficiéncias
¢ limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigoes, se for o caso.

Paragrafo Gnico. Ocorrendo a situago de que trata o caput, observédo o § 2°
do_art. 42, a Administragdo deverd providenciar a qualificagdo do servidor para o
desempenho das atribui¢des, conforme a natureza ¢ complexidade do objeto, ou designar
outro servidor com a qualificagdo requerida.

Secao 111
Do Acompanhamente e Fiscaliza¢do dos Contratos
Subsecio I
Dos Aspectos Gerais da Fiscaliza¢io e do Inicio da Prestacio dos Servicos

Art. 44. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela
contratada antes do inicio da prestaco dos servigos, em cujo instrumento deverd constar
expressamente os poderes e deveres em relagéio a execugdo do objeto.

§ 1° A indicagio ou a manutencio do preposto da empresa poderd ser
recusada pelo 6rgio ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

§ 2° As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

§ 3° O orgio ou entidade poderd convocar o preposto para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

§ 4° A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutencao
do preposto da empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser estabelecido
sistema de escala semanal ou mensal.

Art. 45. Ap0s a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacdo
dos servigos exigir, o orgdo ou entidade deverd promover reunido inicial para
apresentagio do plano de fiscalizaglio, que contera informages acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de aferigéo
dos resultados e das san¢des aplicavels, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata ¢,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsével pela
fiscaliza¢iio do contrato, o preposto da empresa, e, se for o caso, o servidor ou a equipe
de Planejamento da Contratacio.
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§ 2° O orgao ou entidsde contratante devera realizar reunides periodicas com
o preposto, de modo a garantir a sjualidade da execugio e os resultados previstos para a
prestagdo dos servigos.

§ 3° Eim cardter excancional, devidamente justificado ¢ mediante autorizagéo
da autoridade competente do serw de licitagdes, o prazo inicial da prestagdo de servigos
ou das suas etapas poderdo sofver alteragdes, desde que requerido pela contratada antes
da data prevista para o inicio idos servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as
formalidades exigidas pela legistagdo.

§ 4° Na andlise do pedido de que trata o § 3° deste artigo, a Administragio
devera observar se o seuacolhirsato nio viola as regras do ato convocatorio, a isonomia,
o interesse publizo ou qualidad: da execugio do objeto, devendo ficar registrado que os
pagamentos serdo realizados em-conformidade com a efetiva prestago dos servigos.

Artt. 46. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo ser registradas
durante toda a vigéncia da prestaz-io dos servigos, cabendo ao gestor e fiscais, observadas
suas atribuigdes, a adogdo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, cenforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

§ 19 O registro das wcorréneias, as comunicagdes entre as partes e demais
documentos relacionades & exemigio do objeto poderdo ser organizados em processo de
fiscalizagdo, instruido com os c.:umentos de que trata o § 4° do art. 42.

§ 2° As situagdes ouwe exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéacia do fiscal deverio ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que
as enviars ao superior ena tempo hdbil para a adogéio de medidas saneadoras. =

Art. 47, A execug# dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por

meio de instramentos de coumle que compreendam a mensuragdo dos seguintes
aspectos, quando for o caso:

I - os resultados alcenigados em relagio ao contratado, com a verificagdo dos
prazos de execugdo e de qualidels demandada;

11 - os recursos huniiios empregados em fungdo da quantidade e da formagéo
profissional exigidas;

I - a qualidade e guentidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequagio da: servigos prestados A rotina de execugdo estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; ¢

VI - a satisfagio do pablico usuario.

§ 1° Deve ser esiwbelecido, desde o inicio da prestagdo dos servigos,
mecanismo de comirole da utilizagio dos materiais empregados nos contratos, para efeito
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de acompanhamento da execug¢do do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as
futuras contratagdes.
fa
§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos Servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade ¢ forma de uso.

Subsecio I
Da Fiscalizacido Técnica e Administrativa

Art. 48. Na fiscaliza¢io técnica e administrativa dos contratos devera ser
observado o disposto no Anexo VIIL

Subseciao IIT
Do Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servicos
Art. 49. O recebimento provisério e definitivo dos servigos deve ser realizado

conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n° 8.666, de 1993, ¢ em consonancia com as
regras definidas no ato convocatorio.

Art. 50. Exceto nos casos previstos no art. 74 da Lei n.° 8.666, de 1993, ao
realizar o recebimento dos servigos, o 6rgdo ou entidade deve observar o principio da
segregacio das funcdes e orientar-se pelas seguintes diretrizes:

I - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal
administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizagfo, nos seguintes termos:

a) elaborar relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas
atribuigdes, contendo o registro, a andlise e a conclusdio acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato ¢ demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagio for exercida por um anico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a concluso acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relagio a fiscalizagfio técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo;

1I - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o
ateste da execucdo dos servigos, obedecera as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagio técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagio e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 2 contratada, por escrito, as respectivas corregdes;
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b) emutir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentagdo apresentados; e
.
¢) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagfo com base no Instrumento de Medigéo de Resultado
(IMR), observado o Anexo VIII-A ou instrumento substituto, se for o caso. .-

Subsecio 1V
Da Vigéncia e da Prorrogacio

Art. 51. As regras para a vigéncia ¢ prorrogacio dos contratos regidos por
esta Instrugdo Normativa estio dispostas no Anexo [X.

Subsecio V
Da Alteracio dos Contratos

Art. 52. As regras para a alteragdo dos contratos regidos por esta Instrugdo
Normativa estéo dispostas no Anexo X.

Subsecio VI
Da Repactuagiio e do Reajuste de Pregos dos Contratos

Art. 53. O ato convocatorio e o contrate de servigo continuado deverdo
indicar o critério de reajustamento de pregos, que deverd ser sob a forma de reajuste em
sentido estrito, com a previsio de indices especificos ou setoriais, ou por repactuagéo,
pela demonstragdo analitica da variagio dos componentes dos custos. -

Art. 54. A repactuagio de pregos, como espécie de reajuste contratual, devera
ser utilizada nas contratacdes de servigos continuados com regime de dedicagio exclusiva
de mio de obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos
orgamentos aos quais a proposta se referir.

§ 1° A repactuagiio para fazer face a elevagio dos custos da contrataggo,
respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do
contrato, & direito do contratado ¢ nio podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro
dos contratos, conforme estabelece o inciso XXI do art. 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as
condigoes efetivas da proposta.

§ 2° A repactuagio podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessérias, em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos pregos da contratagao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes
da mio de obra e 0s custos decorrentes dos insumos necessarios a execugio do servigo.
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§ 3° Quanao a contratagio envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-bases diferenciadas, a repactuacfio devera ser dividida em tantos quanto forem os
Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na
contratacdo.

§ 4° A repactuagdo para reajuste do contrato em razdo de nove” Acordo,
Convengio ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

Art. 55. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagdo sera
contado a partir:

1 - da data limite para apresentagio das propostas constante do ato
convocatério, em relagdo aos custos com a execugdo do servigo decorrentes do mercado,
tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugdo do servigo; ou

II - da data do Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalente vigente & época da apresentagdo da proposta, quando a variagdo dos custos
for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos,

Art. 56. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada
a partir da data do fato gerador que deu ensejo 4 Gltima repactuagdo.

Art. 57. As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada,
acompanhada de demonstragio analitica da alteragdo dos custos, por meio de
apresentagdo da planilha de custos e formagio de pregos ou do novo Acordo, Convengéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuagio, conforme for a variagdo
de custos objeto da repactuagio.

§ 1° E vedada a inclusdo, por ocasifio da repactuagdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de
instrumento legal, Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, observado o
disposto no art. 6° desta Instrugéo Normativa.

§ 2° A variagiio de custos decorrente do mercado somente sera concedida
mediante a comprovagio pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

I - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
II - as particularidades do contrato em vigéncia;
I11 - a nova planilha com variagdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas piblicas ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orgamentaria do 6rgéo ou entidade contratante.
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decisao sobre o pedido de repactuago deve ser feita no prazo maximo
de scssenta dias, contados a partir da solicitagio e da entrega dos comprovantes de
varia¢do dos custos. ™

§ 4° As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdio formalizadas por meio
de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagéo contratual;” em que
deverio ser formalizadas por aditamento.

§ 5° O prazo referido no § 3° deste artigo ficara suspenso enquanto a
contratada nfo cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante
para a comprovagéo da variacdo dos custos.

§ 6° O 6rgio ou entidade contratante poderd realizar diligéncias para conferir
a variacio de custos alegada pela contratada.

§ 7° As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que nio forem solicitadas
durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusio com a assinatura da prorrogagio
contratual ou com ¢ encerramento do contrato.

Art. 58. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas
vigéncias iniciadas da seguinte forma:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgdo, como
regra geral;

I - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade e para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

I1I - em data anterior 4 ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuagdo envolver revisdo do custo de méo de obra em que o proprio fato gerador, na
forma de Acordo, Convengio ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo csta ser considerada para efeito de compensagdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacOes futuras.

Parigrafo finico. Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdo ocorrer
exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relagdo  diferenga porventura
existente.

Art. 59. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a
qualquer momento, a manutengio do equilibrio econdémico dos contratos com base no
disposto no art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993,

Art. 60. A empresa contratada para a execugiio de remanescente de servigo
tem direito & repactuacio nas mesmas condi¢Bes e prazos a que fazia jus a empresa
anteriormente contratada, devendo os seus pregos serem corrigidos antes do inicio da
contratagfo, conforme determina o inciso XI do art. 24 da Lein® 8.666. de 1993.

Art. 61. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual,
consiste na aplicagdo de indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que devera
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Tetratar a variacao etetiva do custo de producfo, admitida a adogio de indices especificos
ou setoriais.

1

§ 1° E admitida estipulagio de reajuste em sentido estrito nos contratos de
prazo de duragio igual ou superior a um ano, desde que néo haja regime de dedicag@o
exclusiva de mao de obra. -

§ 2° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a um
ano, sendo o termo inicial do periodo de corre¢do monetaria ou reajuste, a data prevista
para apresentagio da proposta ou do orgamento a que essa proposta s¢ referir, ou, no caso
de novo Teajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 3° Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apura¢do do
indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
periodicidade inferior a anual.

§ 4° Nos casos em que o valor dos contratos de servigos continuados sejam
preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado o reajuste
de que trata este artigo.

Subsec¢io VII
Da Desconformidade da Proposta

Art. 62. O fiscal técnico, na fase da execugdo contratual, ao verificar que
houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execugio do servigo, deverd comunicar & autoridade competente do setor de licitacdes
para que esta promova a adequagio contratual & produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65
da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 63. A contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-
los caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento

a0 objeto da licitago, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 1° do art. 57 da Lei n® §.666, de 1993.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo
de vale-transporte.

§ 2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior #s necessidades da contratante, a Administragdo devera ecfetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizage, se necessario e cabivel,
de adequagio contratual do quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso [ do
art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Seciao IV
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Das Hipéteses de Reten¢do da Garantia e de Créditos da Contratada
Art. 64, Quando da rescisio dos contratos de servigos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, o fiscal administrativo deve verificar o pagamento
pela contratada das verbas rescisérias ou dos documentos que COMPprovemt que 0$
empregados serfio realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem que ocorra
a interrupgdo do contrato de trabalho.

Art. 65. Até que a contratada comprove o disposto no artigo anterior, o 6rgdo
ou enfidade contratante devera reter:

I - a garantia contratual, conforme art. 56 da Lei n° 8.666. de 1993, prestada
com cobertura para os casos de descumprimento das obrigagdes de natureza trabalhista e
previdencidria pela contratada, que sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos
pela Administragdo, nos termos da legislacio que rege a matéria; e

II - os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagéo seja regularizada.

Parigrafo tnico. Na hipétese prevista no inciso II do caput, néo havendo
quitagdo das obrigacdes por parte da contratada no prazo de quinze dias, a contratante
podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

Art. 66. O 6rgdo ou entidade podera ainda:

I - nos casos de obrigagiio de pagamento de multa pela contratada, reter a
garantia prestada a ser executada conforme legislagiio que rege a matéria; e

11 - nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados 34 Administracgo,-nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.” 8.666, de 1993,
reter os eventuais créditos existentes em favor da contratada decorrentes do contrato.

Parégrafo inico. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responder4 a contratada pela sua diferenca, a qual sera descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente;

Secio V

Do Processo de Pagamento

Art. 67. O pagamento deverd ser efetuado em consondncia com as regras
previstas no Anexo X1

Secdo VI
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Art. 68. Identificadd a infracdio ao contrato, inclusive quanto a inobservancia
do prazo fixado para apresentagdo da garantia, o 6rgio ou entidade deverd providenciar a
autuagdo de procedimento administrativo especifico para aplicagio de sangdes a
contratada e a consequente rescisdo contratual, se for o caso, de acordo comas regras
previstas no ato convocatério, na legislagéo correlata e nas orientagdes estabelecidas em
normativo interno do érgdo ou entidade, quando houver, podendo utilizar como referéncia
os Cadernos de Logistica disponibilizados pela Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gesto.

Secio VII
Do Encerramento dos Contratos

Art. 69. Os fiscais do contrato deveriio promover as atividades de transigio
contratual observando, no que couber:

I - a adequagdio dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade
do servico por parte da Administragéo;

II - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo € a manutencio
do servigo;

11T - a devolugdo ao Orgdo ou entidade dos equipamentos, espago fisico,
crachas, dentre outros; e

IV - outras providéncias que se apliquem.

Art. 70. Os fiscais deverfio elaborar relatdrio final acerca das ocorréncias da
fase de execucdio do contrato, apos a conclusdo da prestagio do servigo, para ser utilizado
como fonte de informagdes para as futuras contratagoes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 71. A Secretaria de Gestio do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestio poderd desenvolver, propor ¢ implementar modelos,
mecanismos, processos e procedimentos para a contratagdo de determinados servigos
pelos 6rgios ¢ entidades.

Art. 72. Para a execucgio de projeto piloto, a Central de Compras do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio poderd, desde que justificado nos
autos do processo respectivo, afastar a aplicagao desta Instrugio Normativa, naquilo que
for incompativel com a elaboragdo da nova modelagem de contratagio, desde que
observados os principios gerais de licitacdo e a legislagdo respectiva.
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Art. 73. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que poderd expedir normas
complementares, em especial 'sobre a fase de Planejamento das Contratagdes, as
sistematicas de fiscaliza¢@o contratual ¢ repactuagéo, e os eventuais valores maximos oun
de referéncia nas contratagoes dos servigos, bem como disponibilizar em meio eletrdnico
informagdes adicionais. i

Art. 74. Ficarevogada a Instrugiio Normativa n° 2, de 30 de abnil de 2008.

Art. 75. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor cento e vinte dias apos a
data de sua publicacéo.

Pardgrafo inico. Permanecem regidos pela Instrugdo Normativa n® 2, de
2008, os procedimentos administrativos autuados ou registrados até a data de entrada em
vigor desta norma.
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TABE’LIQNATO CAMFOS
2° OFICIC DE NOTAS

.. Tabelido: MANOEL PARREIRAS CAMPOS .
- Esc. Subst® FERNANDO ANTONIO CESAR

Esc. Autorizados: RICARDO PROTON CAMPOS
RONALDO TADEU BARBQSA

DIEGO FERRAZ PROTON CAMPOS

AV. JOAO DE DEUS COSTA 517 - FONE 3398-5151 FAX: 3398-6181
CEF' 32040-580 CONTAGEM 'ESTADO DE MINAS GERAIS

Livro: 369 P
Folha: 185"

* PROCURACAO BASTANTE QUE FAZ(EM):
. .PRESTAR SERVICE SERVICOS LTDA: NA
- FORMA ABAIXO: .

) ) SAIBAM quantos este instrumento publico de
procuragao virem que ao(s) 19 (dezenove) dias do més de abril do ano de 2018 (de[s
mil e dezmto) nesta cndade de Contagem no Estado de Minas Gerais, no Cartério do

"2° Oficio de Notas na Av Joao de. Deus Costa 517 - Centro compareceu(ram) como
[ outorganté(sy’ PRESTAR SERVICE SERVICOS LTDA; com sede na Rua das
,Esmeraldas n.° 329 BEIHTO Nossa Senhora do. Carmo Contagem, Minas Gerais,
~CNPJ n® 24 104. 071/0001-00 neste ato representada por. MARCELO FRANCISCO
- MOREIRA. PALHARES VIEIRA bras:lelro empresario, casado, residente e domiciliado
“na Rua Jose Alves Mannho ne 56 Balrro Centro, Esmeraldas, Minas Gerais, C.i. n.°

M-8. 974 523 PCIMG CPF n.® -005483.286-17, e enderego eletronico
comermal@prestarserwcemg com.br; parte(s) que se identificou(ram) ser(em) a(s)
prépna(s) conforme documentagao apresentada do que dou fé&. E, pelo(a-s)

‘outorgante(s) me f01 dlto que nomela(m) e const:tu:(em) seu(a-s) bastante(s)
:procurader(a-es) WALLACE MAIA ESTRELA brasileiro, empresario, solteiro,
'resndente & domicirado na Rua Ascendmo Dlan n.° 245, apt® 102, Bairro Fonte

Grande Contagem Mlnas Gera:s Cl n° MG- 13 173.211 SSP/MG, CNHMG n.°

_05405147809 . CPF  n* _ 099894536 67 e endereco eletronico

diretona@prestarserwcemg comxbr com poderes especiais para agir em reparticoes

'pubhcas federa[s es*aduals munxmpais autarqunas ‘especialmente para promover
,part:crpagoes da empresa am:- Ircftagoes mterpor -recurses, impugnacdes, assinar
'propostas dar lances e tudo ma:s o] que for necessarto neias requerendo alegando e

g assmando 0 que premso for oferecendo e retlrando documentos, cumprindo
N ".._'eXIgenmas ¢ formalid

_A__“Aades cadastrando e recadastrando mscrevendo cancelando,
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prestando declaracdes e informacdes de qualquer natureza preenchendo formulanos
ratificando e retificando, extraindo guias, recol‘nendo lmpostos taxas e contnbuu;.oes

receber notificacbes e citagdes, receber, dar rec|bo e qwtagao,

mandato. Assim o d:sse(ram) do que dou fé e me pedlu este mstrumento gue lhe
aceitou e assinou, dlspensada a presenga de. testemunhas com base na Lel Federal

n® 6952 de 06/11/1981, do que dou fé. - Quantidade: 1 - (Codigo: 1437-3 -
Procuragéo genérica) - Emolumentos: R$ 29, 00 Taxa de Flscahzar;ao Judlcléna R$
9.,00; I1SS: R$ 0,96 - Valor total: R$ 38,96." .Quantldade: 43 - (Codlgo. ..8101-8 -
Arquivamento) - Emolumentos: R$ 78,00; - Taxa de FiscaiiZa‘géo Judiciéria: R$ 26,00;
ISS: R$ 2,60 - Valor iotal: R$ 108, 60 Eu, Manoei Parrelras Campos, Tabehao a fiz
digitar. Eu, O Tabehao a subscrevo e assino.
(aa)Manoe! Parreiras Campos MARCELO FRANCISCO MOREIRA PALHARES
VIEIRA, Trasladada em seguida. PR

!_,

i

Em testemunho ;| da vafdéde
SR
sl |
Tabelifo, R -,.g‘%‘ S i

5. mm'eu:* LQ
F3rpovente Substitate
PODER JUDICIARIY - TIMG - Corregedoria-Geral de Juﬁ’ﬂ'(;a
Cartorio do 2% Oficio de Hotas de Contagem rG
Taw us Faazacic. BZF01323 o
Tesis de 3asurarca 8019.3452.4666.3811
Guanndads de dtos0 14
Emual: 53 107,00 Taxa de Flsz,aiu_a«,ao RS 35,00: Towalk RS 142,00

-

ter_cnzo.poiEss amecy Swroer gy ottII g TE UL L3I0

____f'_.,etuar pagamentos e T
tudo mais praticar o que for necessdrio ao bom e fiel desempenho de presente - oo
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OUTORGANTE: PRESTAR SERVICE SERVICOS LTDA., pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob n° 24.104.071/0001-00, com enderego comercial na
Rua Efigénia Matos Paixfo, 22, Fonte Grande, Contagem, CEP: 32.013-450.

OUTORGADOS: SANDERS ALVES AUGUSTO, brasileiro, advogado, inscrito na
OCAB/MG 112.898, com escritorio profissional na Rua Edmir Ledio, 90, Centro,
Contagem/MG, CEP 32041-280.

PODERES: Para foro em geral, conforme clausula “ad judicia”, os especiais para
substabelecer, transigir, renunciar ao direito que se funda a ag8o, desistir, receber alvaras
e dar quitagio, firmar compromissos e documentos, todos especialmente constituidos para
atuar em Juizo ou fora dele, administrativamente, junto a Reparti¢des e todos orgéos
Publicos de todas as esferas de poder e no que mais se fizer necessario, exceto para

receber citagdes.

Contagem, 19 de Novembro de 2019.

uu)

PRESTAR SERVICE SERVICOS LTDA.
CNPJ: 24.104.071/0001-00
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