—

PREFEITURA

PREGAO PRESENCIAL
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS N°. 03/2019

COM RESERVA DE COTA DE ATE 25% EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS - ME E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP

O PREGOEIRO da Prefeitura Municipal de Ouro Preto-MG, designado pelo Decreto 5.004 de 11 de
janeiro de 2018, comunica aos interessados que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS, tipo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR
ITEM, com a finalidade de selecionar a melhor proposta para contratacdo de empresa
especializada nos servi¢cos de fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais,
rodoviérias, traslados no Brasil e Exterior, reservas, hospedagens e alimentacdo em hotéis, no
Brasil e no exterior, e ainda fornecimento de refeicdo em estabelecimentos credenciados, para
atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, atendo a solicitacdo da Secretaria
Municipal de Casa Civil. A Sesséo Publica para o Recebimento das Propostas se dara no dia 13 de
marc¢o de 2019 as 09h00min, na sala de reunides da Superintendéncia de Compras desta Prefeitura,
situada a situada a Praca Bardo do Rio Branco, n°. 12, Pilar, em Ouro Preto/MG. A licitagdo sera
realizada com reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto, para as microempresas
e empresas de pequeno porte, com proposta comercial apresentada separadamente e obedecera as
condicdes estatuidas neste Edital e sera regido pela Lei 10.520/2002, Lei Complementar n°. 123 de
14 de dezembro de 2006, Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2014, pelo Decreto n°.
4.681/2017, Decreto n°. 3.964/2014, Decreto n°. 4.893/2017, subsidiariamente, pela Lei n°. 8.666, de
21 de junho de 1993 e do Decreto Federal N°. 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno

porte.
SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL
ANEXO | oo TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il oo, PLANILHA DE CUSTOS
ANEXO Il oo, MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
ANEXO IV oo MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA
ANEXO Voo MODELO DE PROCURAGAO PARA
CREDENCIAMENTO
MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO E
ANEXO VI oo CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS ANEXOS
ANEXO VIl oo, MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ANEXO VI oo, MODELO DE CONTRATO
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I - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto registrar precos para a contratacdo de empresa
especializada nos servicos de fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais,
rodoviérias, traslados no Brasil e Exterior, reservas, hospedagens e alimentacdo em hotéis, no
Brasil e no exterior, e ainda fornecimento de refeicdo em estabelecimentos credenciados, para
atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, conforme especificado neste edital.

1.2. “Cota Principal” (Cota 01) — O ITEM 01 é o de cota de 75% (setenta e cinco por cento) do
referido montante do objeto esta aberto para a participacao de todos os interessados que militem no
ramo de atividade referente ao objeto licitado.

1.3. “Cota Reservada” (Cota 02) — Fica reservado o ITEM 02 para Cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do referido montante do objeto para as Microempresas — ME e Empresas de Pequeno
Porte — EPP, em atendimento ao inciso Il do Art. 48 da Lei Complementar 147 de 07 de agosto de
2014, sem prejuizo da sua participagdo quanto ao restante.

1.3.1. Para a Cota 02 “Cota Reservada” as interessadas deverdo declarar a condi¢do de
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP para alcance dos benéficos da
Licitagdo com reserva de cota.

1.3.2. Nos termos do Artigo 47 da Lei Complementar n.° 123-2006 a presente licitacdo sera
concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte objetivando a promocéo do desenvolvimento econémico e social no @mbito
municipal e regional.

1.3.3. Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participacdo no presente
certamente aquelas que preenchem os requisitos do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123-
2006 e que ndo se enquadrem em nenhum das situa¢gBes descritas no 8 4° do referido
artigo 3°.

1.3.4. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n°. 123/2006, as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente, nos
Incisos | e 1l do Art. 3°, da Lei Complementar n°. 123/2006, interessadas em participar desta
licitacdo, deverdo apresentar documentacdo comprobatéria conforme solicitacdo do item 3.4
do edital.

OBSERVACOES: EM ATENDIMENTO AO DECRETO FEDERAL N°. 8.538/2015, ARTIGO 8°:
1) - 8§ 29 na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada

ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde
que pratiguem o preco do primeiro colocado da cota principal.
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2) — § 32 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das
cotas devera ocorrer pelo maior desconto.

Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que desempenhem atividade pertinente e
compativel com o objeto deste certame e atendem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao, constantes deste edital e seus anexos.

2.2. Nao poderdo participar desta licitacdo, empresas que se enquadre em uma ou mais das
seguintes situacgdes:

a) Declaradas inidéneas por ato do Poder Publico, quer da Prefeitura Municipal de Ouro
Preto e seus 0Orgdos descentralizados; quer das demais prefeituras, dos Governos
Estaduais ou da Unido e seus 6rgaos da Administracéo indireta;

b) Sob processo de faléncia, recuperacéo de crédito ou insolvéncia civil;

c¢) Impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Municipal de Ouro Preto e quaisquer
de seus 6rgéos descentralizados;

d) Reunidas em consorcio;

d.1) A vedacao a participacdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a
forma de consércio se justifica na medida em que nas contratacdes de servigos
comuns, perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo
licitado, € bastante comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as
guais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacao técnica
e econdmico-financeira, condi¢cdes suficientes para a execucdo de contratos dessa
natureza, o que nao tornarda restrito o universo de possiveis licitantes individuais. A
auséncia de consorcio nao trard prejuizos a competitividade do certame, visto que,
em regra, a formacgéo de consorcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questbes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condi¢cdes de suprir os requisitos de habilitacdo do edital.
Nestes casos, a Administracdo, com vistas a aumentar 0 niUmero de participantes,
admite a formacéo de consorcio.

Tendo em vista que é prerrogativa do Poder Publico, na condi¢do de contratante, a
escolha da participacéo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consorcio,
com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei
n° 8.666/93, que em seu artigo 33 que atribui a Administracdo a prerrogativa de
admisséo de consércios em licitagcdes por ela promovidas, pelos motivos ja expostos,
conclui-se que a vedacgdo de constituicdo de empresas em consorcio, para 0 caso
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concreto, € o que melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios da
competitividade, economicidade e moralidade.

e) Enquadradas nas disposicdes do artigo 9° da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores.

2.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverao ser declarados pela empresa proponente,
sob pena de responsabilidade administrativa e penal cabiveis, conforme legislacéo vigente.

2.3. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em copia (exceto por fac-
simile) autenticada por meio de cartério competente ou na SUCOM de Ouro Preto, ou, ainda, por
publicacdo em 6rgéo da imprensa oficial.

2.3.1. Caso o licitante opte por apresentar copia do documento, acompanhada do original
para conferéncia e autenticagdo na Superintendéncia de Compras e Licita¢des, este devera
proceder a tal autenticacéo, preferencialmente, com antecedéncia minima de 1 (um) dia util
antes a abertura do certame.

2.3.1.1. Caso o licitante opte por autenticar os documentos na Superintendéncia

de Compras e Licitacdes, o mesmo devera ser feito com base em DOCUMENTO

ORIGINAL, nunca baseado em documento autenticado em cartorio.

2.3.2. A apresentagdo dos documentos que ndo atendam ao exposto neste item seri
considerada invalida, impedindo que a empresa licitante que o apresentou participe do
certame.

2.3.3. As coOpias de documentos retiradas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto que acaso sejam necessarias serdo cobradas de acordo com o preco publico

instituido pela Lei Municipal n°. 511/2009.

2.4. A documentacao devera ser apresentada em conformidade com o item 2.3. a fim de ser anexada
ao processo.

2.5. Todos 0os anexos exigidos para compor a documentacdo do credenciamento, habilitacdo e

proposta de precos deverdo ser digitados, datilografadas ou impressas em formulario continuo da

empresa, ou na forma do modelo de proposta fornecido pelo Municipio de Ouro Preto, SENDO
UTILIZADO O TIMBRE DA EMPRESA, redigidas em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as folhas por quem de direito.

2.5.1. O licitante que n&o possuir papel com timbre da empresa, podera apresentar todos os anexos
exigidos para compor o credenciamento, a documentagcédo de habilitacdo e proposta de precos, em
papel branco, com o carimbo do CNPJ e dados da empresa.
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lIl - DA SESSAO DO PREGAO
A) DO CREDENCIAMENTO
3.1. O Pregoeiro declarara aberta a sessdo do PREGAO em data e hora, especificada neste Edital,

dando inicio ao credenciamento e identificagdo dos representantes dos proponentes.

3.1.1. Ap6s o presidente da Comissao de Licitacdo (ou o pregoeiro, se for o caso de

Pregéo) declarar a abertura da sessdo, ndo mais serdo admitidos novos proponentes

e uma_vez recolhidos os documentos para o credenciamento, ndo sera aceito

complementacado posterior.

3.2. Para a realizagao do credenciamento o representante legal ou procurador devera apresentar-se
ao pregoeiro munido dos seguintes documentos:

a) Procuracdo, com firma reconhecida, da qual deverd constar a outorga de poderes
necessarios para formulacao de propostas e a préatica dos demais atos inerentes ao Pregao,
inclusive de dar lances (Modelo Anexo V);

b) Cépia autenticada do documento de identidade, do procurador e do sécio-administrador;
c) Copia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Cépia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e a Gltima
alteracdo contratual ou a Ultima alteragdo contratual consolidada, devidamente registrado,
em se tratando de empresas comerciais, e no caso de sociedade por agoes,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus representantes legais;

e) Copia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades civis,
acompanhada de comprovacao da diretoria em exercicio;

f) Declaragdo de cumprimento e conhecimento do edital e seus anexos — devera obedecer

ao modelo do Anexo VI.

g) Envelope n°1 — Proposta de Precos;

h) Envelope n°2 — Documentos Habilitatorios.

i) Se ME ou EPP - Certiddo de enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP) expedida pela Junta Comercial do Estado ou Certiddo de Registro
Civil de Pessoa Juridica, emitida pelo Cartorio de Registro de Titulos e Documento._Sera
aceita a referida certiddo que expresse respectiva validade, desde que em vigor, ou,

quando ndo declarada sua validade pelo emitente, expedida a 60 (sessenta) dias, no

maximo, da data designada para apresentacdo das propostas.
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3.2.1. As licitantes que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR ou apenas
deixar seus envelopes também deverdo apresentar o credenciamento/procuracédo, a
declaracdo de cumprimento e conhecimento do edital e seus anexos, bem como
certiddo de enquadramento de Micro-empresa, caso ndo se facam representar durante a
sessdo de abertura, ficardo impossibilitadas de praticar os atos, tais como: formular lances,
negociar precos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir
de recursos em todas as fases licitatérias.

3.2.2. Os documentos solicitados nas alineas “c”, “d” e “e” deverao ser apresentados
na fase de credenciamento com autenticacdo do cartério competente ou da
Superintendéncia de Compras e no envelope de habilitacdo deverdo ser apresentados
novamente, porém ndo sendo obrigatéria a sua autenticacéo.

3.2.2.1. Caso o licitante opte por n&o se credenciar, os documentos solicitados
nas alineas “c”, “d” e “e” deverdo ser apresentados com autenticacdo do

cartério_competente ou da Superintendéncia de Compras no_envelope de

habilitacdo, sob pena de inabilitacao.

3.2.3. NAO SERAO ACEITOS DOCUMENTOS EM VIAS ORIGINAIS EM NENHUMA DAS
FASES DO CERTAME PARA SUBSTITUIGCAO DOS QUE SEJAM EXIGIDOS EM COPIAS
AUTENTICADAS.

3.2.4. Todos os documentos juntados aos autos do procedimento licitatério néo
poderdo ser desentranhados posteriormente.

3.2.5. O documento de procuragdo, com firma reconhecida em cartério competente,
para o credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo V, caso a empresa nao tenha
outro especifico.

3.3. A documentacéo deverd ser apresentada em conformidade com o item 3.2 a fim de ser anexada
ao processo. Caso o licitante opte por copia do documento, acompanhada do original para
conferéncia e autenticacdo na Superintendéncia de Compras e LicitacBes, este devera proceder a tal
autenticacdo, preferencialmente, com antecedéncia minima de 1 (um) dia atil a abertura do
certame. A_SUPERINTENDENCIA DE_COMPRAS E LICITACOES NAO AUTENTICARA
DOCUMENTOS QUE FOREM COPIAS DE COPIAS AUTENTICADAS.

3.3.1. Ndo sera permitida autenticacdo com base em documento autenticado em
cartorio, apenas o original.

3.3.2. As copias de documentos retiradas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Ouro Preto que acaso sejam necessérias serdo cobradas de acordo com o preco publico
instituido pela Lei Municipal n°. 511/2009.

www.ouropreto.mg.gov.br




g
—

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

n u R n Praga Bardo do Rio Branco, 12, Pilar

Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000

PRETO (31) 3559-3240

PREFEITURA

3.3.3. Qualquer documento solicitado neste edital que seja apresentado, sem
autenticacdo do cartério competente ou da Superintendéncia de Compras sera
considerado invalido e a empresa licitante que o apresentou:;

) Na fase do credenciamento, o representante ndo sera credenciado.

) Na fase de julgamento de propostas de precos sera desclassificada.

) Na fase de habilitacdo serdinabilitada.

3.3.3.1. O representante legal, que ndo se credenciar, participara do certame, porém

ndo podera ofertar lances e nem se manifestar durante o certame.

3.3.3.2 SE O LICITANTE NAO CREDENCIAR UM REPRESENTANTE ESTARA
ABDICANDO DO DIREITO DE DAR LANCES E, PRINCIPALMENTE, DE
RECORRER DOS ATOS DO PREGOEIRO.

3.3.4. Nenhuma pessoa, ainda que, munida de procuragdo, podera representar mais de
uma empresa licitante neste PREGAO, sob pena de exclusdo sumaria dos representantes.

3.4. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n° 123/2006, as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente, nos Incisos | e
Il do Art. 3°, da Lei Complementar n°. 123/2006, interessadas em participar desta licitacdo, deveréo
apresentar certiddo de enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) expedida pela Junta Comercial do Estado ou Certiddo de Registro Civil de Pessoa
Juridica, emitida pelo Cartorio de Registro de Titulos e Documentos. A falta de apresentacdo
caracteriza a ndo opg¢éo pelos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006. Deverdo, ainda,
apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo. Serd aceita a referida certiddo gue expresse

respectiva validade, desde que em vigor, ou, quando ndo declarada sua validade pelo emitente,

expedida a 60 (sessenta) dias, no _maximo, da data designada para apresentacdo das
propostas.

3.4.1. Havendo alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacao da documentacéo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissao de eventual certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa. (8§
1°, Art. 43, Lei Complementar n°. 123/2006).

3.4.2. As microempresas e empresas de pequeno porte que ndo regularizarem a
documentacé@o no prazo previsto no subitem anterior, implicara na decadéncia do direito a
contratacéo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no Art. 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
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classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo. (§8 2°, Art. 43, Lei
Complementar n°. 123/2006).

3.5. Nas licitacdes, sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacéo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

3.6. Os documentos de credenciamento e a certiddo de enguadramento como _microempresa

ou EPP deverdo ser apresentados antes do inicio do certame, fora dos envelopes de proposta
e habilitacéo.

3.7. Caso exista algum fato que impeca a participagdo de alguma licitante, ou a mesma tenha sido
declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, esta sera desclassificada do
certame, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis.

3.8. A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n°.
123/2006 caracterizara infragdo administrativa, sem afastar as demais infracfes penais
cabiveis.

3.9. SE O CREDENCIADO SE AUSENTAR DA SESSAO, SEM AUTORIZACAO DO PREGOEIRO,
HAVERA DESISTENCIA TACITA DA PRATICA DE QUALQUER ATO RELATIVO AO CERTAME,
TAIS COMO: NOVOS LANCES OU RECURSOS.

B) RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITA(;AO
3.10. Os proponentes entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados e lacrados, a proposta de
precos e especificacBes técnicas, marca, se for o caso (ENVELOPE N°. 1) e a documentagdo de
habilitacdo (ENVELOPE N° 2).
3.10.1. A proposta Comercial e a Documentacdo de Habilitacdo exigidos neste edital
deverao ser apresentados em envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob pena

de desclassificacéo.

3.10.2. No ato de encerramento da sessdo serdo devolvidos os envelopes de habilitacdo
fechados e lacrados, ap6s manifestacao expressa do desejo de nao recorrer.

B. |- DAS PROPOSTAS (ENVELOPE 1)
3.11. As licitantes deverao apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes dizeres:

3.11.1. Para participantes da Cota Principal (Cota 01), com cota de 75% (setenta e cinco
por cento) do referido montante:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

RUA DIOGO DE VASCONCELOQS, 30 - PILAR.

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS Ne.
03/2019

LICITANTE:

ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

COTA 75% PRINCIPAL — ITEM 01

3.11.2. Para participantes da Cota Reservada (Cota 02), com cota de até 25%. (vinte e
cinco por cento) do referido montante:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
RUA DIOGO DE VASCONCELOQS, 30 - PILAR.
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS Ne.

03/2019

LICITANTE:

ENVELOPE "1" — PROPOSTA DE PRECOS
COTA DE ATE 25% RESERVADA — ITENS 02

3.12. O envelope contendo a proposta comercial da empresa devera ser apresentado, visando
facilitar o julgamento por parte do Pregoeiro, nos moldes dos modelos constantes no ANEXO Il -
Planilhas de Custos, e ANEXO Ill - Proposta Comercial, sob pena de desclassificacdo, deste

edital, ou em modelo préprio, desde gue contenha todas as informacg@es ali previstas, em uma Unica

via, preferencialmente digitada em computador sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas;
devidamente datada, assinada; e rubricada em todas as suas paginas e anexos, de facil leitura e
compreensdo, pelo representante legal do proponente ou procurador com poderes especificos para o
ato, indicado em instrumento publico particular, devendo estar rubricadas todas as suas folhas, e
contendo ainda, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

a) especificacdes do item cotado;

b) precos totais, expressos em moeda corrente nacional em algarismos e por extenso,
relativos ao item cotado ja incluso todos os tributos, fretes, seguros, e quaisquer outras
despesas inerentes ao fornecimento dos produtos. Em caso de discordancia entre os precos
unitérios e totais, prevalecerdo os primeiros; ocorrendo discordancia entre os valores
numericos e por extenso, prevalecerao os ultimos;

b.1) Os precos unitarios deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, com 02
(duas) casas decimais ap0s a virgula;
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c) prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 120 (cento e vinte) dias
corridos a contar da data prevista para a abertura das propostas. Caso a empresa
apresente prazo menor que o estipulado, esta sera desclassificada;

d) Toda especificacédo estabelecida para o objeto neste Edital sera tacitamente aceita pelo
licitante, no ato da entrega de sua PROPOSTA COMERCIAL;

e) O encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento
das exigéncias de habilitacao previstas neste Edital.

3.13. A oferta deve ser firme e precisa, sem alternativas de pre¢cos ou qualquer outra condi¢do que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

3.14. Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos ou
alteragc6es nas condi¢bes estabelecidas. Os erros, equivocos ou omissfes havidas nas cotacdes de
precos, serdo de inteira responsabilidade do proponente, ndo lhe cabendo, no caso de erro para mais
e consequente desclassificacdo, qualquer recurso; nem tampouco, em caso de erro para menos,
eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitagao.

3.15. A indicacao externa nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcrigao,
desde que nédo cause dlvida quanto a seu contelido ou ndo atrapalhe o andamento do processo ndo
serd motivo para exclusao do procedimento licitatério, mas sua falta sera causa de desclassificacéo.

B.lIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.16. Realizada a abertura do envelope nimero 1 e analisadas as propostas serdo desclassificadas
as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem pre¢os excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados
aqueles precos que ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade através de
documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercado e serdo considerados excessivos quaisquer valores que sejam superiores ao valor
estimado pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto;

C) apresentarem preco total ou unitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

3.17. Serao classificados para a fase de lances, 0s proponentes que apresentarem as propostas de

maior desconto por item definido no objeto deste edital e seus anexos, e, em seguida, as propostas
com precos até 10% (dez por cento) inferiores aquele, ou as 3 (trés) melhores oferta
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disposto no art. 4, incisos VIl e IX do Regulamento da Licitacdo na Modalidade de Pregdo (Lei n°®
10.520/2002).

3.18. A fase de lance se dara da seguinte forma:

3.18.1. Aos proponentes classificados conforme o item anterior sera dado oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores dos descontos distintos e
crescentes, até a proclamacéo do vencedor;

3.18.2. O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
dsconto e os demais, em ordem crescente de valor;

3.18.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro,
implicara exclusao da licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de ordenacdo das propostas, sendo vedada
apresentacéo de nova proposta de lance por parte do licitante desistente;

3.18.4. Caso nédo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao;

3.18.5. ApOs este ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas definidas
no objeto deste edital, exclusivamente pelo critério de MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO POR ITEM;

3.19. Ocorrendo o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n°. 123/2006, sera
assegurada a preferéncia de contratacdo para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
desde que a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte;

3.19.1. Entende-se por empate aguelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
inferiores a proposta mais bem classificada. (§ 2°, Art. 44, Lei Complementar 123/2006).

3.19.2. Para fins de desempate, proceder-se-a da seguinte forma:
| — A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagéo

em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo previsto no item 3.17.6.1, sera realizado
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sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

3.20. Encerrada a fase de lances o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira
classificada, quanto ao objeto definido neste edital e seus anexos e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

3.20.1. A empresa vencedora devera apresentar a documentacdo a seguir NO
PRAZO MAXIMO DE ATE 03 (TRES) DIAS UTEIS APOS O TERMINO DO
CERTAME, CONFORME DATA E HORARIO PREVISTO NA ATA DA SESSAO,
PODENDO SER PRORROGADO UMA UNICA VEZ, DESDE QUE REQUERIDO
PELO LICITANTE A SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACOES E
AUTORIZADO PELA SECRETARIA RESPONSAVEL.

3.20.1.1. NOVA PLANILHA DE CUSTQOS;

3.20.1.2. COPIA AUTENTICADA DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
EXPEDIDA PELA AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO (ANP), PARA OS
ITENS 1 E 2 E COPIA AUTENTICADA DO ALVARA DE LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO PARA TODOS OS ITENS.

3.20.2. SENDO ATENDIDA A SOLICITACAO DE PRORROGACAO, O PRAZO, DE
IGUAL PERIODO, PARA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO DO ITEM 3.20.1
NAO PREVALECERAO COMO ENTREGUES AS DATAS DE POSTAGEM DOS
CORREIOS;

3.20.3. As planilhas passardo por nova analise quanto a sua exequibilidade e
aceitabilidade pelo gestor do contrato.

3.21. Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo a adjudicacdo do objeto definido neste edital efetuada por MAIOR PERCENTUAL
DE DESCONTO POR ITEM.

3.22. Se a oferta nao for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do ato convocatério,
0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado
0 objeto deste edital;

3.23. Verificando-se, no curso da andlise, 0 descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital
€ seus anexos, a proposta sera desclassificada;

3.24. Em caso de divergéncia entre informagfes contidas em documentacdo impressa e na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta;
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3.25. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste edital e seus
anexos.

3.26. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ndo havendo lances, o desempate se fara
por sorteio;

3.27. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a andlise das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atender as
solicitacdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacao.

3.28. Caso haja necessidade, a declaracéo de vencedor realizar-se-a com nova abertura do certame,
em dia e horéario formalmente comunicados as empresas (via e-mail). Nessa sessdo sera
declarado vencedor e assegurado aos licitantes o direito de manifestar-se em relacdo a
interposicéo de recursos quanto ao resultado do certame.

B.IIl - DA HABILITAGCAO (Envelope 2)

3.29. Seréo aceitos documentos que expressem respectivas validades, desde que em vigor, ou,
quando nédo declarada sua validade pelo emitente, expedidos a 60 (sessenta) dias, no maximo,
da data desighada para apresentacdo das propostas. Esse dispositivo ndo se aplica ao item
3.31, alineas “a”, “b”, “c” e “d”.

3.29.1. Conforme art.32 da Lei n°. 8.666/93. “Os documentos necessarios a habilitacdo
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por
cartdrio competente ou por servidor da administragdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa
oficial.”

3.29.2. Caso o licitante opte por apresentar copia do documento, acompanhada do original
para conferéncia e autenticacdo na Superintendéncia de Compras e Licitacdes, este devera
proceder a tal autenticacéo, preferencialmente, com antecedéncia minima de 1 (um) dia util
antes a abertura do certame, caso o licitante opte por autenticar os documentos na
Superintendéncia de Compras e Licitacdes.

3.30. Com vistas a habilitacdo na presente licitacdo as empresas deverdo apresentar envelope
lacrado contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

RUA DIOGO DE VASCONCELOS, 30 - PILAR
PREGAO PRESENCIAL N°. 03/2019

LICITANTE:

ENVELOPE "2" — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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3.31. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:
a) Copia autenticada do registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Copia autenticada ao ato constitutivo, estatuto social, contrato social primitivo e a Gltima
alteracdo contratual ou a Ultima alteracdo contratual consolidada, devidamente registrado,
em se tratando de empresas comerciais, € no caso de sociedade por acoes,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus representantes legais;

c) Copia autenticada da inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades civis,
acompanhada de comprovacao da diretoria em exercicio;

d) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

e) Prova de regularidade de tributos e contribuicbes com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

f) Certificado de Regularidade para com o FGTS emitido pela Caixa Econdmica Federal
(sitio: www.caixa.gov.br);

g) Certiddo negativa de débitos trabalhistas ou positiva com efeitos de negativa (CNDT);
h) Declaracéo conjunta, conforme modelo apresentado no Modelo Anexo IV;

i) Caso a empresa seja ISENTA de apresentacdo de alguma certiddo, devera
comprovar tal ISENCAO e ou declaracéo do contador justificando a ISENCAO.

OBS: AS CERTIDOES FISCAIS POSITIVAS COM EFEITO DE NEGATIVAS SAO
ACEITAS COMO DOCUMENTOS HABEIS PARA COMPROVAREM A HABILITA(;AO
FISCAL.
QUALIOFICACAO TECNICA
j- Certificado de Registro junto a Empresa Brasileira de Turismo (EMBRATUR).
3.32. A documentacéo devera:
a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente;
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.
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3.33. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo
ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo
inabilitadas, ndo se admitindo complementacao posterior.

3.34. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, serd assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e 0s proponentes presentes.

IV — DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS E CONTRARRAZOES

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
do pregdo até o seqgundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

4.1.1. Decaird do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a administracéo
o licitante que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes. A
impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedir4 de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente. A impugnacgdo devera ser
protocolizada, dentro desse prazo, em via original na Superintendéncia de Compras e
Licitacdes.

4.1.2. Acolhida & impugnagéo contra o ato convocatorio, que seja considerada relevante para
a confecgdo das propostas, serd designada nova data para a realizagdo do certame;

4.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicard na plena aceitagdo, por parte dos interessados, das condi¢fes nele estabelecidas.

4.3. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso. A manifestacdo da intengcédo de
interpb-lo devera ser expressa e motivada no momento oportuno, com registro em ata da sintese
das suas razles e contrarrazdes, devendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés)
dias uteis.

4.3.1. Considerar-se-a momento oportuno para manifestacéo de interesse em interposi¢do de
recursos, 0 momento existente apos a declaracdo do vencedor do certame.

4.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

4.5. Se nao reconsiderar sua decisdo, 0 pregoeiro submeterd o recurso, a consideragdo da
autoridade superior competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologacdo do

procedimento.

4.6. Os recursos, contrarrazdes e impugnacdes, serdo dirigidos a Comissdo Permanente e

protocolados na Superintendéncia de Compras e Licitacdes da Prefeitura de Ouro Preto, na Praca
Bardo do Rio Branco, n°. 12 - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, no horério de 12:00 as 18:00 hoyg
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4.6.1. O encaminhamento dos recursos, contrarrazdes e impugnacdes também poderdo ser
feito via postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), porém a data da
postagem ndo sera considerada para fins de atendimento do prazo do item 4.3 e 4.3.1, e sim
a data da chegada e protocolo efetivo do documento na Superintendéncia de Compras e
Licitacdes da Prefeitura de Ouro Preto, conforme endereco supracitado.

4.6.1.1. As impugnacdes, recursos e contrarrazbes também poderdo ser
encaminhadas via e-mail obedecendo aos seguintes requisitos:

4.6.1.1.1. Serem dirigidos aos cuidados do (a) Pregoeiro, no prazo legal.

4.6.1.1.2. Serem encaminhadas dentro do prazo legal para o endereco
eletrbnico compras@ouropreto.mg.gov.br, com assinatura digital.

4.7. O Pregoeiro ndo se responsabilizara por impugnagdes, recursos e contrarrazbes
enderecadas por outras formas ou outros enderegcos eletrOnicos, e que, por isso, sejam
intempestivas ou ndo sejam recebidas.

4.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Superintendéncia de
Compras e Licitacdes da Prefeitura Municipal de Ouro Preto.

V - PAGAMENTO, PRAZO, LOCAL DE ENTREGA
5.1. PAGAMENTO:

5.1.1. A Contratada devera apresentar para pagamento a Nota Fiscal/Fatura, fisica ou digital,
correspondente ao servigo prestado, na Secretaria Municipal da Casa Civil, unidade responsavel
pelo acompanhamento e gestdo do contrato;

5.1.2. O pagamento sera realizado mensalmente, sendo efetuado até o 30° (trigésimo) dia do
més subsequente;

5.1.3. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorre¢cdes, o
prazo para pagamento estipulado acima passari a ser contado a partir da data da sua
representacao.

5.1.4. Para fins de controle e comprovacdo de valores faturados, dever4 a Contratada,
apresentar a Contratante juntamente a fatura emitida, copia do bilhete eletrénico, copia do
bilhete, fatura, ou documento equivalente

5.1.5. A Contratada devera apresentar toda documentacao necessaria para liquidacao da Notas,
como Certiddo Negativa de Débito com o INSS e FGTS.

5.2. PRAZO

5.2.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo
imediatamente apds a assinatura do Contrato.
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5.2.2. Alicitacdo tera validade de 12 meses.

5.3. FORNECIMENTO:
5.3.1. O fornecimento sera feito conforme cronograma e requisicdo de cada Secretaria Municipal
e no local informado pelas mesmas, devendo tal solicitagdo ser emitida formalmente ao
Secretario Municipal da Casa Civil e sera atendida somente mediante autorizagdo do mesmo.

VI - DAS OBRIGACOES

6.1. Compete a Prefeitura Municipal de Ouro Preto:

6.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, objeto deste contrato por um
representante especialmente designado pela Secretaria Municipal da Casa Civil;

6.1.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢os contratados;

6.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

6.1.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

6.1.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

6.1.6. Proporcionar todas as condi¢cBes necessérias ao bom andamento da prestacdo dos
servigos contratados;

6.1.7. Notificar, por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correc¢ao.

6.2. E de responsabilidade da Fornecedora:

6.2.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

6.2.2. Manter para o contratante ou a sua disposi¢cdo, a qualquer momento, em horéario
compreendido entre 08:00 e 18:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento para responder
prontamente as solicitagdes decorrentes dos servi¢os, objeto deste TR e ap0s esse horéario e nos
fins de semana, fornecer um contato (e-mail/celular) para atendimento.

6.2.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao;

6.2.4. Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos
e de viagens e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do
melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem
que isso implique acréscimo nos precos contratados.

6.2.5. Manter preposto para representa-la quando da execug¢édo do contrato;

6.2.6. Responsabilizar-se pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Contratante, a seus
Servidores ou a Terceiros, na execucdo do fornecimento e pela ma qualidade do_ghij
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presente Contrato do servico prestado, com exclusdo da contratante de seus efeitos, sejam eles
de natureza civil ou penal.
6.2.7. Reservar, cotar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e
rodoviarias, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico para o
representante da Contratante;
6.2.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao
da viagem;
6.2.9. Enviar, por via eletrdnica (e-mail indicado pelo CONTRATANTE), cotacdo contendo, no
minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias para o trecho e horario solicitado e 03 (trés)
orcamentos dos Hotéis ou Pousadas referentes a cidade solicitada, quando existirem, a fim de
que aquele indique qual devera ser emitido;
6.2.10.  Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e
rodoviarias no Brasil ou no exterior; bem como os relacionados com as hospedagens;
6.2.11. Comunicar de imediato 0 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestacdo de servi¢cos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;
6.2.12.  Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
6.2.13.  N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencgados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante;
6.2.14.  Executar os Servigcos somente mediante prévia autorizacéo da Secretaria Municipal da
Casa Civil;
6.2.15. Expedir relatérios mensais, ou quando solicitado pela Secretaria da Casa Civil,
informando sobre os servigcos prestados, demonstrando a reducéo obtida na tarifa promocional,
reduzida ou ndo o desconto oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de
vendas:
6.2.16. A prestacdo dos servicos iniciara imediatamente ap0s a assinatura do contrato e
observara o seguinte:
6.2.16.1. A execucdo dos servicos serd de acordo com as requisicbes/ordens de
fornecimento expedida pelo servidor responsavel indicado por este 6rgao.
Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitacdes poderdo ser feitas
inclusive aos finais de semana e/ou feriados.
6.2.16.2. As cotagBes com as opgdes de voos devem ser enviadas em até 4 (quatro) horas,
a partir da solicitacéo, se a mesma for realizada em horario comercial.
6.2.16.3. ApOs a confirmacdo da Casa Civil, a emissdo da passagem devera ocorrer em
até 4 (quatro) horas.
6.2.17.  Os prazos mencionados no subitem anterior poderéo ser reduzidos caso haja urgéncia
e necessidade da Casa Civil.
6.2.18. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverao

obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagcédo Civil e
demais érgaos reguladores.
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6.2.19. Na emissdo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas
estatuidas pela International Air Transport Association - AIT.

6.2.20.  Os bilhetes nao utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na
fatura seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.
6.2.21. Os bilhetes, vouchers e demais servicos deverdo ser disponibilizados nos prazos e
locais indicados pela Casa Civil, inclusive o envio por meio de correio eletrénico;

6.2.22. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitacao;

6.2.23. Responder pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Administracdo, seus
bens, servidores ou a terceiros, sejam eles de natureza civil ou criminal, na execucdo dos
servigos objeto do presente contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela contratante.

VIl - PRECO MAXIMO PARA LICITACAO

7.1. Para efeito de apresentacdo de propostas, fica fixado o preco méximo da proposta, conforme
especificado abaixo:

7.2. Fica fixado o valor maximo estimado desta licitacdo em:

7.2.1 Para o Item | - Fornecimento de Passagens aéreas: R$ 84.362,52 (oitenta e quatro mil
trezentos e sessenta e dois reais e cinquenta e dois centavos);

7.2.3 Para o Item Il — Hospedagem: R$ 67.489,92 (sessenta e sete mil quatrocentos e
oitenta e nove reais e noventa e dois centavos).

7.3. Todos os encargos tributarios, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, deveréo estar
inclusos no preco.

7.3. QUALQUER PROPOSTA COM __VALOR SUPERIOR _AO ESTIMADO SERA
AUTOMATICAMENTE DESCLASSIFICADA.

7.3.1. O Pregoeiro desclassificard, fundamentadamente, as propostas que ndo atenderem
as exigéncias do Edital, bem como as que ofertarem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, assim consideradas aquelas que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos sao
coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com
a execucdo do objeto do contrato, condicBes estas necessariamente especificadas no ato
convocatorio da licitagao.

7.3.1.1. A referida documentagao sera exigida do licitante que ofertar proposta que se
enquadre no item anterior.
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7.3.1.2. Serdo considerados excessivos quaisquer valores superiores ao valor
estimado por esta Administracao.

VIl - DA ADJUDICACAO

8.1. A adjudicacao, em favor da licitante vencedora, seréa feita pelo pregoeiro no final da sesséo e
registrada em ata, caso ndo haja interposicao de recursos.

8.1.1. Em caso de interposicdo de recursos, a adjudicacdo sera feita pelo Prefeito Municipal
juntamente com a homologacéo do processo.

IX - DA HOMOLOGAGCAO

9.1. A homologacéo, em favor da licitante adjudicada nesta licitacéo, sera feita pelo Prefeito Municipal,
apos recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio.

X — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os créditos necessarios ao atendimento das despesas da presente licitacdo serdo suportadas
pelas seguintes dota¢des orcamentarias:

04.122.0007.2009 3.3.90.33.00.00
FR 100
FICHA 85 - Passagens e Despesas com locomocéo.

04.122.0007.2009 3.3.90.39.00.00
FR 100
FICHA 87 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Xl -GESTAO DO CONTRATO

11.1. Como Fica nomeada a Sra. Paula Vasconcelos Caetano, matricula 14.283, Agente
Administrativa, como Gestora do presente contrato, responsavel por promover o acompanhamento,
controle, fiscalizacdo e registro de incidentes, relacionados a execug¢éo do contrato.

XIl — INFORMACOES SOBRE O REGISTRO DE PRECOS

12.1. O Sistema de Registro de Precos regula-se pelas normas e procedimentos previstos pela lei
Federal 10.520/02, Decretos Municipais n°. 3.964/2014 e 4.681/2017, Lei Complementar n.° 123/2006
e suas alteracdes, e, subsidiariamente, na Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteraces, além das
disposicBes deste Edital e demais normas complementares aplicaveis ao Sistema de Registro de
Precos.
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12.2. No ambito do Sistema de Registro de Precos a adjudicacdo significa tdo somente o registro dos
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precos ofertados.

12.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Prefeitura Municipal de Ouro Preto a efetivar as
contratacdes que dele poderdo advir, ficando-lhe facultada a adog¢&o de outros meios, respeitada a
legislacdo relativa as licitacdes, sendo assegurado ao detentor do Registro a preferéncia em
igualdade de condicdes.

12.3.1. O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso a Prefeitura
Municipal de Ouro Preto opte por realizar a aquisicdo através de licitacdo especifica,
guando o preco encontrado for igual ou superior ao registrado, caso em que o detentor do
Registro de Pregos tera assegurado seu direito a contratacao.

12.4. Uma vez registrados os precos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto poder4 convocar o
detentor do Registro a fornecer os produtos respectivos, na forma e condi¢des fixadas no presente
Edital e na Ata de Registro de Precos.

12.5. Encerrado o processo licitatério, Pregdo para Registro de Pregos, serd firmado, entre a
Prefeitura Municipal de Ouro Preto e (os) detentor (es) dos precos registrados, ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, a qual se aplicam as disposicdes da Lei Federal 10.520/02, dos Decretos
Municipais 3.964/2014 e 4.681/2017, do da Lei Complementar n.°123/2006 e suas alteragbes, e,
subsidiariamente, na Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteragdes.

12.6. Durante a vigéncia do Registro de Precos, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara cada
detentor a cumprir as obriga¢gbes decorrentes do presente processo licitatério e do Contrato de
Compromisso de Fornecimento, através da emissdo de Ordem de Fornecimento, & qual devera ser
anexada a Nota de Empenho respectiva.

12.7. A contratacdo com os fornecedores registrados, apds a indicagdo pelo 6rgdo gerenciador do
registro de precos, sera formalizada pelo 6rgédo interessado, por intermédio de instrumento contratual,
emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento similar,
conforme o disposto no art. 62 da Lei n°. 8.666 de 1993.

12.8. O Registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses, contados da data de publicacdo da
ATA DE REGISTRO DE PRECOS nao sendo admitida sua prorrogacao.
12.9. A ARP serd utilizada para futura e eventual contratacdo pelo Municipio, sendo permitida a

Adesdo a Ata por outros entes da Administracdo Publica, desde gue previamente autorizado

pelo Municipio.

Xl = ATA DE REGISTRO DE PRECOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
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13.1. Depois de declarado o vencedor, o Pregoeiro e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal
encaminhardo o processo a Autoridade Superior para homologacéo e lavrardo a Ata de Registro de
Precos, destinado a subsidiar o Sistema de Controle do registro de Precos e que contera:

a) Ndimero de ordem em série anual;

b) Numero do Pregéo;

c) Descricéo e especificacdes dos produtos, objeto do registro;

d) Qualificacdo dos detentores do Registro e nome dos representantes legais;
e) Precos ofertados pelo detentor;

f) Prazo de entrega pactuado.

13.2. A Ata de Registro de Precos sera lavrada e encaminhada ao sistema de Controle do Registro
de Precos e aos gestores do contrato.

13.3. CONVOCACAO PARA ASSINATURA DA ATA

13.3.1. Homologada a licitagdo, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto convocara a licitante
vencedora do lote Unico para assinar a ata de registro de pre¢os, sob pena de decair o
direito a ter os seus precos registrados e de lhe serem aplicadas as penalidades legais
cabiveis.

13.3.1.1. A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicacdo da
Homologacgdo desta Licitacdo no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante
vencedora, que tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do primeiro dia util apos
a data da convocacdo, para assinar a Ata, preferencialmente, de forma presencial no
endereco da Superintendéncia de Compras e Licitacdes, situada a Praca Bardo do
Rio Branco, n°. 12 — Pilar, Ouro Preto/MG CEP: 35.400-000; ou a empresa podera
solicitar o envio da Ata, em formato PDF, por meio de correio eletrbnico, e,
posteriormente encaminha-la, em trés vias, devidamente assinadas e rubricadas em
todas as suas paginas, por via postal, através da Empresa de Correios e Telégrafos
(ECT), porém a data da postagem néo sera considerada, e, sim a data da chegada e
protocolo efetivo do documento na Superintendéncia de Compras e Licitagcbes da
Prefeitura de Ouro Preto, ou seja, 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do primeiro
dia util apds a convocacgao para a assinatura.

13.3.1.2. A empresa convocada podera pedir prorrogagao do prazo, por igual periodo,
para assinatura da Ata, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo
motivo, condicionado o atendimento do requerido a aceitagdo pelo Municipio de Ouro
Preto, através da Superintendéncia de Compras e Licitacdes.

13.3.1.3. Caso a vencedora do certame deixe de assinar a ata apds a convocacao

pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, poderdo ser aplicadas as penalidades
previstas no edital, sem prejuizo de outras cominagdes legais.
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13.3.2. Se a licitante vencedora do lote deixar de assinar a ata de registro de precos, o(a)
PREGOEIRO(A) podera examinar as propostas subsequentes e a habilitagdo das licitantes,
segundo a ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
podendo, ainda, promover negociacdo de precos com o0s autores dessas propostas
subsequentes.

13.3.3. A ata de registro de precos, que sera celebrada de acordo com a minuta constante
do ANEXO MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO 07) do edital, tera
validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, ndo podendo ser
prorrogada.

13.3.4. O gestor da ata de registro de precos serd o indicado no ANEXO TERMO DE
REFERENCIA (ANEXO 01) do edital, o qual sera também o fiscal do registro de precos, a
guem cabera todos os atos relacionados ao controle e & administracdo da ata, inclusive os
decorrentes das adesdes, tudo nos termos fixados no ANEXO MINUTA DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS (ANEXO 07 do edital).

13.3.5. O registro de pre¢os podera ser cancelado nos termos fixados no ANEXO MINUTA
DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ANEXO 07 do edital).

13.3.6. Aplicam-se a assinatura da ata, todos 0s prazos e penalidades previstas neste
edital para a assinatura do contrato.

13.3.7. Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora quando da assinatura
da Ata ou do Contrato, o Municipio de Ouro Preto, podera aplicar as penalidades legalmente
previstas, observado o disposto no art. 81 da Lei 8.666/93.

13.3.8. A licitante vencedora, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar
documentos habeis que comprovem a regularidade de suas obrigacdes junto a Seguridade
Social, FGTS e a Fazenda Municipal, Estadual e Federal, exceto nos casos em que 0s
documentos acostados no processo estejam em vigor.

13.4. CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.4.1. Concluido o processo licitatério, inclusive homologado o seu resultado, a Comissao
Permanente de Licitacdo, adjudicard o objeto a licitante vencedora e, logo apoés,
encaminhara a autoridade competente — Sr. Prefeito Municipal — para que se proceda a
homologacéo.

13.4.2. A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio da publicacdo da Homologacao
desta Licitacdo no Diario Oficial do Municipio, convocara a licitante vencedora, que tera o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do primeiro dia util apés a data da convocacéo, para
assinar o contrato, preferencialmente, de forma presencial no endere¢o do Depa
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Atos e Contratos - DACAD, situada a Praca Bardo do Rio Branco, n°. 12 — Pilar, Ouro
Preto/MG CEP: 35.400-000; ou a empresa podera solicitar o envio do contrato, em formato
PDF, por meio de correio eletrdnico, e, posteriormente encaminha-lo, em trés vias,
devidamente assinadas e rubricadas em todas as suas paginas, por via postal, através da
Empresa de Correios e Telégrafos (ECT), porém a data da postagem néo sera considerada,
e, sim a data da chegada e protocolo efetivo do documento no Departamento de Atos e
Contratos - DACAD da Prefeitura de Ouro Preto, ou seja, 05 (cinco) dias Uteis contados a
partir do primeiro dia (til apos a convocagédo para a assinatura.

13.4.3. A empresa convocada podera pedir prorrogacdo do prazo, por igual periodo, para
assinatura do contrato, desde que formulado no curso do prazo inicial e alegado justo
motivo, condicionado o atendimento do requerido a aceitacdo pela Prefeitura Municipal de
Ouro Preto, através do Departamento de Atos e Contratos Administrativos — DACAD.

13.4.3.1. Caso a vencedora do certame deixe de assinar a contrato apds a
convocacdo pela Prefeitura Municipal de Ouro Preto, poderdo ser aplicadas as
penalidades previstas no edital, sem prejuizo de outras cominacgdes legais.

13.4.4. Transcorrido 0 prazo sem que 0 contrato seja assinado, a Prefeitura Municipal de
Ouro Preto podera, a seu critério, convocar as licitantes remanescentes obedecidas &
ordem de classificagéo, para assinar contrato em idéntico prazo e nas mesmas condi¢cdes
negociadas com a licitante vencedora.

13.4.5. Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora quando da assinatura
do contrato, a Prefeitura Municipal de Ouro Preto, podera aplicar multa a empresa no valor
equivalente a 10% (dez por cento) calculado sobre o valor anual estimado da contratacdo
sem prejuizo de outras sangées previstas na Lei n® 8.666/93.

13.4.6. A licitante vencedora, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar
documentos habeis que comprovem a regularidade de suas obrigacdes junto a Seguridade
Social, FGTS e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, exceto nos casos em que 0s
documentos acostados no processo estejam em vigor.

XIV - REAJUSTAMENTO E REEQUILIBRIO FINANCEIRO DE PREGOS

14.1. Considerando o prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PRECOS estabelecido no
subitem 12.8 deste Edital e as disposi¢cdes da Lei Federal n°. 10.192/01 Lei Federal 9.069/95 e
demais legislagcBes pertinentes, fica garantido o reajustamento de precos apés decurso de cada
periodo executivo de 12 (doze) meses, considerando como data base a apresentacéo da proposta. O
indice utilizado sera o INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor) ou outro que vier substitui-lo.

14.2. O reequilibrio financeiro de precos podera ocorrer nos termos do art. 65 da Lei Federal 8.666/93,
pelo orgdo controlador e/ou quando a contratada solicitar formalmente ao mesmo
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acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos
de fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de produtos, materiais, matérias-primas, componentes ou
de outros documentos.
14.2.1. O reequilibrio financeiro ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado e
deverd manter a diferenca percentual apurada entre o preco originalmente constante da
proposta e o preco vigente a época.

14.2.2. Considerar-se-a preco de mercado:

a) Aquele apurado por meio de média aritmética entre os precos pesquisados dentre,
no minimo, trés empresas do ramo, em Ouro Preto, ou, caso ndo exista tal nimero,
dentre as existentes;

b) O oficialmente tabelado por 6rgdo competente.

XV — CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

15.1. O preco registrado poderd ser cancelado nos seguintes casos:

Pela CONTRATANTE:

a) A Contratada deixar de cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos;

b) A Contratada ndo atender a convocacgdo para firmar Ata decorrente de Registro de
Precos ou néo retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa
aceita pela Administracéo;

c) A Contratada praticar atos fraudulentos no intuito de auferir vantagem ilicita;

d) Ficar evidenciada incapacidade de cumprir as obrigacdes assumidas pela Contratada,
devidamente caracterizada em relatério de inspecéo;

e) Em qualquer das hipoteses de inexecucdo total ou parcial da Ata decorrente do
Registro de Precos;

f)  Quando, por forca de fuséo ou incorporacdo da CONTRATADA, bem como associacdo
com terceiros, cessao da posi¢ao contratual, cisdo, ndo for comunicado ao CONTRATANTE
até 05 (cinco) dias Uteis dos respectivos atos, devidamente registrados;

g) Os pregos registrados apresentarem-se superiores aos praticados no mercado e a
Contratada se recusar a baixa-los;

h) Por razbes de interesse publico, mediante despacho motivado, devidamente justificado,
conforme inciso XII do artigo 78 da Lei 8666/93.

i)  Demais situagfes previstas no artigo 78 da Lei n°. 8666/93.

15.1.1. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar da Contratada, a
comunicacao sera feita por publicacdo na Imprensa Oficial, por uma vez e afixado no local

de costume do 6rgao responsavel pelo Registro, considerando-se cancelado o registro na
data da publicagéo na imprensa oficial.
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Pela CONTRATADA:

a) Mediante solicitacdo por escrito, aceita motivadamente pela Administracdo, a Contratada
devera comprovar estar impossibilitada de cumprir as exigéncias da Ata de Registro de
Precos.

15.2. A comunicagao do cancelamento do preco registrado sera feita por correspondéncia com recibo
de entrega, juntando-se comprovante nos autos que deram origem ao Registro de Precos.

15.3. A solicitacdo da Contratada para cancelamento do preco registrado deverd ser formulada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo, a aplicacdo das penalidades
previstas no instrumento convocatorio, assegurada defesa prévia do fornecedor, nos termos da Lei n°.
8.666/93.

XVI — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

16.1.1. Inexecucdo total ou parcial de qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia
da contratacgéo;

16.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

16.1.3. Fraudar na execucao do contrato;

16.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

16.1.5. Cometer fraude fiscal;

16.1.6. Nao mantiver a proposta,;

16.2. A Contratada que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

16.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

16.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

16.2.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

16.2.3. Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto;
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16.2.3.1. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, ho mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigagdo
inadimplida;

16.2.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até cinco anos;

16.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:

16.3.1. Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;

16.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados;

16.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993;

16.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideragéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

XVII — DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU ENTIDADE
NAO PARTICIPANTES

17.1 Os orgaos e entidades que néo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso
da ata de registro de precos, deverdo consultar a Superintendéncia de Compras e Licitacdes para
manifestacdo sobre a possibilidade de adeséo.

17.2 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesédo, desde que ndo
prejudique as obrigacfes presentes e futuras decorrentes da ata.
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17.3 As aquisicOes ou contratacdes adicionais nao poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e registrados na ata de
registro de precos.

17.4 O quantitativo decorrente das adesfes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,
independente do nimero de 6rgdos nédo participantes que aderirem.

17.5 Apoés a autorizacdo do Municipio de Ouro Preto, o 6rgdo nédo participante devera efetivar a
aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

XVIIl — DISPOSICOES FINAIS

18.1. A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o Municipio de
Ouro Preto revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico, derivado de fato
superveniente comprovado ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provoca¢do mediante ato
escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licita¢&o.

18.2. O licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagfes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do
licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do Contrato ou do pedido
de compra, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

18.3. E facultado ao PREGOEIRO, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitacao,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

18.4. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo PREGOEIRO, sob pena de desclassificacdo /inabilitacéo.

18.5. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, a finalidade e
a seguranca da contratacao.

18.6. As decisfOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos licitantes por
qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no
Diario Oficial de Minas Gerais.

18.7. As aquisicdes decorrentes do objeto do Contrato de Compromisso de Fornecimento serao
autorizadas, caso a caso, pela unidade gerenciadora da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, que
autuard as solicitacdes em processo administrativo devidamente identificado, consultara o sistema de
controle e autorizara ou ndo o fornecimento.
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18.8. As solicitacbes deverdo ser encaminhadas a unidade responsavel pelo gerenciamento e
controle da ATA contendo:

e Dotacdo orcamentaria e disponibilidade;

e Declaracdo de compatibilidade orgcamentaria;

e Descricado do produto, quantidade e valor;

e Data limite e local para entrega,;

e Assinatura do requisitante e do ordenador de despesa;

18.9. Os prestacdo de servico devera corresponder as especificacdes exigidas no presente Edital.
Aquele (s) cuja qualidade e/ou especificacdes ndo corresponderem as exigéncias sera (o) devolvido
(s) ao fornecedor, que devera providenciar sua substituicdo no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis,
sob pena de aplicacéo de penalidades, previstas no item 16 deste instrumento.

18.10. Sera pago o prec¢o vigente registrado na data em que a Nota de Empenho for entregue a
Contratada/Detentora do registro, independentemente da data de entrega do produto na unidade
requisitante.

18.11. A recusa da Contratada/Detentora do Registro de Precos em receber o pedido no prazo
estipulado caracterizara inexecucéo total e acarretara a aplicacdo das penalidades previstas na Lei n°.
8.666/93 e neste instrumento.

18.12. A Contratada/Detentora do Registro de Precos deverd comunicar a Superintendéncia de
Compras e Licitagbes todas as alteracbes porventura ocorridas nos dados cadastrais para
atualizacao.

18.13. Os casos néo previstos neste Edital serdo decididos pelo PREGOEIRO ou pela autoridade a
ele superior.

18.14. A participacdo do licitante nesta licitagdo implica em plena aceitacdo de todos os termos e
condicOes deste edital e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

18.15. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital sera
o de Ouro Preto, local da realiza¢do do certame.

18.16. Nao sera admitida a subcontratacdo pela licitante vencedora na execucdo do objeto deste
Edital.

18.17. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado
gue possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

18.18. O Pregoeiro podera, no interesse do Municipio de Ouro Preto, relevar omissfes puramente

formais nas propostas apresentadas pelas licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o
carater competitivo da licitacéo.
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18.19. As multas e outras penalidades somente poderdo ser relevadas pelo Municipio de Ouro
Preto/MG, nos casos de for¢a maior, devidamente comprovados no procedimento administrativo
instaurado e para 0s quais ndo tenha dado causa a licitante vencedora.

18.20. O Municipio de Ouro Preto reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessdes e utilizar este
meio como prova.

18.21. O Pregoeiro dirimird as davidas que possam surgir em decorréncia da interpretacdo deste
Edital, desde que arguidas até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o inicio da Sesséo de
julgamento, no endereco: Praca Bardo do Rio Branco, 12, Pilar, Superintendéncia de Compras e
Licitacdes, Ouro Preto/MG, ou pelo telefone: (31) 3559-3301 no horario de 08h00min as 18h00min.

18.22. E competente o foro do Municipio de Ouro Preto para dirimir quaisquer litigios oriundos da
presente licitag&o.

18.23. Para aquelas empresas que ndo possuem, previamente a inscricdo para 0 processo
licitatério, quadro permanente adequado para o cumprimento de todas as obrigacdes oriundas
do contrato a ser firmado, o Municipio de Ouro Preto sugere que esta recorra ao Cadastro de
Desempregados da Agéncia Municipal de Emprego — SINE para compor o quadro de pessoal.

18.23.1. As informagbes sobre o cadastro acima referido poderdo ser conseguidas com a senhora
Terezinha de Céassia Meira Santos, coordenadora do Posto SINE, pelo telefones (31) 3559-3321, (31)
3551-0750, ou pelo e-mail sineouropreto@social.mg.gov.br.

Ouro Preto, 18 de fevereiro de 2019.

Marineth M. Monteiro Virginia Borges Silva
Pregoeira/PMOP Diretora do Departamento Atos e Contratos Administrativos
OAB 180.184

Edital elaborado Marineth M. Monteiro
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o bem ou servico a ser
fornecido-prestado e as condi¢cdes especificas que a(s) vencedora(as) devera(do) observar na
execucao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a copia integral do pedido e do termo de
referéncia que ensejou a presente licitacdo, cujo original comp8e o processo respectivo.

1. DO OBJETO

Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada nos servicos de fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais, rodoviarias, traslados no Brasil e Exterior, reservas,
hospedagens e alimentacao em hotéis, no Brasil e no exterior, e ainda fornecimento de refeicdo em
estabelecimentos credenciados, para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, de
acordo com as especificacBes estabelecidas neste Termo.

Item O01: Passagens:

Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, e rodoviarias, traslados no Brasil
e Exterior, para servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a convite do Sr.
Prefeito, Palestrantes, Artistas, Desportistas ou outras pessoas a servigco ou representacao do
Municipio de Ouro Preto;

Operacionalizagdo de reservas, emissdo, marcacao e remarcacao

Servi¢cos de endosso e reembolso (crédito de passagens);

Apoio nos embarques e desembarques, inclusive nos fins de semana e feriados; com suporte 24
horas;

Servigos de assisténcia direta nos principais aeroportos, com atendimento especial, “check-in”
antecipado para autoridades, disponibilizacéo de sala VIP, pelo menos em CONFINS, quando
solicitado por pessoa credenciada;

Informacdes sobre roteiros de viagens, horarios de partida/chegada, frequéncia de vbos, escalas,
tarifas aérea e terrestre inclusive as promocionais, nacionais e/ou internacionais;

Informacdes e tabelas de precos sobre servicos em viagens ao exterior e/ou territério brasileiro;

Emissdo mensal de relatérios.

Item 02: Hospedagens:

Servicos de hospedagens e alimentacdo em estabelecimentos hoteleiros e alimenticios, nacionais e

internacionais para servidores da Prefeitura de Ouro Preto ou Autoridades a convite do Sr. Prefeito,
Artistas, Desportistas ou outras pessoas a servico ou representacao do Municipio de Ouro Preie
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] Valor Total oL )
tem Quant. Unid. Valor (R$) (RS) Descricdo dos itens

Fornecimento de passagens aéreas hacionais e
internacionais, e rodoviarias, traslados no Brasil e
~ Exterior, para servidores da Prefeitura de Ouro Preto
I 12 Més 7.030,21 | 84.362,52 i , )
ou Autoridades a convite do Sr. Prefeito, Palestrantes,
Artistas, Desportistas ou outras pessoas a Servico ou

representacao do Municipio de Ouro Preto.

Servicos de hospedagens e alimentacdo em
estabelecimentos hoteleiros e alimenticios, nacionais e
~ internacionais para servidores da Prefeitura de Ouro
I 12 Més | 5.624,16 | 67.489,92 , _ _ _
Preto ou Autoridades a convite do Sr. Prefeito, Artistas,
Desportistas ou outras pessoas a Servico ou

representacéo do Municipio de Ouro Preto.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. Considerando a necessidade de deslocamento do Prefeito, Vice-Prefeito e servidores desta
Prefeitura, bem como de colaboradores eventuais para os varios destinos em ambito estadual,
regional, nacional e internacional, para fins de atender os compromissos oficiais e atender assuntos
atinentes desenvolvidas pela Pasta, bem como demandas administrativas de Seminérios,
Congressos, Capacitagdes ou Qualificagbes e demais atividades necessarias ao adequado
planejamento/execucédo de suas agbes, faz-se necessaria a abertura de novo procedimento licitatorio,
visando a uma nova contratagcdo para o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, e rodoviarias, além de hospedagens e alimentacéo.

3. FORMA DE EXECUCAO

Os servicos ora contratados deverdo se ater as normas constitucionais e especificas sobre o assunto,
as leis regulamentadoras das agéncias de viagem e deverdo ser executados pelo contratado de
acordo com as orientacbes expedidas pela Secretaria Municipal da Casa Civil, a quem compete a
solicitacdo, definicdo dos itinerarios e padréo dos hotéis.

As reservas e emissdes de passagens aéreas e/ou de ordens de passagens aéreas (PTA’s)
nacionais e/ou internacionais deveréo ser realizadas de acordo com a conveniéncia dos passageiros,
definidas pela Secretaria Municipal da Casa Civil nas respectivas ocasifes das solicitaces, levando-
se também em consideracdo as normas estabelecidas pelas companhias aéreas para aplicacdo das
tarifas promocionais e/ou especiais (regras gerais, tais como: restricbes, permanéncia, validade etc.)
e de modo gue a tarifa praticada seja sempre a de menor valor possivel.

Regime de Execucao Indireta, por meio do maior desconto por item.
O desconto percentual incidira sobre o valor da fatura, exceto taxas e impostos.
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4. DO PRAZO

4.1. Alicitante vencedora devera iniciar a prestacéo dos servigcos objeto deste Termo imediatamente
apos a assinatura do Contrato.

4.2. Alicitagdo tera validade de 12 meses conforme os termos da Lei 8.666/93.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

5.2. Manter para o contratante ou a sua disposicao, a qualquer momento, em horario compreendido
entre 08:00 e 18:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento para responder prontamente as
solicitacdes decorrentes dos servicos, objeto deste TR e apds esse horario e nos fins de semana,
fornecer um contato (e-mail/celular) para atendimento.

5.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao;

5.4. Prestar informacgfes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos e de
viagens e de variagéo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro e
informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos preg¢os contratados.

5.5. Manter preposto para representa-la quando da execucédo do contrato;

5.6. Responsabilizar-se pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Contratante, a seus
Servidores ou a Terceiros, na execucéo do fornecimento e pela ma qualidade do objeto do presente
Contrato do servico prestado, com exclusdo da contratante de seus efeitos, sejam eles de natureza
civil ou penal.

5.7. Reservar, cotar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e rodoviarias,
nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrdnico para o representante da
Contratante;

5.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacéo da
viagem;

5.9. Enviar, por via eletrénica (e-mail indicado pelo CONTRATANTE), cotacdo contendo, no minimo,
as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias para o trecho e horario solicitado e 03 (trés) orgamentos
dos Hotéis ou Pousadas referentes a cidade solicitada, quando existirem, a fim de que aquele indique
qual devera ser emitido;

5.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviarias no Brasil ou no
exterior; bem como os relacionados com as hospedagens;

5.11. Comunicar de imediato 0 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude
da prestacéo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

5.12. Aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
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5.13.. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante;

5.14. Executar os Servicos somente mediante prévia autorizacdo da Secretaria Municipal da Casa
Civil,

5.15. Expedir relatérios mensais, ou quando solicitado pela Secretaria da Casa Civil, informando
sobre os servigcos prestados, demonstrando a reducéo obtida na tarifa promocional, reduzida ou néo o
desconto oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas

5.16. A prestacao dos servicos iniciara imediatamente apds a assinatura do contrato e observara o
seguinte:

5.16.1. A execucdao dos servigos sera de acordo com as requisicées/ordens de fornecimento expedida
pelo servidor responsavel indicado por este 6rgdo. Excepcionalmente, dependendo da necessidade,
as solicitacbes poderéao ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.

5.16.2. As cotacBes com as opcdes de voos devem ser enviadas em até 4 (quatro) horas, a partir da
solicitacdo, se a mesma for realizada em horéario comercial.

5.16.3. ApGs a confirmacgdo da Casa Civil, a emissdo da passagem devera ocorrer em até 4 (quatro)
horas.

5.17. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade da Casa Civil.

5.18. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverdo obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagcdo Civil e demais 6rgéos
reguladores.

5.19. Na emisséo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas estatuidas
pela International Air Transport Association - AIT.

5.20. Os bilhetes nédo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na fatura
seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.

5.21. Os bilhetes, vouchers e demais servigcos deverdo ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pela Casa Civil, inclusive o envio por meio de correio eletrénico.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, objeto deste contrato por um representante
especialmente designado pela Secretaria Municipal da Casa Civil;

6.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢cos contratados;

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia,;

6.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

6.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;
6.6. Proporcionar todas as condi¢cdes necesséarias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados;

6.7. Natificar, por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucgao
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;
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7- DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS

Para se chegar ao preco médio a ser dispendido, a Administragdo Publica Municipal tomou como
referéncia os valores gastos pelo Municipio, com 0 mesmo servigo nos anos anteriores.

Os valores demonstrados na Solicitacdo de Compras e Servicos referem-se exclusivamente ao limite
méaximo de contratacéo (valor global), sendo que os valores unitarios referentes a cada servico
serdo demonstrados mediante emissdo da correspondente Nota Fiscal, que demonstrara o valor do
desconto efetuado, acostados documentos fiscais suficientes a sua comprovacao, tendo como base
0S orgamentos em anexo.

8- DO PAGAMENTO

8.1 -A Contratada devera apresentar para pagamento a Nota Fiscal/Fatura, fisica ou digital,
correspondente ao servigo prestado, na Secretaria Municipal da Casa Civil, unidade responsavel pelo
acompanhamento e gestdo do contrato;

8.2 O pagamento serd realizado mensalmente, sendo efetuado até o 30° (trigésimo) dia do més
subsequente;

8.3 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorre¢des, o prazo para
pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data da sua representacao.

8.4 Para fins de controle e comprovagdo de valores faturados, devera a Contratada, apresentar a
Contratante juntamente a fatura emitida, cépia do bilhete eletrbnico, cépia do bilhete, fatura, ou
documento equivalente

8.5 A Contratada devera apresentar toda documentacéo necesséria para liquidacdo da Notas, como
Certiddo Negativa de Débito com 0 INSS e FGTS.

9-FORNECIMENTO

O fornecimento seré feito conforme cronograma e requisicdo de cada Secretaria Municipal e no local
informado pelas mesmas, devendo tal solicitagdo ser emitida formalmente ao Secretario Municipal da
Casa Civil e serd atendida somente mediante autorizagdo do mesmo

10- DA DISPUTA

Quanto ao Lote 01, os servicos serdo licitados mediante disputa quanto ao montante de desconto
ofertado sobre o valor da passagem demonstrado no documento fiscal da companhia transportadora,
que devera ser acostado a Nota Fiscal correspondente aos servicos prestados, conforme os
percentuais expostos anteriormente.

Quanto ao Lote 02, os servigos serdo licitados mediante disputa quanto ao montante de desconto
ofertado sobre o valor da hospedagem e do fornecimento de refeicdo, demonstrado no recibo do
estabelecimento hospedeiro e alimenticio, que devera ser acostado a Nota Fiscal correspondente aos
servigos prestados.
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11 - DA HABILITACAO TECNICA

Certificado de Registro junto a Empresa Brasileira de Turismo (EMBRATUR).

12- DA FISCALIZACAO

12.1 A execucao dos servicos serd objeto de acompanhamento, controle e avaliacdo sistematicos
pelo responsavel pela fiscalizacdo do contrato a ser assinado, a qual submeterd seus pareceres,
devidamente fundamentados, a consideragdo da Administragéo da contratante.

12.2 A Fiscalizag&o dos servicos objeto deste documento compete:

a) Analisar e conhecer todos os elementos da contratagéo;

b) Realizar o primeiro contato com o funcionario indicado pela contratada, definindo procedimentos de
execucao dos servicos;

¢) Prover condi¢Bes que possibilitem o inicio da prestac@o dos servigos objeto deste documento até a
data contratualmente fixada;

d) Exigir o cumprimento rigoroso de todas as especificagcdes técnicas inerentes aos servigos; bem
como de todas as obrigacdes contratuais por parte da empresa;

e) Comunicar a administracédo, formal e tempestivamente, irregularidades cometidas pelo particular
contratado (registro de ocorréncia), passiveis de penalidades administrativas, apés a manifestacéo
prévia da contratada;

f) Proceder ao atesto da nota fiscal da prestacéo dos servigos, nos termos e valores ajustados;

g) Emitir parecer quanto a eventuais necessidades de altera¢Bes contratuais, bem como quanto
eventuais renovagdes da avenca, informando ao gestor do contrato para fins de providéncias cabiveis;
h) Realizar outras atividades necessérias ao fiel cumprimento da obrigagcéo de fiscalizar a execugéo
do contrato, procedendo preventiva e, eventualmente, corretivamente no sentido de melhor atender
ao interesse publico.

12.3. Ndo sendo fixado outro prazo especifico, as determinacdes da Fiscalizacdo deverdo ser
atendidas no prazo méximo de 05 (cinco) dias corridos, sob pena de aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

13- DA LAVRATURA DA ATA

Em decorréncia da ata de registro de precos, deveréo ser lavrados os contratos correspondentes.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Sao sancdes passiveis de aplicacdo as empresas, sem prejuizo de outras san¢des previstas em
legislacdo pertinente e da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem:

a) Adverténcia;

b) Multa diaria de 0,1% (um décimo percentual), calculada sobre o valor referente a parcela
inadimplida;

¢) Multa de 0,1% (um décimo percentual) sobre o valor total estimado do contrato;

d) Multa de 05% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato, por infracdo de qualquer outra
clausula ou condi¢éo do contrato, dobrada na reincidéncia;
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e) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de rescisdo do contrato; COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACOES Praca Bardo do Rio Branco, n.° 12, Pilar, Ouro Preto/MG— 35.400-
000

f) Suspensdo temporaria, pelo periodo de até 02 (dois) anos, de participacdo em licitacdo e
contratagcdo com o Municipio de Ouro Preto;

g) Declaracéo de inidoneidade, que o impede de participar de licitagcBes, bem como de contratar com
a Administracdo Publica pelo prazo de até cinco anos.

14.2 A CONTRATADA estara sujeita as sancdes definidas no subitem anterior, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem, nas seguintes hipoteses:

a) falhas ou irregularidades que ndo acarretem prejuizos a CONTRATANTE, consideradas a natureza
e a gravidade da infragdo cometida: aplicacdo da sancéo prevista na alinea “a”;

b) reincidéncia em falhas ou irregularidades ja punidas com adverténcia formal: aplicacdo da sancao
prevista na alinea “d”, por ocorréncia;

c) infracBes graves que acarretem a rescisédo da presente avenca: aplicacdo da sancéo prevista na
alinea “e”;

d) por dia de atraso quanto ao prazo de inicio da prestacdo dos servicos: aplicacdo da sancgéo
prevista na alinea “c”;

e) por dia de atraso quanto ao prazo para a emissdo do bilhete em até 5 (cinco) dias : aplicacdo da
sangdo prevista na alinea “b”;

f) por dia de atraso quanto ao prazo para emisséo do bilhete, entre 6 (seis) e 10 (dez) dias: aplicagéo
da sangéo prevista na alinea “c”;

g) por dia de atraso quanto ao cumprimento de quaisquer dos prazos estabelecidos neste documento,
ou decorrente de determinagdo exarada pela Contratante, excetuando-se as hipGteses previstas nas
alineas anteriores: aplicagdo da sangao prevista na alinea “c”, até o limite de 10% (dez por cento) do
valor total estimado do Contrato, por ocorréncia; h) por descumprimento de ordem direta da
Fiscalizagao: aplicacdo da sangéao prevista na alinea “d”;

14.3 Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item anterior, a
Administracdo poderd aplicar a futura Contratada quaisquer das sang¢fes listadas no item 12.1,
consideradas a natureza e a gravidade da infragdo cometida e sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal que seus atos ensejarem.

14.4 A critério da Contratante e nos termos do art. 87, § 2°, da Lei n°® 8.666/93, as san¢des previstas

nas alineas “f" e “g” no subitem 13.1 poderdo ser aplicadas cumulativamente com quaisquer das
multas previstas nas alineas “b” a “e” do mesmo subitem.

14.5 As multas previstas, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido de pagamentos
futuros ou serdo pagas por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) pela futura
Contratada no prazo que o despacho de sua aplicacdo determinar. 14.6 As sancdes fixadas serdo
aplicadas nos autos do processo de gestdo do Contrato, no qual serd assegurado a futura Contratada
o contraditério e a ampla defesa.

14.7 O atraso, para efeito de célculo de multa, serd4 contado em dias corridos, a partir do dia seguinte
ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos, se dia de expediente normal no 6rgdo ou

entidade interessada, ou do primeiro dia util seguinte.

14.8 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na entrega dos produtos, a Nota de Empenho
ou Contrato devera ser cancelada ou rescindido, exceto se houver justificado interesse_pulbli
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manter a avenca, hipotese em que sera aplicada multa. COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACOES Praca Baréo do Rio Branco, n.° 12, Pilar, Ouro Preto/MG— 35.400-000

14.9 A suspensdo e o impedimento sdo san¢Bes administrativas que temporariamente obstam a
participacdo em licitagdo e a contratacdo, sendo aplicadas nos seguintes prazos e hipoteses:

14.10 Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a Contratada permanecer
inadimplente;

a) Por até 01 (um) ano, quando a Contratada falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-
se de modo inidbneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal; e

b) Por até 02 (dois) anos, quando a Contratada:

b.1) Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratagéo; ou

b.2) For multada, e ndo efetuar o pagamento.

14.11 O prazo previsto no item 14.10, alinea “b”, podera ser aumentado em até 5 (cinco) anos.

14.12 O descredenciamento ou a proibicdo de credenciamento no sistema de cadastramento de
fornecedores deste Municipio sdo sancdes administrativas acessOrias a aplicacdo de suspenséo
temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar, sendo aplicadas por igual
periodo.

14.13 A declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada a vista dos motivos
informados na instrucdo processual, podendo a reabilitagcdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua
aplicacéo.

14.14 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecerd em vigor enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a san¢do, a qual ser4 concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir 0s prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo das sancdes de
suspenséo e impedimento aplicadas.

14.15 As san¢des administrativas serdo registradas no SICAF.

15 - GESTOR DO CONTRATO

Fica nomeada a Sra. Paula Vasconcelos Caetano, matricula 14.283, Agente Administrativa, como
Gestora do presente contrato.

16- DOTACAO ORCAMENTARIA

04.122.0007.2009 3.3.90.33.00.00
FR 100
FICHA 85 - Passagens e Despesas com locomocéo.

04.122.0007.2009 3.3.90.39.00.00
FR 100
FICHA 87 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.
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Ouro Preto, 02 de janeiro de 2019

Paula Vasconcelos Caetano
Agente Administrativa
Matricula: 14283
Gestora do Contrato

André Simdes Villas Bbas
Secretario Municipal da Casa Civil
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ANEXO Il
PLANILHA DE CUSTOS
(E obrigatdria a apresentac&o no envelope de proposta de precos)

PRECO ESTIMADO PERCENTUAL

LOTE ESPECIFICACAO QTDE | UN ) DE DESCONTO
UNITARIO |  TOTAL OFERTADO

COTA PRINCIPAL

Fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e
rodoviérias, traslados no Brasil e
Exterior, para servidores da
|| Prefeitura de Ouro Preto ou| 12 Meses | 7.030,21 84.362,52
Autoridades a convite do Sr.
Prefeito, Palestrantes, Artistas,
Desportistas ou outras pessoas a
servico ou representacdo do
Municipio de Ouro Preto.

COTA RESERVADA - 25%

Servicos de hospedagens e
alimentacdo em estabelecimentos
hoteleiros e alimenticios, nacionais
e internacionais para servidores da
Il | prefeitura de Ouro Preto ou 12 Meses | 5 624,16 67.489,92
Autoridades a convite do Sr.
Prefeito, Artistas, Desportistas ou
outras pessoas a servico ou
representacdo do Municipio de
Ouro Preto.

, de de 2019.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO 1l

FORMULARIO EXEMPLIFICATIVO DA PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N°. 03/2019
(E obrigatéria a apresentagdo no envelope de proposta de pregos)

Abertura dia: 13 de mar¢co de 2019 as 09h00min

A Prefeitura Municipal de Ouro Preto — PMOP - Comissdo Permanente de Licitac&o
Serve o presente para encaminhamento da nossa proposta de precos relativa ao Pregdo Presencial
em referéncia, conforme especificado abaixo:

Inteiramo-nos de todas as informacdes técnicas, do espaco fisico e condi¢cdes para a execucao
do contrato, caso sejamos vencedores deste certame e, portanto, propomos:

a) O valor global da proposta é de: R$ ( )
b) Prazo de validade da proposta: ----------------- dias (minimo 120 dias)
c) Prazo maximo estipulado para inicio das atividades: -------------------- dias, sendo: (maximo 30

dias apés assinatura do contrato).

IDENTIFICACAO:
Razéo Social:
CNPJ:
Endereco:-

Inscricdo Estadual:

Telefone: Fax:

E-mail:

INDICACAO DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Representante Legal (Nome Legivel):

() Sécio ( ) Procurador
RG:

CPF:

Telefone:

E-mail:
DADOS BANCARIOS
Banco:

Conta para deposito: Agéncia:

Titular:

, de de 2019.

Assinatura do representante legal da empresa

www.ouropreto.mg.gov.br




SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

n “ R n Praga Bardo do Rio Branco, 12, Pilar

Ouro Preto - Minas Gerais 35400-000

PRETD (31) 3559-3240

PREFEITURA

ANEXO IV
DECLARAGAO CONJUNTA

(E obrigatdria a apresentacéo no envelope de habilitac&o)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO
Ref.. PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N°. 03/2019.

A empresa , sediada na

telefone fax e-malil , por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, e para os fins do PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE
PRECOS N°. 03/2019, DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

a) Nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1998 (Lei n°.
9.854/99).

b) Detém conhecimento de todas as informag8es contidas neste edital e em seus anexos, e que a
sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital supra.

c) Declara, ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos para a habilitacdo no presente processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que determina o art. 32, 82° da Lei n.c.
8.666/93.

, de de 2019.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO V
MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO
(Em caso de procurador, é obrigatoria a apresentacéo na fase de credenciamento)

A (nome da proponente) , CNPJ no. , com sede a

, n°. , Bairro , cidade , heste

ato representado pelo (s) (s6cios ou diretores com qualificacdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endere¢o), nomeia e constitui seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) (home, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere (m)
amplo(s) e geral (ais) poderes para, junto ao Municipio de OURO PRETO/MG, praticar os atos
necessarios com vistas a participagdo do outorgante na licitagdo, modalidade Pregdo Presencial,
usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para
desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢des, confessar,
transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e
valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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ANEXO VI

MODELO DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
(E obrigatdria a apresentacéo na fase de credenciamento)

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N°. 03/2019

Nome/Razéao Social:

Endereco: .
Municipio: , Estado: ,
R.G.: , CPF/CNPJ n°.: ,

Declara, sob as penas da Lei e, em especial, em conformidade com a Lei Federal n°. 10.520, de 17
de julho de 2002, que tem conhecimento e cumpre todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos
no Edital de Pregdo Presencial para Registro de Pre¢os n°. 03/2019.

E, por ser a expressao fiel da verdade, firma o presente.

, de de 2019.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO VII
MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL SRP N°. 03/2019
PROCESSO LICITATORIO N°. 08/2019

AOS ....... dias do més de .......ccccvvvveeenn. do ano de dois mil e dezenove, a Superintendéncia de
Compras e Licitacbes da Prefeitura Municipal de Ouro Preto, inscrita no CNPJ sob o n°.
18.295.295/0001-36, com sede na Praca Bardo do Rio Branco, n°. 12, no Bairro Pilar, Ouro Preto/MG,
representada neste ato pelo(a) Secretario(a) Municipal da Casa Civil, Sr(@). ......cccovvvvveeeeeerinnnns , os
termos das normas emanadas da Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 3.555 de 8 de
agosto de 2000, do Decreto n° 5.450 de 31 maio de 2005, dos Decretos Municipais n°. 3.964 de 07
de novembro de 2014, n°. 4.681 de 26 de janeiro de 2017 e n°. 4.893 de 21 de agosto de 2017, da Lei
Complementar n°. 123/2006 e suas alteracdes e, como, no que couber, das determinacdes
constantes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores alteragbes, RESOLVE
REGISTRAR PRECOS para a contratacdo de empresa especializada nos servigcos de
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, rodoviarias, traslados no Brasil
e Exterior, reservas, hospedagens e alimentacdo em hotéis, no Brasil e no exterior, e ainda
fornecimento de refeicdo em estabelecimentos credenciados, para atender a demanda da
Prefeitura Municipal de Ouro Preto, processada nos termos do Pregdo Presencial SRP n°.
03/2019 e nas complementacdes a ele integradas, tendo sido os referidos precos ofertados pela

EMPreSA  .ivvvveeeeeeeeeeeiervree s , inscrita no CNPJ sob 0 n° ..., , estabelecida a
Rua ..o, ,n° ... ,Bairro ..o , Cidade........ccoeeeveerennnn. /Estado ........... ,
CEP. .., , doravante denominada FORNECEDORA, representada neste ato
010 S , portador do CPF n® .........iiiiiiiiinnnn, , RG N ,

conforme itens discriminados na planilha abaixo, com seus respectivos pre¢os:

1. DO OBJETO:

O objeto é o Registro Precgos para fins da contratacdo de empresa especializada nos servigos de
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, rodoviarias, traslados no Brasil
e Exterior, reservas, hospedagens e alimentagdo em hotéis, no Brasil e no exterior, e ainda
fornecimento de refeicdo em estabelecimentos credenciados, para atender a demanda da
Prefeitura Municipal de Ouro Preto, conforme necessidade estimada e descricdo constante na
planilha abaixo:

ITEM ----
PREGO ESTIMADO PERCENTUAL
LOTE | gspeCIFICACAO| QTDE | UN ) DE DESCONTO
UNITARIO TOTAL OFERTADO
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2. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

2. 1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, objeto deste contrato por um
representante especialmente designado pela Secretaria Municipal da Casa Civil;

2. 2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servicos contratados;

2. 3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

2. 4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

2. 5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

2. 6. Proporcionar todas as condi¢Bes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servicos
contratados;

2. 7. Notificar, por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correc¢ao.

3. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATADA:

3. 1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

3.2.Manter para o contratante ou a sua disposicdo, a qualquer momento, em horério
compreendido entre 08:00 e 18:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento para responder
prontamente as solicitagcbes decorrentes dos servicos, objeto deste TR e apds esse horario e nos
fins de semana, fornecer um contato (e-mail/celular) para atendimento.

3. 3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢ao;

3. 4. Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos e
de viagens e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor
roteiro e informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que
isso implique acréscimo nos prec¢os contratados.

3. 5. Manter preposto para representa-la quando da execucédo do contrato;

3. 6. Responsabilizar-se pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Contratante, a seus
Servidores ou a Terceiros, na execug¢do do fornecimento e pela ma qualidade do objeto do
presente Contrato do servi¢o prestado, com exclusdo da contratante de seus efeitos, sejam eles
de natureza civil ou penal.

3. 7.Reservar, cotar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e
rodoviarias, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico para o
representante da Contratante;

3. 8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
préprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao
da viagem;

3. 9. Enviar, por via eletrdnica (e-mail indicado pelo CONTRATANTE), cota¢cdo contendo, no
minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias para o trecho e horério solicitadg
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orcamentos dos Hotéis ou Pousadas referentes a cidade solicitada, quando existirem, a fim de
que aquele indique qual devera ser emitido;
3. 10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviarias no
Brasil ou no exterior; bem como os relacionados com as hospedagens;
3. 11. Comunicar de imediato o CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacao de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;
3. 12. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
3. 13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante;
3. 14. Executar 0s Servicos somente mediante prévia autorizacdo da Secretaria Municipal da
Casa Civil;
3. 15. Expedir relatérios mensais, ou quando solicitado pela Secretaria da Casa Civil, informando
sobre os servicos prestados, demonstrando a reduc¢&o obtida na tarifa promocional, reduzida ou
ndo o desconto oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas
3.16. A prestacdo dos servigos iniciara imediatamente apds a assinatura do contrato e
observara o seguinte:
3.16.1. A execucdo dos servi¢os sera de acordo com as requisi¢cdes/ordens de fornecimento
expedida pelo servidor responsavel indicado por este 6rgédo. Excepcionalmente, dependendo
da necessidade, as solicitagbes poderdo ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou
feriados.
3.16.2. As cotagBes com as opgdes de voos devem ser enviadas em até 4 (quatro) horas, a
partir da solicitacdo, se a mesma for realizada em horario comercial.
3.16.3. ApGs a confirmagéo da Casa Civil, a emissdo da passagem devera ocorrer em até 4
(quatro) horas.
3. 17. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade da Casa Civil.
3. 18. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deveréo obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil e demais
orgéos reguladores.
3.19. Na emissdo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas
estatuidas pela International Air Transport Association - AIT.
3. 20. Os bilhetes néo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na fatura
seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.
3. 21. Os hilhetes, vouchers e demais servigos deverdo ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pela Casa Civil, inclusive o envio por meio de correio eletrénico;
3. 22. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitacao;
3. 23. Responder pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Administracéo, seus bens,
servidores ou a terceiros, sejam eles de natureza civil ou criminal, na execucdo dos servicos
objeto do presente contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacédo ou
0 acompanhamento pela contratante.
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4. DO CANCELAMENTO DA ATA:

4.1. O fornecedor tera seu registro cancelado quando: descumprir as condi¢cdes desta Ata; nao retirar
a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracéo,
sem justificativa aceitavel; ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese descrita no
paragrafo primeiro da clausula anterior; e, tiver presentes razdes de interesse publico.

4.1.1. O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas nesta clausula, sera formalizado
por despacho da autoridade competente do Orgdo Gerenciador, sendo assegurados, em
gualquer caso, o contraditério e a ampla defesa.

4.1.2. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na ocorréncia
de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugéo contratual, decorrentes

de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os créditos necessarios ao atendimento das despesas da presente licitagdo serdo suportadas pelas
seguintes dotacdes orgcamentarias:

04.122.0007.2009 3.3.90.33.00.00
FR 100
FICHA 85 - Passagens e Despesas com locomogcéo.

04.122.0007.2009 3.3.90.39.00.00

FR 100
FICHA 87 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

6. DO VALOR

O valor do item da presente Ata de Registro de Precos € de R$ ........cccovevviiiieeeenen [ GO ).
Paragrafo anico. Os precos constantes do presente contrato sdo fixos e irreajustaveis, estando
inclusas todas as despesas necessarias a perfeita execucdo do objeto tais como: médo de obra,
transportes, materiais, impostos, taxas e encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do
presente contrato, 0 mesmo ocorrendo com direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na
conformidade do art. 71, 8 1° da Lei Federal 8.666/93.

7. DA VIGENCIA:

A presente Ata entrard em vigor na data de sua assinatura e vigorara por 12 meses.

8. DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
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A Ata de Registro de Precos podera ser rescindida, nas hipéteses adiante descritas.
8.1. Pela ADMINISTRACAO, quando:
8.1.1. A detentora ndo cumprir as obrigacdes constantes da Ata de Registro de Precos;

8.1.2. A detentora nao formalizar contrato decorrente do Registro de Precos ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, se a Administracdo ndo aceitar sua
justificativa.

8.1.3. A detentora der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do Registro de
Precos;

8.1.4. Em qualquer das hip6teses de inexecucao total ou parcial da ata.

8.1.5. Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a
detentora do menor pre¢o ndo aceitar sua reducéo;

8.1.6. Por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela
Administracao;

8.1.7. Sempre que ficar constatado que a detentora perdeu qualquer das condi¢bes de
habilitacéo e/ou qualificagédo exigidas na licitacéo.

OBSERVACAO: a comunicac&o de resciséo do preco registrado, nos casos previstos no item anterior,
sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento a Detentora. No caso de
ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicacdo sera feita por
publicacdo no Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Municipio e no site do Banco do Brasil, pelo
menos uma vez, considerando-se cancelado o preco registrado dez dias corridos apés a publicacéo.

8.2. Pela DETENTORA, guando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitada de
cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos, sem prejuizos das sanc¢fes cabiveis.

8.2.1. A solicitacédo da detentora para rescisdo do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacdo das penalidades
previstas na clausula 12, caso ndo aceitas as razées do pedido.

8.2.2. A resciséo ou suspensdo do fornecimento com fundamento no artigo 78, inciso XV (por
fato da contratante), da Lei n® 8.666/93 devera ser notificada expressamente a contratante, no
prazo minimo de 30 (trinta) dias.
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para assumirem o fornecimento do objeto da Ata de Registro de Precos, desde que concordem com o
fornecimento nas mesmas condicdes propostas pela(s) detentora(s).

9. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU ENTIDADE NAO
PARTICIPANTES

9.1. Os orgaos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso
da ata de registro de precos, deverdo consultar a Superintendéncia de Compras e Licitacdes para
manifestacdo sobre a possibilidade de adeséo.

9.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesédo, desde que ndo
prejudique as obrigacBes presentes e futuras decorrentes da ata.

9.3. As aquisi¢8es ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de
precos.

9.4. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,
independente do nimero de 6rgdos nédo participantes que aderirem.

9.5. Apés a autorizagdo do Municipio de Ouro Preto, o 6rgao ndo participante devera efetivar a
aquisicdo ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

10. DA _AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO DO OBJETO DA ATA E EMISSAO DA
RESPECTIVA NOTA DE EMPENHO:

10.1. O objeto da Ata de Registro de Precos serdo autorizadas, caso a caso, pelo Secretario
Municipal a qual pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar competéncia para
fazé-lo, mediante prévia e obrigatdria pesquisa de precos, onde se verifiqgue que o preco
registrado em ata encontra-se compativel com o de mercado.

10.2. A emissdo da Nota de Empenho, sua retificacdo ou cancelamento total ou parcial, bem como a
elaboracao de contratos, quando couber, serdo, igualmente, autorizados pelo Secretario Municipal a

gual pertencer a unidade requisitante ou por quem aquele delegar tal competéncia.

11. FORNECIMENTO:

11.1. O fornecimento sera feito conforme cronograma e requisi¢céo de cada Secretaria Municipal e no

local informado pelas mesmas, devendo tal solicitagdo ser emitida formalmente ao Secretério
Municipal da Casa Civil e sera atendida somente mediante autorizacdo do mesmo.
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12. SANCOES:

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:
12.1.1. Inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacgéo;
12.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
12.1.3. Fraudar na execucao do contrato;
12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
12.1.5. Cometer fraude fiscal;
12.1.6. Nao mantiver a proposta;

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infrages discriminadas nos subitens acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

12.2.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

12.2.4. Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto;

12.2.5. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacédo inadimplida;

12.2.6. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administrac@o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até cinco anos;

12.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
Contratadas que:

12.3.1. Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacédo;

12.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados;
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12.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993;

12.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13. EORO:

Para dirimir qualquer ddvida resultante da execu¢do da presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
sera competente o foro da cidade de Ouro Preto/MG, eleito pelas partes com exclusdo de qualquer
outro.

E, por estarem, assim, justos e acordados, firmam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual
teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

QOuro Preto, .. de ........... de 2019.

MUNICIPIO DE OURO PRETO

Paula Vasconcelos Caetano
Agente Administrativa
Matricula: 14283
Gestora do Contrato

André Simdes Villas Bbas
Secretéario Municipal da Casa Civil

Contratada - (Assinatura legivel, por extenso)
CPF:
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMISTRATIVO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE OURO PRETO E A
EMPRESA ...

Pregédo Presencial SRP n°. 03/2019
Processo Licitatério n°. 08/2019

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, 0 MUNICIPIO DE OURO PRETO, com sede
na Praca Bardo do Rio Branco, n°® 12, inscrito no CNPJ sob o n° 18.295.295/0001-36, neste ato

representado pelo Exmo. Secretario Municipal de Casa Civil, Sr. ................ , N0 uso das atribuicdes
gque Ilhe sdo conferidas, doravante denominado simplesmente = CONTRATANTE,
B e , inscrita no CNPJ sob 0 n°% .................. , com sede
A e e, DAIMO , Ouro Preto, MG, CEP ........ -..., doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, firmam o presente instrumento, que se regerd pela Lei
Federal n° 8.666/93 e alteracdes posteriores, e atendidas as cladusulas e condi¢cdes que enunciam a
seqguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

E objeto do presente termo a contrataco de profissional ou empresa especializada para contratag&o
de empresa especializada nos servicos de fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, rodoviarias, traslados no Brasil e Exterior, reservas, hospedagens e
alimentacdo em hotéis, no Brasil e no exterior, e ainda fornecimento de refeicdo em
estabelecimentos credenciados, para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro
Preto, conforme especificacbes contidas na proposta da contratada e no edital de licitagdo ou termo
que a dispensou ou a inexigiu, partes integrantes deste contrato como se nele transcritas fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

A execucao do contrato reger-se-a pelas normas consubstanciadas nos artigos 55, inciso XllI, 66 a 76,
exceto artigo 72, da Lei 8.666/93, especificacbes/normas estabelecidas pelas Secretarias Municipais
solicitantes. Os servigos deverao ser prestados tdo somente apds a emissdo do respectivo empenho.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.2.1. A licitante vencedora deverd iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo
imediatamente apds a assinatura do Contrato.

5.2.2. Alicitacao teré validade de 12 meses.
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CLAUSULA QUARTA - DO PRECO
O valor global do presente contrato é de RS ........ (ceeererrre e ).

Paragrafo Unico. Os precos constantes do presente contrato sdo fixos e irreajustaveis, estando
inclusas todas as despesas necessarias a perfeita execucdo dos servicos tais como: mao de obra,
transportes, materiais, impostos, taxas e encargos sociais, previdenciarios e tributos decorrentes do
presente contrato, 0 mesmo ocorrendo com direitos trabalhistas oriundos da atividade contratada, na
conformidade do art. 71, § 1° da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 A Contratada deverd apresentar para pagamento a Nota Fiscal/Fatura, fisica ou digital,
correspondente ao servigo prestado, na Secretaria Municipal da Casa Civil, unidade responséavel pelo
acompanhamento e gestdo do contrato;

5.2 O pagamento serd realizado mensalmente, sendo efetuado até o 30° (trigésimo) dia do més
subsequente;

5.3 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorre¢des, o prazo para
pagamento estipulado acima passaré a ser contado a partir da data da sua representacéo.

5.4 Para fins de controle e comprovagdo de valores faturados, devera a Contratada, apresentar a
Contratante juntamente a fatura emitida, cépia do bilhete eletrénico, cépia do bilhete, fatura, ou
documento equivalente

5.5 A Contratada devera apresentar toda documentagéo necesséria para liquidacdo da Notas, como
Certiddo Negativa de Débito com 0 INSS e FGTS.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os créditos necessarios ao atendimento das despesas da presente licitagdo serdo suportadas pelas
seguintes dota¢Bes orgcamentarias:

04.122.0007.2009 3.3.90.33.00.00
FR 100
FICHA 85 - Passagens e Despesas com locomocéo.

04.122.0007.2009 3.3.90.39.00.00

FR 100
FICHA 87 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

CLAUSULA SETIMA — DO FORNECIMENTO

O objeto deste contrato deverd ser entregue de acordo com as especificacdes realizadas na
solicitacéo feita pela Secretaria Municipal solicitante.
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O fornecimento serd feito conforme cronograma e requisi¢cdo de cada Secretaria Municipal e no local
informado pelas mesmas, devendo tal solicitacdo ser emitida formalmente ao Secretario Municipal da
Casa Civil e sera atendida somente mediante autorizacdo do mesmo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
1 - Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

1. 1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, objeto deste contrato por um
representante especialmente designado pela Secretaria Municipal da Casa Civil;

1. 2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢os contratados;

1. 3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

1. 4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

1. 5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

1. 6. Proporcionar todas as condi¢des necessérias ao bom andamento da prestacao dos servigos
contratados;

1. 7. Notificar, por escrito, & Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

1. 8. Fornecer todas as informagdes necessarias para a execugao dos servigos.

2 — Constituem obrigaces do CONTRATADO:

2. 1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

2. 2.Manter para o0 contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em horério
compreendido entre 08:00 e 18:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento para responder
prontamente as solicitagdes decorrentes dos servicos, objeto deste TR e ap0s esse horéario e nos
fins de semana, fornecer um contato (e-mail/celular) para atendimento.

2. 3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucao;

2. 4. Prestar informacg0fes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos e
de viagens e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor
roteiro e informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que
isso implique acréscimo nos prec¢os contratados.

2. 5. Manter preposto para representa-la quando da execucao do contrato;

2. 6. Responsabilizar-se pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Contratante, a seus
Servidores ou a Terceiros, na execucdo do fornecimento e pela ma qualidade do objeto do
presente Contrato do servico prestado, com exclusdo da contratante de seus efeitos, sejam eles
de natureza civil ou penal.
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2. 7.Reservar, cotar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e
rodoviarias, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico para o
representante da Contratante;
2. 8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
préprio, indicando obrigatoriamente o0 menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao
da viagem;
2. 9. Enviar, por via eletrénica (e-mail indicado pelo CONTRATANTE), cotacdo contendo, no
minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias para o trecho e horario solicitado e 03 (irés)
orcamentos dos Hotéis ou Pousadas referentes a cidade solicitada, quando existirem, a fim de
que aquele indique qual devera ser emitido;
2. 10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviérias no
Brasil ou no exterior; bem como os relacionados com as hospedagens;
2. 11. Comunicar de imediato o CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacao de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;
2. 12. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
2. 13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante;
2. 14. Executar os Servicos somente mediante prévia autorizacdo da Secretaria Municipal da
Casa Civil;
2. 15. Expedir relatérios mensais, ou quando solicitado pela Secretaria da Casa Civil, informando
sobre os servicos prestados, demonstrando a redugéo obtida na tarifa promocional, reduzida ou
ndo o desconto oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas
2.16. A prestagdo dos servigcos iniciard imediatamente apds a assinatura do contrato e
observara o seguinte:
2.16.1. A execucdo dos servicos sera de acordo com as requisicdes/ordens de
fornecimento expedida pelo servidor responsavel indicado por este 6rgao.
Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitacdes poderdo ser feitas
inclusive aos finais de semana e/ou feriados.
2.16.2. As cotagbes com as opgOes de voos devem ser enviadas em até 4 (quatro) horas,
a partir da solicitacéo, se a mesma for realizada em horario comercial.
2.16.3. Apo6s a confirmacgédo da Casa Civil, a emiss@o da passagem devera ocorrer em até
4 (quatro) horas.
2. 17. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade da Casa Civil.
2. 18. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverdo obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagcdo Civil e demais
Orgéaos reguladores.
2.19. Na emissao de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas
estatuidas pela International Air Transport Association - AIT.
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2. 20. Os bilhetes nao utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na fatura
seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.

2. 21. Os bilhetes, vouchers e demais servigos deverdo ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pela Casa Civil, inclusive o envio por meio de correio eletrénico;

2.22. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacéo exigidas na licitacao;

2. 23. Responder pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a Administragdo, seus bens,
servidores ou a terceiros, sejam eles de natureza civil ou criminal, na execucdo dos servicos
objeto do presente contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢&do ou
0 acompanhamento pela contratante.

CLAUSULA NONA — DO REGIME LEGAL

O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis 8.666/93, sendo decorrente de
processo licitatorio na modalidade Pregéo Presencial para Registro de Precos n°. 03/2019, de .....
de ....... de 20109.

CLAUSULA DECIMA — DA GESTAO DO CONTRATO

Fica nomeada a Sra. Paula Vasconcelos Caetano, matricula 14.283, Agente Administrativa, como
Gestora do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES

O presente contrato podera ser alterado conforme previsto na Lei 8.666/93, através de termo aditivo.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

A contratante poderd rescindir unilateralmente o presente contrato conforme 0s motivos seguintes:
| - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais;

Il - a lentiddo no seu cumprimento;

IV - 0 atraso injustificado no inicio da execugéo dos servicos;

V - a paralisacdo dos servigos, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administragao;

VI - 0 cometimento reiterado de faltas na sua execucédo, anotadas na forma do paragrafo | do artigo
67 da lei 8.666/93;

VII - a decretagéo de faléncia ou instauracéo de insolvéncia civil;

VIII - a dissolugao da sociedade;
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IX - a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucao do contrato;

X - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante no processo
administrativo a que se refere o contrato;

Xl - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao do contrato.

Paragrafo Unico - Nos casos de rescisdo acima mencionados, a contratante ndo indenizara a
contratada, salvo pelos servicos ja executados até o0 momento da rescisao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

13.1.1. Inexecucdo total ou parcial de qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia
da contratagéo;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

13.1.3.Fraudar na execucao do contrato;

13.1.4.Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.1.6. N&o mantiver a proposta;

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.2.2. Multa moratéria de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,3% (trés décimos por cento);

13.2.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

13.2.4. Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto;

13.3. Em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagéo inadimplida;

13.3.1. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até cinco anos;
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13.3.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a Contratada
que:
13.4.1. Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
13.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacéo;
13.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados;

13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n°® 8.666, de 1993;

13.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
A contratante far4 a publicagdo do resumo deste contrato no Diério Oficial do Municipio, para os
efeitos legais previstos na legislacdo pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
As partes elegem o foro da Comarca de Ouro Preto para dirimir quaisquer davidas ou litigios
decorrentes do presente contrato.
E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma.
Ouro Preto, .. de ........... de 2019.
MUNICIPIO DE OURO PRETO

André Simdes Villas Bbas
Secretéario Municipal da Casa Civil

Contratada - (Assinatura legivel, por extenso)
CPF:
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AVISO DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL SISTEMA REGISTRO DE PRECOS N°. 03/2019

COM RESERVA DE COTA DE 25% EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS - ME E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP

Encontra-se aberto na Superintendéncia de Compras e Licitagbes do Municipio de Ouro Preto,
situado na Praca Bardo do Rio Branco, n° 12, Pilar, Ouro Preto/MG, a licitacdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL para REGISTRO DE PRECOS, tipo MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO POR ITEM, com finalidade de selecionar proposta mais vantajosa objetivando
contratagcdo de empresa especializada nos servicos de fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, rodoviarias, traslados no Brasil e Exterior, reservas, hospedagens
e alimentacdo em hotéis, no Brasil e no exterior, e ainda fornecimento de refeicdo em
estabelecimentos credenciados, para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Ouro
Preto, conforme solicitagdo de compras e especificagbes constante do Anexo I, que fazem parte
integrante deste.

Regem a presente licitagdo as normas contidas neste Edital e sera regido pela Lei 10.520/2002,
Decreto Federal 3.555 de 08 de Agosto de 2000 que regulamenta o Pregao, Decreto Municipal N°.
3.964/2014, Decreto Municipal N° 4.681/2017 e, subsidiariamente pela Lei n° 8.666 de 21 de junho
de 1993 (e suas alteracdes posteriores), Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006 e Lei
Complementar 147 de 07 de agosto de 2014 e do Decreto Federal N°. 8.538, de 6 de outubro de
2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas,
empresas de pequeno porte.

Serdo observados o0s seguintes horarios e datas para os procedimentos:
ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 09hs00min do dia 13 de marc¢o de 2019.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo ser& observado o horario de Brasilia
(DF).

O Edital completo com as especificagbes do objeto da Licitagdo encontra-se a disposicdo dos
interessados na Superintendéncia de Compras e Licitagdes no endereco acima citado ou podera ser
solicitado site: www.ouropreto.mg.gov.br, link licitagdes.

Ouro Preto, 18 de fevereiro de 2019.

Marineth M. Monteiro
Pregoeira/PMOP
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