SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Geréncia de Recursos Humanos

Praca Bardo do Rio Branco, 12, Pilar - Ouro Preto/MG — 35.402-045

(31) 3559-3219

grh.atendimento@ouropreto.mg.gov.br

www.ouropreto.mg.gov.br

PROETIOSy, vy NIGRVM

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

REQUERIMENTO DE FOLGA(S), JUSTIFICATIVA(S), FALTA(S) E BANCO DE HORAS

Servidor(a): Matricula:

Cargo:

Secretaria: Setor:

Chefe Imediato: Data: / /

Solicitacao/Justificativa

() |Atraso ao chegar no Local de Trabalho () |Autorizagdo Banco de Horas
() [Saida Antecipada do Local de Trabalho () |Compensac&o de Banco de Horas
() |Folga de Aniversario () |Falta sem Justificativa (Compensar ou Descontar as horas)
() |Justificativa de Relégio de Ponto () |Eleigao (Declaragédo da Justica Eleitoral deve ser anexada)
() |Consulta médica ou exame (Apresentar Comprovante de Justificativa de Falta ou Declaragdo de Comparecimento)
() [Auséncia do Local de Trabalho no(s) dia(s) / / a / / , o horario das as
() |Trabalho Extra Realizado Periodo(s):
Especificar:
() [Outro(s):
Especificar:
Motivo/Justificativa:

Ouro Preto-MG, de de

Servidor(a)

(

) Defiro( ) Indefiro

Chefe Imediato (assinatura e carimbo)




