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REQUERIMENTO DE FOLGA(S), JUSTIFICATIVA(S), FALTA(S) E BANCO DE HORAS

Ouro Preto-MG, de de .

________________________________________
Servidor(a)

( ) Defiro ( ) Indefiro

_______________________________________
Chefe Imediato (assinatura e carimbo)

Servidor(a): Matrícula:

Cargo:

Secretaria: Setor:

Chefe Imediato: Data:_____/_____/______

Solicitação/Justificativa

( ) Atraso ao chegar no Local de Trabalho ( ) Autorização Banco de Horas

( ) Saída Antecipada do Local de Trabalho ( ) Compensação de Banco de Horas

( ) Folga de Aniversário ( ) Falta sem Justificativa (Compensar ou Descontar as horas)

( ) Justificativa de Relógio de Ponto ( ) Eleição (Declaração da Justiça Eleitoral deve ser anexada)

( ) Consulta médica ou exame (Apresentar Comprovante de Justificativa de Falta ou Declaração de Comparecimento)

( ) Ausência do Local de Trabalho no(s) dia(s) _____/____/____ à ____/____/____ , no horário das ____ às ____

( ) Trabalho Extra Realizado Período(s):

Especificar:

( ) Outro(s):

Especificar:

Motivo/Justificativa:


