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LISTAS DE VERIFICAÇÃO

As presentes listas de verificação “check-list” foi elaborada com base na disciplina conferida pela Lei Federal nº 4.320/1.964 e Lei Complementar Federal 101/2.000.

A lista deve ser preenchida pelo departamento/setor contratante como instrumento de transparência e eficiência durante a fase de instrução do processo para permitir a conferência das exigências mínimas nela contidas, devendo ser juntada ao processo antes da remessa ao órgão de avaliação. 

A coluna “Atende plenamente a exigência?” deverá ser preenchida apenas com as respostas pré-definidas no formulário, sendo:

Sim: atende plenamente a exigência

Não: não atende plenamente a exigência

Não se aplica: a exigência não é feita para o caso analisado

Na utilização das listas deverão ser analisadas as consequências para cada negativa, se pode ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos específicos, ou se deve haver complementação da instrução.

Eventuais sugestões de alteração de texto desta lista poderão ser encaminhadas ao e-mail: controladoria@ouropreto.mg.gov.br
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EMISSÃO DE EMPENHO

LISTA DE VERIFICAÇÃO – “CHECK-LIST” 

São os atos administrativos e documentos previstos na Lei 4.320/64 e Lei Complementar 101/2.000, necessários para a instrução da fase interna para emitir ato de autoridade competente que cria para o Município a obrigação de pagamento pendente ou não de implemento de condição.

	Lista de verificação “Check-list” - Empenho

	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	Sim/ Não/ Não se aplica
	OBS.

	Empenho (com as devidas assinaturas)
	
	

	Autorização de Empenho (emitida por sistema)
	
	

	Cópia da Homologação
	
	

	CND's (Certidões Negativas de Débitos) fiscais e trabalhistas

	
	

	Bloqueio Orçamentário

	
	

	Cópia da Solicitação de Compras assinada pelo Controlador Geral do Município
	
	

	
	Planilha de quantitativo (quando for Ata de Registro de Preço)
	
	

	
	Cópia da Ata de Registro de Preço e/ou Contrato e aditivos (quando for o caso)
	
	

	
	Na especificação do documento deve ser informado o número da Autorização do Empenho, bem como seu objeto completo, inclusive se o mesmo se refere a renovação contratual, aditivo de valor etc
	
	


EMISSÃO DE EMPENHO DE BENEFÍCIO EVENTUAL

LISTA DE VERIFICAÇÃO – “CHECK-LIST” 

É o documento que irá registrar a despesa decorrente da aprovação de solicitação de benefício eventual, concedida nos termos da Lei 905/2014. O empenho trata-se de documento previsto na Lei 4.320/64 e Lei Complementar 101/2.000, necessário para a instrução da fase interna, para emitir ato de autoridade competente que cria para o Município a obrigação de pagamento pendente ou não de implemento de condição.

	Lista de verificação “Check-list” - Empenhos de Benefício Eventual

	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	Sim/ Não/ Não se aplica
	OBS.

	O endereço do beneficiário, bem como seu CPF, deve ser corretamente apresentado na nota de empenho
	
	

	O “tipo” da nota de empenho (global ou ordinário
) será verificado
	
	

	Serão verificados a dotação e centro de custo
;
	
	

	Será verificado se o benefício foi aprovado (se há o carimbo na documentação)
	
	

	Será verificado se o valor solicitado no benefício, bem como se o nome, são compatíveis com os dados da nota de empenho
	
	

	Na especificação da nota de empenho, será verificado se o número e ano da Resolução estão corretos.
	
	


EMISSÃO DE EMPENHO DE RENOVAÇÃO DE BOLSA MORADIA

LISTA DE VERIFICAÇÃO – “CHECK-LIST” 

São os procedimentos previstos na Lei 264/2006 e na Lei 1.076/2017, necessários para a concessão de auxílio moradia aos cidadãos que se enquadram nos requisitos legais. O empenho trata-se de documento previsto na Lei 4.320/64 e Lei Complementar 101/2.000, necessário para a instrução da fase interna, para emitir ato de autoridade competente que cria para o Município a obrigação de pagamento pendente ou não de implemento de condição.

	Lista de verificação “Check-list” - Empenhos de Bolsa moradia - renovação

	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	Sim/ Não/ Não se aplica
	OBS.

	Será verificado se o nome do beneficiário aparece na lista da portaria
	
	

	Será realizada a leitura do Relatório Social e comparadas as informações com o Relatório anterior
	
	

	
	Será verificado o endereço do beneficiário apresentado na nota de empenho (deve ser o mesmo do contrato de locação, pois, geralmente, os dois documentos possuem a mesma data)
	
	

	
	Verificar se o CPF do beneficiário está correto na nota de empenho e no contrato de locação
	
	

	
	Comprovante de residência
	
	

	
	Será averiguado o “tipo” da nota de empenho (Global)
	
	


Art 29 �Lei Federal 8.666/93�Art 68 Lei Federal 14.133/21


�Inc III, art 7º Lei Federal 8.666/93�Alinea C, inc V, art 40, Lei Federal 14.133/21


�§2º ou §3º art 60 Lei 4.320/64


�LOA do ano correspondente
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