Conselho de Alimentacao Escolar do Municipio de Ouro Preto - CAE
Lei Municipal n° 232/2004, alterada pela Lei Municipal n°® 334/2007
Praca Américo Lopes, n° 91, Pilar — Ouro Preto - MG. CEP: 35.400.000
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RESOLUCAO N° 01/2023/CAE

Dispbe sobre a alteragédo do Regimento Interno do
Conselho de Municipal de Alimentac¢éo Escolar de
Ouro Preto (CAE/OP).

A Presidente do Conselho Municipal de Alimentacao Escolar de Ouro Preto (CAE/OP), Raissa
Palma de Souza Silva, no uso de suas atribuicdes e conforme deliberado pelos conselheiros
na 32 Reunido Extraordinaria, realizada no dia 05 de junho de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as alteragdes no Regimento Interno do Conselho Municipal de Alimentagéo
Escolar de Ouro Preto (CAE/OP), aprovado por meio da Resolu¢do N° 01/2005/CAE.

Art. 2° A alteracdo do Regimento Interno anexa € parte integrante desta Resolucéo.
Art. 3° Revoga a Resolucdo N° 01/2005/CAE, de 18 de outubro de 2005.
Art. 4° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ouro Preto, 05 de junho de 2023.

Raissa Palma de Souza Silva
Vice Presidenta do Conselho Municipal de Alimentagao Escolar

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° O Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar (CAE), criado pela Lei Municipal n® 232
de 16 de dezembro de 2004 e alterada por legislacdes posteriores, € um 6rgao deliberativo,
fiscalizador e de assessoramento, cuja finalidade é, de forma geral, acompanhar e fiscalizar a
aplicacdo de recursos federais transferidos a conta do Programa de Alimentacdo Escolar
(PNAE), e funcionara de acordo com as normas definidas neste Regimento Interno.
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CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO INTERNA

Art. 2° O CAE teré a seguinte organizacéo interna:

a) Mesa Diretora;

c) Secretaria Executiva disponibilizado pela Secretaria onde o Conselho esta vinculado;
d) Plenario e conselheiros;

e) Comissbes tematicas, temporarias ou permanentes.

SECAO |
DA MESA DIRETORA

Art. 3° A Mesa Diretora do CAE serd composta de: presidente, vice-presidente, 1° e 2°
Secretarios.

§ 1° O presidente, o vice-presidente, o 1° Secretario e 0 2° Secretario serdo eleitos dentre os
membros titulares, por no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros titulares, em sesséo
plenaria especialmente voltada para este fim.

§ 2° A Mesa Diretora do CAE tera mandato de 04 (quatro) anos, podendo ser reeleitos uma
Unica vez consecutiva.

§ 3° Caso um membro da Mesa Diretora perca a sua condicdo de conselheiro e ndo haja
substituto estatutario dentre os cargos da propria Mesa, o plenario do CAE elegera o seu
substituto.

Art. 4° Os membros da Mesa Diretora terdo as seguintes atribuicées:
l.  Presidente:

a) Representar o CAE nos atos que se fizerem necessarios;

b) Convocar e presidir as reunides ou suspendé-las, quando necessario, bem como dar
execucao as suas decisoes;

c) Aprovar as pautas das reunides e resolver as questdes de ordem;

d) Indicar, dentre os membros do CAE, os conselheiros para executar tarefas
especificas;

e) Tomar as providéncias necessarias as substituicbes de conselheiros por seus
suplentes, nas suas auséncias e impedimentos ou em virtude de desligamento;

f) Assinar as atas das reunides, juntamente com os conselheiros, e as resolucdes do
CAE;

g) Assinar e encaminhar as decisdes do CAE as instituicdes pertinentes e promover sua
divulgacgéo junto a populacao;
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h) Indicar membros para compor as Comissdes tematicas, permanentes ou
temporarias, bem como designar e dar posse aos seus componentes;

i) Indicar membros para a realizacdo de estudos, levantamentos e emissao de
pareceres necessarios a consecucao da finalidade do CAE;

J) Requisitar informagdes e diligéncias necessarias a execucao das atividades do CAE;

k) Exercer outras atribui¢cdes inerentes ao cargo e compativeis com as finalidades do
Conselho.

Il. Vice-Presidente:

a) Substituir o Presidente em sua auséncia ou vacancia;
b) Auxilid-lo no desenvolvimento dos trabalhos.

[1l. 1° Secretéario:

a) Substituir o presidente e o vice-presidente em caso de auséncia dos mesmos ou
vacancia dos citados cargos;

b) Apoiar e auxiliar o Presidente, o(a) Secretario(a) Executivo(a) e as atividades das
Comissbes, quando necessario;

c) Secretariar as reunides na auséncia do(a) Secretario(a) Executivo(a).

V. 2° Secretario: substituir o 1° Secretario em sua auséncia ou vacancia.

SECAO II
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 5° O CAE tera uma Secretaria Executiva que serd exercida por um(a) servidor(a),
designado(a) pela Secretaria Municipal de Educacéo, para exercer as funcfes de secretaria.

Paragrafo unico O(a) Secretéario(a) Executivo(a) esta subordinado(a) a Mesa Diretora do CAE
e, portanto, ndo podera compor esse Conselho.

Art. 6° O(a) Secretario(a) Executivo(a) tera as seguintes atribuicdes:

|. Responder pelos assuntos administrativos e operacionais do CAE;

Il. Encaminhar as convocacfes de reunibes aos conselheiros e outras atividades,
sempre que solicitado pelo Presidente ou substituto regimental,

lIl. Elaborar, lavrar e solicitar a publicacdo das atas das reunides;

IV. Redigir e encaminhar as resolucées do CAE para a publicacdo no Diario Oficial do
Municipio;

V. Coletar as assinaturas dos conselheiros nas reunides presenciais, em livro proprio;

VI. Preparar e encaminhar para os Conselheiros as correspondéncias e 0s assuntos a
serem discutidos, conforme deliberacdo do Plenério e da Diretoria;

VII. Agendar as atividades do CAE, internas e externas;
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VIII. Organizar os arquivos e os documentos do CAE, fisico e/ou eletrénico (atas, oficios,
resolucdes e outros documentos);

IX. Manter os contatos (telefone e e-mail) dos érgaos que compdem o Conselho, para
serem acionados quando solicitado;

X. Solicitar a Casa dos Conselhos ou & Secretaria onde o Conselho esta vinculado, nos
ultimos meses do mandato do Conselho, as providéncias para a recomposi¢do do CAE para
um novo mandato;

XI. Contribuir na divulgacao das atividades do Conselho;

XIl. Exercer outras atribui¢cdes inerentes ao cargo e compativeis com as finalidades do
Conselho.

SECAO IlI
DO PLENARIO E DOS CONSELHEIROS

Art. 7° O plenério é o 6rgao maximo do CAE, composto por todos os conselheiros, incluindo a
Mesa Diretora.

Art. 8° Ao Plenério compete:

I. Propor alteracfes deste Regimento;
II. Deliberar sobre assuntos relacionados a sua competéncia, conforme descrito na Lei
Municipal n° 232/2004;
[ll. Cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno;
IV. Criar Comissbes Tematicas, temporarias ou permanentes, para tratar de temas
especificos;
V. Realizar demais ac¢des atinentes ao Conselho.

Art. 9° Sdo atribui¢cdes dos conselheiros:

I. Comparecer as reunides, ordinarias e extraordinarias, pontualmente;
II. Confirmar a presenca na reunido para a qual estd sendo convocado ou justificar a
auséncia;
[ll. Acionar o seu suplente, caso ndo possa participar da reuniao;
IV. Examinar as matérias submetidas a sua analise e emitir parecer e relatérios
necessarios, dentro do prazo fixado;
V. Realizar estudos com vistas a fornecer subsidios as decis6es do CAE;
VI. Participar das reunides e votar nas proposi¢coes submetidas a deliberacdo do Conselho;

VII. Propor a convocacao das reunides extraordinarias;

VIIIl. Realizar fiscalizacdo das atividades do PNAE executadas pelo Municipio, apresentar
proposicdes, apreciar, emitir parecer e apresentar resultado das atividades que |he
forem atribuidas;

IX. Sugerir normas e procedimentos necessarios ao bom funcionamento das atividades do
CAE;
X. Propor e requerer esclarecimentos que |he forem Uteis a melhor apreciacdo da matéria;



Conselho de Alimentacao Escolar do Municipio de Ouro Preto - CAE
Lei Municipal n° 232/2004, alterada pela Lei Municipal n°® 334/2007
Praca Américo Lopes, n° 91, Pilar — Ouro Preto - MG. CEP: 35.400.000
E-mail: conselhos.educacao@ouropreto.mg.gov.br

Xl. Indicar pessoas fisicas ou juridicas que possam contribuir para esclarecimento das
matérias ou desenvolvimento das atividades do CAE;
XIl. Apresentar proposi¢cdes, requerimentos, mocoes e questdes de ordem;
XIll.  Cumprir as normas regimentais;
XIV. Propor temas e assuntos a deliberacéo e acdo do Plenario;
XV. Justificar seu voto quando se fizer necessario;
XVI. Apresentar retificacdes ou impugnacdes as atas;
XVII. Assinar as atas e a lista de presenca das reunides do Conselho, quando presenciais;
XVIII. Fazer o uso da palavra quando Ihe for concedida;
XIX. Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

Paragrafo unico Os Conselheiros suplentes terdo, nas reunifes, o direito a voz e, na auséncia
da titular, o direito a voz e voto.

SECAO IV
DAS COMISSOES TEMATICAS

Art. 10 Seréo criadas as Comissfes Tematicas, temporarias ou permanentes, quando houver
necessidade de um estudo prévio sobre alguma questéo sugerida pelo Plenario.

§ 1° As comissdes serdo constituidas por, no minimo, trés conselheiros, escolhidos pelo
Plenéario, podendo delas participar, a juizo do plenario, na qualidade de colaboradores,
profissionais de outros 6rgdos da prefeitura ou de outras instituicbes publicas ou privadas,
desde que formal e oficialmente convidados pela plenaria ou comisséo tematica.

§ 2° As comissOes estabelecerdo seu organograma de trabalho, que sera submetido ao
Plenério para aprovacao.

§ 3° As comissOes funcionardo de acordo com os regulamentos e atribuicbes do CAE e
disposicbes deste Regimento.

§ 4° O trabalho das Comissfes sera apresentado ao Plenario, no prazo definido por este, para
apreciacao e aprovacao.

§ 5° As comissdes temporarias extinguir-se-80 uma vez aprovado pelo plenario o relatorio dos
trabalhos que executarem.
CAPITULO Il

SECAO |
DAS REUNIOES
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Art. 11 As reunides do CAE podem ser ordinarias ou extraordinarias, a saber:

|. As ordinarias serdo realizadas uma vez por més, em data e horario definidos e
aprovados pelo conselho, sendo convocadas com antecedéncia minima de 72 horas
(conforme Lei Municipal 900/2014), com publicacdo no Diério Oficial do Municipio e
comunicadas aos membros por mensagem eletronica, realizando-se sempre em local
de facil acesso da populacéo, quando presenciais.

Il. As extraordinarias serdo realizadas quando houver necessidade, convocadas pelo
Presidente ou por pelo menos 1/4 (um quarto) do total dos conselheiros, com no minimo,
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

8 1° As reunifes se instalardo, em primeira convocagao, com a presenca de pelo menos
metade mais um do total de conselheiros, exceto para a apreciacao e deliberacéo de prestacao
de contas.

§ 2° Caso nao atinja o quérum estabelecido acima, apos 15 (quinze) minutos da hora da
convocacao da reunido, o CAE podera realizar a reunido, em 22 convocac¢do, com o quérum
de 1/3 (umterco) do total de conselheiros, exceto para a apreciagéo e deliberacéo de prestacao
de contas.

§ 3° Havera reunifes especificas para apreciacio da prestacdo de contas com a participacao
de, no minimo, 2/3 (dois tercos), dos conselheiros titulares, conforme inciso 1V do art. 35 da
Resolucdo FNDE n° 26 de 17 de junho de 2013.

§ 4° As deliberagdes do CAE, observado o quérum estabelecido, serdo tomadas pela maioria
simples dos votos dos conselheiros presentes a reuniéo e publicizadas por meio de resolu¢cdes
assinadas pelo Presidente.

§ 5° N&o contara para o quorum estabelecido os 6rgéos do poder publico ou da sociedade civil
gue nao tiverem indicado 0s seus representantes.

8 6° As reunides e as resolucdes do CAE seréo objeto de ampla e sistematica divulgacao.

§ 7° Os conselheiros deverdo aguardar 15 minutos para o inicio de cada reunido, caso nao
haja quorum, que ndo podera ultrapassar ao limite maximo de 2 (duas) horas, podendo ocorrer
prorrogacao por requerimento verbal de um dos conselheiros ou por proposi¢céo do Presidente,
submetida a aprovacéo dos Conselheiros.

§ 8° As reunifes ordinarias ou extraordinarias podem ser realizadas de forma presencial ou
remota, a critério do Conselho.

8 9° Na auséncia de todos os membros da Mesa Diretora, as reunides serao
presididas por um conselheiro, membro titular, escolhido entre os presentes.
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Art. 12 As reunides do CAE sado abertas ao publico, que podera ter direito a voz, por solicitacdo
prévia, se inscrevendo com o Secretario e posterior aprovacédo do Plenéario.

Art. 13 Todas as reunides serao registradas em Atas.

8 1° Em caso de reunibfes presenciais, as atas serdo devidamente assinadas pelos
Conselheiros que participaram das reunifes que as originaram, sendo publicadas no Diario
Oficial do Municipio (DOM).

8§ 2° Em caso de reunides remotas, as atas serdo assinadas pelo(a) Presidente(a) e pelo(a)
Secretario(a) Executivo(a), dando fé a ata aprovada, sendo publicadas no Diario Oficial do
Municipio (DOM).

§ 3° As atas e presencas serao registradas em livros proprios e as atas poderédo ser digitadas
por meio eletrénico.

Art. 14 Nas reunides do CAE sera observada a seguinte sequéncia:

I. Verificagdo do quorum;
II. Leitura, discusséo, aprovacao e assinatura da ata da reunido anterior;
lll. Apresentacao, discussao e aprovacao da pauta prevista para a reuniao;
IV. Apresentacéo, pelos conselheiros, de outras matérias de relevancia a serem discutidas
na reuniao;
V. Fala de pessoas convidadas;
VI. Encerramento.

§ 1° A pauta sera deliberada pelos conselheiros presentes, isto é, todos poderdo sugerir
assuntos que fardo parte da proposta de pauta (pauta prévia enviada na convocacao) e, em
seguida, aprovada para aquela reuniao.

§ 2° N&o seréa objeto de discussédo matéria que ndo conste da pauta aprovada no inicio da
reunido, salvo decisdo do plenario, hipoétese em que 0 assunto sera abordado apos o
cumprimento da pauta inicial aprovada.

Art. 15 O Presidente dara a palavra na reunido de acordo com a ordem de manifestacédo dos
conselheiros, garantindo o direito dos mesmos de nao serem interrompidos, salvo no caso da
concessao de aparte pelo mesmo.

Paragrafo Unico - Cada inscrito tera o tempo de 03 (trés) minutos para se manifestar, podendo

ser prorrogado a critério do Plenério.

SECAO Il
DAS VOTACOES
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Art. 16 Salvo determinagdo normativa em outro sentido, as decisdes do CAE, em 12 ou em 22
convocacgdo, serdo tomadas pelo voto favordvel de metade mais um dos votos dos
conselheiros presentes.

8 1° Em todos 0s casos 0 voto é aberto e cada conselheiro tem direito a um voto, inclusive o
Presidente.

§ 2° Iniciado o processo de votacdo nao haverd direito a fala, apartes, réplicas ou tréplicas.

§ 3° Caso haja empate em quaisquer das votacfes o assunto devera ser submetido a nova
discusséao e votacgao.

§ 4° Persistindo o empate, o presidente do CAE ter4 direito a um segundo voto, o de
desempate.

CAPITULO IV
DA VACANCIA DO CARGO E DA SUBSTITUICAO DO CONSELHEIRO

Art. 17 Havera vacancia do cargo de conselheiro por rendncia, perda da condicdo de
conselheiro ou falecimento do mesmo.

Art. 18 A renudncia ocorre quando o conselheiro (titular ou suplente), em qualquer tempo,
resolve sair do Conselho.

§ 1° A renancia do Conselheiro devera ser apresentada ao CAE em documento assinado pela
renunciante, que podera ser entregue presencialmente ou enviado por e-mail.

8§ 2° A Secretaria Executiva, com a autorizacdo do presidente, devera solicitar ao 6rgao
representativo do renunciante a sua substituicdo, anexando o documento de renuncia do
conselheiro.

Art. 19 A perda da condicéo de conselheiro ocorrera nos seguintes casos:

l. Pela auséncia a 03 (trés) reunides consecutivas, ordinarias ou extraordinarias, ou a 6
(seis) alternadas, durante o mandato, sem apresentar justificativa;

II.  Pela auséncia consecutiva nas reuniées, mesmo que justificada, por um periodo de 6
(seis) meses, salvo em casos de saude;

[ll.  Por assumir funcao publica ou privada que possa comprometer a sua representacao
no CAE;

IV. Por ser substituido pela entidade ou 6rgéo publico que o indicou;

V. Por descumprir as disposicoes deste Regimento, a critério do Plenario, por decisdo
favoravel da maioria dos votos dos conselheiros presentes;

VI. Por desvinculacéo da entidade ou 6rgéo publico que representa;
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VII. Por ndo tomar posse no transcorrer do prazo das trés primeiras reunides ordinarias.

Paragrafo unico Em qualquer hipGtese prevista nos incisos do art. 19, o CAE oficiara a
entidade ou o 6rgdo publico para a substituicdo do seu representante.

Art. 20 Ocorrendo a vacancia, por renuncia, perda da condicdo de conselheiro ou o seu
falecimento, poderdo ser tomadas as seguintes providéncias:

I.  Sendo o titular, o Presidente convocard o suplente para assumir a vaga de
conselheiro titular e solicitara ao 6rgdo representativo a indicagdo de um novo
suplente;

Il.  Sendo o suplente, o Presidente solicitard ao érgao representativo a indicacao de um
novo suplente.

8§ 1° Nao havendo suplente para assumir, o Presidente oficiara a instituicido originaria
solicitando a indicacéo de substituto, num prazo de 30 (trinta) dias.

8§ 2° Téao logo receba a indicacdo formal, o(a) Secretario (a) Executivo (a) faz os
encaminhamentos para a solicitacdo do Decreto de homeacdo dos conselheiros substituidos
(titular e/ou suplente).

8 3° A posse do conselheiro substituto se dara, apés a nomeacéao, na primeira reunido em que
ele participar,

§ 4° O conselheiro substituto complementara o mandato iniciado pelo representante que o
antecedeu.

8§ 5° As substituicdes dos conselheiros serdo devidamente informadas ao FNDE.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 21 Este Regimento Interno podera ser revisto e reformulado pelo voto de 2/3 (dois tercos)
dos membros do CAE, observado o disposto no 84°, do art. 11 deste documento, sempre que

houver necessidade de inclusdo ou alteracédo de aspectos considerados essenciais.

Art. 22 O CAE, observada a legislacdo vigente, estabelecera normas complementares
relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 23 Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento Interno
serdo solucionados pelo CAE.

Art. 24 Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao.
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Ouro Preto, 05 de junho de 2023

Raissa Palma de Souza Silva
Vice Presidenta do Conselho Municipal de Alimentacao Escolar
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